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Introducao

O Fundo de Auxilio Europeu as Pessoas Mais Carenciadas (FEAC) foi instituido pelo Regulamento (UE) n.?
223/2014 do Parlamento Europeu e do Conselho, de 11 de margco de 2014 (ANEXO 1), para o periodo

compreendido entre 1 de janeiro de 2014 e 31 de dezembro de 2020.

O FEAC contribui para a realizacdo do objetivo especifico de atenuacdo das formas mais graves de
pobreza, através da prestacdo de assisténcia ndo financeira as pessoas mais carenciadas, da concessao
de alimentos e/ou de assisténcia material de base e da realizacdo de atividades de inclusdo social

vocacionadas para a integragcao social de pessoas nessas condig¢oes.

Conforme n.? 1 do Artigo 4.° do Regulamento acima identificado, “O Fundo apoia os dispositivos nacionais
que, através de organizagbes parceiras selecionadas pelos Estados-Membros, distribuem géneros

alimenticios as pessoas mais carenciadas e/ou prestam assisténcia material de base.”

Por decisdo da Comissao Europeia de 17 de dezembro de 2014 foi aprovado o programa operacional de
distribuicao de alimentos e ou assisténcia material de base para apoio do FEAC (PO APMC), para o periodo
entre 1 de janeiro de 2014 e 31 de dezembro de 2020.

A transicao do Regulamento Comunitario do FEAC para o normativo nacional ocorreu com a publicagdo da
Portaria n.2 190-B/2015, de 26 de junho, alterada pela Portaria n.? 51/2017 de 2 de fevereiro (ANEXO Il) que
aprovou o regulamento geral do FEAC e a regulamentacdo especifica do PO APMC para o periodo

compreendido entre 1 de janeiro de 2014 e 31 de dezembro de 2020.

O Regulamento Especifico do POAPMC define o regime de acesso aos apoios concedidos no ambito da
aquisi¢ao e distribuicdo de géneros alimentares e ou bens de primeira necessidade, que constitui a Medida
1 do Programa., sendo que no ambito desta Medida é elegivel a Tipologia de operacées 1.2.1 —
Distribuicdo de géneros alimentares e ou bens de primeira necessidade.

No ambito desta Tipologia, foi publicado o Aviso n.? POAPMC-F2-2017-01 (ANEXO Ill) com o objetivo de
apoiar as operagdes que visam a distribuicdo de géneros alimentares as pessoas mais carenciadas, por
organizagbes parceiras, publicas ou privadas, bem como o desenvolvimento de medidas de
acompanhamento com vista a inclusdo social daquelas, nos termos definidos no n.2 1 do artigo 60.2 do
Regulamento Especifico do PO APMC.
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E neste contexto que foi elaborado o presente Manual, o qual se dirige as entidades com candidaturas
aprovadas no ambito do Aviso supra referido e através do qual se pretende transmitir as orientacdes
necessarias sobre os procedimentos a adotar na execugdo das operagdes aprovadas no ambito da
Tipologia de Operagées 1.2.1 do PO APMC, bem como apresentar os pontos essenciais exigidos em sede

de controlo e acompanhamento das operacoes.

Este Manual inclui as funcionalidades associadas a execugado da operacdo no Sistema de Informagao do
Fundo de Auxilio Europeu as Pessoas Mais Carenciadas (S| FEAC), designadamente Registo de Execucao

Fisica, Pedidos de Reembolso e Pedidos de Alteracao.

A informagé@o compilada neste Manual tem por base o disposto no Regulamento Comunitario do FEAC, no
Regulamento Geral do FEAC e na Regulamentacdo Especifica do PO APMC, bem como a restante

legislagédo aplicavel, ndo dispensando, no entanto, a consulta e a leitura desta legislago.
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Capitulo 1

S| FEAC - SISTEMA DE INFORMAGAO DO FUNDO DE AUXILIO EUROPEU AS PESSOAS MAIS CARENCIADAS
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1. Sl FEAC - SISTEMA DE INFORMACAO DO FUNDO DE AUXILIO EUROPEU AS PESSOAS
MAIS CARENCIADAS

A execucgdo, acompanhamento, monitorizagéo fisica e financeira, avaliagdo e auditoria das operagdes
aprovadas no ambito do PO APMC s&o apoiadas num sistema de registo e armazenamento informatizado
dos dados sobre cada operacgéo, designado por Sistema de Informagao do Fundo se Auxilio Europeu as
Pessoas Mais Carenciadas (S| FEAC).

O recurso ao S| FEAC permite, ndo s6 a integracdo permanente e consistente de dados, mas também
contribuir para a desmaterializacdo de procedimentos essenciais em todas as fases do ciclo de vida das

operagoes.

Neste sentido, todas as funcionalidades inerentes a apresentagéo de pedidos de alteragdo, ao registo da
execucao fisica e financeira das operacoes, e ao pagamento dos apoios financeiros relativos aos pedidos
de reembolsos e saldo final da Tipologia de Operagdes 1.2.1 do PO APMC, tém que ser submetidos, pelos
beneficiarios, no SI FEAC.

O acesso ao SI  FEAC ¢é efetuado atravées do Balcdo do  Portugal 2020
(https.//www.portugal2020.pt/Balcaoc2020).

A cada beneficiario é permitido o acesso, Unica e exclusivamente, a(s) operacao(des) de que é titular.

Assim, no presente Manual sdo assinaladas as situagbes em que as entidades beneficiarias necessitam de
recorrer a utilizagcdo do Sl FEAC, bem como os passos necessarios e orientagcdes genéricas a concretizacao

das tarefas exigidas no ambito da execugéo das operacgodes.
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Capitulo 2 B
EXECUCAO DAS OPERACOES
2.1. Acbes Elegiveis
2.2. Comunicagao da Data de Inicio das Operagdes
2.3. Execucéo Fisica das Operagoes
2.3.1. Execugéo Fisica — Registo no S| FEAC
2.3.2. Entidades Beneficiarias
2.3.2.1. Requisitos dos Polos de Rececao
2.3.2.2. Requisitos das Entidades Mediadoras
2.3.2.3. Entidades S| FEAC
2.3.3. Destinatérios
2.3.3.1. Destinatarios SI FEAC
2.3.4. Plano de Distribuigéo
2.3.4.1. Plano Distribuigao SI FEAC

2.3.4.1.1. Entidade Coordenadora
2.3.4.1.1.1. Emitir Credencial A
2.3.4.1.2. Entidade Mediadora
2.3.4.1.2.1. Emitir Credencial B
2.3.5. Controlo de Stocks SI FEAC

2.3.5.1. Separador “Guias de Remessa / Credencial A”

2.3.5.1.1. Guias de Remessa
2.3.5.1.2. Credencial A — Entidade Coordenadora
2.3.5.2. Separador “Credenciais A/ B”

2.3.5.2.1. Credencial A — Entidade Mediadora
2.3.5.2.2. Credencial B
2.3.5.3. Separador “Autos por Perda”

2.3.5.4. Separador “Transferéncia entre Armazéns”
2.3.5.5. Separador “Resumo”
2.3.6. Agdes de Acompanhamento SI FEAC
2.3.7. Registo Dados Fisicos Gerais SI FEAC
2.3.8. Ecra “Confirmagao”
2.4. Execucgéo Financeira das Operagoes
2.4.1. Despesas elegiveis
2.4.2. Pagamentos aos beneficiarios
2.4.3. Adiantamentos
2.4.4. Aspetos transversais a submiss@o de pedidos de reembolso
2.4.5. Pedidos de Reembolso
2.4.6. Pedidos de Reembolso Intermédio
2.4.7. Pedido de Saldo Final
2.4.8. Data de Concluséo da Operagéao
2.4.9. Execugéo financeira — Registo no S| FEAC
2.4.9.1. Ecra “Identificagéo”
2.4.9.2. Ecra “Execugao Fisica”
2.4.9.3. Ecra “Documentos”
2.4.9.4. Ecra “Execugéo Financeira”
2.4.9.5. Confirmacao
2.4.9.6. Andlise dos Pedidos de Reembolso/Saldo
2.4.9.6.1. Pedido de Documentagao Adicional
2.4.9.6.2. Acesso a Analise dos Pedidos de Reembolso/Saldo
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2. EXECUGCAO DAS OPERACOES

Na sequéncia da aceitacdo da decisdo de aprovacao da candidatura pelos beneficiarios e da consequente
assinatura do respetivo Termo de Aceitacdo, os beneficiarios ficam responsaveis pelas obrigagoes
dispostas no Regulamento Especifico do PO APMC para a Tipologia de Operacdes 1.2.1. relacionadas com

a execucgao das operagdes aprovadas.

Assim, os pontos seguintes resultam num resumo das acdes a realizar para o cumprimento dessas

obrigagdes, bem como nas orientacdes necessarias a sua realizagao no SI FEAC.

Para efetuar qualquer operacgao relacionada com a execugéo das operacoes, as entidades coordenadora ou
mediadoras devem sempre aceder a Ficha de Operacao, cuja forma de acesso no Sl FEAC se encontra

explicitada nos pontos seguintes.

Todas as entidades da parceria (coordenadora e mediadoras) podem aceder a Ficha de Operagédo. A
entidade coordenadora pode aceder, em modo de consulta, a todos 0os campos disponiveis, e em modo de
alteragcao a execucao fisica da sua responsabilidade. As entidades mediadoras apenas podem aceder, em
modo de consulta e alteracdo a execucao fisica da sua responsabilidade.

2.1. ACOES ELEGIVEIS

Séao elegiveis, para efeitos de financiamento:

« as acdes de distribuicao de géneros alimentares as pessoas mais carenciadas, previstas na alinea
b) do n.? 1 do artigo 49.° do Regulamento Especifico do PO APMC, as quais tém que ser realizadas
em cumprimento dos referenciais de quantidades mensais (50%) de cada um dos géneros
alimentares para cada grupo etario, definidos pela Direcdo-Geral de Saude e constantes das
tabelas do ANEXO IV do presente Manual;

« as agdes de acompanhamento associadas a operacao de distribuicdo de géneros alimentares, que
permitam capacitar as familias e/ou as pessoas mais carenciadas na sele¢cdo dos géneros
alimentares, na prevencdo do desperdicio e na otimizagcdo da gestdo do orcamento familiar,
nomeadamente através da realizacdo de sessbes de esclarecimento e ou de sensibilizacao e
informacao para os destinatarios finais, de acordo com o n.? 2 do artigo 49.° do Regulamento
Especifico do PO APMC.
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2.2. COMUNICACAO DA DATA DE INiCIO DAS OPERACOES

As operacdes apoiadas no ambito do Aviso n.? Aviso n.? POAPMC-F2-2017-01 tém a duragdo maxima de
27 meses, sendo que o inicio das atividades apoiadas nao pode ser adiado por um periodo superior a 60
dias Uteis em relagao:

e adata prevista para o inicio da sua realizacao; ou
e adata de devolugéo do termo de aceitacao,

sob pena de caducidade da decisdo, salvo autorizagdo expressa do Instituto da Seguranga Social, IP

(conforme disposto alinea b) do n.2 10 do artigo 36.2 do Regulamento Geral do FEAC).

Assim, a operagdo deve ser desenvolvida no prazo de 27 meses contados a partir da data de inicio da
operagao.

Neste contexto e conforme o estipulado na alinea b) do n.? 2 do Artigo 50.° do Regulamento Especifico do

PO APMC, considera-se inicio da operagéo:
» A data do registo da elegibilidade do primeiro destinatério final; ou

« A data da primeira rececéo de produto no polo de rececao, correspondente ao registo no SI FEAC,
da primeira guia de remessa.

Esta data apenas pode ser comunicada e confirmada no SI FEAC pelo superutilizador da entidade
coordenadora da operagéo.

Para esse efeito, a entidade coordenadora deve:
1. Aceder ao Balcao 2020;

2. Clicar no médulo Conta Corrente, no qual a entidade coordenadora acede a um ecra em que estédo
listadas todas as operacdes da entidade, sendo que o utilizador pode filtrar a listagem com base nos
critérios de pesquisa disponibilizados;

3. Carregar no botdo Acesso correspondente a candidatura aprovada no ambito da Tipologia 1.2.1
para aceder a Ficha de Operacao;

4. Dentro da Ficha de Operacgao, selecionar o ecra Dados Execucgao, conforme ecra abaixo;

5. Carregar no botdo Comunicar Inicio / Reinicio.
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Utilizador: 999993993 [Beneficidrio 999953999] Fechar Janela

Entidade:

Cédigo Universal:
Medida:

Data de Infcio:
Data de Submissio

Cédigo do Concurso:
Estado:

Tipologia de Operagio:
Data de Fim:

HHHXHHKNN HEHKHHKHHKIKIKK
XRHKHKK KXAKAKAEKEKEK
XRXKKKAKAKKKKK

dd-mm-aaaa

quando a i se

Informacéo de Inicio/Reinicio Informagdo de Execucdo Fisica

dd/mm aaaa

Execucao Fisica
dd/mm aasa ‘

dd/mmjaasa = =

Reembolsos

dd/mm/aaaa

com o estado “Com Constit:
acedida por este botdo, a informagdo aprovada pelo técnico de andlise deixa de estar editdvel.

i0”. Na funcionalidade

Data de Submissio
Data de Alteracio

Nao é disponibilizado quando o :
registo da execugio foi 1
confirmado e existe um pedido :
de reembolso/RI/saldo que
ainda se encontre no estado |
registade ou se o pedide de :
saldo se encontra submetido.

Data de Reporte de Despesa Montame A"“""‘:" £ Montante Dedlarado Acumulado | Montante Aprovado Acumulado) m Informagio Adicional -

Registo 10 - 20 de um tortal de 99

599999 /aaaa dd/mm/aaaa 99999999 99 99999999.99 99999999 99 XoHHRHHHK
199999 /anaa dd/mm/aaaa 99999999 99 99899999.99 99999999.99 Xo0oomaoon KOO0 )
R99995/aaaa dd/mm/aaaa 99999999.99 99999999.99 99999999.99 XRARARKRKX = (]

(Continua...)

Surge entéo o ecra abaixo, no qual a entidade coordenadora deve responder a

Ja foi emitida guia de remessa?

questéo:

Utilizador: 999999999 [Beneficiério9999999%s] [ Pr TS

Comunicacao Data Inicio de Operacéao

XXXXXXX XXXXXXXXXXXXX
XXXXXXX XXXXXXXXXXXXX
XXXXXXXXXXXXXX

dd-mm-aaaa

Entidade: 999999999 - XXXXXXXX XXXX XXXXXXXXXX XXXXX Cédigo do Concurso:
Cadigo Universal: 99/AAAA Estado:

Medida: XXXXXXXXXXXXXX Tipologia de Operagao:
Datade Inicio: dd-mm-aaaa Data de Fim:

Data de Submissdo dd-mm-aaaa

Comunicagdo Data de Inicio

Dados da candidatura

Apenas no caso de projetos plurianuais e quando ja foi validadaa Data
de Inicio da Operacio

Data de Realizagdo da dd-mm-aaaa

Comunicagdo de Datade Inicio

Jé& foi emitida guia de remessa

Data de Infcio da Operacdo:

Ao selecionar a opgdo Nao:

Voltar ]

Confirmar

Cancelar
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v' A data de inicio a comunicar tem que ser igual a data de registo da elegibilidade do primeiro
destinatario final.

Ao selecionar a op¢do Sim:
v Caso a guia de remessa ja tenha sido registada: a data de inicio da operagido surge
automaticamente correspondendo a menor das seguintes datas:
» data de registo da primeira guia de remessa; ou
» data de registo da elegibilidade do primeiro destinatério final;
v' Caso a guia de remessa nao tenha sido registada, ¢ disponibilizada uma validagao para registo

obrigatério da mesma: “E necessario o registo da guia respetiva na execucio”.

A forma de registo dos destinatarios finais encontra-se no ponto 2.3.3.1 deste Manual e o modo de registo

das guias de remessa pode ser consultado no ponto 2.3.5.1.1. do presente Manual.

Apds o registo da respetiva data, a entidade coordenadora deve proceder a respetiva confirmagao, clicando
no botdo Confirmar.

Posteriormente, o ISS, IP procede a validagdo da data de inicio registada, sendo que, em caso da mesma

ndo corresponder a nenhuma das datas acima referidas, pode ser alterada.

Analogamente, ap6s as operagdes estarem no estado “Em execucdo” e no caso de serem plurianuais, €
disponibilizada uma navegagao por ano de realizagao das operagdes para ser inserida a data de reinicio.
Utilizador: 999999999 [Beneficiario 999999999 m

Comunicacgao Data Inicio de Operacao

Entidade: 999999999 - XXXXXXXX XXXX XXXXXXXXXX XXXXX Cédigo do Concurso: XXXXXXX XXXXXXXXXXXXX
Cédigo Universal: 99/AAAA Estado: XXXXXXX XXXXXXXXXXXXX
Medida: XXXXXXXXXXXXXX Tipologiade Operagdo:  XXXXXXXXXXXXXX
Data de Inicio: dd-mm-aaaa Data de Fim: dd-mm-aaaa
Data de Submissdo dd-mm-aaaa

Comunicagao Data de Inicio

201X | 201X : ...................... ! Apenas no caso de projetos plurianuais e quando j foi validada a Data
H de Inicio da Operagdo

Voltar ] m Cancelar ] w

ISS — Unidade de Apoio a Programas Pag. 14/223



Manual de Apoio a Execugdo da TO 1.2.1

Este ecra apenas é disponibilizado para operagées em que ja tenha sido confirmada a data de inicio da

operagéo.

2.3. EXECUGAO FIiSICA DAS OPERACOES

Toda a tramitagdo associada a execugdo das operacdes deve ser registada e submetida no SI FEAC pelos

respetivos beneficiarios, ou seja, pelas entidades coordenadoras e mediadoras.

Apenas podem aceder ao registo de execucao fisica as operagdes aprovadas e que se encontrem no
estado “Com Constituicdo” no SI FEAC, ou seja, com o upload no SI FEAC, do Termo de Aceitagédo sobre

os resultados da analise financeira (Decisdo Final de Aprovagao), assinado pelas entidades coordenadoras.

O registo da execucao fisica pode ser iniciado sem ter sido efetuada a comunicagdo da data de inicio na

funcionalidade Comunicacao da data de Inicio.

O registo da execucao fisica das operacdes pode ser efetuado em qualquer momento, sendo a informacgéo
fisica submetida e que corresponde aos documentos Guias de Remessa, Credenciais A e B, Transferéncias
de Produtos, Autos por Perda e Evidéncias das A¢bdes de acompanhamento, a que permite ao Instituto da

Seguranca Social, IP validar os pedidos de reembolso submetidos pelas entidades coordenadoras.

Assim, neste ponto descreve-se todo o processo associado ao registo de execucgéao fisica das operagdes

aprovadas no ambito da Tipologia de Operagbes 1.2.1.

Quando uma operacao tem um Pedido de Alteragdo com registo em curso, submetido ou em analise, o
registo execugao fisica € suspenso, sendo apenas possivel emitir credenciais B e efetuar transferéncias de

produtos entre armazéns.

Por outro lado, sempre que existir um Pedido de Alteracdo aprovado, os dados que resultam desta

aprovacao sio atualizados automaticamente na funcionalidade de execucéo fisica da operacao.

2.3.1. EXECUCAO FiSICA — REGISTO NO SI FEAC

O registo da execucao fisica no SI FEAC pode ser efetuado tanto pelo superutilizador, como por um

utilizador com o perfil de técnico interno.

Para efetuar o registo de execugéo fisica das operagdes, os beneficiarios devem:
1. Aceder ao Balcao 2020;
2. Clicar no médulo Conta Corrente, no qual a entidade coordenadora acede a um ecra em que estédo
listadas todas as operagdes da entidade, sendo que o utilizador pode filtrar a listagem com base nos

critérios de pesquisa disponibilizados;
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3. Carregar no botdo Acesso correspondente a candidatura aprovada no ambito da Tipologia 1.2.1
para aceder a Ficha de Operacao;

4. Dentro da Ficha de Operacao, selecionar o ecra Dados Execucao, conforme ecra abaixo;

5. Carregar no botéo. E (Alterar) do campo Informacao de Execucéo Fisica.

Utilizador: 999999999 [Beneficidrio 999999999] Fechar Janela
Entidade: 999999999 - X000 000K XI0UIG 000K TG e XHHXKX KXHHHXKKIIOK
Cédigo Uni 99-91 9G99! Estado: XXAKHKN XXXRHXRKARHAN
Medida: XREKKXRKKXKXKK Tipologia de Operagio:  XXXXXXXXXXXXXX
Data de Inicio: dd-mm-aaaa Data de Fim: dd-mm-aaaa
Data de Submissao dd-mm-aaaa

Dados Candidatura Dados Execucdo Dades de Pagamento

Dados de Execucao Fisica

L — - - Disponibilizado quando a candi T T e D T G T [ et
I 1 . A

____________________ 1 acedida por este bot&o, a informagéo aprovada pelo técnico de anélise deixa de estar editavel.
Informagéo de Inicio/Reinicio

Informacdo de Execucdo Fisica

e — ——
T —— —

e e e ““
Comunicada Aprovada

! NEo & disponibilizado quando o ‘|
1 registo da execucdo foi I
I confirmado e existe um pedido |
de reembolso/RI/saldo que |
1
1
1
1

1
el T Execugo Fisica dd/mm/aasz dd/mm/azaa == ainda se encontre no estado
I registado ou se o pedido de
: saldo se encontra submetido.
Reembolsos
Data de Reporte de Despesa M“““"‘ = i “"':'“ S Montante Dedlarado Acumulado | Montante Aprovado Acumulado| _ Informacio Adicional -
599999 /aaaa dd/mm/aaaa 99999999.99 99999999.99 99999999.99 XRxxRHIRRAK
199999 aaaa dd/mm/aasa 99999999.99 99999999 99 99999999 99 Xo00000000 30000 o
R99999/aaaa dd/mm/aasz 99992990.99 99992099.99 9999999999 XxHRIHRRK = o

Registo 10 - 20 de um total de 99 - 2 E.

(Continua...)

Apds a entrada na funcionalidade de Registo de Execuc¢éao Fisica sio disponibilizados os seguintes ecras:
o Entidades;
o Destinatarios;
o Plano de Distribuicao;
o Controlo de Stock;
o Acgoes de Acompanhamento;
o Registo Dados Fisicos Gerais;
o Confirmacao;

de acordo com a figura abaixo.
Utilizador: 999999999 [Beneficiario 999999999]

Execucao Fisica - Medida 1.2

Entidade: 999999999 - XXXXXXXX XXXX XXXXXXXXXX XXXXX

Cddigo do Concurso: XXXXXXX XXXXXXXXXXXXX
|

Caédigo Universal: POAPMC-XX-XXXX~FEAT-XXXXXX. Estado: XXXXXXX XXXXXXXXXXXXX
Medida: XXEXXARNONK Tipologiade Operagdo:  XXXXXXXXXXXXXX === === == oo oo o s o oeoooooo g
= - 1
Datade Imcm _,/" ddfmmfaa_aa——" Datade Fim: dd-mm-aaaa - e |

- 2 P

,,dv:fmm aaaa ,,—" e 5

\
___________ \Eccoocooooood e |

ISS — Unidade de Apoio a Programas Pag. 16/223



Manual de Apoio a Execugdo da TO 1.2.1

Consoante a funcao dos beneficiarios na operagao (coordenadora, mediadora ou coordenadora/mediadora),
0 acesso aos ecras é diferente, sendo que:
« Uma entidade coordenadora que é também Mediadora tem acesso a todos os ecras;
« Uma entidade coordenadora (que nao é mediadora) apenas ndo tem acesso aos ecras
Destinatarios e Acoes de Acompanhamento;

* Uma entidade mediadora apenas ndo tem acesso ao ecra Entidades.

2.3.2. ENTIDADES BENEFICIARIAS

Nos termos previstos no n.2 1 do artigo 61.2 do Regulamento Especifico do PO APMC, sao beneficiarios das
operacdes de distribuicdo de géneros alimentares, as pessoas coletivas de direito publico e privado sem fins
lucrativos, incluindo do setor cooperativo.

Os beneficiarios assumem a qualidade de organizagdes parceiras, de acordo com as seguintes
modalidades:

« Polo de rececao, ao qual compete receber e armazenar os géneros alimentares, garantindo a

respetiva entrega nas instalagdes das entidades mediadoras através de transporte adequado para o

efeito e assegurando a boa rececdo dos produtos por parte destas entidades, que os distribuem

diretamente aos destinatarios finais;

* Mediadora, a qual cabe a distribuicdo direta dos géneros alimentares aos destinatarios finais.

De acordo com o disposto no n.? 3 do artigo 61.2 do Regulamento Especifico do PO APMC, uma mesma
organizagao parceira pode assumir a modalidade de polo de recegcdo e de mediadora, desde que cumpra
todos os requisitos e condi¢des exigidos para cada um dos perfis de entidades em causa, previstos nos

artigos 62.° e 63.2 do mesmo Regulamento e que se transcrevem nos pontos seguintes deste Manual.

2.3.2.1. REQUISITOS DOS POLOS DE RECEGAO

Os beneficiarios que assumem a qualidade de polos de rececao devem reunir os requisitos previstos no n.2
2 do artigo 27.2 do Regulamento Geral do PO APMC e ainda os seguintes, previstos no artigo 62.2 do
Regulamento Especifico do PO APMC:

a) Abranger um nimero de destinatarios finais igual ou superior a 150;

b) Assegurar a capacidade para armazenar os produtos objeto da operagdo que garantam a cobertura
do numero de destinatérios finais, previsto para o territorio de intervencado da candidatura;

¢) Comprovar as condicbes de conservagdo, armazenagem, acondicionamento e transporte dos

produtos com as seguintes caracteristicas:
i. Produtos secos, em local seco, fresco e arejado, sem exposi¢do direta ao sol;

ii. Produtos frios, em local com temperatura entre os 3 e os 8 graus centigrados;
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iii. Produtos congelados, em local com temperatura de menos 18 graus centigrados.

d) Assegurar a capacidade para transportar os produtos dos polos de rececdo para as entidades
mediadoras, cumprindo as adequadas condigdes de conservagdo e acondicionamento, de acordo
com as caracteristicas dos produtos previstas na alinea anterior;

e) Garantir a capacidade para executar o plano de distribuicdo na sua area geografica de atuacao;

f) Ter um responsavel a quem compete a gestdo do polo de rece¢éo, designadamente nos aspetos
relacionados com:

i. Seguranca, correta armazenagem e acondicionamento e transporte dos produtos, respondendo
por qualquer anomalia;

il. Rececao e conferéncia dos produtos recebidos;
iii. Prazos de validade dos produtos;

iv. Entregas dos produtos as entidades mediadoras e respetivos registos nas credenciais
disponibilizadas para o efeito no SI FEAC.

2.3.2.2. REQUISITOS DAS ENTIDADES MEDIADORAS

Os beneficiarios que assumem a qualidade de entidades mediadoras devem reunir, além dos requisitos
gerais previstos no n.2 2 do artigo 27.° do Regulamento Geral do PO APMC, os seguintes, previstos no
artigo 63.2 do Regulamento Especifico do PO APMC:

a) Comprovar que, no ambito da sua atividade regular, desenvolvem agdes de atendimento e
acompanhamento social as pessoas mais carenciadas no territério de intervengé@o da candidatura,

desde que sejam compativeis com os fins previstos no respetivo ato de constituicao;

b) Ter capacidade para executar o plano de distribuicdo na sua area geografica de atuacdo, conforme
nuamero de destinatarios finais previsto na candidatura;
¢) Assegurar, caso a distribuicdo dos produtos aos destinatarios finais ndo ocorra em simultaneo com
a entrega dos produtos pelos polos de rececdo, as seguintes condicbes especificas de
armazenagem, consoante as carateristicas dos produtos:
i. Produtos secos, em local seco, fresco e arejado, sem exposi¢do direta ao sol;

ii. Produtos frios, em local com temperatura entre os 3 e os 8 graus centigrados;

iii. Produtos congelados, em local com temperatura de menos 18 graus centigrados.

Caso as entidades mediadoras queiram proceder ao levantamento dos géneros alimentares nos polos de
rececao, tém que garantir as condigdes de armazenagem definidas na alinea c) deste ponto, bem como a
capacidade e condi¢cdes de transporte exigidas para o efeito, constantes na alinea d) do artigo 62.° do

Regulamento Especifico do PO APMC, devendo tal decisao constar no protocolo de parceria.

Esta opg¢do nao altera a reparticdo do financiamento previsto, entre os polos de rececdo e as entidades
mediadoras, prevista no n.2 18 do Aviso N.2 POAPMC-F2-2017-01.
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2.3.2.3. ENTIDADES SI FEAC

+ Entidades Coordenadoras

Apenas as entidades coordenadoras tém acesso ao ecra abaixo Entidades.

Utilizador: 999999999 [Beneficirio 999999999] m

Execucao Fisica - Medida 1.2

Entidade: 999999999 - XXXXXXXX XXXX XXXXXXXXXX XXXXX Cédigo do Concurso: XXXXXXX XXXXXXXXXXXXX
T i e EE T
Cédigo Universal: POAPMC*XX*X}XX*EA’(’;XXXXXX. Estado: XXXXXXX XXXXXXXXXXXXX
Medida: XX;W?X’X;(XXXX ettt ittt AN Ot Tipologiade Operagao:  XXXXXXXXXXXXXX = = = = = = = = = = = oo e ey
. e -1 Visivel apenas se for uma entidade mediadora g | 1
Datadelnicio: _--~" dd-mm-aaag---" —----------------o-ooooooooooooooooo Data de Fim: dd-mm-aaaa __, s |
Datado b I T i
Entidades | Destinatérios | | Plano de Distribuigiow Controlo de Stock \1 Acodes de Acompanhamento \]L—Rég'isto Dados Fisicos Gerais \1 Confirmagdo
L] L U
T T

Entidade: 999999999
Tipo de Entidade: XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX

: 0 botdo “Gerir destinatdrios” apenas é visivel ao
: superutilizador da coordenadora.

1 Este botdo ndo é visivel quando a coordenadora
| é mediadora e nio existem mais mediadoras

L

Lista de Entidades Mediadoras i

999999999 XXXXXXXXXXXX XXXXXX@XXXXX 999999999 O
999999999 XXXXXXXXXXXX XXXXXX@XXXXX 999999999 O
999999999 XXXXXXXXXXXX XXXXXX@XXXXX 999999999 O
999999999 XXXXXXXXXXXX XXXXXX@XXXXX 999999999 m|
Registos 10 - 20 de um total de 99. EAnn : DREE

Voltar ] Seguinte ]

Neste ecra é possivel a entidade coordenadora, visualizar, em modo de consulta, a execug¢éao fisica
registada por cada uma das entidades mediadoras da operacdo. Assim, caso ja exista registo, para
visualizar a execugao fisica registada por cada uma das entidades mediadoras (incluindo se a coordenadora
for também mediadora), a entidade coordenadora deve selecionar o botdo [l da linha correspondente &

entidade mediadora para a qual pretende consultar a execucgao fisica registada.

Ainda neste ecra, é possivel a entidade coordenadora, utilizando o perfil de superutilizador, ajustar o
numero de destinatarios das entidades mediadoras da operacao, uma vez que de acordo com o n.2 22.
do Aviso N.2 POAPMC-F2-2017-01 - Eficiéncia e resultados, quando se verifigue que a operagdao nao
atinge o numero total de destinatarios contratualizado para um territorio, o valor a aprovar no pedido de
reembolso intermédio previsto n.? 7 do artigo 48° Regulamento Especifico do PO APMC e no pedido de

pagamento de saldo final € ajustado proporcionalmente.
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De facto, de acordo com o artigo 36.°2 do Regulamento Geral do FEAC, sdo contratualizados com os

beneficiarios, em sede de decisdo de aprovagado da candidatura, os indicadores de realizagao a alcancar.

Neste contexto e conforme o n.2 15 do Aviso N.2 POAPMC-F2-2017-01 - Indicadores a contratualizar, as
candidaturas apresentadas a um determinado territério tém que abranger, no minimo, o numero de

destinatarios fixado para esse mesmo territdrio no ANEXO V do presente Manual.

Consideram-se cumpridas as metas contratualizadas em sede de Termo de Aceitagdo quando o nimero de

destinatarios finais abrangidos for de pelo menos 90% do valor contratualizado.

No caso dos resultados se revelarem inferiores ao limiar de 90% anteriormente referido, sao aplicadas as

seguintes taxas de financiamento:

A taxa de Entidade mediadora
financiamento a A taxa de A taxa de
aplicar a financiamento a financiamento a
Percentagem - . f . .
d entidade aplicar as aplicar as
e coordenadora entidades entidades
destinatarios . ’ . .
finai referida na mediadoras para a | mediadoras para
inais g L .
: alinea a) do distribuicao, as medidas de
abrangidos X . .
ponto 18 é a referida na alinea | acompanhamento,
seguinte: b) do ponto 18 é a | referida no ponto
seguinte: 18 é a seguinte:
75% a 90% 3,95% 0,95% 4,95%
50% a 75% 3,90% 0,90% 4,90%
25% a 50% 3,80% 0,80% 4,80%
1a25% 3,50% 0,50% 4,50%
0% 0% 0% 0%

Em sede de execucao, ndo podem ser abrangidos mais do que 10% dos destinatarios previstos para cada
territério, de modo a garantir que o apoio alimentar a prestar cumpre as quantidades constantes nas tabelas

da composigcédo dos cabazes de géneros alimentares, por grupo etario, de acordo com o ANEXO IV.

Em casos excecionais, poderao ser ajustados os valores constantes dos ANEXOS IV e V, por despacho de

Sua Exceléncia o Ministro do Trabalho, Solidariedade e Seguranga Social, mediante proposta do Ol.

Assim, para ajustar o numero de destinatarios entre duas ou mais entidades mediadoras, a entidade
coordenadora, utilizando o perfil de superutilizador, deve selecionar o botdo Gerir Destinatarios e iniciar

uma proposta de alteracao do numero de destinatarios finais das mesmas, conforme demonstrado abaixo.
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Utilizador: 999999999 [Beneficiario 999999999] m

Execucao Fisica - Medida 1.2

Entidade: 999999999 - XXXXXXXX XXXX XXXXXXXXXX XXXXX

gl
Cédigo Universal: POAPMC-XX-XXXX-FEAC-XXXXXX.

Data de Submissio _ - dd-mim-aaaa

Medida: XXXXTHNNKXX == === == m = mm e e e m e mm oo

Datade Infcio: -~ - dd-mm-aaag - =7 S == o mm o oo m e

Cédigo do Concurso: XXXXXXX XXXXXXXXXXXXX

Estado: XXXXXXX XXXXXXXXXXXXX
S Tipologia de Operagdo:  XXXXXXXXXXXXXX et e e L b
—-- Data de Fim: dd ] B L LN |
B SRS H

Entidade: 999999999

Tipo de Entidade: XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX

Lista de Entidades Mediadoras

0 botdo “Gerir destinatarios” apenas é visivel ao
superutilizador da coordenadora.
Este botdo ndo é visivel quando a coordenadora
€ mediadora e ndo existem mais mediadoras

999999999 XXXXXXXXXXXX XXXXXX@XXXXX
999999999 XXXXXXXXXXXX XXXXXX@XXXXX
999999999 XXXXXXXXXXXX XXXXXX@XXXXX
999999999 XXXXXXXXXXXX XXXXXX@XXXXX

Registos 10 - 20 de um total de 99.

I N N AT

999999999

999999999

999999999

@ | &l =l (el

999999999

[irico | < 3] .5 ] sim

Voltar ] Seguinte ]

Apenas o superutilizador da entidade coordenadora pode efetuar e confirmar as propostas relacionadas

com a gestao dos destinatéarios.

Surge entdo o ecra abaixo Lista de Gestao de Destinatarios, no qual é possivel:

v/ Consultar as propostas de alteragdo que tém associado o estado “Confirmado” ou “Anulado”,

selecionando o botao LI;

v' Alterar para editar a informacgao relativa as propostas que tém associado o estado “Em curso”,

selecionando o botdo & ;

v Iniciar uma proposta de alteragcdo do numero de destinatarios das entidades mediadoras,

selecionando o botao B o ]
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Utilizador: 999999999 [Beneficidrio 999999999] Fechar Janela
Execucao Fisica — Medida 1.2
Entidade: 999999999 - XXXXXXXX XXXX XXXXXXXXXX XXXXX Cédigo do Concurso: XXXXXXX XXXKXXXXHXXXXX
Caédigo Universal: POAPMC-XX-XXXX-FEAC-XXXXXX Estado: XXXXXXX XXXXXXXXXXXXX
Medida: XXXXXXXXXXXXXX Tipologia de Operagio:  XXXXXXXXXXXXXX
Data de Infcio: dd-mm-aaaa Datade Fim: dd-mm-aaaa

Data de Submissdo dd-mm-aaaa

Lista de Gestdo de Destinatérios

Lista de Gestdo de Destinatarios

W inserir Proposta

Estado das Respostas

Estado da Proposta Data do Pedido Data Limite Decisao DataEntradaVigor

999999999 Em Curso dd-mm-aaaa dd-mm-aaaa Com todas as respostas o @
999999999 Confirmado dd-mm-aaaa dd-mm-aaaa dd-mm-aaaa Com respostas parciais O
999999999 Confirmado dd-mm-aaaa dd-mm-aaaa dd-mm-aaaa Com todas as respostas u]
999999999 Anulado dd-mm-aaaa dd-mm-aaaa - Sem respostas

& o)

Ao clicar no botdo Alterar ou Inserir Proposta; a entidade coordenadora é direcionada para o ecra abaixo
Gerir Destinatarios, no qual pode visualizar a lista de todas as entidades mediadoras, com a seguinte
informacao:
« Coluna N.2 de Destinatarios Aprovados (em sede de candidatura);
» Coluna N.2 de Destinatarios (nova distribui¢édo) cujos valores que aparecem séo, por defeito os
aprovados, sendo que é nesta coluna que a entidade coordenadora pode alterar o nimero de

destinatarios finais de cada uma das entidades mediadoras, conforme ecra infra:
Utilizador: 999999999 [Beneficiario 999999999] m

Execucao Fisica — Medida 1.2

Entidade: = XOOKXXX XXXX WEEEEL Cédigo do Concurso: XXXXXXX XXXXXXXXXXXXX
Cédigo Unlversal: POAPMC-XX-XXXX-FEAC-XXXXXX Estado: XXXXXXX XXXXXXXXXXXXX
Medida: XXXXXXXXXXXXXX Tipologla de Operagdo:  XXXXXXXXXXXXXX

Data de Inicio: dd-mm-aaaa Datade Fim: dd-mm-aaaa

Data de Submissdo dd-mm-aaaa

Gestdo Destinatarios

Gerir Destinatarios

“ B s e

------------------------ '

999999999 XXXXXXXXXXXX 999999999 i Aceite | Iniclalmente preenchldo com o valor

' ou apl ]

H na (iltima proposta de distribul¢do de
999999999 XXXXXXXXXXXX 999999999 : Aguarda Resposta P nztérlos aprovada. o E

[ S S ——— . - i=ccosoossoooood
999999999 XXXXXXXXXXXX 999999999 : Aguarda Resposta

1

'
999999999 XXXXXXXXXXXX 999999999 H Aceite

:’ -A-pt-is- 3-r;e-s;s-s;r;| respost-a-pt-lr- p-a;te daentidade 5
i mediadorao estado Aguarda Resposta é
0 atualizado para “N3o Respondeu”

Estado da Gestdo dos Destinatarios

Confirmado: @ Anulado: O

—

Voltar ] m Cancelar ]Q nConfD
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No caso da entidade coordenadora ser também mediadora, pode também alterar 0 nimero dos seus

destinatarios finais.

A entidade coordenadora pode efetuar propostas de alteracdo ao longo de toda a duracdo da operacao,

tantas vezes quantas necessitar. No entanto, apenas pode existir uma proposta de alteracdo em curso.

Na elaboracao das propostas de alteracéo, a entidade coordenadora deve ter em conta o seguinte:

* O total do niumero de destinatarios da operacao (nova distribuicdo) tem que ser igual ao total do

nuamero de destinatarios aprovados em candidatura;

« Para cada entidade mediadora, o nimero minimo de destinatarios (nova distribuicao) é de 10% do

valor aprovado em candidatura;

» Para cada entidade mediadora, o nUmero minimo destinatarios (nova distribuicdo) ndo pode ser
inferior ao numero de destinatérios elegiveis j& registados mais o numero de destinatérios

pendentes;

Apds concluir a proposta de alteracdo, a entidade coordenadora deve Confirmar o ecrd, sendo que nao é
possivel efetuar a confirmagao caso algum dos valores proposto seja inferior ao nimero de destinatarios

elegiveis ja registados por cada uma das entidades mediadoras.

Apds confirmacao, todas as entidades mediadoras alvo da proposta de alteracdo sao notificadas, via malil

automético do S| FEAC, da existéncia de uma proposta de alteracdo dos destinatarios finais.

Caso a entidade coordenadora anule a proposta, as entidades mediadoras alvo da proposta de alteragéao

recebem também um mail automatico do SI FEAC a informar que a proposta foi anulada.

Na tabela do ecra Lista de Gestdo de Destinatarios, a entidade coordenadora visualiza o estado das
respostas das entidades mediadoras alvo da alteragdo do numero de destinatarios, o qual pode assumir

0s seguintes valores:

« Com todas as respostas: Quando todas as entidades mediadoras afetadas pela alteragao

do numero de destinatarios responderam a proposta;

+ Com respostas parciais: Quando existe pelo menos uma entidade mediadora, entre as

afetadas pela alteragdo do nimero de destinatarios, que néo respondeu a proposta;

« Sem respostas: Quando nenhuma entidade mediadora, entre as afetadas pela alteragdo do

numero de destinatarios, respondeu a proposta.
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Entidades Mediadoras

As entidades mediadoras alvo de alteracdo do numero de destinatarios finais devem entdo validar a
proposta de alteragdo num prazo limite de 3 meses da concluséo da proposta de alteracdo efetuada pela
entidade coordenadora.

A entidade coordenadora quando é também mediadora ndo necessita de validar a sua proposta de
alteracao.

Apenas os superutilizadores das entidades mediadoras podem validar a proposta relacionada com a gestédo
dos destinatarios efetuada pela entidade coordenadora.

Para esse efeito, as entidades mediadoras alvo de alteracdo devem entrar no ecrd
Destinatarios/Separador Registar abaixo (que se encontra explicitado no ponto 2.3.3.1 do presente
Manual) no qual é disponibilizada a informacao relativa ao seu novo nimero de destinatarios proposto pela
entidade coordenadora, a data da proposta de alteragdo, a data limite para a entidade mediadora validar a
proposta e uma checkbox para proceder a respetiva validacao.

Assim, as entidades mediadoras alvo de alteragdo devem proceder a validagdo do seu novo namero de
destinatérios na checkbox “Valida a proposta”.

Este campo apenas aparece as entidades mediadoras quando existem propostas de alteracdo do seu

nuamero de destinatarios e antes da respetiva confirmagao por parte da entidade coordenadora.

Utilizador: 999999999 [Beneficiario 999999999 | PP
Execugao Fisica — Medida 1.2

Entidade: 999999999 ~ XXXXXXXX XXXX XXXXXXXXXX XXXXX Cédigo do Concurso: XXXXXXX XXKXXXXXXXXXX
""" e fabelpbsty lvslpelusie 12 sory et sttt |
Cédigo Universal: POAPMC*XX*XZ(XX:FEA‘(}':XXXM?! a_p_e[\a_s_sg tof ETE En_tl_d_age_cfx_)r_dfrla_dgr_a_ " Estado: XXXXXXX XXXXXXXXXXXXX
Med|da: XXOURRRXOKXX == == == SSsssoossssssooosoosssSossooossg Tipologlade Operagdo:  XXXXXXXXXXXXXX ¢ = === o= = = = = = T T T
o =t Visivel apenas se for uma entidade mediadora H D PEES I Informagdo visivel quando é indicado que a !
Datade Infclo: __ -~ dd-mm-agag--~" S----------o-soo--oooooooooooooooooo Datade Fim: dd-mm-aaaa __| operagdoinclui o desenvolvimentode medidas de
= = = H il

............ [ S oooocoooconoooooooooooood

Registar | Pendentes | Todos

; orde | 0 ; |
A proposta relatlvaao ndmero de destinatérios proposto pela entldade coordenadora encontra-se por valldar. Apenas as mediadoras afetadas pela alteragiio vém esta informagéo embora todas as mediadoras |

sejam notificadas.

Foo=o=]

Entidade: 999999999 L ! Apenas o Superutilizador da Entidade Mediadora podera validar a proposta. _ _ __ _
Tipo de Entidade: XXXXXXXXKXXXKXXXXXXXX :
N° Destinatérios: 999999999 !
|
_____________________________________________________________________________________________ B ek TRy
1 N° Destlnatérlos proposto pela Entldade Coordenadora: 999999999 Data da Proposta: dd-mm-aaaa Data Limite Decisdo: dd-mm-aaaa Valldoa Proposta: []

Listagem de Destinatarios Registados

NISS do Titular:

. Inserir | . Importar | . Exportar | . Pesquisar | . Cancelar |
Agregado Familiar
NISS do Titular
pgdeResscas “

XXXXXXXXXXX XXXXKXXXXXX XXXXKXXXXXX mic}
XXXXXXXXXXX XXXXXXXXXXX XXXXXXXXXXX o=
XXXXXXXXXXX XXXXKXXXXXX XXXXXXXXXXX o=
Registos 10 - 20 de um total de 99. Iﬂi:‘,! Iy - | 5 "_'.‘d

Voltar ] Seguinte ]
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Quando as entidades mediadoras validam a proposta da entidade coordenadora, o niumero de destinatérios
confirmado é exibido no campo N.2 de Destinatarios do ecra acima, ndo lhes sendo possivel registar mais
destinatarios elegiveis do que o valor validado + 10% no Ecra Destinatarios/Separador Registar (que se

encontra explicitado no ponto 2.3.3.1. do presente Manual).

+ Entidade coordenadora

A entidade coordenadora € notificada via mail automatico pelo SI FEAC em dois momentos,
designadamente:
« Sempre que todas as entidades mediadoras tenham validado a proposta;
» Passados 3 meses da elaboracado da proposta de alteragao (apenas no caso de existir pelo menos uma
mediadora que n&o tenha validado a proposta);
sendo que, conforme a situagcdo, a entidade coordenadora deve analisar a situagdo e dar seguimento a

proposta.

Para esse efeito, no ecrd Gerir Destinatarios, na secgdo Estado da Gestao de Destinatarios, a entidade
coordenadora dispbe as seguintes opgoes:
« Confirmado - Esta opgédo encontra-se em modo de consulta até que:
o Todas as entidades envolvidas na alteracdo validem a alteracao; ou
o Até que sejam ultrapassados 3 meses da data a contar do momento da confirmacao da
proposta;
» Anulado - Esta opgao encontra-se em modo de edi¢do para, sempre que a entidade coordenadora

considerar necessario, anular a proposta de alteragao.

Utilizador: 999999999 [Beneficiario 999999999] Fechar Janela

Execucao Fisica — Medida 1.2

Entidade: = XXO0KXX XXXX PO Cédigo do Concurso: XXXXXXX XXXXXXXXXXXXX
Cédigo Universal: POAPMC-XX-XXXX-FEAC-XXXXXX Estado: XXXXXXX XXXXXXXXXXXXX
Medida: XXXXXXXXXXXXXX Tipologia de Operagdo:  XXXOOXXXXXXXXX

Data de Inicio: dd-mm-aaaa Data de Fim: dd-mm-aaaa

Data de Submissdo dd-mm-aaaa

Gerir Destinatarios

H [

1 Ty e f
999999999 XXXXXXXXXXXX 999999999 ! Aceite s Num. (max. 9) ! Inicialmente preenchido com o valor !
i [ 1 regi em I ou aprovado |
1 (] Num. (max. 9) ' 1 nadltima proposta de distribuiciode 1
999999999 XXXXXXXXXXXX 999999999 : Aguarda Resposta : : E : destinatérios aprovada. :
1 1 N T e
999999999 XXXXXXXXXXXX 999999999 ! Aguarda Resposta | | Num. (max. 9) :
i .— '
'
999999999 XKXXXXXXXXXX 999999999 0 Aceite b Num. (max. 9) i
' 1y '

: Ap6s 3 meses sem resposta por parte da entidade :
: mediadora o estado Aguarda Resposta é Il
i atualizado para “Ndo Respondeu” 1

Estado da Gestdo dos Destinatarios

Anulado: O

Confirmado: @

Voltar ] m Cancelar ] Confirmar ]
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De acordo com as acbes das entidades mediadoras alvo da alteragdo, a entidade coordenadora tem

disponiveis as seguintes opgoes:

Acoes das entidades Opcoes da entidade Consequéncias das acoes da
mediadoras coordenadora entidade coordenadora
Todas as entidades

. . * Caso confirme a proposta de
mediadoras  validam a

~ A entidade coordenadora pode alteragdo - O nimero novo de
proposta de alteracao T
anular ou confirmar a proposta destinatarios ~ para  cada
(possivel até 3 meses apds | de alteragéo. entidade mediadora constante
a proposta ser efetuada pela da alteracdto é o que
entidade coordenadora) prevalece;

*No caso de o numero de

destinatarios proposto na | e Caso anule a proposta de

alteracao ser superior ou igual alteragdo — A proposta de
ao numero de destinatarios alteragéo nimero de
elegiveis ja registados por cada destinatarios é anulada e o
uma das entidades mediadoras, gue prevalece é o nimero de
a entidade coordenadora pode destinatarios inicial para cada
anular ou confirmar a proposta mediadora.

de alteragao.

No caso de o numero de

destinatarios proposto na

Pelo menos uma entidade alteracdo ser inferior ao

mediadora nio valida a ndmero de destinatarios

proposta de alteragio até 3 elegiveis ja registados por cada

meses da proposta ser uma das entidades mediadoras,

efetuada  pela  entidade é exibida automaticamente no

coordenadora topo do ecrd a seguinte | A proposta de alteragdo numero
validacdo para informar a | de destinatarios é anulada e o
entidade coordenadora: “A | que prevalece é o numero de
proposta da alteracdo do | destinatarios inicial para cada
numero de destinatarios nao | mediadora.

pode ser validada uma vez que
a entidade mediadora possui
um numero de destinatarios
elegiveis superior ao proposto’.
Neste caso a entidade
coordenadora apenas pode

anular a proposta de alteracao.
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2.3.3. DESTINATARIOS

S&o destinatérios finais das operacdes de distribuicdo de géneros alimentares, os individuos e/ou as
familias que se encontrem em situagdo de caréncia econdmica, conforme o disposto no artigo 45.° do
Regulamento Especifico do PO APMC, correspondendo este conceito ao aplicado pelo Instituto de
Seguranga Social, I.P. no ambito do subsistema de agéo social, nos termos do Manual de Atendimento e
Acompanhamento Social publicado em maio de 2011, cujo excerto se apresenta no ANEXO VI do presente

Manual.

A identificacdo dos potenciais destinatarios finais é realizada pelos beneficiarios, sendo o conceito de
pessoa mais carenciada aferido, de acordo com os critérios de caréncia em vigor, pelo técnico de
acompanhamento e atendimento social das familias, o qual pode pertencer a um organismo publico ou a

uma organizagéo habilitada para o efeito.

Os beneficiarios sado responsaveis pela identificagdo das pessoas em situagao de caréncia econémica que
permita atingir o numero de destinatarios finais definido para cada territério de intervengdo, em
conformidade com o ANEXO V do Manual.

A elegibilidade dos destinatarios finais é aferida através da interoperabilidade de dados entre o Sistema de
Informacao do FEAC (S| FEAC) e o Sistema Integrado de Segurang¢a Social (SISS).

Para esse efeito, as entidades mediadoras registam os dados do titular do agregado familiar (NISS e N.2 de
elementos do Agregado Familiar do titular) no SI FEAC na funcionalidade Destinatarios, explicitada no ponto

seguinte do Manual.

O SISS, por sua vez, procede a verificagdo dos dados do titular e informa o SI FEAC da elegibilidade ou néo

elegibilidade do agregado familiar, isto é, se respeita ou nao a condi¢do de caréncia econdémica em vigor.

Apenas podem ser registados no SI FEAC os dados do titular do agregado familiar ou seu representante
autorizado por prévio preenchimento e assinatura da Declaracao de Consentimento cuja minuta consta do
ANEXO VII do Manual. Esta declaragao depois de assinada e datada, deve ser recolhida pela entidade

mediadora e arquivada no dossier técnico da operagao.

Nos termos do n.? 5 do artigo 45.° do Regulamento Especifico do PO APMC, os destinatarios finais nao
podem ser abrangidos por mais de uma medida de politica para 0 mesmo periodo de tempo e para o
mesmo fim, designadamente por medidas de politica que integrem uma resposta alimentar de natureza
global e permanente, como € o caso da que existe para as pessoas que se encontrem institucionalizadas

em respostas sociais residenciais.
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2.3.3.1. DESTINATARIOS SI FEAC

De acordo com a alinea a) do n.? 1 do artigo 69.2 do Regulamento Especifico do PO APMC, as entidades
mediadoras devem elaborar e atualizar as listas de destinatarios finais no SI FEAC, tendo em conta as

disposicdes constantes no artigo 45.2 do mesmo Regulamento.

Para esse efeito, as entidades mediadoras devem entrar no ecra Destinatarios.

Apenas as entidades mediadoras (quer desempenhem apenas esta fungéo, quer desempenhem também
a fungao de coordenadora) tém acesso a este ecra.

O ecra Destinatarios divide-se em 3 separadores, representando cada um deles uma operagao a realizar
sobre os destinatarios finais da operagao, a saber:

* Registar;

* Pendentes;

+ Todos.

No ecra Registar abaixo as entidades mediadoras podem:
* Registar um novo destinatario;
» Consultar os destinatérios ja registados;
» Consultar os dados dos destinatarios;

» Alterar os dados dos destinatarios (apenas possivel caso estes se encontrem no Estado “Elegiverl’).

Utilizador: 999999999 [Beneficidrio 999999999]

Fechar Janela
Execucao Fisica — Medida 1.2
Entidade: 999999999 - XXXXXXXX XXXX XXXXXXXXXX XXXXX Cédigo do Concurso: XXXXXXX. XKXXXXXXXXXXX
----- B O S e o S o R e S oo oo oo,
Cédigo Universal: POAPMC*XX*X)_(XX:FB\&:XXX}&QVEI apenas se for uma entidade coordenadora Y Estado: XXXXXXX XXXXXXXXXXXXX
Medida: XXEXKKDXKKXKK  mmmmm o Tipologiade Operagiio:  XXXXXXXXXXXXXX = = = = = o = = o oo oo e o e e
o 2 - Visivel apenas se for uma entidade mediadora i s b I Informagéo visfvel quando & Indicado que a 1
Datade Infclo: __ -~ dd-mm-aaag . -~"  Fo---ooooosoososoososooooooosoosoooos Datade Fim: dd-mm-aaaa ___| operagdoinclui o desenvolvimento de medidas de |
| ___DatadeSubmissto ____-dd-mm-aaaa i L_____acompanhamento complementar __ __ 5
Entidades JMRSSUNEIEGTEY | Plano de Distribuigéow Controlo de Stock ] Acdes de Acompanhamento \]LfRég—isto Dados Fisicos Gerais \1 Confirmagao
i
____________ e — e —————
Registar | Pendentes | Todos :' Informagao disponivelquando a entidade coordenadora propde novos niimeros de destinatarios.
dind. ot | P & & 4
A proposta relativaao ndmero de destinatérlos proposto pela entldade coordenadora encontra-se por valldar. J Apenasas pela i nv:triv;iceas;:;nforma;au embora todas as mediadoras g
Entidade: 999999999 Lo Apenas o Superutilizador da Entidade Mediadora poderd validar a proposta. _ _ ____ _ ;
Tipo de Entidade: XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX i
'
N° Destinatdrlos: 999999999 !
i
_________________________________________________________________________________________________ e e e e
I
| N°D« los proposto pela Entidade C Datada Proposta: dd-mm-aaaa Data Limite Decisdo: dd-mm-aaaa Valldoa Proposta: [] '

Listagem de Destinatdrios Registados

NISS do Titular: Num. (max. 11)

N° de Pessoas: Num. (max. 9)

. Inserir | . Importar | . Exportar | . Pesquisar | . Cancelar |
Agregado Famillar
NISS do Titular
T S R

XXXXXXXXXXX XXXXXXXXXXX XXXXXXXXXXX oo
XXXXXXXXXXX XXXXKXXXXXX XXXXXXXXXXX oo
XXXXXXXXXXX XXXXXXXXXXX XXXXXXXXXXX oo
Registos 10 - 20 de um total de 99. o | < |mr_ =

Voltar ] Seguinte ]
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Para esse efeito sdo disponibilizadas as seguintes opgoes:
* Inserir - para registar um novo destinatario;
* Importar - para importar um ficheiro excel com uma lista de destinatarios a registar;
» Exportar - para exportar uma lista de destinatarios registados para um ficheiro de excel;

« Pesquisar - para pesquisar destinatarios na lista, filtrando os seguintes dados: NISS do Titular e N?

de Pessoas do agregado familiar;
v' Cancelar - para limpar os dados de pesquisa;
v' Consultar - para consultar o detalhe do destinatario;

v" Alterar - para alterar a data de fim de um destinatario.

Ao carregar no botao Inserir para efetuar o registo de um novo destinatario, surge o ecra abaixo, no qual
a entidade mediadora tem que inserir o NISS do Titular do agregado familiar, respetivo telefone (facultativo),

0 numero de pessoas que compdem o agregado familiar e o respetivo endereco e depois confirmar o ecra.

Utilizador: 999999999 [Beneficiério 999999999] [ EIETH I
Execugao Fisica — Medida 1.2
Entldade: 999999999 — XXHNXXXXX XXXX XXXXXXXXXX XXXXX Cédigo do Concurso: XXHXXXXX KXXXXXXXXXXXX
Codigo Universal: POAPMC-XX-XXXX-FEAC-XXXXXX Estado: XXXXXXX XXXXXXXXXXXXX
Medida: XXXXXXXXXXKKXX Tipologia de Operagio:  XXXXXXXXXXXXXX
Data de Inicio: dd-mm-aaaa Datade Fim: dd-mm-aaaa

Datade Submissdo dd-mm-aaaa

Inserir Destinatario

Dados do Destinatario

Num. (max. 11)

NISS do Titular: *

N° de Pessoas do agregado f:
Enderego: * ‘ Texto. (max. 100)

i
'
'
'
'
'
'
'
I
'
'
'
'
'
i
| Cédigo Postal: *
'

Voltar ] m Cancelar ])

Ao confirmar este ecrd, surge uma mensagem de confirmagdo e nesse ecrd existe a possibilidade de
registar novo destinatario, clicando no Botdo Inserir Novo Destinatario, que se encontra no canto inferior

direito.
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Utilizador: 999999999 [Beneficidrio 999999999] Fechar Janela

Execucao Fisica — Medida 1.2

Inserir Destinatario (Confirmagdo)

—

( Inserir Novo Destinatario

Uma entidade mediadora apenas pode inserir um novo agregado familiar, caso a soma do ndmero de
destinatarios ja validados + o nimero de destinatarios pendentes de validagcao seja menor do que o nimero

de destinatarios aprovado para a entidade mediadora + 10%.

Ao carregar no botdo Importar, surge o ecra abaixo com a possibilidade de fazer upload de um ficheiro
excel com a lista dos NISS do Titular do agregado familiar, respetivos telefones (facultativo), o numero de

pessoas que compdem o agregado familiar e o respetivo endereco.

Para efetuar a importagdo de uma lista de destinatarios finais, a entidade deve selecionar o botdo Escolher
Ficheiro para selecionar a localizagado do ficheiro pretendido, efetuar o respetivo upload, verificar que o

ficheiro foi importado com sucesso e depois Confirmar o ecra abaixo.
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Utilizador: 999999999 [Beneficidrio 999999999] Fechar Janela

Execucdo Fisica - Medida

Para efetuar o descarregamento do documento modelo (Excel) com os dados dos destinatdrios a serem registados cquata da dltima versdo: dd-mm-aaaa)

'
'
'
i
| Para efetuar o descarregamento do documento com os requisitos para preenchimento do documento modelo (Excel) com os dados dos destinatérios a serem registados cqua’(a da dltima versdo: dd-mm-aaaa)
'
'
'
'
'
'

Atabelaé exibida
apos selecao do /ink

Estado da Importagdo Resultado do Processamento Data de importagdo

ui” na frase
XXXXXXXXXXXXX Processado Consultar dd-mm-aaaa hh:mm:ss dd-mm-aaaa hh:mm:ss a'?ENCAO Para
resultado dos
XXXXXXXXXXXXX Invélido Consultar dd-mm-aaaa hh:mm:ss dd-mm-aaaa hh:mm:ss rocessamentos
offline jaefetuados
clique aqui.”
XXXXXXXXXXXXX Invalido Consultar ddd-mm-aaaa hh:mm:ss ddd-mm-aaaa hh:mm:ss

! |
' i
U 1
v 1
'

' i
U 1
'

! visualizar o 1
' i
v 1
'

' i
U 1
! 1
'

! '

Importagdo

0 tamanho maximo do ficheiro é de 300 Kb e 100 registos

Indique a localizagdo do el com os destinatérios:
e —

q Escolher Ficheiro [)  Nenhum Ficheiro selecionado

Apenas € permitida a importacdo das seguintes extensdes: .xIs ou .xIsx

Atengdo: o ficheiro deverd ter no méximo 100 linhas.

|
E’ Fechar ag Confirmar >

Neste ecrd estd também disponivel para descarregar o template que deve ser utilizado para efetuar a

importacdo da lista de destinatarios finais (ANEXO VIII), bem como o documento que inclui os requisitos
para o preenchimento e a adequada importagdo do documento (ANEXO IX), devendo para isso as

entidades clicar em aqui nas linhas respetivas da parte inicial do ecra.

Neste ecrd as entidades mediadoras podem também consultar, a qualquer momento, todas as importa¢des
ja efetuadas e o resultado dessa importacédo, clicando para isso no botdo Consultar para visualizar o
detalhe de cada importacdo, designadamente eventuais erros, ou em aqui na segunda linha do ecra, para

visualizar o resultado de todas as importacées efetuadas.

Os registos efetuados/importados sao automaticamente encaminhados para o Sistema de Informacédo da

Seguranca Social (SISS) com o objetivo de verificar a elegibilidade dos agregados familiares registados.

As condicées de elegibilidade verificadas pelo SISS sao as seguintes:
» NISS Valido e Ativo;
« Existéncia de condicdo de caréncia econémica, conforme ANEXO VI do Manual;
« Correspondéncia entre o nimero de elementos do agregado familiar indicado no SI FEAC e o

nuamero de elementos do agregado familiar indicado no processo familiar constante do SISS.

Os motivos para a nao elegibilidade dos destinatarios finais sdo os abaixo discriminados:
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* NISS Invalido;

* Pedido Duplicado;

» Agregado Invalido;

* Agregado Diferente;

* Processo Invalido;

* Rendimento Invalido;

* Caréncia Econdmica Invalida;

» Destinatario falecido;

» Destinatario com morada estrangeira;

» Caracterizagao Incompleta.

Enquanto aguardam pela resposta do Sistema de Informacao da Seguranca Social (SISS), os registos ficam
disponiveis na Listagem de Destinatarios Registados do separador Registar no Estado “Registado. A

aguardar processamento”, podendo as entidades consultar os dados registados no botdo [ da Listagem.

No separador Todos € possivel visualizar todos os Destinatarios Registados independentemente do Estado
em que se encontram.

v'  Se a resposta do SISS for “Pendente de resposta”:

Caso a resposta seja a indicacéo de que o pedido esta pendente, o registo fica disponivel na Listagem de
Destinatarios Pendentes do separador Pendentes, no Estado “Registado. Em validagdo”, enquanto
aguarda pela resposta do SISS, conforme ecra abaixo.

Utilizador: 999999999 [Beneficiério999999909] [ A

Execucao Fisica — Medida 1.2

Entidade: 999999999 - XXXXXXXX XXXX XXXXXXXXXX XXXXX Cédigo do Concurso: XXXXXXX XXXXXXKXXXKXXXX
""" R R e e e S S o o=,
Cédigo Universal: POAPMC*XX*X)_()SXJFFA’&:XXXMVEI apenas se for uma entidade coordenadora d Estado: XXXXXXX XXXXXXXXXXXXX
Medida: XXOUKRHNK === =z m i m e Tipologia de Operagdo:  XXXXXXXXXXXXXX = = = = oo oo o o o e e e
: oo * - Visivel apenas se for uma entidade mediadora poled perac ! Informaciovisivel quando é indicadoquea 1
Datade Inicio: __ -~ dd-mm-fgaa e e e e e e e e e e L Datade Fim: dd-mm-aaaa __, operagdoincluio desenvolvimentode medidas de |
Data de Submisséo _ - dd-Mm-aaaa -7 Lomoen peon/panbapenicicnplementa SN H

Registar| Pendentes | Todos
Entidade: 999999999
Tipode Entidade:  XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX

N° Destinatdrios: 999999999

Listagem de Destinatarios Pendentes

NISS do Titular:

Pesquisar Cancelar

Agregado Familiar
NISS do Titular
- [ ]

XXXXXXXXXXX XXXXXXXXXXX Registado. Em validagdo
XXXXXXXXXXX XXXXXXXXXXX Registado. Em validagdo
XXXXXXXXXXX XXXXXXXXXXX Registado. Em validagdo
XXXXXXXXXXX XXXXXXXXXXX Anulado. A aguardar Processamento
Registos 10 - 20 de um total de 99. [incio J(< [ 1 I35 T e

Voltar ] Seguinte ]
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Da mesma forma, no separador Pendentes ficam também os destinatarios com os Estados “Anulado. Em

Processamento” ou “Anulado. Em validacdo”, apés o respetivo registo ter sido anulado no ecra Todos.

Neste ecra, as entidades tém a possibilidade de consultar os dados registados no botdo M da Listagem.

v" Se a resposta do SISS for “Validado”:
Nos casos em que a validagao é feita com sucesso, o registo fica disponivel na Listagem de Destinatarios

do separador Todos, conforme ecra abaixo:

Utilizador: 999999999 [Beneficidrio 999959999] Fechar Janela
Execugdo Fisica — Medida 1.2
Entidade: 999999399 - 0000000 X000 00000O00 X0 cbdigo do Concurso: FHAIERN HHRAHIHIRHHHN
Chdigo Universal: POAPMGXX—X)OO(—FEAC—)(XXI)CX: apenas se for uma entidade coordenadora | g, o e
Medida- xxxxg_)@cggxxmi‘_/ e Bt H Tipologia de Operagio:  xOGOOMXCOCIN i Informacdo visivel quando é indicado que a :
de Infcio: B e Visivel apenas se for uma entidade mediadora ! Data de R i amn ‘_)7_3 operagdo inclui o desenvolvimento de
__ DaadeSubmissio______dd-mii-asaa o L e
Entidades ! Destinatarios [RaE R D\stribuigﬁow Controlo de Stock \:T Acdes de Acompanhamento -\1:.-‘Re'g'i§ia Dados Fisicos Gerais W Confirmagéo
! e

Entidade- 999993599
Tipo de Entidade:  xx:00000000KX00UNNK

N° Destinatérios: 999999999
Listagem de Destinatarios

NISS do Titular- Num. (max. 11} |
N° de Pessoas: Num. (max. 9)
Estado: ‘Tista de valores :
Data de Incio da Blegibilidade: ‘ dd-mm-azaa |ﬂ | dd-mm-aaaa ‘
Dara de Fir da legibifidade: | dd-mm-sasa | | dd-mm-sasa | B B ] i ]
Agregado Familiar
NISS do Trtular
=
TR S e oo x
000000 X000000000C OO0 xx 0o
i 3 g — :
Registos 10 - 20 de um total de 99. e !L,I,L, n ‘l L_[ [= 1

Voltar ] Seguinte ]

E neste ecra que é possivel & entidade mediadora visualizar se o agregado familiar foi considerado Elegivel

ou Nao Elegivel na coluna Estado da Listagem de Destinatérios.

Nesse ecra sdo disponibilizadas as entidades as seguintes opgoes:
v' Exportar - para exportar uma lista de destinatarios para um ficheiro de excel;
v' Pesquisar - para pesquisar destinatarios na lista, filtrando os seguintes dados: NISS do Titular e N®
de Pessoas do agregado familiar;

v" Cancelar - para limpar os dados de pesquisa;

v Consultar no botao [ da Listagem para consultar o detalhe dos destinatarios elegiveis ou ndo
elegiveis;

v Alterar clicando no botdo ™ da Listagem para alterar os dados de um destinatario (Este botao apenas
esta disponivel se o agregado familiar for elegivel);

v' Anular clicando no botdo % da Listagem (Este botdo apenas esta disponivel se o agregado familiar for elegivel e

se nunca recebeu qualquer produto, ou seja, se ndo tem Credenciais B confirmadas no ecra Controlo de Stocks).
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Ao selecionar a opgao Consultar surge o ecra infra com os dados do agregado e os dados da validagdo do

Utilizader: 398399999 [Beneficiario 999999999] m
Execugdao Fisica — Medida 1.2
Entidade: 990999909 — Xakuaan XXX KRRNKKKKEK HKKKX Chliooia i I o oo st e
Cédigo Universal- POAPMC-XX-3000(FEAC-300000C Estado- XN HFHHHBOHINHN
Medida: HOOEODOOOK Tipologia de Operagao:  X00000CGOUOO0K
Data de Infcio: dd-mm-anza Data de Fim: dd-mm-aasa
Data de Submissio dd-mm-aaaa

Caraterizacao do Titular

NISS Titular: ! | Bt (e i | : | Dados apresentados em modo de consulta. Caso E
| se tenha entrado no ecrd em modo de alteragdo, |
) A apenas estara disponivel a data de fim, o
Ne de Pessoas do agregado familiar: Num. (max. 8) o E endereco e o codigo postal.
Data de Inicio da Elegibilidade: [dd-mm-sssa |

Data de Fim da Elegibilidade: * :
Telefone: ‘ Num. (max. 9)

Enderego: 3 | Texto. (max. 100}
Ccédigo Postal: | Num, (max. 4) | ~ | Num_(max. 3)
Validagao
Estado: soooooo0o Identificador Pedido: o000 Pessoas do Agregado Familiar
Elegibilidade: xxx NISS Agregado Ano de e
Estado do Pedido: xocooneocso Na cimeato Género Dados Confidenciais

Motivo de ndo elegibilidade: x0000000000 HODOOOOOODOK 30000 M N
FOVOOOLOODHHK 200 F N

Mensagem de Erro: xoomxoooos
HHHHAKKKARKHK XXHH F 5

Nome da equipa: 0000000000 XHHHHHHKKIAK. 000¢ M N

Nome do técnico: xouuooouo
Tipo de Técnico: X0eo0e00
Distrito: 0000000000

Concelho: 300000000000t

Freguesia: x000000000MX0X

& o) @ cnew ) @l
Neste ecrd, a entidade mediadora pode visualizar as seguintes informagbdes de detalhe relativas aos

agregados familiares registados:
» Estado;
» Elegibilidade (S para “Elegivel”; N para “Nao Elegivel’);
* Motivo de nao elegibilidade;
* Nome da equipa de atendimento e acompanhamento do agregado;
* Nome do técnico de atendimento e acompanhamento do agregado;

» Tipo de técnico ((Protocolo/ISS);
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» Distrito, concelho e freguesia do titular do agregado familiar;
* ldentificador do pedido;

« Estado do pedido.

E também apresentada uma tabela com as seguintes informagdes sobre cada um dos elementos do

agregado familiar:
* NISS;
* Ano de Nascimento;
+ Género;

* Indicador de Dados Confidenciais.

Desta forma, para os registos que nado satisfagam as condicdes de elegibilidade verificadas pelo SISS, a
entidade mediadora pode utilizar as informagdes acima, para contactar o técnico de acompanhamento e
atendimento social das familias identificado e avaliar a necessidade de atualizar a informacao do agregado

familiar, de forma a poder torna-lo elegivel.

No caso da entidade mediadora selecionar a opgao Alterar (apenas disponivel para os destinatarios

elegiveis) do separador Todos apenas pode editar os seguintes campos:
v' Data de fim de elegibilidade;
v Telefone;
v' Endereco;

v' Cdbdigo Postal.
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Utilizador: 999999999 [Bensficisrio 999599999] Fechar Janela

Execucao Fisica — Medida 1.2

Entidade: 989999999 — K300 XKXX XAKKHXKINK HXKHK Cédigo do Concurso: (S —
Cédigo Universal: POAPMC -XX-J0C0K-FEAC X000 Estado: HIHKKAK HHIIHHRNI
Medida: XHHKEAKKAKKHKAK Tipologia de Operagiio:  XXKXXXXXXHXXXK

Data de Infcio: dd-mm-aaaa Data de Fim: dd-mm-aaaa

Data de Submissio dd-mm-aasa

Caraterizagao do Titular

Dados apresentados em modo de consulta. Caso
se tenha entrado no ecrd em modo de alteracdo,
apenas estara disponivel a data de fim, o
endereco e o codigo postal.

NISS Titular:

WG T ‘
Nurm. (max. 9)
dd-mm-aaaa ‘

Ne de Pessoas do agregado familiar: i
dd-mm-asaa ‘
i

Data de Inicio da Elegibilidade:

Data de Fim da Elegibilidade: *

Telefone: | Num. (max. 9)

Endereco: ‘ Texto. (max. 100) ’ ‘
Codigo Postal: [Num. max )| = [ Num (max 3)

Validacao

Estado: oooooooo. Identificador Pedido: x:ucooc

Pessoas do Agregado Familiar

Elegibilidade: x00c NISS Agregado Ano de e
Estado do Pedido: 0000 N S Género Dados Confidenciais
XXHH M N

Motivo de ndo elegibilidade: xxasomoaoos HAXHXHERXRK

HHHHOOOOHXRK XXKK F N
Mensagem de Erro: x00006000000

JOOOXHHHAXKK XEHX F 5
Nome da equipa: X000 KEHKXKHIKHKKAK ARRX M N

Nome do técnico: xoueeeooos

Tipo de Téenico: »

Distrito: 000000000000

Cancelho: xoococoooon

Freguesia: 100000000000

Py

o) @ oew ) @ )
S ———

Ao confirmar o ecra acima surge a mensagem de confirmagdo do mesmo no ecra abaixo.
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Utilizador: 999999993 [Beneficidrio 999999999] Fechar Janela

Execugéo Fisica — Medida 1.2

Destinatario (Confirmacdo)

0s dados do Destinatario foram atualizados com sucesso. |

< ICTI.
Sempre que um registo referente a um agregado familiar € validado pelo SISS, existe um processo que
decorre de 3 em 3 meses, sendo que decorridos 3 meses da data da validagdo, é solicitada
automaticamente pelo SI FEAC e sem necessidade de qualquer intervengdo humana, a revalidacdo do

agregado familiar.

O processo de revalidagdo do agregado familiar é realizado entre o SI FEAC e SISS automaticamente e
caso a resposta do SISS seja “Nao elegivel”, o agregado familiar é classificado como nao elegivel e o
motivo é exibido no ecra, deixando de ser possivel a partir dessa data emitir credenciais B para esse

agregado e consequentemente atribuir géneros alimentares.

Caso tenha sido selecionada a opg¢édo de Anular no separador Todos, surge o ecra infra com a seguinte

caixa de didlogo, para que o utilizador confirme que pretende mesmo anular o destinatério final selecionado.
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Utilizador: 999999999 [Beneficidrio 999999999] Fechar Janela
Execucao Fisica — Medida 1.2

Entidade: = XoOOKXXX XXXX EEges Cédigo do Concurso: XXXXXXX XXXXXXXXXXXXX
) el dialleitety el e alale=l ol ettt i) Sk '
Cédigo Unlversal: POAPMC*XX*X)_()Q&FEAC:XXX}&T‘?! apenssse {o_r ume| Sn_tl_df(!e_:_ogr_dfrla_dgr_a_ | Estado: XXXXXXX XXXXXXXXXXXXX
Medida: o = 2 f TIpologla de Operagdo:  XXXXXXXXXXXXXX pmm—————— o mm = e sz mo———os
- - Visivel apenas se for uma entidade mediadora i 1 Informacéo visivel quando € indicado que a :
Datadelnfclo: __-- dd-mm-aaag - -~ e e R E P L Data de Fim: dd - Foinclui o i de medidas de |
'

Data de-Submissio dd-fim-aaaa 2= Lococs et e H

Registar| Pendentes| Todos

Entidade: 999999999
Tipo de Entidade:  XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX

N° Destinatdrios: 999999999

Listagem de Destinatérios 7
. Num. (max. 11) . . .
(SR Confirma que deseja anular o destinatério?
N° de Pessoas: Num. (max. 9)
Esade lisadevloes  [9]
Data de Inicio da Elegibili dd-mm-aaaa a | dd-
Data de Fim da Elegibili dd a | dd ‘ . Eoorar | . Pesquisar | . Cancelar__|
Agregado Famlllar
NISS do Titular
[ ]
XXXXXXXXXXX XXXXXXXXXXX XXXXXXXXXXX (m) H x
XXXXXXXXXXX XXXXXXXXXXX XXXXXXXXXXX a Z
Registos 10 - 20 de um total de 99. ﬁ’—[mm
miio || < | 1 3 > | fim

Voltar ] ! Seguinte ]

Apds selecionar a opgado Sim da caixa de didlogo acima, e conforme ja referido atrés, os destinatarios

anulados passam para o separador Pendentes nos Estados “Anulado. A Aguardar Processamento” ou
“Anulado. Em Validagao’.
Apds comunicagao e resposta do SISS é que os destinatérios anulados deixam de estar no separador

Pendentes e sao visiveis apenas no separador Todos.

2.3.4. PLANO DE DISTRIBUICAO

De acordo com a alinea d) do n.? 1 do artigo 68.2 do Regulamento Especifico do PO APMC, as entidades
coordenadoras devem elaborar no SI FEAC, logo que tenha conhecimento da quantidade de cada produto
atribuido, o plano de distribuicdo com as quantidades de produtos, por embalagens individuais, a atribuir a
cada entidade mediadora em fungéo do respetivo nimero de destinatarios finais a abranger.

S&o ainda responsaveis por, conforme disposto na alinea f) do mesmo n.2 e Artigo, proceder a atualizagéo

do plano de distribuigéo, no decurso da distribuicdo dos produtos, sempre que tal se justifique.

De acordo com a alinea b) do n.2 1 do artigo 69.2 do Regulamento Especifico do PO APMC, as entidades
mediadoras devem definir no SI FEAC, com base nas quantidades de cada produto que lhes foram
atribuidas, o nimero de embalagens individuais a atribuir a cada destinatéario final que integra a respetiva
lista de destinatarios finais, de acordo com as caracteristicas e necessidades de cada um.

Devem, igualmente, conforme disposto na alinea c) do mesmo n.? e Artigo, proceder a atualizagdo das
quantidades a distribuir aos destinatarios sempre que se verifique algum das situacdes previstas nesta

alinea.
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Para esse efeito, as entidades devem entrar no ecra Plano de Distribuicao.

2.3.4.1. PLANO DE DISTRIBUICAO SI FEAC

O ecra Plano de Distribuicao encontra-se acessivel, quer a entidade coordenadora, quer as entidades

mediadoras e permite visualizar a informacao relativa ao plano de distribuicdo da sua operagao.

Neste ecra é possivel ainda:

v' no caso de se tratar de uma entidade coordenadora, definir o plano de distribuicdo para as
entidades mediadoras da operacdo e no caso de se tratar de uma entidade coordenadora que é
também mediadora editar o respetivo plano de distribuicdo na perspetiva de mediadora.

v" no caso de se tratar de entidades mediadoras, definir o plano de distribuicdo para os agregados

familiares dos destinatarios finais elegiveis da operacao.

Os planos de distribuicdo ndo tém que ser realizados por uma Unica vez, podendo as entidades edita-los

sempre que necessario, desde que respeitando o nimero de embalagens disponiveis.
2.3.4.1.1. ENTIDADE COORDENADORA

No caso de se tratar de uma entidade coordenadora, ao entrar no ecra Plano de Distribuicao abaixo, surge
a informagao relativa a lista das entidades mediadoras que constituem a operagéo (incluindo a entidade

coordenadora se for também mediadora).

No caso da entidade coordenadora ser também mediadora, surge igualmente a Listagem “Resumo do plano

de distribuicAo enquanto mediadora”, na qual pode consultar 0 seu plano enquanto mediadora,

selecionando o botdo [ | para ter acesso & informagdo da quantidade de produtos que lhe foram

atribuidas e entregues em armazém.
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Utilizador: 999999999 [Beneficiario 999999999] Fechar Janela

Execucao Fisica - Medida 1.2

Entidade: 999999999 - XXXXXXXX XXXX XXXXXXXXXX XXXXX Cédigo do Concurso: XXXXXXX XXXXXXXXXXXXX
PP P
Cddigo Universal: POAPMC- XX XXXX—FEM. XXX)&'i“iel Spnas to_r uma En_tl_d? t!e_cg ‘_"_df lla_d o Estado: XXXXXXX XXXXXXXXXXXXX
Medida: x&uxxxxxxxxxx e e sttt ' Tipologia de Operagio:  XXXXXXXXXXXXXX = = = = = — === <@ o @ oo mm oo oo
= A Visivel apenas se for uma entidade mediadora ! 1 Informacéovisivel quando é indicadoquea !
Datade Inicio: __--~ dd’mm’aia,a— ittt Datade Fim: dd-mm-aaaa __4" operagdo nclui o desenvolvimentode medidas de !
Data deSubmlssao dd-mm- ;aaa == L acompanhamento complementar H
___________________ ‘_____I e m e —m i m - TTTTTTTTTTTTTToTToToTmommmmee s
Entidades | Destinatérios MR NG I« W Controlo de Stock ; Acdes de Acompanhamento |- Reg|sto Dados Fisicos Gerais \1 Confirmacdo I
____________ o — C—mm=—cocccccccmcmcccmcod
Entidade: 999999999

Tipode Entidade:  XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX

Plano de distribuicdo das entidades mediadoras

............ ibuigéio das entidades mediadoras clique aqui.

N°de
NIF Entidade Designagdo Entidade Destinatirios

'
'
'
'
'
'
'
'
'
'
'
'
'
'
'
'
| 999999999 XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX
'
'
'
'
'
'
'
'
'
'
'
'
'
'
L

'
999999999 XXXKXXXKKXXXXKXXXXKXXXXXXXKXXXXXKXX 0 9999
'
O S S e R
| Ne de destinatarios registados e i
999999999 XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX | 9999 i validados pela SS. Quantidade o
0 dindmica, consoante o registo junto |
999999999 XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX | 9999 i \ dass. i
i i

Registos 10 - 20 de um total de 99. Visivel apenas se for uma entidade

coordenadora

Resumo do plano de distribuicdo enquanto entidade mediadora

i
I

I

I

|

I

|

|

H R v = S 0
E NIF Entidade Designagéo Entidade N° de Destinatérios| Com Plano - ! Visivel apenassea entlda‘de

' [ . coordenadora é também mediadora.

I |

: i

i

Visivel para a mediadora que aceda
a execugdofisica.

!
999999999 XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX 9999 E
'

(Continua...)

Neste ecra, a entidade coordenadora tem a possibilidade de exportar um ficheiro excel com os planos de
distribuicao das respetivas entidades mediadoras através da selegao do link “aqui” na frase “Para exportar o
plano de distribuicdo das entidades mediadoras clique aqui.”

Para consultar o plano de distribuicao de cada entidade mediadora (incluindo o seu préprio plano quando

assume igualmente a funcdo de mediadora), a entidade coordenadora deve selecionar o botdo [ da

Listagem “Plano de distribuicdo das entidades mediadoras”, surgindo o ecra seguinte.
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Utilizador: 999999999 [Beneficiario 999999999] Fechar Janela

Execucao Fisica — Medida 1.2

Entldade: 999999999 - XXXXXXXX XXXX XXXXXXXXXX XXXXX Cédigo do Concurso: XXXXXXX. XXXKXXXXXXXXX
Cédigo Universal: POAPMC-XX-XXXX-FEAC-XXXXXX Estado: XXXXXXX XXXXXXXXXXXXX
Medida: XXXXXXXXXXXXXX Tipologia de Operagdo:  XXXXXXXXXXXXXX

Data de Infclo: dd-mm-aaaa Datade FIm: dd-mm-aaaa

Detalhe Entidade Mediadora

Dados da Entidade Mediadora

999999999 XXXXXXXXXXXXXXXXXXX: 9999

Lista de Produtos

XXXXX 99999999999 99999999999 99999999999 99999999999

1 i
I 1
] ]
] ]
XXXXX ' 99999999999 | 99999999999 99999999999 99999999999
1 ]
1 ]

comprometida para a entidade. O seu
valor, somado com o valor das
embalagens comprometidas para as
restantes entidades ndo podera ser
ao N2 de embalagens
individuais aprovadas para cada
produto. Apés a 12 emissdo de
credencial A, este valor ndo pode ser
inferior ao N2 de embalagens
di

Individuais pertencentes a
credenciais A confirmadas.

pertencentes a guias de remessa
menos o somatério do nimero de
embalagens entregues nas
mediadoras).

Ap6s selecionar o botdo
“Consultar” na sec¢do “Resumo
i do plano de distribui¢do

enquanto entidade mediadora”
do ecri “Plano de Distribui¢do”

‘
! <IN

Para elaborar o plano de distribuigdo de cada entidade mediadora (incluindo o seu préprio plano quando

assume igualmente a fungdo de mediadora), a entidade coordenadora deve selecionar o botao M da

Listagem “Plano de distribuicdo das entidades mediadoras”.

Apos selecionar o botao M de cada entidade mediadora, a entidade coordenadora tem acesso aos
produtos para os quais pode definir o nimero de embalagens individuais que pretende atribuir & respetiva

entidade mediadora na coluna N.2 Embalagens Individuais Comprometidas do ecra abaixo:
Utilizador: 999999999 [Beneficiario 999999999]

Execucéao Fisica — Medida 1.2

Entidade: 999999999 - XXXXXXXX XXXX XXXXXXXXXX XXXXX Cédigo do Concurso: XXXXXXX XXXKXXXXXKXXXX
Caédigo Universal: POAPMC-XX-XXXX-FEAC-XXXXXX Estado: XXXXXXX XXXXXXXXXXXXX
Medida: XXXXXXXXXXXXXX Tipologia de Operagdo:  XXXXXXXXXXXXXX

Data de Infcio: dd-mm-aaaa Datade Fim: dd-mm-aaaa

Data de Submissdo dd-mm-aaaa

Detalhe Entidade Mediadora

Dados da Entidade Mediadora

999999999 XXXXXXXXXKEXXKXXKEXXKXXKKXXKXXXKKXXKXXX

Lista de Produtos

Produto N° Embalagens Individuais N° Embalagens Individuais N&o | N° Embalagens Individuais
Aprovadas Comprometidas Atribuidas Entregues

0
XXXXX : 99999999999 99999999999 : 99999999999
'
'
XXXXX : 99999999999 99999999999 : 99999999999
h 1
! '
B e roc=== Campo editavel, onde & :o-ISc-aEa-a- .
pr
P oo Tt s T poocooococooooo N it E e S i TR PP L para a entidade. O seu valor~somado

N2 Embalagens Individuais a N2 Embalagens Individuais

Somatério de N2

W
'
1 a Entregar (Mapa de ioo N
L Distribui¢3o) Enli;.egta_rb(l\{la_pa) de Embalagens Individuais ' | pertencentes a 03 d o Embal
""""""""" " 5 ’;',, :'9:°| pertencentes a credenciais | credenciais A [ [ il
tenos o [~ Emba‘agens A emitidas. [ firmad | per
Individuais Comprometidas. T confirmadas. | guias de remessa menos o para cada produto
----- Socosssoosssoas b —-—------" | ‘somatériodo nimerode credencial A, este v:
Apés selecionar o bot3o embalagens entregues nas inferior ao N2 de emba

“Consultar” ou “editar” na
secgdo “Plano de distribuigdo
das entidades mediadoras”

mediadoras).

D e—
! Emitir Credencial A
! —
1 T o) (S e D
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Para esse efeito, neste ecra a entidade coordenadora visualiza a seguinte informagao:
o N.? Embalagens Individuais Aprovadas em candidatura;

o N.?2 Embalagens Individuais Nao Comprometidas (que corresponde ao N.® Embalagens
Individuais Aprovadas em candidatura — N.¢ Embalagens Individuais comprometidas para todas
as entidades mediadoras da operacgéo);

o N.? Embalagens Individuais Atribuidas (que corresponde ao somatério do N.® Embalagens

Individuais pertencentes a credenciais A emitidas);

o N.?2 Embalagens Individuais Entregues (que corresponde ao somatério do N.® Embalagens

Individuais pertencentes a credenciais A confirmadas);

o N.2 Embalagens Individuais em Armazém (que corresponde ao somatério do N? Embalagens
Individuais pertencentes a guias de remessa - somatdrio do N.2 Embalagens Individuais
pertencentes a credenciais A confirmadas).

Atengéo:
v' O valor do campo N.2 Embalagens Individuais Comprometidas, somado com o valor das embalagens
individuais comprometidas para as restantes entidades mediadoras nao pode ser superior ao valor do campo
N.2 Embalagens Individuais Aprovadas.
v" O valor do campo N.2 Embalagens Individuais Comprometidas nao pode ser inferior ao valor do campo N.2
Embalagens Individuais Entregues.

Para confirmar o plano de distribuicdo de cada entidade mediadora, a entidade coordenadora deve

selecionar o botao Confirmar do ecra acima.

Apds confirmar o plano de distribuigdo, a entidade coordenadora tem a possibilidade de emitir uma
credencial com o numero de embalagens individuais a atribuir a entidade mediadora, designada por
Credencial A, clicando no botao Emitir Credencial A no ecra acima.

Este botdo apenas esta disponivel caso a entidade mediadora para a qual a entidade coordenadora
pretende emitir a credencial A tiver destinatérios elegiveis, bem como produtos disponiveis em stock e, no
caso de ter armazéns associados.

2.3.4.1.1.1.EMITIR CREDENCIAL A

Ao clicar no botao Emitir Credencial A, a entidade coordenadora é direcionada para o ecra abaixo no qual
tem que preencher, para cada tipo de produto, o N2 Embalagens Individuais a Entregar na ultima coluna
da tabela.

Este campo encontra-se automaticamente preenchido com o menor valor entre o valor da coluna N°®
Embalagens Individuais em Armazém e o valor da coluna N.? de Embalagens Individuais Comprometidas,

podendo, no entanto ser alterado para um nimero de embalagens inferior até 0 (zero).
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Utilizador: 999999999 [Beneficiario 999999999] Fechar Janela

Execucéo Fisica — Medida 1.2

Entidade: 999999999 - XXXXXXXX XXXX XXXXXXXXXX XXXXX Cédigo do Concurso: XXXXXXX XXXXKXXXXXXXX

Cédigo Unlversal: POAPMC-XX-XXXX-FEAC-XXXXXX Estado: XXXXXXX XXXXXXXXXXXXX

Medida: XXXXXXXXXXXXXX Tlpologlade Operago:  XXXOOXXXXXXXX

Data de Infclo: dd-mm-aaaa Data de Fim: dd-mm-aaaa

Data de Submissdo dd-mm-aaaa

Credencial A
Credencial A
fococc-ooooooo—ocooooo-ooooocoooooooo
p— Campo editével, preenchido com o menor valor
Data do documento: ClE-mI~CEE entre o valor da coluna “N2 Embalagens Individuais
em Armazém” e “N2 Embalagens Individuais

NIF Entldade Medladora: 999999999 Deslgnagdo Entldade Medladora: XXXXXXXXXXXXXXXXXXXX Comprometidas”. Podera ser alterado paraum

quantidade inserida ndo pode ser superior ao N2

Embalagens Individuais em Armazém

'
'
'
!
'
| valor inferior do existente, até 0 (zero). A
'
'
'

Lista de Produtos

o o
Pro N° Embalagens Indlviduals I’:ldf\:rdlzﬂlasgﬁgz &3 Irfg:\l:lzlsglins N° Embalagens Embalagens Indlviduals em N° Embalagens Individua) I N®tmbalagens Individua's a
Apro S Comprometidas idas Individuals Entregue: Armazém Comprometidas Entregar

XXXXX 99999999999 99999999999 99999999999

XXXXX 99999999999 99999999999 99999999999

!" Ao clicar no botdo confirmar, ird surgir uma janela
confirmagdo com a pergunta: “Confirma que
pretende emitir a Credencial A com os valores
1 indicados?”. Caso Sim, a credencial sera
0 emitida, caso respugga ndo, fica no mesmo ecra.

Voltar ] m

A entidade coordenadora deve depois Confirmar o ecra para emitir a Credencial A.
Apos clicar no botdo Confirmar, surge uma janela de confirmagdo com a seguinte pergunta: “Confirma que

pretende emitir a Credencial A com os valores indicados?”.

Utilizador: 999999999 [Beneficidrio 999999999] m

Execucao Fisica — Medida 1.2

Entidade: 999999999 - XXXXXXXX XXXX XXXXXXXXXX XXXXX Cédigo do Concurso: XXXXKX. XXXXXXXXKXXXX
Cédlgo Unlversal: POAPMC-XX-XXXX-FEAC-XXXXXX Estado: XXXXXXX XXXXXXXXXXXXX
Medida: XXXXXXXXXXXXXX Tipologia de Operago:  XXXXXXXXXXXXXX
Data de Infclo: dd-mm-aaaa Datade FIm: dd-mm-aaaa
Datade issé dd
Credencial A
Credencial A

Campo editavel, preenchido com o
valor de embalagens
comprometidas. Poderd ser alterado
para um valor inferior do existente,

0 1

Datado documento: dd-mm-aaaa ; :
g 1

0 1

NIF Entidade Medladora: 999999999 Nome Entidade Mediad X; : S :
: :

o 1

L 1

'

ndo pode ser superior ao N2

x Embalagens Individuais em

Confirma que pretende emitir a Credendial A com os valores indicados?
Lista de Produtos
N° Embalagens N° Embalagens Individuals i NE N° Embalagens Individuals a
ndIviduals Aprovadas|  N&o Comprometidas i jiee Entregar
n
XXXXX 1| 999999
'
XXXXX 99999999999 99999999999 : 999999
1
'

\° Embalagens IndIviduals
Comprometidas

Ao clicar no botao confirmar, ira surgir uma janelade 1
confirmagdo com a pergunta: “Confirmaque ' ______________
pretende emitir a Credencial A com os valores
indicados?”. Caso RespondaSim, a credencial sera
emitida, caso responda n3o, fica no mesmo ecra.

Fooo=oo
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« Caso a entidade coordenadora responda Nao, permanece no mesmo ecra;

+ Caso a entidade coordenadora responda Sim, a credencial A é emitida, pelo que surge o ecra
abaixo a informar que a credencial A foi emitida com sucesso e a possibilidade de consultar o
documento da credencial gerada no botéo aqui.

(O template do documento credencial A pode ser consultado no ANEXO X do Manual).

Utilizador: 999999999 [Beneficidrio 999999999] Fechar Janeia
Execucao Fisica — Medida 1.2

Emitir Credencial A (Confirmagdo)

A credencial A com o n° 9999/aaaa foi emitida com sucesso. Para consultar o documento associado, clique

Data: dd-mm-aaaa

o)

Nesta altura, o nimero de embalagens individuais constante da credencial A emitida passa a constar do
nimero de embalagens individuais atribuidas do ecra Plano de Distribuicao.

Apenas ap6s a confirmagao da credencial A, pelas entidades coordenadora e mediadora, no Controlo de
Stocks, o niumero de embalagens individuais constante da credencial passa a constar do N® de Embalagens
Individuais Entregues do ecra Plano de Distribuigao.

Salienta-se que sempre que a entidade coordenadora é também mediadora, é igualmente necessario emitir
Credenciais A.

2.3.4.1.2. ENTIDADE MEDIADORA

No caso de se tratar de uma entidade mediadora, ao entrar no ecra Plano de Distribuicao abaixo, surge a
informacao seguinte:
« Listagem “Resumo do plano de distribuicdo enquanto mediadora”, na qual pode consultar o seu
plano, selecionando o botdo [ | para ter acesso & informacgéo da quantidade de produtos que lhe
foram atribuidas e entregues em armazém;

« Listagem dos seus agregados familiares registados elegiveis.
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Utilizador: 999992999 [Beneficidrio 999999999] Fechar Janela

Execucdo Fisica — Medida 1.2

Entidade: 999009999 - X000 X0 KBV XK G A gt C Oty o T e
i Visivel apenas se for uma entidade |
Cédigo Universal: POAPMC-XX-XXX-FEAC-XI0000K -~ i ontors | Estado JOOBO0! XHIOOCOOIOK.
Medida: XRHOOOCGOEA Tipologia de Operaciio: 0 Inll]ml wsive! uandu é mdl(adu uea |
agio q q
Data de Inicio: ETh dﬁ;;r;m—aaaa 1T i Data de Fim- i operagio inclui o desenvolvimento de medidas |
de s amemtT Al 5 =% de ace
Entidades | Destlnatanos Plano de Distribuicéo Controlo de Stock \:T Agues de Acompanhamenm \1 ‘RenglD Dados Fisicos Gerais \1 Confirmagdo 1

: | Resumo do plano de distribuicao enguanto entidade mediadora

i i \hs]vel apenas se a Entldade i
o € a. |

999999999 9999 Visivel para a mediadora que aceda a

Plano de distribuicao dos Agregados Familiares

NISS: A S liares dlique s

Cancelar

999999999 ; 9999
999999999 : 99 99 99 99 99 9999 Nao
999999999 99 Q9 99 99 99 9999 Nio
999999999 i 99 29

Registos 10 - 20 de um total de 99

| Valores calculados com base na informagdo devolvida |
| pela 55 (ano de nascimento) !

Neste ecrd, a entidade mediadora tem a possibilidade de exportar um ficheiro excel com os planos de
distribuicdo dos respetivos destinatarios finais através da selecao do link “aqui” na frase “Para exportar o
plano de distribuicdo dos agregados familiares clique aqui.”

Para consultar o plano de distribuicdo de cada um dos seus agregados familiares, a entidade mediadora

deve selecionar o botdo [ da Listagem “Plano de distribuicdo dos agregados familiares”.

Apenas é possivel entrar no detalhe dos agregados familiares, caso ja tenha existido um plano de

distribuicdo confirmado pela entidade coordenadora para a entidade mediadora.

Para elaborar o plano de distribuicdo de cada um dos seus agregados familiares, a entidade mediadora

deve selecionar o botdo @ da Listagem “Plano de distribui¢do dos agregados familiares”.

E disponibilizado o campo de pesquisa “NISS” que permite efetuar pesquisa pelo NISS do titular do
agregado familiar que se pretende consultar ou editar plano de distribuigcao.

Apenas é possivel elaborar plano de distribuicdo para os agregados familiares que tenham a descri¢cao
“Sim” na coluna “Ativo”.

Apos selecionar o botéao @ de cada agregado familiar, a entidade mediadora tem acesso aos produtos
para os quais pode definir o nimero de embalagens individuais que pretende atribuir ao respetivo agregado
familiar na coluna N.2 Embalagens Individuais Comprometidas do ecra abaixo:
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Utilizador: 999999999 [Beneficidrio 999999999] Fechar Janeia
Execugéo Fisica — Medida 1.2

Entidade: 999999999 - XXXXXXXX XXXX XXXXXXXXXX XXXXX Cédigo do Concurso: XXXXXXX XXXXXXXXXXXXX

Cédigo Universal: POAPMC-XX-XXXX-FEAC-XXXXXX Estado: XXXXXXX XXXXXXXXXXXXX

Medida: XXXXXXXXXXXXXX Tipologiade Operago:  XXXXXXXXXXXXXX

Data de Inicio: dd-mm-aaaa Data de Fim: dd-mm-aaaa 1

Data de Submissdo dd-mm-aaaa

Detalhe Agregado Familiar
—
Dados do Ag regado Familiar Pode consultar o documento de ajuda para o cdlculodo n® embalag(s M)
Criangas 2 anos Criangas 9 anos Adolescentes 14 anos Adultos +/- 40 anos

NISS do Titular (entre 1 e 4 anos) | (entre5 e 11 anos) (entre 12 e 18 anos) (entre 19 e 60 anos) Idosos (> 60 anos) Total Com Plano Ativo

999999999 9999 9999 9999 9999

Lista de Produtos

Campo editavel, onde é colocadaa
quantldade de produto
para o agregado
famlllar 0 seu valor, somado com o
valor das embalagens
idas para os
agregados familiares ndo poderé ser
superiorao n2 de embalagens
compr idas pela
para cada produto. Este v;
pode ser inferior ao N2 E

o i
Produto A Eg‘rgalf‘fr::tshlj::'vﬁ:a's N° Embalagens Individuais [N’ Embalagens IndividuaistN° Embalagens Individuais «
Cgordenadorg Atribuidas Entregues Armazém

99999999999 99999999999

XXXXX

99999999999

ettt —

'
i
1

XXXXX H 99999999999
1
'
'

1
t

0 H o . o . -
| N Embal ¥ odene 1 somatdrodee 1 riode e Embaagensindiiduas | L____ individuas At
| comprometidas pela ! | Jividuai " X 5 ' ! per reren A :
! coordenadoranoseu ! pertencentes a credenciais ] p;a;:;iigi:sﬂa ! | orio de N2 Embal lividuai '

ictribuica ' L ' '
! plano de distribuicdo. h B emitidas. i e o ' E pertencentes a credenciais B confirmadas. :
L L i

@ o

Para esse efeito, neste ecra a entidade mediadora visualiza a seguinte informacgao:

o N.2 Embalagens Individuais Comprometidas pela entidade coordenadora (N.? Embalagens

Individuais comprometidas pela coordenadora no seu plano de distribuigéo);

o N.? Embalagens Individuais Atribuidas (que corresponde ao somatério do N.2 Embalagens

Individuais pertencentes a credenciais B emitidas);

o N.?2 Embalagens Individuais Entregues (que corresponde ao somatério do N.2 Embalagens

Individuais pertencentes a credenciais B confirmadas);

o N.2 Embalagens Individuais em Armazém (que corresponde ao somatério do N2 Embalagens
Individuais pertencentes a credenciais A confirmadas - somatério do N.2 Embalagens Individuais

pertencentes a credenciais B confirmadas).

No ecrd acima, a entidade mediadora tem também a possibilidade de descarregar um ficheiro de ajuda para
o calculo das embalagens a comprometer, no formato excel, através de um link no canto superior esquerdo

do ecrg, clicando no botéao aqui.

O template deste ficheiro pode ser consultado no ANEXO Xl deste Manual, sendo que as entidades
mediadoras tém apenas de inserir a data de nascimento relativa a cada membro do agregado familiar, que
automaticamente é calculado o numero total de embalagens individuais de cada produto a distribuir

mensalmente a cada agregado familiar, de forma a cumprir os referenciais de quantidades mensais (50%)
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de cada um dos géneros alimentares para cada grupo etario, definidos pela Diregao-Geral de Saude e

constantes das tabelas do ANEXO IV do presente Manual.

Atengéo:

v' O valor do campo N.2 Embalagens Individuais Comprometidas, somado com o valor das embalagens
individuais comprometidas para os restantes agregados familiares ndo pode ser superior ao valor do campo

N.2 Embalagens Individuais Comprometidas pela Coordenadora para cada produto.

v" O valor do campo N.2 Embalagens Individuais Comprometidas ndo pode ser inferior ao valor do campo N.2

Embalagens Individuais Atribuidas.

Para confirmar o plano de distribuicdo de cada agregado familiar, a entidade mediadora deve selecionar o

botao Confirmar do ecra acima.

Conforme alinea f) do n.2 1 do artigo 69.° do Regulamento Especifico do PO APMC, as entidades
mediadoras devem preencher as credenciais disponibilizadas para o efeito no SI FEAC com base na

qguantidade de produtos a distribuir aos destinatarios finais.

Para esse efeito e apds confirmar o plano de distribuigdo, a entidade mediadora tem a possibilidade de
emitir uma credencial com o nimero de embalagens individuais a atribuir ao agregado familiar, designada

por Credencial B, clicando no botdo Emitir Credencial B no ecra acima.

Este botdo apenas esta disponivel caso o agregado familiar para o qual a entidade mediadora pretende
emitir a credencial B esteja “Ativo” e com Plano (“Sim”) no “Plano de Distribuicdo dos Agregados Familiares”

no ecra Plano de Distribuicao.
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2.3.4.1.2.1.EMITIR CREDENCIAL B

Ao clicar no botao Emitir Credencial B, a entidade mediadora é direcionada para o ecra abaixo no qual tem

que preencher:

» Para cada tipo de produto, o N.2 Embalagens Individuais a Entregar na ultima coluna da tabela.
Este campo encontra-se automaticamente preenchido, podendo, no entanto ser alterado para um
nuamero de embalagens inferior até 0 (zero);

« Tipo de Entrega (com duas opgbes de escolha: Entrega no Domicilio do agregado familiar ou
Entrega nas instalagées da entidade Mediadora);

+ Data (a preencher com a data de entrega dos produtos constantes da Credencial B ao agregado
familiar);

» Periodo (Horas) (a preencher com o periodo horario previsto para entrega dos produtos).

Utilizador: 999999999 [Beneficidrio 999999999]

Execucao Fisica — Medida 1.2

Entidade: 999999999 - XXXXXXXX XXXX XXXXXXXXXX XXXXX Cédigo do Concurso: R
Cédigo Universal: POAPMC-XX-XXXX-FEAC-XXXXXX Estado: XXXXXXX XXXXXXXXXXXXX
Medida: XXXXXXXXXXXXXX Tipologiade Operagdo:  XXXXXXXXXXXXXX
Data de Infcio: dd-mm-aaaa Data de Fim: dd-mm-aaaa
Data de Submissdo dd-mm-aaaa
Credencial B
Credencial B
Data do documento: dd-mm-aaaa
NISS do Titular: 99999999999

Lista de Produtos

N° Embalagens Individuais 0 N° Embalagens N° Embalagens .
Comprometidas pela In dir;‘li dir:itﬁatl?iiﬂsid - Individuais Individuais em divid o Y |
Coordenadora Entreques Armazém 0 0
XXXXX 99999999999 99999999999 99999999999 99999999999 99999999999 Num. (max. 9) i
XXXXX 99999999999 99999999999 99999999999 99999999999 99999999999 : um. (max. 9) _E

Campo editavel, pre:

'
1 () . () N 0 . " . .
Tipo Entrega: -/ Entregano Domicilio '/ Entrega na Mesia | Embalagens Individuais em Armazém” e “N2 Embalagens Individuais
| Comp idas”. Podera ser alterado para um valor inferior do existente, até 0
* . i+ (zero). A idade inserida ndo pode ser superior ao N2 Embalagi Jividuai
Data: | em Armazém
Periodo ( Ao clicar no botdo confirmar, ira surgir uma janela de confirmagdo [-------------
| com apergunta: “Confirma que pretende emitir a Credencial B com !
' os valores indicados?”. Caso Responda Sim, a credencial sera '
i emitida, caso responda ndo, fica no mesmo ecra. =
Voltar ] m Cancelar ‘
Atencao:

v' Para cada produto, o valor a introduzir na coluna N.2 Embalagens Individuais a Entregar ndo pode ser
superior ao valor que consta da coluna N.? Embalagens Individuais em Armazém, nem ao valor que consta da

coluna N.? Embalagens Individuais Comprometidas.

A entidade mediadora deve depois Confirmar o ecra para emitir a Credencial B.
Apés clicar no botdo Confirmar, surge uma janela de confirmag¢do com a seguinte pergunta: “Confirma que

pretende emitir a Credencial B com os valores indicados?”.
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Utilizador: 999999999 [Beneficiario 999999999] Fechar Janela

Execucdo Fisica - Medida 1.2

Entidade: 999999999 - XXXXXXXX XXXX XXXXXXXXXX XXXXX Cédigo do Concurs: XXXXXXX XXXKXXXXXXXXX
Cddigo Universal: POAPMC-XX-XXXX-FEAC-XXXXXX Estado: XXXXXXX XXXXXXXXXXXXX
Medida: XXXXXXXXXXXXXX Tipologia de Operagdo:  XXXXXXXXXXXXXX

Data de Inicio: dd-mm-aaaa Data de Fim: dd-mm-aaaa

Datade Submissio dd-mm-aaaa

Credencial B

Credencial B

Datado documento: dd-mm-aaaa

NISS do Titular: 99999999999

Lista de Produtos f m
Confirma que pretende emitir a Credencial B com os valores indicados?
Produto N° Embalagens Individuais
Comprometidas pela Coordenadora

mbalagens Individuais |N° Embalagens Individuais a
Comprometidas Entregar

1
XXXXX 99999999999 99999999999 L
i
XXXXX 99999999999 Sim Ndo 99999999999 11 Num. (max. 9)
i
[ OO
I
'
'
o e T S
TipoEntrega: ¥ () Entrega no Domicilio () Entrega na Mediadora Campo editavel, pr hido com o valor de

comprometidas. Podera ser alterado para um valor inferior do

i
'
'
~ | existente, até 0 (zero) e ndo pode ser superiorao N2 Embalagens
Data: ] Individuais em Armazém

Periodo (Horas):* ‘HH:mm ‘ 35 ‘HH:mm

i
| confirmagéo com a pergunta: “Confirma que

1 pretendeemitir a Credencial B com os valores

J indicados?”. Caso Responda Sim, a credencial sera
L

Voltar ] m Cancelar ]% Confirmar N

« Caso a entidade mediadora responda Nao, permanece no mesmo ecrj;
» Caso a entidade mediadora responda Sim, a credencial B é emitida, pelo que surge o ecra abaixo a
informar que a credencial B foi emitida com sucesso e a possibilidade de consultar:
o O documento da credencial B gerada (O template do documento credencial B pode ser
consultado no ANEXO XllI do Manual);
o A convocatoria associada a credencial B (O template do oficio de convocatéria — distribuicao
na entidade mediadora pode ser consultado no ANEXO XIll e o femplate do oficio de

convocatoéria — entrega no domicilio pode ser consultado no ANEXO XIV do Manual).

Utilizador: 999999999 [Beneficiario 999999999] Fechas Javcia
Execucao Fisica — Medida 1.2
Emitir Credencial B (Confirmacgao)
A credencial B com o n° 9999/aaaa foi emitida com sucesso. Pa gnsultar o documento associado, cliqys
Para consultar a convocatéria associada a credencial B, (Ilq
Data: dd-mm-aaaa
o)
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Nesta altura, o nimero de embalagens individuais constante da credencial B, passa a constar do nimero de

embalagens individuais atribuidas do ecra Plano de Distribuicao.

Apenas ap6és a confirmagéo da credencial B, pela entidade mediadora, no Separador Controlo de Stocks,
0 numero de embalagens individuais constante da credencial passa a constar do N° de Embalagens

Individuais Entregues do ecra Plano de Distribuigao.

Atengéo:
v" Os documentos Credencial B e Oficios de Convocatéria podem ser impressos no Separador Controlo de
Stocks.

2.3.5.CONTROLO DE STOCKS SI FEAC

De acordo com a alinea i) do n.® 1 do artigo 68.2 do Regulamento Especifico do PO APMC, as entidades
coordenadoras devem efetuar o controlo de stocks dos produtos, designadamente a quantidade dos
produtos recebidos e entregues as entidades mediadoras, enquanto estes estiverem sob a sua

responsabilidade, utilizando obrigatoriamente para o efeito o SI FEAC.

Conforme alinea h) do n.? 1 do artigo 69.° do Regulamento Especifico do PO APMC, as entidades
mediadoras devem efetuar o controlo de stocks dos produtos, designadamente a quantidade dos produtos
recebidos e distribuidos aos destinatarios finais, enquanto estes estiverem sob a sua responsabilidade,

utilizando obrigatoriamente para o efeito o SI FEAC.

Para esse efeito, as entidades devem entrar no ecrd Controlo de Stock.

O ecra Controlo de Stock divide-se em 5 separadores, a saber:
« Guias de Remessa / Credencial A (Acessivel apenas as entidades coordenadoras);
» Credenciais A/ B (Acessivel apenas as entidades mediadoras e coordenadoras/mediadoras);
* Autos de Perda;
« Transferéncia entre Armazéns;

* Resumo.

Nos primeiros quatro separadores, é possivel gerir as entradas e saidas dos produtos. No ultimo separador,

€ possivel visualizar um resumo dos movimentos efetuados.
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2.3.5.1. SEPARADOR “GUIAS DE REMESSA / CREDENCIAL A”

Para efetuar o controlo de stocks dos respetivos produtos, as entidades coordenadoras devem entrar no
separador Guias de Remessa / Credencial A, o qual se encontra acessivel apenas as entidades

coordenadoras.

Neste separador é possivel:
» Visualizar as guias de remessa e as credenciais A da entidade coordenadora;
e Criar novas guias de remessa;

+ Confirmar as credenciais A.

2.3.5.1.1. GUIAS DE REMESSA

Ao entrar no ecra Guias de Remessa / Credencial A surge o ecra abaixo.
A primeira parte deste ecrd apresenta a lista de todas as guias de remessa registadas no S| FEAC,

independentemente do seu estado.
Utilizador: 999999999 [Beneficiario 999999999]

Execucao Fisica — Medida 1.2

Entldade: 999999999 — XXXNXHXX XXXX XXXXXXXXXX XXXXX Cédigo do Concurso: XXXKXXK. XXXKXXXXXXXXX
C6dlgo Unlversal: POAPMC*XX*X&(XX:FE‘A&:XX)Q&Q‘FI g Estado: XXXXXXX XXXXXXXXXXXXX
Medida: XXHKRTRXXKXXK Tipologiade Operago:  XXXXXXXXXXXXXX === ===~ o mmmmm o T T Tttt
- - 1 Informago visivel quando é indicado que a '
Datade Infcio: -~ dd-mm-aaaa - -~ Datade Fim: dd e Foincluio d vi de medidas de |
| '

acompanhamento complementar

Guias de Remessa

N° Documento: Texto (max. 20) Data: dd ‘ a

NIF Fornecedor: Num. (Mdx. 9)
Foncatr Ladevloes 7]

Pesquisar | . Cancelar |

'
f '

'
i 1

v
f '
f '
! '
f '
f '
f '
! '
f '
f '
f '
! '
f '
f '
f '
! '
- :
Ml N°de Documento | NIF Fornecedor Fornecedor Armazém Produto Estado _ 1

'
f '
f '
f '
! '
f '
f '
f '
! '
f '
f '
f '
! '
f '
f '
f '

'
I 1

XXXXX 999999999 Fornecedor do Contrato #1 XXXXX XXXXX dd-mm-aaaa Eliminada a

XXXXX 999999999 Fornecedor do Contrato #1 XXXXX XXXXX dd-mm-aaaa Registada O x

XXXXX 999999999 Fornecedor do Contrato #1 XXXXX XXXXX dd-mm-aaaa Em Preenchimento OQ@ =

XXXXX 999999999 Fornecedor do Contrato #1 XXXXX XXXXX dd-mm-aaaa Em Preenchimento O %
Registos 10 - 20 de um total de 99. :&-;;]MEI_“E

1
| Visivel apenasse foruma
i entidade coordenadora
o

(Continua...)
Neste ecra é possivel:
+  Criar uma guia de remessa, selecionando o botao M1

» Para cada guia de remessa constante da lista é possivel:
o Visualizar, selecionando o botdo M da Listagem;

o Alterar, selecionando o botao ™ da Listagem;

o Eliminar uma guia de remessa, selecionando o botdo = da Listagem.

ISS — Unidade de Apoio a Programas Pag. 51/223



Manual de Apoio a Execugdo da TO 1.2.1

No caso de selecionar os botdes Criar ou de Alterar uma guia de remessa, surge o ecra abaixo, no qual, a
entidade coordenadora tem que preencher as seguintes informacdes relativas as respetivas guias de

remessa:
* N2 Documento;
» Data do Documento;
» Produto (selecionando da lista de valores predefinida);
» Fornecedor (selecionando da lista de valores predefinida de acordo com o produto);
* N2 Embalagens Individuais;

Na tabela, selecionar, na primeira coluna =, os armazéns onde serdo guardados os produtos e preencher,

na ultima coluna, o Nimero de Embalagens Individuais associado.

Apenas séo apresentados armazéns do tipo do produto escolhido (Secos, Frios ou Congelados)
Utilizador: 999999999 [Beneficiario 999999999]

Execucao Fisica — Medida 1.2

Entidade: 999999999 - XXXXXXXX XXXX XXXXXXXXXX XXXXX Cédigo do Concurso: XXXXXXK XXXXXXXXXXXXX
Cédigo Universal: POAPMC-XX-XXXX-FEAC-XXXXXX Estado: XXXXXXX XXXXXXXXXXXXX
MedIda: XXXXXXXXXXXXXX Tipologla de Operagdo:  XXXXXXXXXXXXXX

Data de Inicio: dd-mm-aaaa Datade Fim: dd-mm-aaaa

Datade Submisséo dd-mm-aaaa

Guia de Remessa Documentos 1

Guia de Remessa

N° Documento: * Texto (max. 50) Data do documento: *
produs
Fornecedor
N° Embalagens Individuals:* | Num. (max.7) |

0 Tem de indicar o n2 de embalagens individuais pelo
menos para um armazém (caso existam mais do que um).

A soma dos valores desta coluna tem de ser igual ao valor

L colocado no campo N2 Embalagens Individuais
_________________ L R

o
®
°
®
3
a
®
-9
o
=
o
o
=
=
]
o
]
=
o
)
o
)
T
2.

Lista de Armazéns

1

Condigbes de conservagio P :

a . mbalagens |
Responsével Morada Cédigo Postal \ndividuais :
1

'

'

0 Do |
1

'

'

XXXXXXXXXXXX XXXXXXXXXXXX 9999-999
D XOOXXXXXXXX XXXXXXXXXXXX 9999-999 NAO
D XXXXXXXXXXXX XXXXXXXXXXXX 9999-999 NAO NAO SIM

e
Voltar ] m Cancelar ] <E Seguinte D

Salienta-se que a soma do numero de embalagens individuais indicado para cada armazém tem que ser

NAO

igual ao numero de embalagens individuais total constante da guia de remessa.

Apds o preenchimento de todos os campos, a entidade coordenadora deve selecionar o botao Seguinte do

ecra acima, surgindo depois o ecrd Documentos abaixo, no qual a entidade deve selecionar o botao 4]

para efetuar o upload do documento da guia de remessa.
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Utilizador: 999999999 [Beneficidrio 999999999] Fechar Janela

Execucao Fisica — Medida 1.2

Entldade: 999999999 — XXXXXXXX XXXX XXXXXXXXXX XXXXX Cédigo do Concurso: XXHXXHXK XXXXXXXXXXKXXX
Cé6dlgo Unlversal: POAPMC-XX-XXXX-FEAC-XXXXXX Estado: XXXXXXX XXXXXXXXXXXXX
Medida: XXOOXXXXXXXXXX Tipologia de Operagio:  XXXXXXXXXXXXXX
Data de Inicio: dd-mm-aaaa Datade Fim: dd-mm-aaaa
Data de Submissdo dd-mm-aaaa

Guia de Remessa Documentos
Documentos

]

) Guia de Remessa

Os formatos permitidos sdo .rar e .zip. O tamanho méximo permitido por documento é 150 MB

Voltar ] Confirmar ]

Passa depois para o ecra seguinte no qual deve clicar no botao para procurar a localizagédo e

importar o documento guia de remessa associado.

Utilizador: 999999999 [Beneficiario 999999999] Fechar Janela

Execucao Fisica — Medida 1.2

Importagido

Indique a locallzagdo do documento do tipo “<%TIpo do Documento%>":

Escolher Ficheiros Nenhum ficheiro selecionado

& o )

Na sequéncia do upload do documento e da respetiva confirmacao do ecra acima, surge o seguinte ecra, no

qual é possivel verificar que o ficheiro foi importado com sucesso.
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Utilizador: 999999999 [Beneficiario 999999999] Fechar A
Execucao Fisica — Medida 1.2

O ficheiro foi importado com sucesso.

x I

Apés Fechar este ecra, é direcionado novamente para o ecra Documentos, no qual deve selecionar o

botdo Confirmar, para concluir o registo da guia de remessa.

Caso se verifique que o documento importado nédo foi o correto, é possivel Eliminar esse documento para
efetuar o upload de um novo documento. Para tal, deve entrar no ecrd Guias de Remessa / Credencial A,
que apresenta a lista de todas as guias de remessa registadas, e entrar em modo de consulta na respetiva

guia de remessa, onde o upload foi efetuado incorretamente, devendo, no ecrd Documentos, selecionar o

botdo * e efetuar o upload do documento correto.

A possibilidade de alterar o documento s6 é possivel até a execugao fisica ser submetida para reembolso.

2.3.5.1.2. CREDENCIAL A - ENTIDADE COORDENADORA

Para confirmar a entrega dos produtos constantes de uma credencial A, a uma entidade mediadora, a
entidade coordenadora deve dirigir-se a segunda parte do ecra Guias de Remessa / Credencial A, a qual

apresenta a lista de todas as credenciais A registadas no SI FEAC, independentemente do seu estado.
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Utilizador: 999999999 [Beneficidrio 999999999] Fechar Janela

Execucao Fisica — Medida 1.2

Entidade: 999999999 - XXXXXXXX XXXX XXXXXXXXXX XXXXX Cédigo do Concurso: XXXXXXX. XXXXXXXXXXXXX

Cédigo Universal: Estado: XXXXXXX XXXXXXXXXXXXX

Medida: xx;xxe(ixxxxxxx bt taia sttt Tipologia de Operagdo: ~ XXXXXXXXXXXXXX e mm -
. - Visivel apenas se for uma entidade mediadora ' Informacéo vi Iquandoe indicado que a i

Datadelnicio: __--"" dd-mm-aaaa_ -~ Data de Fim: dd-mm-aaaa Fo inclui o d de medidas de |

Data de-Subm dd-Frim- Lo Uy H

Guias de Remessa

N° Documento: Texto (max. 20) Data; | dd-mm-aaaa ‘ a ‘ dd-mm-aaaa

NIF Fornecedor: Num. (Mdx. 9)
Fonecsor L s [7]

'
'
'
L
T
'
'
1
'
'
1
1
'
'
1
'
'
'

. Criar . Pesquisar . Cancelar | :
'
'
1

umento | NIF Fornecedor Fornecedor m Produto ““- i
'
'
1
'
'
1
1
'
'
1
1
'
'
1
'
'
'
1
'

XXXXX 999999999 Fornecedor do Contrato #1 XXXXX XXXXX dd-mm-aaaa Eliminada

XXXXX 999999999 Fornecedor do Contrato #1 XXXXX XXXXX dd-mm-aaaa Registada 0 x
XXXXX 999999999 Fornecedor do Contrato #1 XXXXX XXXXX dd-mm-aaaa Em Preenchimento 0@ %
XXXXX 999999999 Fornecedor do Contrato #1 XXXXX XXXXX dd-mm-aaaa Em Preenchimento o6& %

Registos 10 - 20 de um total de 99. | inicio mg fim |

Visivel apenas se foruma |

entidade coordenadora |

(Continua...)

Utilizador: 999999999 [Beneficidrio 999999999] m

Execucao Fisica — Medida 1.2

(Contlnuagdo)

Credenciais A

N° Documento: Texto (max. 20) Data: | dd ‘ X ‘ —
NIF Entidade I Num.(Max. 9)

. Pesquisar | . Cancelar |
jiecdeiDocimenc “ Denominagio ““_

'
'
'
'
'
'
'
'
'
'
'
'
'
'
'

XXXXX Credencial A XXXXX XXXXX dd-mm-aaaa Emitida = :
'
'
'
'
'
'
'
'
'
'
'
'
'
'

) Confirmada pela Entidade a
- Credencial A - o0 dd-mm-aaaa mada pelalen oo x
XXX Credencial A XXX XXX dd-mm-aaaa Eliminada o &

Registos 10 - 20 de um total de 99.

Voltar ] Seguinte ]

Neste ecra é possivel:
» Pesquisar uma credencial A;

» Para cada credencial A constante da lista:
o Visualizar, selecionando o botdo M da Listagem;

o Alterar, selecionando o botdo @ da Listagem;
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o Eliminar uma credencial A, selecionando o botdo * da Listagem (Apenas possivel para as
credenciais A ndo confirmadas);

o Imprimir a credencial A, selecionando o botao & da Listagem.

No caso de selecionar o botdo Alterar, surge o ecrd Confirmacao de Credencial A — Entidade

Coordenadora:
Utilizador: 999999999 [Beneficiario 999999999)

Execucéo Fisica — Medida 1.2

Entidade: - XXXX XXXXX Cédlgo do Concurso: XXXXXXX XXXXXXXXXXXXX
Cédigo Universal: POAPMC-XX-XXXX-FEAC-XXXXXX Estado: XXXXXXX XXXXXXXKKKKXX
Medida: XXXXXXXXXXXXXX Tipologla de Operagio:  XXXXXXXXXXXXXX

Data de Inicio: dd-mm-aaaa Data de Fim: dd-mm-aaaa

Data de Submissédo dd-mm-aaaa

Credencial A ) Documentos ]

Confirmacdo de Credencial A - Entidade Coordenadora

N° Documento: 9999/aaaa Data do documento: dd-mm-aaaa

NIF Entidade i -

Lista de Produtos

N° Embalagens N° Embalagens N° Embalagens | N°Embalagens N° Embalagens o —— o N° Embalagens Indlviduals| 3
Individuals Indlviduals Ndo Indlviduals Indlviduals Indlviduals em (3 E"é?:gf;:;:&:;d"a's Indi'\‘/idEur:it;aalaEg:tr::gar Confirmadas que foram Arrl;::;aéns
Aprovada gmprometida Aulbuida purecye Armazém niregye

Confirma a entrega da totalidade dos produtos constantes da credencial? ~ () Sim () Ndo

Voltar ] m Cancelar ] Seguinte ]

Neste ecrd, os valores dos campos da coluna “N¢ Embalagens Individuais Confirmadas que foram
entregues” sao preenchidos automaticamente com os valores da coluna “N® Embalagens Individuais a
Entregar’. A entidade coordenadora deve, para cada tipo de produto constante da credencial A, confirmar
se os valores da coluna o N.2 Embalagens Individuais Confirmadas que foram entregues sdo os

corretos e responder a questdo “Confirma a entrega da totalidade dos produtos constantes da credencial?”.

No caso da entidade coordenadora ndo entregar a totalidade do numero de embalagens individuais
constante da Credencial A emitida e impressa do S| FEAC, deve, no local de entrega, rasurar o nimero de
embalagens que ndo se encontra correto e, manualmente, corrigir os valores para o numero de embalagens
que foi efetivamente entregue a entidade mediadora. Neste caso o campo N.2 Embalagens Individuais
Confirmadas que foram entregues deve ser preenchido com os valores da Credencial A atualizados
manualmente e a resposta a questdo “Confirma a entrega da totalidade dos produtos constantes da
credencial?” deve ser “Nao”.

Caso a entidade tenha um dnico armazém e respondeu “Sim” a questao “Confirma a entrega da totalidade
dos produtos constantes da credencial?”, ndo sera necessario selecionar o armazém de onde vai retirar
cada produto, uma vez que o S| FEAC assume por defeito que aqueles produtos foram retirados do unico

armazém existente.
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Caso a entidade coordenadora tenha registado armazéns, é exibida a coluna “Lista de Armazéns” com as

opgoes:
» Consultar para consultar os armazeéns registados para cada tipo de produto;

« Alterar para, no ecra abaixo, preencher, na linha correspondente ao Armazém no qual o produto
estava armazenado e foi retirado, o N.2 Embalagens de Individuais Confirmadas que foram
entregues, devendo para esse efeito selecionar, na primeira coluna da tabela U, todos os

armazéns dos quais foram retirados produtos.

A soma do N.? de Embalagens Individuais indicado no ecra abaixo “Lista de Armazéns” tem que ser igual
ao N.? de Embalagens Individuais Confirmadas que foram entregues indicado no ecra acima “Confirmacao

de Credencial A — Entidade Coordenadora” para o mesmo produto.
Utilizador: 999999999 [Beneficidrio 999999999]

Execucao Fisica — Medida 1.2

Entidade: 999999999 - XXXXXXXX XXXX XXXXXXXXXX XXXXX Cédigo do Concurso: XXXXXXX. XXXKXXXNXKXXX

Cédigo Unlversal: POAPMC-XX-XXXX-FEAC-XXXXXX Estado: XXXXXXX XXXXXXXXXXXXX
Medida: XOOXXXXXXXXXXX Tipologiade Operagdo:  XXXXXXXXXXXXXX
Datade Infclo: dd-mm-aaaa Datade FIm: dd-mm-aaaa

Data de Submisséo dd-mm-aaaa

Credencial A - Lista de Armazéns

Lista de Armazéns - Pélo de Rececdao

Produto: XXXXXXXXXKXKXKXKX KX XXX XXX XXX

N° Embalagens Indlviduals a entregar: 9999

Condicdes de conservaciio N"I Eg:blzlaglens
Responsavel Morada Cédigo Postal ndivicuals
P & Produtos Produtos Frl Produtos confirmadas que
Secos IoCUtoE TS Congelados foram entregues
| SIM SIM SIM

Num. (max. 9)
|:| XXXXXXXXXXXX XXXXXXXXXXXX 9999-999 NAO NAO SIM Num. (max. 9)
|:| XXXXXXXXXXXX XXXXXXXXXXXX 9999-999 NAO NAO SIM Num. (max. 9)

XXXXXXXXXXXX XXXXXXXXXXXX 9999-999

Voltar ] m Cancelar ] Confirmar

Apos Confirmar o ecrad acima, a entidade coordenadora regressa ao ecra “Confirmacao de Credencial A
— Entidade Coordenadora” no qual tem que responder & questdo “Confirma a entrega da totalidade dos
produtos constantes da credencial?”, sendo que caso responda Sim, os campos N.2 de Embalagens
Individuais Confirmadas que foram entregues devem conter valores iguais aos campos da coluna N.2
Embalagens Individuais a Entregar, caso responda Nao, os valores tém que ser diferentes para pelo

menos um par de colunas.
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Utilizador: 999999999 [Beneficiario 999999999] Fechar Janela
Execucao Fisica — Medida 1.2
Entidade: = XXOOKXX XXXX ETTEL Cédigo do Concurso: XXXXXXX XXXXXXXXXXXXX
Cédigo Universal: POAPMC-XX-XXXX-FEAC-XXXXXX Estado: XXXXXXX XXXXXXXXXXXXX
Medlida: XXXXXXXXXXXXXX Tlpologla de Operagdio:  XXXXXXXXXXXXXX
Datade Infclo: dd-mm-aaaa Datade Fim: dd-mm-aaaa
Datade issé dd
Credencial A ) Documentos ]
Confirmacado de Credencial A - Entidade Coordenadora

N° Documento: 9999/aaaa Datado documento: dd-mm-aaaa

NIF Entldade Medladora: 999999999 - 3XXXXXXXXXXXXXXXX
Lista de Produtos

N° Embalagens N° Embalagens N° Embalagens N° Embalagens N° Embalagens o o N° Embalagens Indlviduals
N° Embalagens Individuals N° Embalagens Lista
IdIvIIs Individuals r_lao Idl_vldls Indlvduls Inlvam Comprometidas Individuals a Entregar Conﬂrdsqe foram razany

XXXXX 999999 oo

Confirma a entrega da totalidade dos produtos constantes da credencial? * () sim () Nao

Voltar ] m Cancelar ] @

Se o campo N.2 Embalagens Individuais a Entregar é zero, o campo N.2 Embalagens Individuais

Confirmadas que foram entregues nao se encontra editavel.

Atengéo:

v' Para confirmar uma credencial, a entidade coordenadora e a entidade mediadora tém que colocar valores
iguais no campo N.2 Embalagens Individuais Confirmadas que foram entregues para cada produto. Caso
a entidade mediadora coloque valores diferentes, ndo é possivel a entidade coordenadora confirmar a

credencial.

Para continuar o processo de confirmag¢do da credencial A, a entidade coordenadora deve selecionar o

botdo Seguinte do ecrd “Confirmacao de Credencial A — Entidade Coordenadora”, para seguir para o

ecrd Documentos abaixo, no qual deve selecionar o botéo [+] para efetuar o upload do documento da

Credencial A assinada pela entidade mediadora e pela entidade coordenadora.
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Execucao Fisica — Medida 1.2

Utilizador: 999999999 [Beneficidrio 999999999] Fechar Janela

Entidade: 999999999 - XXXXXXXX XXXX XXXXXXXXXX XXXXX Cédigo do Concurso:
Cédigo Universal: POAPMC-XX-XXXX-FEAC-XXXXXX Estado:

Medida: XXXXXXXXXXXXXX Tipologia de Operaggo:
Data de Infclo: dd-mm-aaaa Datade Fim:

Data de Submissdo dd-mm-aaaa

XXXXXXK XXXXXXXXXXXXX
XXXXXXX XXXXXXXXXXXXX
XXXXXXXXXXXXXX

dd-mm-aaaa

Credencial A ) Documentos

Documentos

@  Credencial A

'
|

: - Tipo 1 Documento

0 |

'

'

'

Voltar ] Confirmar ]

Passa depois para o ecrd abaixo no qual deve clicar no botdo para procurar a localizagdo e

importar o documento credencial A associado.

Execucao Fisica — Medida 1.2

Utilizador: 999999999 [Beneficidrio 999999999] Fechar Janeia

Importagdo

Indique a locallzagdo do documento do tlpo “<%TIpo do Documento%>":

| Escolher Ficheiros . lenhum ficheiro selecionado

@ o )

Na sequéncia do upload do documento e da respetiva confirmagao do ecra acima, surge o seguinte ecra, no

qual é possivel verificar que o ficheiro foi importado com sucesso.
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Utilizador: 999999999 [Beneficidrio 999999999] Fechar Janela

Execucao Fisica — Medida 1.2

0 ficheiro foi importado com sucesso.

* I

Apds Fechar o ecra acima, a entidade coordenadora deve confirmar o ecra Documentos.

Na sequéncia da confirmagao da credencial A no ecra Documentos pela entidade coordenadora e depois
da mesma ser também confirmada pela entidade mediadora com os mesmos valores, o nimero total de
embalagens individuais constantes da credencial A passa a constar da coluna N2 Embalagens Individuais
Entregues do Plano de Distribuicao.

Caso se verifique que o documento importado nédo foi o correto, é possivel Eliminar esse documento para
efetuar o upload de um novo documento. Para tal, deve entrar no ecrda Guias de Remessa / Credencial A,
gue apresenta a lista de todas as Credencias A confirmadas, e entrar em modo de consulta na respetiva

Credencial A, onde o upload foi efetuado incorretamente, devendo, no ecra Documentos, selecionar o

botdo * e efetuar o upload do documento correto.

A possibilidade de alterar o documento s6 é possivel até a execucao fisica ser submetida para reembolso.

2.3.5.2. SEPARADOR “CREDENCIAIS A/ B”

Para efetuar o controlo de stocks dos respetivos produtos, as entidades mediadoras devem entrar no
separador Credenciais A / B, o qual se encontra acessivel apenas as entidades mediadoras e entidades

coordenadoras que assumem simultaneamente a fungao de mediadora.

No ecra relativo a este separador é possivel:
» Confirmar as credenciais A emitidas pela entidade coordenadora;
« Confirmar as credenciais B emitidas no ecra do Plano de Distribuicéo;

* Imprimir as credenciais A e B e os oficios de convocatéria.
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2.3.5.2.1. CREDENCIAL A - ENTIDADE MEDIADORA

Para confirmar a recegdo dos produtos constantes de uma credencial A emitida pela entidade
coordenadora, a entidade mediadora deve dirigir-se a primeira parte do ecra Credenciais A / B abaixo, que

apresenta a lista de todas as credenciais A emitidas pela entidade coordenadora, independentemente do

seu estado.
Utilizador: 999999999 [Beneficiario 999999999] Fechar Janela
Execucao Fisica — Medida 1.2
Entidade: 999999999 - XXXXXXXX XXXX XXXXXXXXXX XXXXX Cédigo do Concurso: XXXXXXX. XXXKXXXXXXXXX
""" A D S S S S P

Cédigo Unlversal: POAPMC—XX—X{(XX:FEA‘G“.—XM!% apenas se to_r uma Srltl_dflfe_cgc_)r_d_er:a_d?r_a_ -t Estado: XXXXXXX XXXXXXXXXXXXX
Medida: XXOXRRRIIONKK === === SSsooossssoooosooossssosoosssss Tipologia de Operagdo:  XXXXXXXXXXXXXX === = == =———— mo——oes e soo——==o
- - Visivel apenas se for uma entidade mediadora | [t (e 1 Informagio visivel quando € indicado que a 1
Datadelnfclo: __--~ dd-mm-aaag--~" S---------o---oo-soosoo-oooosoooooooo Datade Fim: dd-mm-aaaa __| 4o inclui o d Ivi de medidas de |
Data de Submiss e __---"7" L_____acompanhamentocomplementar !

Guias de Remessa / Credencial A| Credenciais A / B | Autos de Perda | Transferéncia entre Armazéns | Resumo

Credenciais A

N° Documento: Texto (max. 20) Data: i ‘ X
NIF Entidade Mediadora: Num.(Méx. 9)

1
1

'

'

1

'

'

!

'

. Pesquisar | . Cancelar | Il
'

i

PP UESDBEETIED “ Denominacio ““_ :
1

'

'

'

1

'

'

1

1

'

'

1

1

'

'

1

'

XXXXX Credencial A XXXXX XXXXX dd-mm-aaaa Emitida o= g
XXXXX Credencial A XXXXX XXXXX dd-mm-aaaa CeiiiEels 3 it oo
Coordenadora
XXXXX Credencial A XXXXX XXXXX dd-mm-aaaa Eliminada o &
Registos 10 - 20 de um total de 99. :\_._‘_\ ._n__s_ 2§ . >

(Continua...)

Neste ecra é possivel:
» Pesquisar uma credencial A;

+ Para cada credencial A constante da lista:

o Visualizar, selecionando o botdo [ da Listagem (Disponivel se o estado da credencial A

for “Emitida”, “Confirmada pela Entidade Coordenadora” ou “Eliminada”);

o Alterar, selecionando o botao M da Listagem (Disponivel se o estado da credencial A for
“Emitida” ou “Confirmada pela Entidade Coordenadora”);
o Imprimir a credencial A, selecionando o botdo & da Listagem (Disponivel se o estado da

” o«

credencial A for “Emitida”, “Confirmada pela Entidade Coordenadora” ou “Eliminada”).

No caso de selecionar o botao Alterar, surge o ecra Confirmacao de Credencial A — Entidade Mediadora

seguinte:
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Utilizador: 999999999 [Beneficiario 999999999] Fechar Janela

Execucao Fisica — Medida 1.2

Entidade: 999999999 - XxXXXHKXX XXXX XXXXXXXXXX XXXXX Cédigo do Concurso: XXXKXXK XXXKXXXXXXXXX
Cédigo Universal: POAPMC-XX-XXXX-FEAC-XXXXXX Estado: XXXXXXX XXXXXXXXXXXXX
Medida: XXXXXXXXXXXXXX Tipologiade Operacdo:  XXXXXXXXXXXXXX

Datade Inicio: dd-mm-aaaa Datade Fim: dd-mm-aaaa

Data de Submissdo dd-mm-aaaa

Credencial A ) Documentos ]

Confirmacdo de Credencial A - Entidade Mediadora

N° Documento: 9999/aaaa Datado documento: dd-mm-aaaa

NIF Entidade i — XXXXXXXXXXXXXXXX:

Lista de Produtos

N° Embalagens N° Embalagens N° Embalagens N° Embalagens N° Embalagens o A o N° Embalagens Individuais .
Individuais Individuais Ndo Individuais Individuais Individuais em b Err;:t:)arl:g::r: é;';:’;dua's n di’\‘li dir:iza:ag:;: o Confirmadas que foram Anl;::ztzn 5
Aprovadas Comprometidas Atribuidas Entreques Armazém P g entregues

XXXXX 999999 L
o 999999 0o
* " — =
Confirma a recegéo da totalidade dos produtos constantes da credencial?: () Sim () Ndo

Voltar ] m Cancelar ] Seguinte ]

Neste ecrd, os valores dos campos da coluna “N° Embalagens Individuais Confirmadas que foram
entregues” sdo preenchidos automaticamente com os valores da coluna “N® Embalagens Individuais a
Entregar”. A entidade mediadora deve, para cada tipo de produto constante da Credencial A, conferir se
rececionou os valores dos produtos que constam da coluna o N.2 Embalagens Individuais Confirmadas
que foram entregues e responder a questdo “Confirma a rece¢éo da totalidade dos produtos constantes da

credencial ?”.

No caso da entidade coordenadora ndo entregar a totalidade do numero de embalagens individuais
constante da Credencial A emitida e impressa do S| FEAC, deve, no local de entrega, rasurar o nimero de
embalagens que ndo se encontra correto e, manualmente, corrigir os valores para o numero de embalagens
que foi efetivamente entregue a entidade mediadora. Neste caso o campo N.2 Embalagens Individuais
Confirmadas que foram entregues deve ser preenchido com os valores da Credencial A atualizados
manualmente e a resposta a questdo “Confirma a recegédo da totalidade dos produtos constantes da

credencial?” deve ser “Nao”.

Caso a entidade mediadora tenha um Unico armazém e respondeu “Sim” a questao “Confirma a rececao da
totalidade dos produtos constantes da credencial?”, nao sera necessario selecionar o armazém de onde vai
retirar cada produto, uma vez que o SI FEAC assume por defeito que aqueles produtos foram retirados do

Unico armazém existente.
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Caso a entidade mediadora tenha registado armazéns, é exibida a coluna “Lista de Armazéns” com as
opgoes:

» Consultar para consultar os armazeéns registados para cada tipo de produto;

« Alterar para, no ecra abaixo, preencher, na linha correspondente ao Armazém no qual o produto foi
armazenado, o N.2 embalagens de Individuais Confirmadas que foram entregues, devendo
para esse efeito selecionar, na primeira coluna da tabela M, todos os armazéns nos quais foram
guardados os produtos.

A soma do N.? de Embalagens Individuais indicado no ecra abaixo “Lista de Armazéns” tem que
ser igual ao N.® de Embalagens Individuais Confirmadas que foram entregues indicado no ecra

acima “Confirmacao de Credencial A — Entidade Mediadora” para o mesmo produto.

Utilizador: 999999999 [Beneficiario 999999999] Fechar Janela
Execucao Fisica - Medida 1.2

Entidade: 999999999 - XXXXXXXX XXXX XXXXXXXXXX XXXXX Cédiga do Concursa: XXXXXXX XXXXXXXXXXXXX
Cédigo Universal: POAPMC-XX-XXXX-FEAC-XXXXXX Estado: XXXXXXX XXXXXXXXXXXXX
Medida: XXXXXXXXXXXXXX Tipologia de Operagdo:  XXXXXXXXXXXXXX

Data de Inicio: dd-mm-aaaa Datade Fim: dd-mm-aaaa

Data de Submissao dd-mm-aaaa

Credencial A - Lista de Armazéns

Lista de Armazéns - Entidade Mediadora

Produto: XXXXXXXXXXKXKXXXXXKXXXKXXXXXX

N° Embalagens Individuais a entregar: 9999

Condigdes de conservagio N"I E!rjr!b_zlag_ens
. A ndividuais
Responsavel Morada Cédigo Postal 5
Produtos Produtos Frios, Produtos Confirmadas que
Secos Congelados | foramentregues
I SIM SIM SIM

Num. (max. 7)

D XXXXXXXXXXXX XXXXXXXXXXXX 9999-999 NAO NAO SIM Num. (max. 7)
D XXXXXXXXXXXX XXXXXXXXXXXX 9999-999 NAO NAO SIM Num. (max. 7)

XXXXXXXXXXXX XXXXXXXXXXXX 9999-999

Voltar ] m Cancelar ]i

Nota: Este ecra apenas surge as entidades mediadoras que em candidatura tenham registado armazéns pelo facto de ndo assegurarem a distribuicdo dos

produtos no mesmo dia da sua recegéo pelas empresas fornecedoras.

Apds Confirmar o ecrd acima, a entidade mediadora regressa ao ecra “Confirmacao de Credencial A —
Entidade Mediadora” no qual tem que responder a questdo “Confirma a rececao da totalidade dos
produtos constantes da credencial?”, sendo que caso responda Sim, os campos N.2 de Embalagens
Individuais Confirmadas que foram entregues devem conter valores iguais aos campos da coluna N.2
Embalagens Individuais a Entregar, caso responda Nao, os valores tém que ser diferentes para pelo
menos um par de colunas.

Se o campo N.2 Embalagens Individuais a Entregar é zero, o campo N.2 Embalagens Individuais

Confirmadas que foram entregues nao se encontra editavel.
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Atengéo:
v' Para confirmar uma credencial, a entidade mediadora e a entidade tém que colocar valores iguais no campo
N.2 Embalagens Individuais Confirmadas que foram entregues para cada produto. Caso a entidade

coordenadora coloque valores diferentes, ndo é possivel a entidade mediadora confirmar a credencial.

Para continuar o processo de confirmagéo da credencial A, a entidade mediadora deve selecionar o botao

Seguinte do ecrd “Confirmacado de Credencial A — Entidade Mediadora”, para seguir para o ecra

Documentos abaixo, no qual deve selecionar o botdo [+] para efetuar o upload do documento da

Credencial A assinada pela entidade mediadora e pela entidade coordenadora.

Utilizador: 999999999 [Beneficiario 999999999] Fechar Janela

Execucao Fisica — Medida 1.2

Entidade: 999999999 - XXXXXXXX XXXX XXXXXXXXXX XXXXX Cédigo do Concurso: XXXXXXX XXXXXXXXXXXXX
Cédigo Universal: POAPMC-XX-XXXX-FEAC-XXXXXX Estado: XXXXXXX XXXXXXXXXXXXX
Medida: XXXXXXXXXXXXXX Tipologia de Operagao:  XXXXXXXXXXXXX
Data de Inicio: dd-mm-aaaa Datade Fim: dd-mm-aaaa
Data de Submissdo dd-mm-aaaa

Credencial A | Documentos

Documentos

__________________________________________________________

Voltar ] Confirmar ]

Passa depois para o ecra abaixo no qual deve clicar no botao para procurar a localizagéo e

importar o documento credencial A associado.
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Utilizador: 999999999 [Beneficiario 999999999] Fechar Janela

Execucao Fisica — Medida 1.2

Importagdo

Indique a localizagdo do documento do tipo “<%Tipo do Documento%>":

Escolher Ficheiros lenhum ficheiro selecionado

Z )

Na sequéncia do upload do documento e da respetiva confirmacao do ecra acima, surge o seguinte ecrd, no
qual é possivel verificar que o ficheiro foi importado com sucesso.

Utilizador: 999999999 [Beneficiario 999999999] Eechny Innein

Execucdo Fisica — Medida 1.2

O ficheiro foi importado com sucesso.

x T

Apos Fechar o ecra acima, a entidade mediadora deve confirmar o ecra Documentos.

Na sequéncia da confirmacdo da credencial A no ecrd Documentos pela entidade mediadora e pela
entidade coordenadora com os mesmos valores, 0 nimero total de embalagens individuais constantes da

credencial A passa a constar da coluna N2 Embalagens Individuais Entregues do Plano de Distribuicao.

Caso se verifique que o documento importado nédo foi o correto, é possivel Eliminar esse documento para

efetuar o upload de um novo documento. Para tal, deve entrar no ecra Credenciais A / B, que apresenta a
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lista de todas as Credenciais A confirmadas pela Entidade Mediadora, e entrar em modo de consulta na
respetiva Credencial A, onde o upload foi efetuado incorretamente, devendo, no ecrd Documentos,

selecionar o botdo * e efetuar o upload do documento correto.

A possibilidade de alterar o documento sé é possivel até a execugao fisica ser submetida para reembolso.

2.3.5.2.2. CREDENCIAL B

Para confirmar a entrega dos produtos constantes de uma credencial B a um agregado familiar, a entidade
mediadora deve dirigir-se a segunda parte do ecra Credenciais A / B, a qual apresenta a lista de todas as

credenciais B registadas no SI FEAC, independentemente do seu estado.
Utilizador: 999999999 [Beneficidrio 999999999

Execucao Fisica — Medida 1.2

Entidade: 999999999 - Xxxxxxxx XXX XXXXXKXXXX XXXXX Codigodo Concurso;  XXXX0XXX XXXXKXXXNXXKX

Cédigo Unlversal: Estado: XXXXXXX XXXXKXXXXXXXX

Medida: Tipologlade Operagdo:  XXXXXXXXXXXXXX = == = oo o = o o oo oo o

o . et : Informag3o visfvel quando & Indicado que a :
Datadelnfclo: __--~ Data de Fim: dd -l Inclul o de medidasde |
Datad m " -7 Lo scompanhamenta complementar __ _ _ _ :

Guias de Remessa / Credencial A| Credenciais A / B | Autos de Perda | Transferéncia entre Armazéns | Resumo

Credenciais A

N° Documento: Texto (max. 20) Data: o ‘ .
NIF Entidade Num.(Méax. 9)

I
I

1

1

I

I

1

I

: . Pesquisar | . Cancelar |
I

I

I

! N° de Documento Tipode Documento Denominagéo
1

1

I

I

1

I

I

I

1

1

I

I

1

I

I

XXXXX Credencial A XXXXX XXXXX dd-mm-aaaa Emitida
XXXXX Credencial A XXXXX XXXXX dd-mm-aaaa Conﬁr&ﬁz;ﬂ:;’:'dade oo g
XXXXX Credencial A XXXXX XXXXX dd-mm-aaaa Eliminada o &
Registos 10 - 20 de um total de 99. SEan : IREE
O 00y S 0 0 Y S S S S SRS Oy 0 0 S 0 0 0 5SS Y S SRR .

(Continua...)
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Utilizador: 999999999 [Beneficidrio 999999999] Fechar Janela
Execucao Fisica — Medida 1.2

(Continuagdo)

Credenciais B

N° Documento: Texto (max. 20) Data: oy ‘ N
NISS Destinat4rio: Num.(Max. 9)

. .
| |
. .
. .
. .
. |
. .
. .
. |
| W |l | ;
. .
. .
: SREORI LT L OGO PED SEEC DL ““_ :
. .
. |
| .
. .
. |
| .
. .
. .
. |
| .
. .
. .
. .
. .

XXXXX Credencial B XXXXX dd-mm-aaaa Emitida o %x &
XXXXX Credencial B XXXXX dd-mm-aaaa Emitida O % @
XXXXX Credencial B XXXXX dd-mm-aaaa Emitida oz X g

Registos 10 - 20 de um total de 99.

Voltar ] Seguinte ]

Neste ecra é possivel:
» Pesquisar uma credencial B;

+ Para cada credencial B constante da lista:

o Visualizar, selecionando o botao [ da Listagem (Disponivel se o estado credencial B for

“Emitida”, “Confirmada” ou “Eliminada”);

o Alterar, selecionando o botao @ da Listagem (Disponivel se o estado credencial B for
“Emitida”);

o Eliminar uma credencial B, selecionando o botdo * da Listagem (Apenas possivel para as
credenciais B ndo confirmadas);

o Imprimir a credencial B e o respetivo oficio de convocatdria, selecionando o botdo = da

Listagem (Disponivel se o estado credencial B for “Emitida”, “Confirmada” ou “Eliminada”).

No caso de selecionar o botéao Alterar, surge o ecra de Confirmacao de Credencial B seguinte:
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Utilizador: 999999999 [Beneficiario 999999999] Fechar Janela

Execucao Fisica - Medida 1.2

Entidade: 999999999 - XXXXXXXX XXXX XXXXXXXXXX XXXXX Cédigo do Concurso: XXXXXXX XXKXXXXXXXXXX
Cédigo Universal: POAPMC-XX-XXXX-FEAC-XXXXXX Estado: XXXXXXX XXXXXXXXXXXXX
Medida: XXXXXXXXXXXXXX Tipologia de Operagao:  XXXXXXXXXXXXXX

Datade Inicio: dd-mm-aaaa Datade Fim: dd-mm-aaaa

Data de Submissao dd-mm-aaaa

Credencial B Documentos |

Confirmagao de Credencial B

N°Documento:  9999/aaaa Data do documento: dd-mm-aaaa

Dados do Agregado Familiar

. Criangas 2 anos Criangas 9 anos Adolescentes 14 anos Adultos +/- 40 anos
e (entre 1 e4 anos) | (entre5 e 11 anos) (entre 12 e 18 anos) (entre 19 e 60 anos) R EIaED) T

999999999 9999 9999 9999 9999 9999 9999

Lista de Produtos

N° Embalagens o o o o 3 Ferer
n Individuais N Erqb_alaggns N Err!b_alaglenS N Elrr!bala_xgens N Err!b.alaglens N° Embalagens ) EmPaIagens Individuais Lista
roduto Comprometidas pela Individuais Individuais Individuais em Individuais Individuals a Entregar Confirmadas que foram Armazéns
Coordenadora Atribuidas Entregues Armazém Comprometidas entregues
XXXXX Num. (max. 9) o=
XXXXX Num. (max. 9) o6
Confirmaa entregada I dos p C dacredencialz:* () Sim () Nao

Voltar ] m Cancelar ] Seguinte ]

Neste ecrd, os valores dos campos da coluna “N? Embalagens Individuais Confirmadas que foram
entregues” sdo preenchidos automaticamente com os valores da coluna “N® Embalagens Individuais a
Entregar’. A entidade mediadora deve, para cada tipo de produto constante da Credencial B, confirmar se
entregou os valores dos produtos que constam da coluna o N.2 Embalagens Individuais Confirmadas que
foram entregues e responder a questdo “Confirma a entrega da totalidade dos produtos constantes da

credencial ?”.

No caso da entidade mediadora ndo distribuir a totalidade do nimero de embalagens individuais constante
da Credencial B emitida e impressa do SI FEAC, deve, no local de distribuicdo, rasurar o nimero de
embalagens que ndo se encontra correto e, manualmente, corrigir os valores para o numero de embalagens
que foi efetivamente distribuido ao destinatario final, sendo que neste caso o campo N.2 Embalagens
Individuais Confirmadas que foram entregues tem que ser preenchido com os valores da Credencial B
atualizados manualmente e a resposta a questdo “Confirma a entrega da totalidade dos produtos
constantes da credencial?” deve ser “Nao”.

Caso a entidade mediadora tenha um Unico armazém e respondeu “Sim” a questao “Confirma a recec¢ao da
totalidade dos produtos constantes da credencial?”, ndo serd necessério selecionar o armazém de onde vai
retirar cada produto, uma vez que o SI FEAC assume por defeito que aqueles produtos foram retirados do

Unico armazém existente.
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Caso a entidade mediadora tenha registado armazéns, é exibida a coluna “Lista de Armazéns” com as
opgoes:

» Consultar para consultar os armazeéns registados para cada tipo de produto;

« Alterar para, no ecra abaixo, preencher, na linha correspondente ao Armazém no qual o produto
estava armazenado e foi retirado, o N.2 embalagens de Individuais Confirmadas que foram
entregues, devendo para esse efeito selecionar, na primeira coluna da tabela U, todos os
armazéns dos quais foram retirados produtos.

A soma do N.% de Embalagens Individuais Confirmadas que foram entregues indicado no ecra abaixo “Lista
de Armazéns” tem que ser igual ao N.2 de Embalagens Individuais Confirmadas que foram entregues

indicado no ecra acima “Confirmacao de Credencial B” para o mesmo produto.

Utilizad or: 999999999 [Beneficidrio 999999999] Fechar Janela
Execucao Fisica — Medida 1.2

Entidade: DOTDIVOT - Xx XxXXX XXX KXXKXXXKXH XHXXX oG ——

CédigaUniversal: POAPMC-XX-300G(-FEAC 000G Estado: XEXRERR HRNHHAHREAR K
Medida RERRRKRHAR AR Tipologiade Operagia:  xxxxxxxxxxxxxx
Datade Inicio: dd-mm-aaga Datade Fim: d-mm-aaaa

Dara de Submissio dd-mm-aaaa

Credencial B - Lista de Armazéns

Lista de Armazéns - Entidades Mediadoras

Produto: PR RS TEIFEISIETOIISTEIF TS

N°Embalagens aentregar. 0099

Condighesde conservagio N°Embalagens
Responsavel Morada Caédigo Postal Individuais
Produtos Confirmadas que
ProdutosSecos Produtos Frios | . OP B oS

R RN XKL 9999-099 [, gmaz. 3|
D R RO R NN 9505-059 NAQ NAQ sIM Hurn. {rmax. G

] XHHHHXHICRK XX 0CRHRE 9505-509 NEO HAO SIM Murn. {max. 9

—
Woltar ] m Cancelar }< E Confirmar D

Nota: Este ecra apenas surge as entidades mediadoras que em candidatura tenham registado armazéns pelo facto de ndo assegurarem a distribuicdo dos

produtos no mesmo dia da sua recegéo pelas empresas fornecedoras.

Apos Confirmar o ecra acima, a entidade mediadora regressa ao ecra “Confirmacao de Credencial B” no

qual tem que responder a questdo “Confirma a entrega da totalidade dos produtos constantes da
credencial?”, sendo que caso responda Sim, os campos N.2 de Embalagens Individuais Confirmadas
que foram entregues devem conter valores iguais aos campos da coluna N.2 Embalagens Individuais a

Entregar, caso responda Nao, os valores tém que ser diferentes para pelo menos um par de colunas.

Se o campo N.2 Embalagens Individuais a Entregar é zero, o campo N.2 Embalagens Individuais

Confirmadas que foram entregues nao se encontra editavel.
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Para continuar o processo de confirmagéo da credencial B, a entidade mediadora deve selecionar o botao

Seguinte do ecra “Confirmacao de Credencial B”, para seguir para o ecra Documentos abaixo, no qual

deve selecionar o botdo ] para efetuar o upload do documento da Credencial B assinada pelo titular ou

pelo representante do agregado familiar.

Utilizador: 999999999 [Beneficiario 999999999] Fechar Janela

Execucao Fisica — Medida 1.2

Entldade: 999999999 - XXXXXXXX XXXX XXXXXXXXXX XXXXX Cédigo do Concurso: XXXKXXK. XXXKXXKXXKXXX
Cédigo Unlversal: POAPMC-XX-XXXX-FEAC-XXXXXX Estado: XXXXXXX XXXXXXXXXXXXX
Medida: XXXXXXXXXXXXXX Tipologia de Operago:  XXXXXXXXXXXXXX
Data de Inicio: dd-mm-aaaa Datade Fim: dd-mm-aaaa
Data de Submissdo dd-mm-aaaa

Credencial B Documentos
Documentos

' "
' - Tipo | Documento
'
'
'
'

Voltar ] Confirmar ]

Passa depois para o ecra abaixo no qual deve clicar no botao para procurar a localizagao e

importar o documento credencial B associado.
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Utilizador: 999999999 [Beneficidrio 999999999] [N Bt
Execucao Fisica — Medida 1.2

Importagdo

Indique a localiza¢do do documento do tipo “<%Tipo do Documento%>":

Escolher Ficheiros ’ lenhum ficheiro selecionado

—
& o D

Na sequéncia do upload do documento e da respetiva confirmagao do ecra acima, surge o seguinte ecra, no

qual é possivel verificar que o ficheiro foi importado com sucesso.

Utilizador: 999999999 [Beneficiario 999999999] Fechar Janela
Execucao Fisica — Medida 1.2

O ficheiro foi importado com sucesso.

* T

Apds Fechar o ecra acima, a entidade mediadora deve confirmar o ecra Documentos.
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Na sequéncia da confirmacdo da credencial B no ecra Documentos pela entidade mediadora, o nimero
total de embalagens individuais constantes da credencial B passa a constar da coluna N2 Embalagens

Individuais Entregues do Plano de Distribuicdo do agregado familiar.

Caso se verifique que o documento importado nédo foi o correto, é possivel Eliminar esse documento para
efetuar o upload de um novo documento. Para tal, deve entrar no ecra Credenciais A / B, que apresenta a
lista de todas as Credenciais B confirmadas pela Entidade Mediadora, e entrar em modo de consulta na

respetiva Credencial B, onde o upload foi efetuado incorretamente, devendo, no ecrd& Documentos,

selecionar o botdo * e efetuar o upload do documento correto.
A possibilidade de alterar o documento sé é possivel até a execugao fisica ser submetida para reembolso.

2.3.5.3. SEPARADOR “AUTOS POR PERDA”

Conforme alinea j) do n.2 1 do artigo 68.2 e alinea i) do Artigo 69.° do Regulamento Especifico do PO APMC,
sempre que se verifique uma ocorréncia de perda de produto, as entidades coordenadoras e as

entidades mediadoras devem, obrigatoriamente, elaborar um Auto por Perda.

As perdas podem ocorrer em situagdes decorrentes dos seguintes motivos:
v Operag0es de carga/descarga;

Condigbes de armazenagem insuficientes;

Prazo de validade dos produtos ultrapassado;

Roubo;

Infestagéo;

Acondicionamento;

AN NI N N NN

Outras.

Para todas as perdas de produtos ocorridas no ambito destas operacoes, as entidades responsaveis devem
efetuar todas as diligéncias tidas por necessarias, bem como proceder a sua respetiva documentagao com
todos os comprovativos das diligéncias efetuadas durante todo o processo de perda (ex. Auto da Policia em

caso de roubo).

Para esse efeito, todas as entidades devem ter sempre na sua posse varios exemplares impressos da
minuta de Auto por Perda disponivel no ANEXO XV do Manual, de forma a que sempre que ocorra uma
perda, o Auto respetivo seja imediatamente preenchido manualmente e assinado pelo responsavel do

armazém onde a perda ocorreu, para posteriormente ser carregado no SI FEAC.

Para descarregar o ficheiro com a minuta do documento de Auto por Perda no formato word, as entidades
devem entrar no separador Autos por Perda abaixo e selecionar o link “aqui” no canto superior direito do

ecra.
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Utilizador: 999999999 [Beneficidrio 999999999] Fechar Janela

Execucao Fisica — Medida 1.2

Entidade: 999999999 - XXXXXXXX XXXX XXXXXXXXXX XXXXX Cédigo do Concurso: XXXXXXX XXXXXXXXXXXXX
ST T ittty kit vl ki olisgs bt |
Cédigo Universal: POAPMC-XX-X}X»FEAC—XXXM!EI apenas se Eo_r uma En_tl_dfl!e_c_ogr_d_er:a_dgr_a_ - Estado: XXXXXXX XXXXXXXXXXXXX
Medida: XHEXRTHRXXNK Tipologia de Operago:  XXXXXXXXXXXXXX ~ r == === == - m e mmmm e
L o o X ! Informacdo visivel quando é indicadoquea
Datade Inicio: __ -~ dd-mm-aaaa - -~ Data de Fim: dd-mm-aaaa ___| operagdoinclui o desenvolvimentode medidas de |
Datade Subnissa - dd-Tnm. . OGN !

Guias de Remessa / Credencial A| Credenciais A / B | Autos por Perda | Transferéncia entre Armazéns | Resumo

Pode obter o templatedo documento de Ayto por Per

Autos por Perda

N° Documento: Texto (max. 20) Data: | dd-mm-aaaa ‘ a ‘ dd-mm-aaaa ‘

NIF: Num.(Max. 9)

ey TEl el
N"de Documento Tlpo de Documento “ Data da Ocorréncla “-

XXXXX Auto por Perda 999999999 XXXXXXXXXXXXXXXXXXXX dd-mm-aaaa 00:00:00 XXXXXXXXXX oE x &
XXXXX Auto por Perda 999999999 XXXXXXXXXXXXXXXXX XXX dd-mm-aaaa 00:00:00 XXXXXXXXXXXXXXX oOoF % &
Registos 10 - 20 de um total de 99. [iido m’f Fim |

Voltar ] Seguinte ]

Paralelamente ao preenchimento do documento, os Autos por Perda devem também ser devidamente

registados no S| FEAC, devendo para esse efeito, as entidades selecionar o botao Criar do ecra acima.

Neste ecra é possivel também:
«  Visualizar os autos por perda criados, selecionando o botdo [ da Listagem;

« Alterar, selecionando o botédo @ da Listagem, para aceder ao Auto por Perda em modo de
edi¢céo;
« Eliminar os autos por perda, selecionando o botdo * da Listagem (Os autos por perda apenas
podem ser eliminados pelas entidades que os criaram).
«  Imprimir os autos de perda criados, selecionando o botdo & da Listagem;
A entidade coordenadora visualiza todos os autos por perda registados no a&mbito da opera¢do, mesmo os

registados pelas entidades mediadoras, independentemente do seu estado.
As entidades mediadoras apenas visualizam os autos por perda que registam.

No caso de selecionar o botdo Criar ou Alterar surge o ecrd abaixo, no qual as entidades tém que
preencher 0os seguintes campos:

*  Produto;

* Armazém;

* N.? embalagens individuais perdidas;

* Motivo da perda;

+ Data em que ocorreu a perda.
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O N.? e a Data do documento s@o gerados automaticamente pelo S| FEAC.
Por esse motivo, apenas podem ser criados Autos por Perda relativos ao ano em curso, ndo sendo possivel
no ano n+1 criar autos por perda relativos ao ano n. Assim, quando o ano atual € diferente do ano da

execucao, o botdo Criar ndo é disponibilizado.
Utilizador: 999999999 [Beneficiario 999999999]

Execucao Fisica — Medida 1.2

Entidade: 999999999 - XXXXXXXX XXXX XXXXXXXXXX XXXXX Cédiga do Concurso: XXXXXKX XXXXXXXXKKXXX
Cédigo Universal: POAPMC-XX-XXXX-FEAC-XXXXXX Estado: XXXXXXX XXXXXXXXXXXXX
Medida: XXXXXXXXXXXXXX Tipologia de Operagao:  XXXOXXXXXXXX

Datade Inicio: dd-mm-aaaa Data de Fim: dd-mm-aaaa

Datade Submissdo dd-mm-aaaa

Auto por Perda Documentos |

Auto por Perda

N° Documento: * 9999/aaaa Data do documento: dd-mm-aaaa

Produto: * Lista de valores a
Armazém: * Lista de valores

| 0 auto por perda corresponde ao stock enquanto: b e e o .
' ' 0 oon : 5

| Entidade Coordenadora: 0O f\penas disponivel ?ara.aentldad?e !
1 ) !
'
L

[ o
Entidade Mediadora: | e a

N° Embalagens Individuais: * | Num. (max. 7)

] H i~ “Apenasvisivel casoo motivo seja |
Mt s de s [7] | espctiques | Toro (.50 - ;
Data Ocorréncia: *

——
Voltar ] m Cancelar ] @

Para concluir o registo do auto por perda, a entidade deve selecionar o botdo Seguinte do ecra “Autos por

Perda”, para seguir para o ecrd Documentos abaixo.
Utilizador: 999999999 [Beneficiario 999999999]

Execucao Fisica — Medida 1.2

Entidade: 999999999 - XXXXXXXX XXXX XXXXXXXXXX XXXXX CGodig do Congursa: | 00000 X0KXKNNK
Cédigo Unlversal: POAPMC-XX-XXXX-FEAC-XXXXXX Estado: XXXXXXX XXXXXXXXXXXXX
Medlda: XXXXXXXXXXXXXX Tlpologla de Operagdo:  XXXXXXXXXXXXXX

Data de Inicio: dd-mm-aaaa Datade Fim: dd-mm-aaaa

Data de Submissdo dd-mm-aaaa

Auto por Perda Documentos

Para consultar o documento de Auto por Perda, clique aqui

Documentos

1 S N

@ Auto por Perda

Os formatos permitidos sdo .rar e .zip. O tamanho maximo permitido por documento é 150 MB

Voltar ] Confirmar ]
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Neste ecra, a entidade deve selecionar o botao [+] para efetuar o upload do documento Auto por Perda
preenchido manualmente e assinado, bem como de todos os documentos comprovativos das
diligéncias efetuadas durante todo o processo de perda.

Passa depois para o ecra abaixo no qual deve clicar no botao para procurar a localizagéo e

importar o documento Auto por Perda associado.
Utilizador: 999999999 [Beneficiario 999999999] m

Execucao Fisica — Medida 1.2

Importacao

Indique a localizagdo do documento do tipo “<%Tipo do Documento%>":

‘ Escolher Ficheiros [) Nenhum ficheiro selecionado

———————

& o |

Na sequéncia do upload do documento e da respetiva confirmacao do ecra acima, surge o seguinte ecra, no

qual é possivel verificar que o ficheiro foi importado com sucesso.

Utilizador: 999999999 [Beneficiario 999999999] Fechar Janela
Execucao Fisica — Medida 1.2

O ficheiro foi importado com sucesso.

(I
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Apds Fechar o ecra acima, a entidade deve confirmar o ecra Documentos.

Caso se verifique que o documento importado nédo foi o correto, é possivel Eliminar esse documento para
efetuar o upload de um novo documento. Para tal, deve entrar no ecrd Autos por Perda, que apresenta a

lista de todos os Autos por Perda criados, e entrar em modo de consulta no respetivo Auto por Perda,

onde o upload foi efetuado incorretamente, devendo, no ecrd Documentos, selecionar o botdo * e efetuar
o upload do documento correto.

A possibilidade de alterar o documento sé é possivel até a execugao fisica ser submetida para reembolso.

2.3.5.4. SEPARADOR “TRANSFERENCIA ENTRE ARMAZENS”

Sempre que se verifique necessario efetuar uma transferéncia de produtos entre os armazéns associados a
uma operacao, a entidade responséavel pela transferéncia deve obrigatoriamente, preencher o documento

Transferéncia de Produtos, cuja minuta se encontra disponivel no ANEXO XVI do Manual.

A Transferéncia de Produtos pode ocorrer:
» Entre os Armazéns da Entidade Coordenadora;
* Entre os Armazéns da Entidade Mediadora;
» Entre os Armazéns das Entidades Mediadoras para a Entidade Coordenadora;
« Entre os Armazéns de duas Entidades Mediadoras, desde que validado pela Entidade

Coordenadora;

Atencao:

v" Nao podem existir transferéncias de stock de Armazéns da Entidade Coordenadora para Armazéns da

Entidade Mediadora, pois este movimento operacionaliza-se através da Credencial A.

Neste sentido, todas as entidades devem ter sempre na sua posse varios exemplares impressos da minuta
de Transferéncia de Produtos, de forma a que sempre que ocorra uma transferéncia, o documento
respetivo seja imediatamente preenchido manualmente e assinado pelos dois responsaveis dos
armazéns abrangidos pela transferéncia (de origem e de destino), para posteriormente ser carregado
no S| FEAC.

Para descarregar o ficheiro com a minuta do documento de Transferéncia de Produtos no formato word,

as entidades devem entrar no separador Transferéncia entre Armazéns abaixo e selecionar o link “aqui

no canto superior direito do ecra.
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Utilizador: 999999999 [Beneficidrio 999999999] Fechar Janela

Execucao Fisica - Medida 1.2

Entidade: 999999999 - XXXXXXXX XXXX XXXXXXXXXX XXXXX Cédigo do Concurso: XXX XXXKKKXXXKX
""" ettt gl i el
Cédigo Universal: POAPMC—XX—X)_()SX:FEAJ@—XM‘LGE a_p_efa_s_sf Eo_r 1"_“3 En_tl_d_a(!e_c_ugr_dfr:a_dgr_a_ ood Estado: XXXXXXX XXXXXXXXXXXXX
Medida: XXXXKRTIRRXNHK CTT TGS oo TTomrom--o Sty Shw it Tipologiade Operagdo:  XXXXXXXXXXXXXX ~ r === ===~ Ty —
- oo e Visivel apenas se for uma entidade mediadora | ) ' Informacdo visivel quando é indicadoquea !
Datade Inicio: __ -~ dd-mm-aaag- -~ -----o-soossoossooosooosooooooooooo Data de Fim: dd-mm-aaaa __| operagdoincluio desenvolvimentode medidas de |
Data de-Submissa dd-Trm- S P A H

............ | Ccoo——coc—coococoo—coooood
Guias de Remessa / Credencial A| Credenciais A / B | Autos por Perda | Transferéncia entre Armazéns | Resumo

Pode obter o template do documento de Transferéncia entre Armazén

Transferéncias entre Armazéns

Entidade: Lista de valores a
B Lista de valores
Produo teadedores [O A e remtincs DS e | 3
. " 9 " q N° de Embalagens
o
N° de Documento NIF Entidade Produto Armazém Origem Armazém Destino \ndividuais 2 Transferir “m-

XXXXX 999999999 XXXXX XXXXX XXXXX 9999999 dd-mm-aaaa XXXXXXXX 0Oz x &
XXXXX 999999999 XXXXX XXXXX XXXXX 9999999 dd-mm-aaaa  XXXXXXXXXXXX O @F %X Q
Registos 10 - 20 de um total de 99. Inicio TDE Fim

14

!= Voltar E Seguinte

O ecra Transferéncia entre Armazéns encontra-se acessivel a entidade coordenadora e as entidades

mediadoras.

Paralelamente ao preenchimento do documento, as Transferéncias de Produtos devem também ser
devidamente registadas no SI FEAC, devendo para esse efeito, as entidades selecionar o botdo Nova

Transferéncia do ecra acima.

Neste ecra é possivel também:
» Visualizar as transferéncias entre armazéns de uma determinada entidade, selecionando o botédo
L' da Listagem;
« Alterar, selecionando o botédo @ da Listagem, para aceder a uma transferéncia em modo de
edigcéo;
« Eliminar transferéncias, selecionando o botdo ¥ da Listagem (As transferéncias apenas podem ser
eliminadas pelas entidades (coordenadora ou mediadoras) que as criam);

« Imprimir os documentos referentes as transferéncias registadas, selecionando o botdo = da

Listagem:;

A entidade coordenadora visualiza todas as transferéncias entre armazéns registados no ambito da

operagao, mesmo os registados pelas entidades mediadoras, independentemente do seu estado.

As entidades mediadoras apenas visualizam as transferéncias entre armazéns que registam.
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No caso de selecionar o botdo Nova Transferéncia ou Alterar surge o ecra abaixo, no qual as entidades
tém que preencher os seguintes campos:
e Armazém de Origem;
« Atransferéncia corresponde ao stock enquanto (associado ao campo “Entidade Armazém Origem”):
* Armazém de Destino;
« Atransferéncia corresponde ao stock enquanto (associado ao campo “Entidade Armazém Destino”):
e Produto;
* N.%2 embalagens Individuais a Transferir;
« Data da transferéncia;

« Motivo da transferéncia.

O N.? e a Data do documento s@o gerados automaticamente pelo SI FEAC.
Por esse motivo, apenas podem ser criadas Novas Transferéncias relativas ao ano em curso, ndo sendo
possivel no ano n+1 criar transferéncias relativos ao ano n. Assim, quando o ano atual é diferente do ano da

execugao, o botdo Nova Transferéncia nao é disponibilizado.

Sempre que uma entidade mediadora propée transferir produto de um dos seus armazéns para 0 armazém
de outra entidade mediadora, a entidade coordenadora tem que validar a transferéncia selecionando a

checkbox |wwen - (Apenas visivel para a entidade coordenadora), sendo para esse efeito, notificada via

mail.

Caso a entidade coordenadora nao valide a proposta, a mesma assume o Estado de “Nao aceite pela
entidade coordenadora”.

Quando a entidade coordenadora valida a proposta de transferéncia, a entidade mediadora que propde a
transferéncia deve, para conluir o registo da transferéncia entre armazéns, selecionar o botdo Seguinte do

ecra “Transferéncia entre Armazéns”, para seguir para o ecra Documentos abaixo.
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Utilizador: 999999999 [Beneficiario 999999999] m

Execucao Fisica — Medida 1.2

Entidade: 999999999 - XXXXXXXX XXXX XXXXXXXXXX XXXXX Cédlgo do Concurso: .
Cadigo Universal: POAPMC-XX-XXXX~-FEAC-XXXXXX Estado: XXXXXXX XXXXXXXXXXXXX
Medlda: XXXXXXXXXXXXXX Tlpologlade Operago:  XXXXXXXXXXXXXX

Data de Infclo: dd-mm-aaaa Datade Fim: dd-mm-aaaa

Data de Submisséo dd-mm-aaaa

Transferéncia entre Armazéns

N° Documento: * 9999/aaaa Datado documento: dd-mm-aaaa

produ:*
Entidade Armazém Origem: * Lista de valores

Entldade Armazém Destino: * | Lista devalores  [¥7]

Entldade Medladora:

Entidade Mediadora:

T
At la corresp | e e . TA @ cor ao stock | . Apenasdisponivel para as entidades que '
| Entldade Coordenadora: ( L__-} Apenasdisponivelparaas entidadesquesdo | Entldade Coordenadora: () - sdo simultaneamente H
! T i denadores/mediad i ' | 1 coordenadores/mediadoras 1
' 0 '
' 0 '

o
N°EmbalagensIndividuals a Transferl * | Num. (max.7) | armazéns do tipo
PN, do produto
Data da Transferéncia: lhido

= =i
Armazém Orlgem: * : 0 Armazém Destino: * . Dependedo
Loo-----------—=- & | | produto
I ! ! escolhido.
1 I il Apenas terd
i ' !
'
'

Motivo: *

Texto livre (Max. 5000)

--------------- Be _ Apenasuisivel paraaenti quando uma enti i propde |
! il transferir produto do seu armazém para o armazém de outra entidade mediadora. 1

-~
Entidade

Coordenadora
Utilizador: 999999999 [Beneficiario 999999999] Fechar Janela
Execucao Fisica — Medida 1.2
Entidade: 999999999 - XXXXXXXX XXXX XXXXXXXXXX XXXXX Cédigo do Concurso: XXXXXXX XXXXXXXXXXXXX
Cédigo Universal: POAPMC-XX-XXXX-FEAC-XXXXXX Estado: XXXXXXX XXXXXXXXXXXXX
Medida: XXXXXXXXXXXXXX Tipologiade Operacdo:  XXXXXXXXXXXXXX
Data de Infcio: dd-mm-aaaa Datade Fim: dd-mm-aaaa
Data de Submisséo dd-mm-aaaa

Transferéncia ) Documentos

Para consultar o documento de Transferéncias entre Armazéns, clique aqui

Documentos

o

@ Transferéncia entre Armazéns

Os formatos permitidos s&o .rar e .zip. O tamanho méximo permitido por documento € 150 MB

Voltar ] Confirmar ]

Neste ecra, a entidade deve selecionar o botdo (4] para efetuar o upload do documento Transferéncia de

Produtos preenchido manualmente e assinado.

Passa depois para o ecra abaixo no qual deve clicar no botao para procurar a localizagdo e

importar o documento Transferéncia de Produtos entre Armazéns associado.
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Utilizador: 999999999 [Beneficiario 999999999)] m

Execucéo Fisica — Medida 1.2

Importagao

Indique a locallzagdo do documento do tipo “<%TIpo do Documento%>":

—
‘ Escolher Ficheiros [) Nenhum ficheiro selecionado

Czmm)
——m

Na sequéncia do upload do documento e da respetiva confirmacao do ecra acima, surge o seguinte ecra, no
qual é possivel verificar que o ficheiro foi importado com sucesso.

Utilizador: 999999999 [Beneficiario 999999999] Fechar Janela

Execucao Fisica — Medida 1.2

O ficheiro foi importado com sucesso.

@

SN

Apds Fechar o ecra acima, a entidade deve confirmar o ecra Documentos.

Caso se verifique que o documento importado nédo foi o correto, é possivel Eliminar esse documento para
efetuar o upload de um novo documento. Para tal, deve entrar no ecrd Transferéncia entre Armazéns, que

apresenta a lista de todas as Transferéncias criadas, e entrar em modo de consulta na respetiva
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Transferéncia, onde o upload foi efetuado incorretamente, devendo, no ecrd Documentos, selecionar o

botdo * e efetuar o upload do documento correto.

A possibilidade de alterar o documento sé é possivel até a execugao fisica ser submetida para reembolso.

2.3.5.5. SEPARADOR “RESUMO”

O separador Resumo encontra-se acessivel a entidade coordenadora e as entidades mediadoras.

Neste ecra, é possivel a entidade coordenadora:

» Visualizar o resumo do controlo de stocks dos produtos da sua responsabilidade, bem como de

todos os produtos da operagéo, incluindo os da responsabilidade das entidades mediadoras;

+ Exportar os movimentos dos produtos da sua responsabilidade, bem como dos movimentos

realizados no ambito de toda a operacao, para um ficheiro de excel, selecionando o botdo /T

Neste ecra, é possivel a cada uma das entidades mediadoras:
« Visualizar o respetivo resumo do controlo de stocks dos produtos que receberam e distribuiram;

» Exportar os movimentos dos respetivos produtos para um ficheiro de excel, selecionando o botao

/
Utilizador: 999999999 [Beneficiario 999999999] Fechar Janela
Execucao Fisica — Medida 1.2
Entidade: = XXXXXXXX XXXX XXXXXXXXXX XXXXX Cédigo do Concurso: XXXXXXX XXXXXXXXXXXXX
""" oyl ettty st vt sl
Cédigo Universal: POAPMC—XX—X)_(XX:FEA%.—XXXM'F! apenasse to_r uma grltl_d_z-xge_c_ogr_dfr:a_d?r_a_ .y Estado: XXXXXXX XXXXXXXXXXXXX
Medida: XKXRTIRNNNK Tipologia de Operago:  XXXXXXXXXXXXXX ~  mm === = = = = o= o o
- _ 1 Informagaovlslvelquandoe indicado que a '
Datade Inicio: __--~ ddfmmfga;ag,f’ Data de Fim: dd g incluio de medidasde |
Data de—SuEmussao - dd-Trim-aaaa B B acompanhamento complementar _ ___ _ !

ulasdeRemessa Credencial A| Credenciais A / B | Autos por Perda | Transferéncia entre Armazéns | Resumo

Resumo de Controlo de Stock

Produto: Lista de valores a B BEas dd ‘ . ‘ o ‘
Armazém: Lista de valores a

1
e g Esta informagdo apenas é di ibilizada |

' i paraa entidade denad : Exportar | ﬂ Pesquisar | X
U 1

'
o [ : 5 N° Embalagens N° Embalagens N° Embalagens N° Embalagens
Tipo de Documento Do(’:‘ur::nto | Enu::cclle"t:l::“corla ° In’:iv?n;‘::t;jaslalgie;:is Individuais em Individuais Individuais Individuais Nao
{ individuais Stock Entregues Comprometidas Comprometidas

XXXXX XXXXX dd-mm-aaaa . Guia de Remessa T ooooox HORKKHKNK | 9999999 9999999 9999999 9999999 9999999 9999999
............ ' '
XXXXX XXXXX dd-mm-azaa ,’ Auto Por Perda Nefano 1 OO0 | 9999999 9999999 9999999 9999999 9999999 9999999
' '
XXXXX Sede dd-mm-aaaa / Credencial A Nofano ! HXXXXKKKC | 9999999 9999999 9999999 9999999 9999999 9999999
XXXXX XXXXX ddmmaaaa/ | CredencialB . NYamo | HOXXXKXKK | 9999999 9999999 9999999 9999999 9999999 9999999
’ | L T ~ 1 1
XXXXX XXXXX dd-mm-aaga XXXXX Neano 1 JXXXXKKKC 1 9999999 9999999 9999999 9999999 9999999 9999999
II Ss N
/ N
’ S
fmmmmmmmmmmmes fommmm—mmmmmmg "K"'."""'."‘"'."'."""'.
' . 1 As asua
1 Apenasvém documentosdestetipoas | 0 = s —— 0
1 A 1 informagdo e a coordenadora visualizaa
' entidades Coordenadoras | ' |
' '

informagdo de todas as entidades

Voltar ] Seguinte ]
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O resumo do controlo de stocks exibe a informagédo constante do quadro do ecrd acima, apresentando
todos os movimentos dos produtos, designadamente entradas, saidas, perdas e transferéncias.

As guias de remessa apenas sao visualizadas pelas entidades coordenadoras.
2.3.6. AQ()ES DE ACOMPANHAMENTO SI FEAC

Nos casos em que a operagao tem agdes de acompanhamento aprovadas, as entidades mediadoras devem

comprovar a realizagdo destas acoes junto dos destinatarios finais.
Para esse efeito, as entidades mediadoras devem entrar no separador Ac6es Acompanhamento abaixo.

Apenas as entidades mediadoras tém acesso a este ecra, no qual visualizam a lista de todas as acgoes de

acompanhamento da sua responsabilidade, aprovadas em candidatura.

As acoes de acompanhamento séo caracterizadas de acordo com os seguintes Estados:
» Por iniciar — Caso a data de inicio ndo tenha sido ultrapassada;
« Em execugdo — Caso a data de inicio tenha sido ultrapassada e a data de fim n&o tenha sido
ultrapassada;

» Concluida — Caso a data de inicio e a data de fim tenham ambas sido ultrapassadas.

Utilizador: 999999999 [Beneficiario 999999999] Fechar Janela

Execucao Fisica — Medida 1.2

___________ bE St coomsSE Ul Sooooooonooonconooonoao0a e

de

Entldade: 999999999 - XXXXXXXX XXXX XXXXXXXXXX XXXXX Cédlgo do Concurso: XXXXXXX. XXXKXXXXXXXXX
R e i Pkl e kmlisleslusbtenl et aloslestiet el 1
Cédigo Universal: POAPMC-XX-XxXXX-FEAE- X)0oigiVel apenasse for uma entidade coordenadora Estado: XXXXKXK XHXHXKNXNXKXX
Medida: xxwxix;;xxxx ------ i leiluly=lnslunlo ottt tetasd=—tl el E Tipologiade Operagio:  XXXXXXXXXXXXXX o o oo o e e e e
e g Visivel apenas se for uma entidade mediadora : e [ : Informagéo visivel quando é indicado que a
Datade Infclo: __ -~~~ dd-mm-aaaa - -~ o S S S S o S o S S S S S S S D S S D O OIS Datade FIm: dd-mm-aaaa - o inclui o i de medidas
Data de SubmissA dd Fim-a 5577 Looooe CETETITIDEEHEEY __

;|

Entidades ‘:\ Destinatarios Plano de Distribuigéow (@Il N ANII QR AcOes de Acompanhamento :\-—Rég‘i;to Dados Fisicos Gerais \1 Confirmagéo\
I
............ L 1

Lista de A¢des de Acompanhamento

999999999 XXXXXXX XXXXXXX XXXXXX

999999999 XXXXXXX XXXXXXX dd dd XXXXXX

999999999 XXXXXXX XXXXXXX dd dd XXXXXX

999999999 XXXXXXX XXXXXXX dd dd XXXXXX
Registos 10 - 20 de um total de 99. ﬂi.' < l_u 3 > | Fm |

Voltar ] Seguinte

)

Neste ecra, estdo disponiveis as seguintes op¢des:

« Visualizar o detalhe da acdo de acompanhamento em modo de consulta, selecionando o botéo

L da Listagem;
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e Alterar uma ac¢do de acompanhamento, selecionando o botao @ da Listagem.

No caso de selecionar o botdo Alterar surge o ecra abaixo, no qual, em fungdo do Estado em que se

encontra a agdo de acompanhamento, podem ser alterados o0s seguintes campos:

Estado da Acéao

Campos editaveis

Por iniciar

Data de inicio;
Data de fim;

Estado da Agéo.

Em execucéo

Data de inicio;
Data de fim;
N.2 Total de Destinatarios;

Estado da Agao.

Concluida .

Data de inicio;

Data de fim;

N.® Total de Destinatarios;
Estado da Acéo;

Upload de evidéncia.

Ll zackon ] SF3SAEES [Ban aacidne 3535039955|

Execucao Fisica - Medida 1.2

Fechar Janels

Entirade SEFATIIIE - CNUTMEEE HANH NEEIEITNEN XXNKE

Codige Uinaersal

Chign e s

Espador
Tipokogia de Dperagio:

Data da Fim

Acdode Acompanhamento

Caraterizagio Acio de Acompanhamentio

N A
Dita e imicio aprmvada:
[ata de inicha:
Exnadnida Agin:
Entitate Motiatdon

ECEEELES
A -mm- sz
dd - Adaa
Liska de valores
e ———
Tipo e Agas: FERKRERERERERERN
Do g B o A B

Decirngio

HENERRN NN RS
NN B
N Total de Dt A st 00404

N.* Toea| de Destratiris. b ML B0

Vdtar

Cancalar

) O )

Neste ecrd, sdo sempre apresentadas, em modo de consulta, as datas de inicio e de fim aprovadas, assim

como o numero de destinatarios aprovados.

Quando o campo “Estado da Acao” é “Em execugado” ou “Concluida”, o campo “N.? Total de Destinatarios”

tem que ser superior a zero.
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Caso a entidade mediadora pretenda alterar as datas em que decorre a acdo entre anos civis, deve criar
um Pedido de Alteracdo com o motivo “Alteracdo da data de realizagcdo das acbes de acompanhamento

entre anos civis”.

Quando uma agéo de acompanhamento é concluida, deve ser selecionada a opgao “Concluida” no campo
“Estado da Acao”, sendo que apo6s Confirmar o ecrd, deve ser efetuado o upload do documento

comprovativo de realizagdo da agéo.

Apenas para as acoes que ja se encontram concluidas, é disponibilizado o campo para efetuar o

upload dos documentos que evidenciam a respetiva realizagdo, conforme ecra abaixo:

Utilizador: 999999999 [Beneficiario 999999999 [T I

Execucao Fisica — Medida 1.2

Entidade: 999999999 - XXXXXXXX XXXX XXXXXXXXXX XXXXX Codigo o Concurso:l | X000 XXX
Cédigo Unlversal: POAPMC-XX-XXXX-FEAC-XXXXXX Estado: XXXXXXX XXXXXXXXXXXXX
Medida: XXXXXXXXXXXXXX Tlpologlade Operagdo:  XXXXXXXXXXXXXX

Data de Inicio: dd-mm-aaaa Datade Fim: dd-mm-aaaa

Datade Submissdo dd-mm-aaaa

Acdo de Acompanhamento

Caraterizacio Acdo de Acompanhamento
N°. da Agdo: 999999

Data de Inicio aprovada: dd-mm-aaaa Data de Fim aprovada: dd-mm-aaaa
Data de Inicio: dd-mm-aaaa Datade Fim: dd-mm-aaaa
Estado da Agéio: Lista de valores. :
Entidade Medladora: JOOOHHXXXXXXXXXX b L
'
N _ 1 Visivel apés a agdo de acompanhamento ter I
Tipo de Agdo: XXXXXXXXXXXXXXXX i ‘terminado. i
' '
Deslgnagdo da Agdo: XXXXXXXXXXXXXXXX i T
'
'
Descrigéio: XXXXXXXXXXXXXXXX !
'
N.° Total de Destinatdrios aprovados: 999999 :
'
'
L

Num (Max 10)

N.° Total de Destinatarios

Documentos*

-

ﬂ Evidéncias da acao de acompanhamento

Os formatos permitidos sdo .rar e .zlp. O tamanho méximo permitido por documento é 150 MB

m Voltar ] Confirmar ]

Para esse efeito, a entidade mediadora deve selecionar o botao [#] do ecra acima, sendo que, conforme
supra referido, este upload apenas pode ser efetuado apés a conclusao das acées de acompanhamento,

isto € quando a Data de Fim da acao ¢ inferior & data de realizagcao do upload.

Passa depois para o ecrd abaixo no qual deve clicar no botdo para procurar a localizagdo e

importar o documento que evidencia a realizagdo da agdo de acompanhamento concluida.
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Utilizador: 999999999 [Beneficiario 999999999] Fechar Janela

Execucao Fisica — Medida 1.2

Importagao

Indique a locallzagio do documento do tipo “<%TIpo do Documento%>":

7 :
Escolher Ficheiros Nenhum ficheiro selecionado
&

@ o )

Na sequéncia do upload do documento e da respetiva confirmacdo do ecra acima, surge o seguinte ecrd, no
qual é possivel verificar que o ficheiro foi importado com sucesso.

Utilizador: 999999999 [Beneficiario999999999] [T Er

Execucao Fisica — Medida 1.2

0 ficheiro foi importado com sucesso.

Apdés Fechar o ecrd acima, a entidade deve confirmar o ecrd Caracterizacdo da Acdo de
Acompanhamento.

Apos efetuado o upload da evidéncia relativa a acdo de acompanhamento, o ecra Caracterizacao da Acao
de Acompanhamento surge com a configuragao abaixo, sendo possivel:
« Consultar o documento carregado, através do link na coluna “Documento”;

« Eliminar o documento carregado, selecionando para isso o botdo * .
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Utilizador: 999999999 [Beneficiario 999999999] Fechar Janela

Execucao Fisica — Medida 1.2

Entldade: 999999999 - XXXXXXXX XXXX XXXXXXXXXX XXXXX Cédlgo do Concurso: XXXXXXX. XXXKXXXXHXXXXX
Cddigo Universal: POAPMC-XX-XXXX~FEAC-XXXXXX Estado: XXXXXXX XXXXXXXXXXXXX
Medida: XOOOXXXXXXXXXXX Tipologia de Operagio:  XXXXXXXXXXXXXX
Datade Infclo: dd-mm-aaaa Datade FIm: dd-mm-aaaa

Data de Submissio dd-mm-aaaa

Acédo de Acompanhamento

Caraterizagdo A¢do de Acompanhamento

N°. da Acdo: 999999

Data de Inicio aprovada: Datade Fim aprovada: = @d-mm-aaaa e e ey

_____________________________________________________________ I Adatade inicio e a data de fim s3o editaveis caso o estado da agdo seja

'
:_ ser efetuada se nao tiver sido efetuado o upload da evidéncia !

1
1
boooocoooconoooooocEEEEEEaEEEEhooonooooooo0o0o00oSEEEE oS5 5550 H

Estado da Acdo: O '
joooooocoooooooooossoooooosooos

Entldade : A evidéncia nunca pode ser eliminada depois de E

Tipo de Ago: XXXXXXXXXXXXXKXX | iadaa um i '

Deslgnagdo da Agdo: XXXXXXXXXXXXXXXX

Descrigdo: XXXXXXXXXXXXXXXX

N.° Total de Destinatdrios: 999999

Documentos *

- Documento

@ Evidéncias da acdo de acompanhamento

Os formatos permitidos sdo .rar e .zip. O tamanho méximo permitido por documento é 150 MB

m Voltar ] Confirmar ]

Apos efetuado o upload da evidéncia relativa a acdo de acompanhamento, esta pode ser consultada

através do link na coluna “Documento”.
A evidéncia pode ser eliminada até ser associada a um pedido de reembolso.
E possivel alterar o campo “Estado da Agédo” de “Concluida” para “Por iniciar” ou para “Em execugio”, até a

submissd@o da execucdo fisica para criagdo do reembolso, sendo necessério eliminar a evidéncia e ajustar

as datas para que estas estejam coerentes com o Estado da agao pretendido.

2.3.7. REGISTO DADOS FiSICOS GERAIS S| FEAC

Para efetuar o registo de alguns dados gerais acerca dos destinatarios finais e da operagéo, as entidades

devem entrar no ecra Registo Dados Fisicos Gerais abaixo:
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Utilizador: 999999999 [Beneficiario 999999999] Fechar Janela
Execucao Fisica — Medida 1.2
Entidade: 999999999 - XxXXXHXX XXXX XXXXXXXXXX XXXXX Cédigo do Concurso: XXXXXXX XXXXXXXXXXXXX
""" e e e e o o o ===

Cédigo Universal: POAPMC-XX—X)_(XX—-FERt—XXX)&iIWI apenas se for uma entidade coordenadora g Estado: XXXXXXX XXXXXXXXXXXXX
MedIda: T e Tty Tt Tipologlade Operago:  XXXXXXXXXXXXXX ~ r = = = = === o = o o e
e - —: Visivel apenas se for uma entidade mediadora 9 ) [H I Informaggo visivel quando é indicado que a 1
Datade Infclo: __--~ dd-mm-aaag - -~7 t--------o---mmoooooo-mo oo oo oo Datade FIm: dd-mm-aaaa ___! 4o incluio d lvi de medidas de |
2 ! !

acompanhamento complementar

Registo de Dados Fisicos Gerais - Géneros Alimentares

Entidade: 999999999

Tipo de

H 1

| 1

H 1

E “ Escaldo etdrlo <= 15 anos Escaldo etdrlo >= 65 anos M‘:?Irga:rt“e:,sf::asns;;sr:e i i Visivel apenas se for uma |
0 minorias (incluindo | N° pessoas com 0 . entidade mediadora.Quadro |
0 comunidades deficiéncia N° sem abrigo aplicavel a géneros alimentares '
0 Feminino marginali;adas.‘como .....................
' 0s ciganas
'
'
'
'
L

999999 999999 999999 999999 999999 999999 ‘ Num. (max. 10) H Num.(max.m)) nf:;:gzgf:s

Todas as
Nimero total de toneladas de géneros alimentares distribuidos pela entidade, ndo cofinanciados pelo FEAC: * Entidades
. Voltar ] m Cancelar ] w

Neste ecra, as entidades coordenadoras devem preencher apenas o campo relativo ao Numero total de

Num. (max. 10)

toneladas de géneros alimentares distribuidos pela entidade, ndo cofinanciados pelo FEAC.

As entidades mediadoras (incluindo as entidades coordenadoras que sdo também mediadoras), para além
de preencherem o campo referido acima, devem igualmente preencher, no quadro, os seguintes campos:
* Numero de migrantes, pessoas de origem estrangeira, minorias (incluindo comunidades
marginalizadas, como 0s ciganos);
* N?pessoas com deficiéncia;

* N2%sem abrigo.

Os restantes campos que aparecem no quadro surgem automaticamente, de acordo com as caracteristicas

dos destinatarios finais que a operagao abrange.

Para gravar a informagéo introduzida, devem selecionar o botdo Seguinte.

Este ecrad apenas estéa editavel em sede de pedido de reembolso intermédio e pedido de saldo final.
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2.3.8. ECRA “CONFIRMACAO”

Para confirmar e concluir a execugao fisica registada no SI FEAC para um determinado periodo, a entidade

coordenadora deve entrar no ecrda Confirmagéao abaixo:

Utilizador: 999999999 [Beneficiario 999999999] Fechar Janela
Execucao Fisica — Medida 1.2

Entldade: 999999999 - XXXXXXXX XXXX XXXXXXXXXX XXXXX Cédiga do Concurso: XXXXXXX XXXXXXXXXXXXX
""" ks ikttt e inglenls st skl |
Cédigo Unlversal: POAPMC-XX-X}XX:FE?\‘&".—XXXM‘F! gnenas:sjioyUmalen trladeroorenac [N Estado: XXXXXXX XXXKXXXXXXXXX
Medida: XXDOKEHONKK === = = = SEEsssssooosoossssoooozsoosooos TIpologlade Operago:  XXXXXXXXXXXXXX == == mm == = = = = —rc—cpoogo—mcoo—==o
- - Visivel apenas se for uma entidade mediadora | e PEES ! Informacio visivel quando é indicado que a i
Datade Iniclo: __ -~ dd-mm-a@ag -~ S------oo-ooosooooooosooooooooooooooo Datade Fim: dd-mm-aaaa ___| operagfo Inclul o desenvolvimento de medidas de |
Data de Submis ~ dd-Tm- e EerEaaneni o e i . :

Serd apresentada
uma checkbox por

'
'
L
T
! .
' '
' '
' '
Immmmmmmmmm - '

Sim, desejo concluir o registo de Execugéo Fisica relativa ao periodo com inicioa dd-mm-aaaae fimadd- | Num. (max. 2) | -aaaa para posterlor submissdode reembolso. b (t”nr.leees:r:;o;suoma '
' '
i i
'
'
'
'
'
'
'

porano.

Sim, deseJo conclulr o reglsto de Execugédo Ffsica relatlvaao ano N para posterlor submissdo de Informagdo Anual de Execugdo (Pedido de Reembolso Intermédio).

9im, desejo concluir o registo de Execugdo Fisica relativa ao ano N + 1 para posterior submissdo de Informagéo Anual de Execugéo (Pedido de Reembolso Intermédio).

Data da (iltima atualizagdo dos Dados Fisicos: dd-mm-aaaa

T —
Voltar ] m Cancelar ] w

Neste ecrd, a entidade coordenadora tem 3 opg¢des, devendo selecionar a checkbox que pretende,
designadamente:

» Concluir o registo de execucado fisica periédica (para um determinado periodo) para posterior
submissdo do respetivo pedido de reembolso, de acordo com o n.2 3 do Artigo 73.° do
Regulamento Especifico do FEAC;

A submissao do registo de execucdo fisica periddica apenas pode ser efetuada com uma
periodicidade minima de 3 meses e ndo é permitida para o més de dezembro.

» Para o més de dezembro, concluir o registo de execugéo fisica anual para posterior submissao do
pedido de reembolso intermédio (disponivel para o primeiro ano (N) e para o segundo ano (N+1) de

execugao das operagoes).

As checkbox que se encontram pré-selecionadas correspondem & conclusdo dos registos de execugéo

fisica efetuados anteriormente.

Apés a conclusao da operacdo, 0 mesmo ecra surge com uma apresentacdo diferente, uma vez que surge
uma janela relativa ao “Registo de execucgéo fisica para Saldo Final’ na qual a entidade coordenadora tem a
possibilidade de concluir o registo de execucgéo fisica relativa a operagcdo para posterior submissdo do

pedido de saldo final, conforme ecra abaixo:
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Utilizador: 999999999 [Beneficiario 999999999] Fechar Janela

Execucao Fisica — Medida 1.2

Entidade: 999999999 - XXXXXXXX XXXX XXXXXXXXXX XXXXX Cédigo do Concurso: XXXXXXX XXXKXXXXXXXXX
----- Sl dtalulgiety= Skt Laslintl e ekt i) ksl |
Cédigo Universal: POAPMC*XX*X)‘(XX:FEAZ}XMKP'I apenas se for uma entidade coordenadora g Estado: XXXXXXX XXXXXXXXXXXXX
Medida: XOOURTHNXXX Tipologiade Operagio:  XXXXXXXXXXXXXX  r== === ==~ - T
oS - i Informag&o visivel quando é indicado que a
Datade Inicio: __--"" dd-mm-aaag--~ Datade Fim: dd - 4o inclui o i de medidas de
'

- _ dd-inr - o= acompanhamento complementar

Registo de execucao fisica de reembolso

|
Sim, desejo concluir o registo de Execucdo Fisica relativa ao periodo com inicioa dd e fima dd para posterior issdo de | Serdapresentada |
I uma checkboxpor |

"""""" H reembolso !

1 (trimestral ou IAE) |

H porano. !

Sim, desejo concluir o registo de Execugdo Fisicarelativa ao ano N para posterior submissdo de Informag&o Anual de Execuggo (Pedido de Reembolso Intermédio). :. R

D Sim, desejo concluir o registo de Execugdo Fisica relativa ao + 1 para posterior submissiode Informagio Anual de Execucdo (Pedido de Reembolso Intermédio).

! 1
! 1
! |

T
! 1
' '
' 1
! 1
! 1
' I
! D Sim, desejo concluir o registo de Execugao Fisica relativa ao perfodo com infcioa dd-mm-aaaae fimadd- | Num. (max. 2) | -aaaapara posterior submisséo de reembolso. 0
' '
1 1
! 1
! 1
' I
1 1
! 1
' 1
1 1

i . S
1 A 'serd sempre ap!| mas apenas ficard )
o : editével quando for possivel apresentar o saldo final da 1
' operaggo. |
' '

adoe obrigatério quandoo

di
' @:* ‘ Texto Livre (Max. 5000) da execugio fisica & relativo 2o saldo g exi
H entidades com stock em armaz

Data da (ltima atualizagdo dos Dados Fisicos: dd-mm-aaaa
—~
Voltar ] m Cancelar ] Confirmar

Para esse efeito, apds a conclusdo da operacdo, a entidade coordenadora deve selecionar a checkbox

disponibilizada para a submissdo do saldo final e paralelamente preencher o campo Data de fim da

operacao.

Ainda, caso a entidade coordenadora selecione a opgédo saldo final e ainda existirem entidades com

produtos em stock nos armazéns, deve igualmente preencher o campo Justificacao.

Quer em caso de reembolso, quer em caso de saldo final, a submissdo do registo de execucéo fisica
apenas pode ser efetuada pelo superutilizador da entidade coordenadora devendo para esse efeito o

superutilizador selecionar o botdo Confirmar.

Atencao:

v" N&o é possivel submeter o registo de execugéo fisica sem que tenha sido comunicada a Data de Inicio/Reinicio da
operagao;

v" N&o é possivel submeter o registo de execugdo fisica sem que tenha sido indicada a entrega de pelo menos um
tipo de produto;

v' Apenas é possivel efetuar o primeiro registo de execugéo fisica (que vai originar o primeiro reembolso) caso ja
tenha sido registada pelo menos uma Credencial B no Controlo de Stocks;

v' Sempre que é submetido o registo de execugao fisica (periédico, anual ou para saldo final), ndo é possivel efetuar
alteracdes a execucgao fisica para esse periodo e ndo é possivel registar, eliminar ou alterar nenhum documento
da execugao fisica relativo a esse periodo;

v Sempre que é submetido o registo de execugdo fisica (periédico, anual ou para saldo final) é gerado
automaticamente um reembolso (no estado Registado), referente ao periodo indicado (reembolso, reembolso
intermédio ou saldo final). Se este reembolso for anulado (antes de ser submetido), o registo da execucgéo fisica é
também removido;

ISS — Unidade de Apoio a Programas Pag. 89/223



Manual de Apoio a Execugdo da TO 1.2.1

v" Apbds confirmacdo da execugdo fisica, apenas sdo incluidos nos pedidos de reembolso (reembolso, reembolso
intermédio ou saldo final) os documentos de despesa relativos ao ano/periodo a que se refere a execugao.

Apos a submissao do registo de execugao fisica surge o ecra abaixo com o resultado da confirmagéo.

Utilizador: 999999999 [Beneficidrio 999999999] Fechar Janela

Execugéo Fisica — Medida 1.2

Registo de execucdo fisica periédica - Confirmacdo E e R
0 execugdo fisica para um
determinado periodo no

ecrd anterior.

Foi concluido o registo de execugao fisica relativa ao periodo com inicio em dd-mm-aaaa e fim a dd-mm-aaaa, pelo !
que ja pode ser submetido o Reembolso respetivo. A informacdo que for registada posteriormente serd associadaao 1
proximo Reembolso ou, se for caso disso, Pedido de Saldo. :

'
n  pre s = ' ' 1
Reglsto de execucao fisica anual - Conflrmagao g ' . 0

i | Em caso de registo de i

h——— i i 1
Foi concluido o registo de execucao fisica relativa ao(s) ano(s) N (e N+1), pelo que ja pode ser submetido o Reembolso ! | Sxecusao iz L g
Intermédio respetivo. A informacdo que for registada posteriormente sera associada ao proximo Reembolso ou, se for : i
caso disso, Pedido de Saldo. g ' 1

ecrd anterior.

Registo de execucao fisica para Saldo Final - Confirmagao

1
! Em caso de registo de
'
Foi concluido o registo de execucao fisica da operacdo, pelo que ja pode ser submetido o Saldo Final respetivo. :-
'
1
'
'
'
'

' I
' '
' aso de '
| execucdo fisicaparasaldo !
' final no ecrdanterior. |
' '

Datade fim da operagdo: dd-mm-aaaa

@ o)

Ao selecionar o botao Voltar, a entidade coordenadora regressa a Ficha de Operagéo.

ISS — Unidade de Apoio a Programas Pag. 90/223



Manual de Apoio a Execugdo da TO 1.2.1

2.4. EXECUCAO FINANCEIRA DAS OPERAGOES

Tal como acontece com a execucao fisica, também toda a tramitacdo associada a execucgao financeira das
operacdes, designadamente pedidos de reembolso, pedidos de reembolso intermédio e pedido de saldo
final, deve ser submetida no SI FEAC, sendo que os pontos seguintes descrevem todo o processo

associado a submissao dos respetivos pedidos.

2.4.1. DESPESAS ELEGIVEIS

Nos termos das alineas c) e d) do n.? 5 do artigo 33.2 Regulamento Geral do FEAC e do artigo 72.° do
Regulamento Especifico do PO APMC e de acordo com o ponto 18 do Aviso para a Apresentagao de
Candidaturas n.® POAPMC-F2-2017-01, sdo consideradas elegiveis no &ambito das operagbes de

distribuicao de géneros alimentares, as seguintes despesas:

1. Despesas de Natureza Administrativa, de Transporte e de Armazenamento — estas despesas
sdo financiadas a uma taxa fixa de 5% do valor de aquisicdo dos géneros alimentares, com a

seguinte distribuigcdo:
a. Uma taxa fixa de 4% atribuida ao polo de rececao/entidade coordenadora da parceria,
b. Uma taxa fixa de 1% atribuida as entidades mediadoras,

sendo 0 montante a receber por cada entidade proporcional ao valor de aquisicao dos produtos que
distribui.

2. Despesas com Medidas de Acompanhamento — estas despesas sdo financiadas a uma taxa fixa
de 5% do valor de aquisicao dos géneros alimentares.
O financiamento destas despesas € atribuido exclusivamente as entidades mediadoras que
apresentem evidéncias da realizacdo das agbes de acompanhamento junto dos respetivos
destinatarios finais, sendo o montante a receber por cada entidade mediadora proporcional ao valor

de aquisicao dos produtos que cada uma distribui.

2.4.2. PAGAMENTOS AOS BENEFICIARIOS

A aceitacdo da decisdo de aprovacao da candidatura pelos beneficiarios confere-lhes o direito a receber o
financiamento para realizagdo das respetivas operacgoes, nos termos do disposto nos artigos 34.° do
Regulamento Geral do FEAC e 73.2 do Regulamento Especifico do PO APMC.

Os pagamentos aos beneficiarios do PO APMC podem ser efetuados a titulo de:
+ Adiantamento;
* Reembolso (inclui o reembolso intermédio);

+ Saldo final
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Os apoios a conceder aos beneficiarios revestem a natureza de subvengao nao reembolsével, assumindo a
modalidade de financiamento a taxa fixa, nos termos previstos na alinea ¢) do n.? 2 do artigo 312 do
Regulamento Geral do FEAC, conjugado com o artigo 72.° do Regulamento Especifico do PO APMC.

Os pagamentos dos reembolsos apenas sdo processados se 0s beneficiarios evidenciarem o nivel de
execucdo dos indicadores de execugao associados ao desenvolvimento da operacao, incluindo a emissao
das credenciais de produtos entregues e distribuidos, bem como a demonstracdo das medidas de

acompanhamento realizadas.

O somatério dos pagamentos intermédios de reembolso ndo pode exceder 85% do montante total aprovado
para a operacao, sendo o pagamento do respetivo saldo, de 15%, autorizado apds a solicitacdo pela
entidade coordenadora do pedido de saldo final e confirmagdo da boa execugdo da operagéo por parte do

Instituto da Seguranca Social, IP.

Os pagamentos ficam condicionados aos fluxos financeiros da Comissao Europeia, conforme estipulado no
n.? 2 do artigo 42.° do Regulamento (UE) n.® 223/2014, de 11 de margo.

Os pagamentos aos beneficiarios sdo efetuados para a conta bancaria devidamente identificada no Termo
de Aceitagdo, sendo que a mudanga de domicilio ou conta bancaria, sem comunicagdo ao Instituto da
Seguranga Social, IP, no prazo de 30 dias, determina a suspensido de pagamentos, de acordo com o

mencionado no ponto 4.1 do presente Manual.

2.4.3. GESTAO DE IBAN - REGISTO NO SI FEAC

Para registar, alterar ou eliminar o IBAN que se pretende associar a operacao, a entidade coordenadora

deve entrar no Separador Dados de Pagamento da Ficha de Operacao, conforme ecra abaixo:
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Utilizador: 999999999 [Beneficiario 999999939 [N PO

Entidade: 999999999 ~ X000 XX XTI XXX C6digo do COMCUISD: 3300000 XB0BGHATONNK

‘Cédigo Universal- 0000-89-9%0c-000:-999999 Estado: OO XHOOOCOOHNKX
Medida: XOOOOCOCOHK Tipologia de Operagio:  X0COOCOCOOOAGK
Data de Inicio: dd-mm-aaaa Data de Fim: dd-mm-aaaa

Data de Submissdo dd-mm-aaaa ‘
Dados Candidatura 1 Dados Execucio { Dados de Pagamento \
Dados de Pagamento —

did.

Di ibilizado quando a se com o estado “Com Constituicdo” e caso ndo
exista nenhum registo de IBAN com o estado “A Aguardar Validagdo” ou “Em pi

Informacdo Validada

IBAN:

Documentos Associados Previamente

A consulta do registo de IBAN pode ser efetuada por qualquer utilizador da entidade coordenadora que
tenha acesso a Ficha de Operagdo, no entanto, o registo, a alteracdo e a eliminacao do IBAN apenas

pode ser efetuado pelo superutilizador da entidade coordenadora.

Para efetuar o registo do IBAN, a entidade coordenadora tem que, no ecrd acima, selecionar o botao
Registo de IBAN.

Este botdo apenas é disponibilizado, pela primeira vez, quando a operagao tem associado o estado “Com
Constituicdo” e ndo existe nenhum registo de IBAN com o estado “A aguardar validagdo” ou “Em

preenchimento”.

Os “Estados” possiveis para o registo de IBAN s&o:

* “Em preenchimento” - significa que foi iniciado o registo com a introdugéo do IBAN, n&o tendo sido
efetuado o upload do documento comprovativo do IBAN, ou que, apds upload, o ecra nao foi
confirmado, uma vez que foi selecionado o botao Voltar em vez do botdo Confirmar;

+ “Aaguardar validagao” - significa que foi efetuado o upload do documento comprovativo de IBAN
e foi confirmado o ecra no botao Confirmar.

Este estado é mantido enquanto nao for registado o parecer do ISS, IP;
« “Validado” - significa que o ISS, IP atribuiu parecer positivo ao registo de IBAN;

« “Nao validado” — significa que o ISS, IP atribuiu parecer negativo ao registo de IBAN.

Apéds selecionar o botdo Registo de IBAN, a entidade coordenadora acede ao ecrd Detalhe do IBAN

abaixo, no qual deve preencher o IBAN que pretende associar & operagao:
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Utilizador: 999995399 [Beneficidrio 998399399] Fechar Janela

Entidade: - XRXXXKXK XXXX XXXXX Cédigo do Concurso: FOOHHK FIOOHXCOKKK
Cédigo Universal: 990 999099 Estado: XK FXIHRIONK
Medida: XRXKERKKXKKAKK Tipologia de Operagiio:  XXXXXXXKXKKXKX

Data de Infcio: dd-mm-azaa Data de Fim: dd-mm-asaa

Data de Submissio dd-mm-aaaa

Detalhe do IBAN

Registo de IBAN

Documentos*

1
1
1
1
1
1 Tipo
1
1
1
1
1
1
1

@ Documento comprovativo de IBAN [)

0s formatos permitidos sio .rar e .zip. O tamanho méximo permitido por documento € 150 MB.

i Dispanibilizado apenss apés introdugdo do IBAN na secsdo |

| anterior e confirmago do ecri.

Voltar ] m Cancelar ]‘i Confirmar D

Apds preenchimento do IBAN, deve ser selecionado o botdo Confirmar do ecrd acima, para gravar a

informacao introduzida.

Na sequéncia da confirmacao do ecra, o SI FEAC verifica se o IBAN é valido através de um algoritmo.
Caso o IBAN seja vélido, e como é possivel visualizar no ecra abaixo, é disponibilizada a Seccéao
Documentos, para efetuar o upload do comprovativo do IBAN, o qual é obrigatdrio.

Utilizador: 999995399 [Beneficidrio 998399399] Fechar Janela

Entidade: - XRXXXKXK XXXX XXXXX Cédigo do Concurso: FOOHHK FIOOHXCOKKK
Cédigo Universal: 99-: 999099 Estado: XK FXIHRIONK
Medida: XRXKERKKXKKAKK Tipologia de Operagiio:  XXXXXXXKXKKXKX

Data de Infcio: dd-mm-azaa Data de Fim: dd-mm-asaa

Data de Submissio dd-mm-aaaa

Detalhe do IBAN

Registo de IBAN

IBAN: * | Texto (Max 25)

Documentos*

1
1
1
1
1
1 Tipo Documento
1
1
1
1
1
1
1

0 Documento comprovativo de IBAN

0s formatos permitidos sio .rar e .zip. O tamanho méximo permitido por documento € 150 MB.

I Disponibilizado apenas apds introdugio do IBAN na secgio

| anterior e confirmago do ecri.

——
Voltar ] m Cancelar ]<ﬁ Confirmar >
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ApoOs a Seccdo Documentos ser disponibilizada, se a entidade optar por nao efetuar logo o upload do
documento e selecionar o botdo Voltar, regressa ao ecra Dados de Pagamento da Ficha de Operagéao, no
qual o registo de IBAN efetuado surge na tabela Documentos Associados Previamente no Estado “Em

Preenchimento”, conforme ecra abaixo:

Utilizador: 999999999 [Beneficidric 999999999] Fechar Janela
Entidade: 999999999 — Xx00000M XXO0K OVOIRVNL XXX Cédigo do Concurso: EETTTEI TITESE TR ETETEL
Codige Universal: x000¢-99-9900000:-999999 Estado: XXX XHHKHKHXXKHHXXX
Medida: HOOOOHHNINKK Tipologia de Operagin:  X00C0000OKXXX
Data de Inicio: dd-mm-aaaa Data de Fim: dd-mm-aaaa
Data de Submissio dd-mm-aaaa

Dados Candidatura | Dados Execucio [REClNGEREUENENIGE

Dados de Pagamento

Informacdo Validada
IBAN: PT999999999959999999995999

Documentos Associados Previamente

S
X (]

9999/aaaa XX99 9999 9999 99999999999 99 dd/mm/aaaa dd/mm/aaaa
9999/aaaa XX99 9995 9998 99999999999 99 dd/mm/aaaa validado dd/mm/aaaa K
9999/ aaaa XX99 9999 9999 99999999999 99 dd/mm/aaaa Validado dd/mm/aaaa XXXAANKKX.ZIP o

Registo 10 - 20 de um total de 99 : QEEES

Quando é efetuado o upload do documento comprovativo do IBAN e confirmado novamente o ecra
Detalhe do IBAN, o Estado do registo do IBAN passa para “A aguardar Validagao”, conforme ecra abaixo:

Utilizador: 999999999 [Beneficidric 999999999] Fechar Janela
Entidade: 999999999 — Xx00000M XXO0K OVOIRVNL XXX Cédigo do Concurso: EETTTEI TITESE TR ETETEL
‘Cédigo Universal- 30000-89-9%0c000-999999 Estado: 20000000 OCOCOOOOCH
Medida: HOOOOHHNINKK Tipologia de Operagin:  X00C0000OKXXX
Data de Inicio: dd-mm-aaaa Data de Fim: dd-mm-aaaa
Data de Submissdo dd-mm-aaaa

Dados Candidatura | Dados Execucio [LRECGEGENEDEINELIT]

Dados de Pagamento

Informacdo validada
IRAN: PT99999999999999999999399

Documentos Associados Previamente

[m]
0

9999/aaaa XX99 9999 9999 99999999999 99 dd/mm/aaaa A aguardar validacdo dd/mm/aaaa HOOXXXXXXX.ZIP

9999 /aaaa XX99 9999 9993 99939939939 99 dd/mm/aaaa Néo validado dd/mm/aaaa JOOOOOOXKX.ZIP

9999/aaaa XX99 9999 9999 99999939999 99 dd/mm/aaaa Validado dd/mmjaaaa KHHKXXKXKK.ZIP

Registo 10 - 20 de um total de 99
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Sempre que o registo do IBAN se encontra num destes dois Estados — “Em preenchimento” ou “A aguardar
Validagéo”, e conforme é possivel verificar nos dois ecrds anteriores, sdo disponibilizadas as seguintes
opgbes na tabela Documentos Associados Previamente:

» Consultar — para consultar o registo de IBAN no ecra Detalhe do IBAN;

* Alterar — para alterar o registo de IBAN no ecrd Detalhe do IBAN;

« Eliminar — para eliminar o registo de IBAN, deixando o mesmo de ser apresentado na tabela

Documentos Associados Previamente.

Assim, ap6s confirmado o IBAN, o mesmo pode ser alterado ou eliminado enquanto se encontrar num
destes dois Estados, ou seja, até que seja atribuido o parecer de “Validado” ou “Nao Validado” por parte do
ISS, IP.

O Estado do registo de IBAN é atualizado de “A aguardar validagdo” para “Em preenchimento” se a
entidade coordenadora aceder ao ecrd Detalhe do IBAN em modo de alteragéo, eliminar o documento

comprovativo do IBAN e confirmar o respetivo ecra.

Se for selecionado o botdo CONSULTAR, o ecra Detalhe do IBAN é apresentado em modo de consulta,

sendo apenas disponibilizado o botdo Voltar.

O botdo ELIMINAR apenas ¢ disponibilizado até que seja emitido o parecer do ISS, IP sobre o registo o

registo do IBAN confirmado.

Ao ser selecionado, é exibida a seguinte janela pop-up “Tem a certeza que pretende eliminar o documento
do tipo "Documento de comprovativo de IBAN?”, sendo que para concretizar a eliminagéo do registo, deve

ser selecionada a opg¢ao Eliminar.
Utilizador: 999999999 [Beneficiario 999999999]

Entidade: 999999999 ~ Xo000000E XXX XANIOVI0OX XXNNK Codigo do Concurso: SOKNX JORANXKAHXKN
Cédigo Universal: 00000x-99-9950x-3000x-999999 Estado: OORRHK IOOONKHXHNHK
Medida: XXXXXXXXHXKHHK Tipologia de Operagio:  XXXXXXXXXXXXXX

Data de Inicio: dd-mm-aaaa Data de Fim: dd-mm-aaaa

Data de Submissio dd-mm-aaaa

Dados Candidatura Dados Execucio JREGLEERETEMTNIG]

Dados de Pagamento

Tem a certeza que pretende eliminar o documento do tipo
Informagao Validada “Documento comprovativo de IBAN"?
BAN: | PT99999999999999999999999

Documentos Associados Previamente

T I S S N

9999/aaaa XX99 9999 9999 99999999999 99 dd/mm/aaaa A aguardar validacdo dd/mm/aaaa

9999/aaaa XX99 9999 9999 99999999999 99 dd/mm/aaaa Nao validado dd/mm/aaaa XOCXXXHKKX, ZI :|

9999/aaaa XX99 9999 9999 99999999999 99 dd/mm/aaaa validado dd/mm/aaaa

Registo 10 - 20 de um total de 99
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Se for selecionado o botdo ALTERAR, o ecra Detalhe do IBAN é apresentado em modo de edicao, sendo
possivel alterar o IBAN anteriormente registado e o comprovativo do IBAN carregado. Em modo de

alteracao, sao disponibilizados os botées Voltar e Confirmar, para gravar as alteracdes efetuadas.

Se for selecionado o botédo ELIMINAR, o ecra Detalhe do IBAN é apresentado em modo de consulta e os

botdes disponibilizados ao nivel do ecra sdo o botao “Eliminar” e o botao “Voltar”.

Quando é confirmada a eliminacdo de um registo de IBAN, surge no ecra seguinte uma mensagem que

confirma que o registo do IBAN foi eliminado com sucesso.

Quando é registado um IBAN e confirmado o ecra, efetuado o upload do respetivo comprovativo e
novamente confirmado o ecra, surge no ecra seguinte uma mensagem que confirma que o registo do IBAN

foi efetuado com sucesso.

Utilizador: 999999999 [Beneficiario 999999999] Fechar Janela

Detalhe do IBAN (Confirmacaio)

< I

Neste ecrd, para regressar ao Separador Dados de Pagamento da Ficha de Operacao, deve ser

selecionado o botdo Voltar.

Apds esta confirmacao, o registo de IBAN passa entdo para o Estado “A Aguardar Validagao” até que seja

emitido o respetivo parecer por parte do ISS, IP, o qual pode ser “Validado” ou “Nao Validado”.

Caso o registo de IBAN nao seja validado, o estado é atualizado para “Nao validado”.

Quando o IBAN ¢é validado, este passa a ser o IBAN valido para a operacdo e o Estado é atualizado para
“Validado”.
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O IBAN valido para a operagéo é exibido no campo Informacéao validada em modo de consulta, conforme

ecra abaixo:
[Beneficidrio Fechar Janela
Entidade: 999999999 - XXKXXKHX JXRXX XXXKNKXXKK XXKXX Cédigo do Concurso: XNARKXX XHXXXKKXXKHNK
Codigo Universal: 0000¢-99-90x-3000x-999999 Estado: XXXXKKX KXXKXXXKKXKKK
Medida: HOO0OOOBONC0O ! de
Data de Inicio: dd-mm-aaaa Data de Fim: dd-mm-aaaa
Data de Submissio dd-mm-aaaa

Dados Candidatura ] Dados Execucdo FBEGIE FTEIG I G)

Dados de Pagamento

e e :_ | Di ibilizado quando a Jidatura se encontra com o estadoe “Com Constituigio” e caso ndo :
- ‘ngis_‘_"_df '_Eé"i — T ': exista nenhum registo de IBAN com o estado “A Aguardar Validagio” ou “Em p! ,
Informagdo Validada

IBAN: PT99999999999999999999999

Documentos Associados Previamente

S T R “T

9999 /aaaa XX99 9999 9999 99999999999 99 dd/mm/aaaa Nao validado dd/mm/aaaa

9999/aaaa XX99 9999 9999 99999999999 99 dd/mm/aaaa Validado dd/mm/aaaa

Registo 10 - 20 de um total de 99 “ 2 .

Quando o registo do IBAN se encontra num destes dois Estados — “Validado” ou “Nao Validado”, e
conforme é possivel verificar no ecra anterior, apenas é disponibilizada na tabela Documentos Associados

Previamente, a op¢do de Consultar, para consultar o registo de IBAN no ecra Detalhe do IBAN.

Assim, para alterar um IBAN ja “Validado” ou “N&o Validado”, deve ser selecionado novamente o botdo
Registo de IBAN no ecra Dados de Pagamento da Ficha de Operacao, para efetuar um novo registo de
IBAN.

v Atengéo:

* A entidade beneficiaria ndo pode comunicar a data de inicio da operagcdao sem ter um registo de IBAN no
Estado “Validado”.

2.4.4. ADIANTAMENTOS

Os beneficiarios tém direito a um adiantamento, no valor correspondente a 15% do montante de
financiamento aprovado para cada ano civil, o qual é processado quando cumpridas as condigbes previstas

no n.2 2 do artigo 73.2 do Regulamento Especifico do PO APMC:

a) Devolucdo, por via postal, do termo de aceitacdo da decisdo de aprovagdo ou devidamente
assinado por quem tenha poderes para obrigar o beneficiario e com as assinaturas reconhecidas

nessa qualidade;
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b) Verificacdo da situacdo tributdaria e contributiva regularizada perante, respetivamente, a

administragéo fiscal e a seguranga social e os Fundos;

¢) Comunicagéo, na Ficha de Operagao disponivel no Sl FEAC, do inicio ou reinicio da operacgéao,
conforme ponto 2.2 do presente Manual.

2.4.5. ASPETOS TRANSVERSAIS A SUBMISSAO DE PEDIDOS DE REEMBOLSO (PERIODICO,
INTERMEDIO E SALDO FINAL)

O Sl FEAC proporciona uma conexao obrigatéria entre a funcionalidade dos pedidos de reembolso e o

registo de execugao fisica das operacgdes.

Neste sentido, os pedidos de reembolso sdo automaticamente gerados no SI FEAC (no Estado “Registado”)

aquando da submissao da execugao fisica para um determinado periodo.
O numero do reembolso é sequencial na operagéo e no ano e é automaticamente atribuido pelo SI FEAC.
Cada pedido de reembolso reporta-se até ao ultimo dia de um dado més da execugao da operagéo.

No entanto, relativamente ao ultimo més de execucdo da operacao, este ndo pode ter nenhum pedido de
reembolso associado, mas apenas o pedido de saldo final.

Por se tratar de operagdes plurianuais, também nao existem pedidos de reembolso reportados ao més de
dezembro nos anos de execucgdo intercalares, sendo estes substituidos pelos pedidos de reembolso
intermédio.

Nos pedidos de reembolso, a entidade coordenadora submete a execugao fisica e financeira reportada ao
periodo em questado, sendo que para cada pedido, o SI FEAC seleciona automaticamente uma amostra
aleatéria de 30 elementos fisicos representativos da atividade desenvolvida por cada uma das entidades da

operagao.

A entidade coordenadora tem permissao para alterar um pedido de reembolso durante todo o periodo em
gue este se encontre no Estado “Registado”. Uma vez efetuada a submissao de um pedido de reembolso, o

respetivo formulario ja ndo pode ser alterado.

Os beneficiarios ttm sempre acesso aos pedidos de reembolso submetidos através da funcionalidade de

consulta do reembolso.
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Os pedidos de reembolso séo objeto de verificacdo administrativa, de natureza sistematica, podendo o
Instituto da Seguranga Social, IP realizar verificagdes no local as operagdes, de acordo com as disposigoes

previstas na legislag@o europeia e nacional aplicavel (n.® 9 do artigo 34.% do Regulamento Geral do FEAC).

Funcionando estas operagcbes segundo a modalidade de financiamento a uma taxa fixa e estando os
beneficiarios dispensados de declarar despesas incorridas e pagas, o foco destas verificagbes centra-se no

campo fisico das operacgoes.

A decisdo sobre os pedidos de reembolso é da competéncia do Instituto da Seguranga Social, IP, sendo
emitida no prazo de 30 dias uteis (com excegéo do pedido de saldo final), a contar da data de recegéo do
pedido, o qual se suspende quando o Instituto da Seguranga Social, IP solicite, por uma Unica vez, copias
dos documentos originais, outros documentos ou esclarecimentos adicionais relativos ao pedido de

reembolso em analise.

Uma vez notificada da analise do pedido de reembolso, os beneficidrios passam a ter acesso, ao montante

aprovado em modo consulta no SI FEAC.

Nos casos em que, em virtude da aplicagdo do n.? 7 do artigo 33.°2 do Regulamento Geral do FEAC, haja
lugar a redugéo ou revogacao da despesa elegivel prevista nos n.%s 2 e 3 do artigo 72.2 do Regulamento
Especifico do PO APMC, por causa imputavel ao beneficiario da respetiva operacdo de aquisicao,
transporte e armazenagem, cabe a este a responsabilidade de proceder, por inteiro, a reposicdo do apoio
que resulte de decisdo de reducao ou revogacgao, de acordo com o artigo 73°-A, da Portaria n.? 190-B/2015,

de 26 de junho, alterada pela Portaria n® 51/2017 de 2 de fevereiro.

2.4.6 PEDIDOS DE REEMBOLSO

De acordo com o0 n.? 3 do artigo 73.°2 do Regulamento Especifico do PO APMC, as entidades

coordenadoras devem submeter, com uma periodicidade trimestral, os pedidos de reembolso no S| FEAC.

O cumprimento desta periodicidade é controlado automaticamente pelo SI FEAC, sendo que apos
decorridos 10 dias Uteis do prazo minimo de 3 meses entre pedidos de reembolso, para submeter um
pedido de reembolso, a entidade coordenadora é obrigada a carregar um documento com o propésito de

solicitar uma excec¢do a apresentagao do reembolso fora de prazo.

Apenas é possivel submeter o 12 pedido de reembolso, se se verificar a existéncia de, pelo menos, o registo

de um destinatario final a quem foi atribuido um produto (Credencial B).
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2.4.7. PEDIDOS DE REEMBOLSO INTERMEDIO

Considerando que se trata de operagdes plurianuais, de acordo com o n.% 4 do artigo 34.° do Regulamento
Geral do FEAC, os beneficiarios ficam obrigados a fornecer a informacgéao fisica e financeira necessaria a

elaboracao do relatério anual do PO APMC.

Neste contexto, os beneficiarios ficam obrigados a fornecer até 31 de marco de cada ano, a informagao
anual de execucao fisica e financeira das respetivas operacoes, reportada a 31 de dezembro do ano

anterior, ao abrigo do disposto no n.2. 6 e 8 do artigo 48.° do Regulamento Especifico do PO APMC.

O pedido de reembolso intermédio refere-se ao periodo que medeia entre o Ultimo pedido de reembolso

apresentado e o 31 de dezembro do ano em questao.

2.4.8. PEDIDO DE SALDO FINAL

De acordo com o n.? 5 do artigo 34.°2 do Regulamento Geral do FEAC e do n.° 1 do artigo 48.° do
Regulamento Especifico do PO APMC, o pedido de saldo final, que integra a informagéo fisica e financeira
da operacgéao, deve ser apresentado, pelos beneficiarios, em formulario préprio no SI FEAC, no prazo de 45
dias uteis a contar da data de conclusao da operacao.

O pedido de saldo final refere-se ao periodo que medeia entre o Ultimo pedido de reembolso apresentado e

a data de concluséo da operacgao.

A decisdo sobre o pedido de saldo final € da competéncia do Instituto da Seguranca Social, IP, sendo
emitida no prazo de 45 dias Uteis, a contar da data de rece¢édo do pedido, o qual se suspende quando o

Instituto da Segurancga Social, IP solicite, por uma Unica vez, esclarecimentos adicionais.

Em sede de anadlise do pedido de saldo final, pode ser revisto o montante total aprovado em candidatura,
em fungéo do nivel de execugdo dos indicadores de realizagcdo da operacdo nos termos definidos no Aviso
de Abertura de Candidaturas.

2.4.9. DATA DE CONCLUSAO DA OPERACAO

Para efeitos da contagem do prazo para apresentacao do pedido de saldo final, considera-se que a data de
conclusao da operacao corresponde a Ultima das seguintes datas:

« Data da confirmacgao da ultima credencial B no SI FEAC;

» Data de conclusao da ultima agéo de acompanhamento realizada.

sendo que nenhuma destas datas pode ser posterior a data fim da operagdo que consta do Termo de

Aceitacdo da Decisédo de Aprovacao.
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2.4.10. EXECUGAO FINANCEIRA - REGISTO NO SI FEAC

Apenas as entidades coordenadoras podem aceder a execugao financeira das operagdes, em modo de
edicao.
As entidades mediadoras apenas podem aceder a execucdo financeira das operagdes, em modo de

consulta.

O registo de execugéo financeira no SI FEAC pode ser realizado tanto por um superutilizador, como por

um utilizador com perfil de técnico interno da entidade coordenadora.

O formulario disponivel no Sl FEAC para o registo de execucgao financeira das operacoes é igual para os
pedidos de reembolso periddicos, pedidos de reembolso intermédio e pedidos de saldo final, pelo que para
proceder a submissao de qualquer pedido, os beneficidrios devem:

1. Aceder ao Balcao 2020;

2. Clicar no médulo Conta Corrente, no qual a entidade coordenadora acede a um ecrd em que estao
listadas todas as operagdes da entidade, sendo que o utilizador pode filtrar a listagem com base nos
critérios de pesquisa disponibilizados;

3. Carregar no botdo Acesso correspondente a candidatura aprovada no dmbito da Tipologia 1.2.1
para aceder a Ficha de Operacao;

4. Dentro da Ficha de Operacao, selecionar o ecrda Dados Execucgao, conforme ecra abaixo.

Utilizador: 999999999 [Beneficidrio 999999999] Fechar Janela

Entidade” 999999999 — XxCOOKN XXX XX 00X Cédigo do Concurso: XANHKOE KHRXXHKHKARK

Cédigo Universal: 20006-99-99cc-2000-9999

Medida: OGO

Estado: XHOOHK XHHXX T
Tipologia de Operagio:  XXOOCOGOKINKX

Data de Inicio: dd-mm-aaaa Data de Fim: dd-mm-aaaa

Data de Submis=3o

Dados Candidatur Dados Execucao ados de Pagamentol

—
Dados de Execucio Fisica

; il 5id u | ___________________
Comunicar Inicio/Reinicio Lot quando a se com o estado “Com Constituigio”. Na funcionalidade Néo & disponibilizada quandoo !
! 1 acedida por este botdo, a informagdo aprovada pelo técnico de anélise deixa de estar editavel.
.

registo da execugdo foi confirmado

Informacdo de Inicio/Reinicio Informacao de Execugdo Fisica

e existe um pedido de

i
1
1
1
: reembolso/RI/saldo que ainda se
- ! o pedido de saldo se encontra
Data de Alteragio i L
.
-
-

submetido.

Data de Inido dllﬂiﬂﬂ ““
Comunicada |
Execugio Fisica dd/mm/aaaa dd/mm/aaaa Ooe,

dd/mm/aaaa dd,mm,aaaa -

Reembolsos

i MemmE st Aometate “ Sl

£99999/aaaa dd/mm/aaaa 99999999.99 99999999.99 99999999.99 HHHHNOOHX

199999 /aaaa dd/mm/aaaa 99999999.99 99999999.99 99999999.99 XXXKXKXXKX XKXXK

R99999/aaaa dd/mm/aaaa 99999999.99 99999999.99 99 =
a5 a0 BEEE

(Continua...)

Apos confirmar o registo de execugao fisica, surge na Ficha de Operacéao o Pedido de Reembolso relativo a

um determinado periodo no Estado “Registado’.
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Para submeter um pedido de reembolso no SI FEAC, as entidades coordenadoras devem, ap6s entrar no

ecrd acima e na parte relativa aos reembolsos, as entidades coordenadoras tém a possibilidade de:

« Consultar um pedido de reembolso, selecionando o botdo U da Listagem;

*  Alterar um pedido de reembolso, selecionando o botédo [ da Listagem;

« Eliminar um pedido de reembolso, selecionando o botdo * da Listagem.

No caso de selecionar os botoes Inserir Reembolso, Consultar ou Alterar, a entidade coordenadora entra

no formulario de pedido de reembolso, o qual é composto pelos seguintes ecras:

@)

Identificacao;
Execucao Fisica;
Documentos;
Execucao Financeira;

Confirmacao;

de acordo com a figura abaixo:

Pedido de Reembolso — Medida 1.2

Utilizador: 999999999 [Beneficiario 999999999] Fechar Janela

Entidade:

Cédigo Universal:
Medida:
Datade Inicio:

Data de Submissdo

999999999 - XXXXXXXX XXXX XXXXXXXXXX XXXXX

XXXXXX = 99 - 99- AAAA
XXXXXXXXXXXXXX
dd-mm-aaaa

dd-mm-aaaa

Identificacdo ExecugioFl’sica\I Documentos 1 ExecucioFinanceira\i Confirmac;;?w\I

Cddigo do Concurso:
Estado:

Tipologia de Operagéo:
Datade Fim:

XXXXXXX XXXXXXXXXXXXX
XXXXXXX XXXXXXXXXXXXX
XXXXXXXXXXXXXX

dd-mm-aaaa

Praticamente todos os campos que surgem nos ecras do Formulario de Pedido de Reembolso encontram-

se preenchidos automaticamente pelo S| FEAC, sendo possivel a entidade coordenadora efetuar apenas

as seguintes operagoes:

« Alterar os campos referentes a Contratacao Publica e ao Regime de IVA no ecra Identificag&o;

» Gerar uma Amostra no ecra Documentos;

« Carregar novamente os Documentos no ecrd Documentos (no caso de ter sido solicitada

informacao adicional pelo ISS, I. P.);

« Inserir o N.2do TOC no ecra Confirmacéo (no caso de pessoas coletivas de direito privado); €

* Submeter um pedido de reembolso no ecrda Confirmag&o.
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2.4.10.1. ECRA “IDENTIFICACAO”

No primeiro ecra do formulario — ldentificacao, os campos aparecem todos automaticamente preenchidos,
conforme abaixo:

Utilizador: 999999999 [Beneficiario 999999999]
Pedido de Reembolso — Medida 1.2

Entidade: 999999999 - XXXXXXXX XXXX XXXXXXXXXX XXXXX

Cédigo do Concurso: XXXXXXX XXXXXXXXXXXXX
Cédigo Universal: XXxxxx = 99 - 99- AAAA Estado: XXXXXXX XXXXXXXXXXXXX
Medlida: XXXXXXXXXXXXXX Tlpologla de Operago:  XXXXXXXXXXXXXX
Data de Infcio: dd-mm-aaaa Data de Fim: dd-mm-aaaa
Data de Submisséo dd-mm-aaaa

Identificacdo Execucdo Fisica\] Documentos

Pedido de Reembolso

1 ExecugéoFinanceira1 Confirmagi\cv\I

NGmero/Ano 99/9999 S S S R e e
1 1 . . - PR !
'
Data Crlagdo dd-mm-aaaa | Data Submissdo dd-mm-aaaa ;[ "7~ ': DEperie apf::r:gﬁfssusubmlssao @ :
________________________________ 1 1
Contratagdo Piblica
A entldade est4 abranglda pela legislagio naclonal relatlva a contratagdo plblica, nos termos definidos no C6digo dos Contratos Pablicos publicado em ANEXO ao DL 18/2008 de 29 de Janelro? ! e Sim () Nio

1
]
]
im i
1

Regime de IVA

Qual o regime de IVAa que a entldade Beneficldria se encontra sujelta: a

Periodo do Pedido de Reembolso

E apresentado o periodo indicado
quando se trancou a execug3o fisica
para o pedido de reembolso

Data de Infclo do perlodo dd-mm-aaaa Data de fim do perfodo dd-mm-aaaa.

Voltar ] m Cancelar ]

)

Seguinte

Os campos relativos a contratacdo publica e ao regime de IVA surgem preenchidos com os dados

aprovados em candidatura, sendo, no entanto, possivel a entidade coordenadora alterar esta informagéo.

As datas do periodo do pedido de reembolso surgem preenchidas com o periodo indicado aquando da
confirmagéo do registo de execug¢do fisica para o pedido de reembolso.

Caso se trate do primeiro pedido de reembolso, a data de inicio do periodo coincide com a data de inicio
efetiva da operacao.

Nos restantes pedidos de reembolso, a data de inicio do periodo coincide com o dia seguinte a data de fim
do Ultimo reembolso.

No caso do pedido de saldo final, a data de fim do periodo coincide com a data de fim da operagao.

De forma a garantir a conformidade dos dados, na submissdo do pedido de saldo final, é verificada a
validade desta data face a data fim da operagéo obtida através do registo de execugao fisica, uma vez que
as duas tém que ser coincidentes.

Para gravar a informacéo relativa a este ecra, a entidade coordenadora deve selecionar a op¢do Seguinte.
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2.4.10.2. ECRA “EXECUCAO FiSICA”

No segundo ecra do formulario de pedido de reembolso — Execucao Fisica, a entidade coordenadora tem a
possibilidade de visualizar, em modo consulta, a execucao fisica registada por cada uma das entidades

(coordenadora e mediadoras) da operagéo.

Para esse efeito, a entidade coordenadora deve clicar no botao [ da linha correspondente & entidade para

a qual pretende consultar o detalhe da execugéo fisica registada, conforme ecra infra:

Utilizador: 999999999 [Beneficidrio 999999999]
Pedido de Reembolso — Medida 1.2

Entidade: 999999999 - XXXXXXXX XXXX XXXXXXXXXX XXXXX Cédigo do Concurso: XXXXXXX XXXXKXXXXXXXX
Cédigo Universal: XXXXXX = 99 - 99- AAAA Estado: XXXXXXX XXXXXXXXXXXXX
Medida: XXXXXXXXXXXXXX Tipologiade Operagdo:  XXXXXXXXXXXXXX

Data de Infcio: dd-mm-aaaa Datade Fim: dd-mm-aaaa

Data de Submissdo dd-mm-aaaa

Identificaca QST NI Documentos 1 Execucdo Financeira\i ConfirmagichI

Lista de Entidades

' '
' 1
' 1
' '
' '
' '
' '
'
Coordenadora 999999999 XXXXXXXXXXXX XXXXXX@XXXXX 999999999 i £ apresentado o !
1 formulério de '
Mediadora 999999999 XXXXXXXXXXXX XXXXXX@XXXXX 999999999 ! execugdo fisicaem |
1 mododeconsulta !
Mediadora 999999999 XXXXXXXXXXXX XXXXXX@XXXXX 999999999 | |
' 1
Mediadora 999999999 XXXXXXXXXXXX XXXXXX@XXXXX 999999999 : :
i i
r r - - 1 i
Registos 10 - 20 de um total de 99. wdo l <11 A3 & I I
g Inicio | _'n 3] L_mJ ________________ !

Voltar ] Seguinte ]

2.4.10.3. ECRA “DOCUMENTOS”

O financiamento das operacgdes desta Tipologia € atribuido exclusivamente as entidades beneficiarias que
comprovem a entrega e distribuicdo dos produtos aos destinatarios finais, bem como, quando aplicavel, a

realizagao das agdes de acompanhamento junto dos destinatarios finais.

Neste contexto, no terceiro ecrd do formulario de pedido de reembolso — Documentos, é possivel a
entidade coordenadora visualizar a lista dos documentos que evidenciam o desenvolvimento das

operagdes.

Este ecra divide-se em 2 separadores:
+ Lista de Documentos;

« Amostragem para Verificacao.
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O separador Lista de Documentos abaixo apresenta a lista de todos os documentos associados a

execugao fisica da operacdo registados, por cada uma das entidades da operagdo (coordenadora e

mediadoras), com datas de documento dentro do periodo do reembolso até a confirmagao da execugao

fisica, designadamente guias de remessa, credenciais A e B, autos por perda, transferéncias entre

armazéns e evidéncias das agcdes de acompanhamento, para efeitos de pedido de reembolso.

Aquando do pedido de reembolso intermédio e de pedido de saldo final, é obrigatério ter todos os

documentos confirmados do ano a que se refere a execugéo.

Pedido de Reembolso — Medida 1.2

Utilizador: 999999999 [Beneficidrio 999999999] Fechar Janela

Entldade: 999999999 - XxXXXHXX XXXX XXXXXXXXXX XXXXX

Cédigo Unlversal: XXXXXX = 99 - 99- AAAA
Medida:

Data de Inicio:

XXXXXXXXXXXXXX
dd-mm-aaaa

Data de Submissdo dd-mm-aaaa

Cédigo do Concurso:
Estado:

Tipologia de Operagé&o:

Datade Fim:

Identificagi?i ExecugioFl’sica ExecucéoFinanceira\i Confirmage”xo\I

XXXXXXX XXXXXXXXXXXXX
XXXXXXX XXXXXXXXXXXXX
XXXXXXXXXXXXXX

dd-mm-aaaa

Lista de Documentos | Amostragem para verificacdo

Lista de Documentos

dd-mm-aaaa

dd

NISS Titular:

‘ a

Data Docgmento:

dd ‘

Credencial B

Credencial A

Auto por Perda
Transferéncia entre Amazéns
Guia de Remessa

vidéncia de Agdo Acompanhamenis

e total de 99.

dd-mm-aaaa
dd-mm-aaaa
dd-mm-aaaa
dd-mm-aaaa
dd-mm-aaaa

dd-mm-aaaa

. Pesquisar |. Cancelar

99999999999
99999999999
99999999999
99999999999
99999999999
99999999999

Voltar ] Seguinte ]

De acordo com o n.? 9 do artigo 34.2 do Regulamento Especifico do PO APMC, os pedidos de reembolso

sdo objeto de verificacdo administrativa.

Nesse sentido, no separador Amostragem para Verificagdo abaixo é possivel a entidade coordenadora

gerar uma amostra aleatéria de documentos associados a execug¢do da operagdo no periodo a que diz

respeito o pedido de reembolso, para ser utilizada posteriormente em sede de verificagdo administrativa.

Para esse efeito, a entidade deve selecionar o botao ML=x=w=]
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Utilizador: 999999999 [Beneficidrio 999999999]
Pedido de Reembolso — Medida 1.2

Entidade: 999999999 ~ XMXXXXXX XXXX XXXXXXXXXX XXXXX Cédiga do Concurso: XXXXXXK XXXXXXXXXXXXXK

Cédigo Universal: XXXXXX = 99 - 99- AAAA Estado: XXXXXXX XXXXXXXXXXXXX
Medida: XXXXXXXXXXXXXX Tipologia de Operagdo:  XXXXXXXXXXXXXX

Data de Infcio: dd-mm-aaaa Datade Fim: dd-mm-aaaa

Data de Submissdo dd-mm-aaaa

Identificagéq ExecucéoFisica ExecugioFinanceira\i Confirmagz?uhI

Lista de Documentos | Amostragem para verificacio

Lista de Documentos para Verificagdo

dd

Data Dt

dd
a

GerarAmosrral Pesquisar |. Cancelar |

Tipo de Documento Data Documento NISS do Titular

Credencial B dd-mm-aaaa 99999999999 00000 pdf
Credencial A dd-mm-aaaa 99999999999 00000 pdf
Auto por Perda dd-mm-aaaa 99999999999 Xxxxxxxx.pdf
Transferéncia entre Armazéns dd-mm-aaaa 99999999999 Xxxxxxxx.pdf
Guia de Remessa dd-mm-aaaa 99999999999 xxxxxxxx.pdf
Evidéncia de Agao Acompanhamento dd-mm-aaaa 99999999999 xxxxxxxx.pdf
Registos 10 - 20 de um total de 99. [ | | n | | | ]

Voltar ] Seguinte ]

Apds selecionar o botdo Gerar Amostra, o S| FEAC gera automaticamente uma amostra aleatéria de 30

documentos fisicos representativos da atividade desenvolvida por todas as entidades parceiras da
operagéo.

No caso de existirem menos de 30 documentos associados ao pedido de reembolso em questéo, o Sl
FEAC seleciona todos.

A amostra, embora aleatéria, segue as seguintes regras (quando aplicavel):
» Existir pelo menos um documento de cada entidade parceira;
» Existir pelo menos um documento de cada tipo guias de remessa, credenciais A e B, autos por

perda, transferéncias entre armazéns e evidéncias das agcbes de acompanhamento.

A entidade coordenadora tem a possibilidade de visualizar, em modo consulta, cada um dos documentos
contantes da amostra clicando em cima do Documento que pretende visualizar na coluna Documento da
Lista.

Em sede de anadlise de reembolso, o ISS, IP pode solicitar a entidade coordenadora novo carregamento de
um ou mais documentos.

Para responder a solicitagdo do ISS, I.P., a entidade coordenadora deve entrar na Ficha de Operacéo,
selecionar o botdo Consultar no reembolso em questdo e ap6s entrar no separador Amostragem para

Verificagdo, tem a opgao de efetuar o novo carregamento dos documentos solicitados na ultima coluna da
Tabela com a designacdo “Novo Documento”, selecionando, no ecrd abaixo, o botédo [+l da linha
correspondente aos documentos solicitados.

Depois deve procurar a localizagéo e importar o documento pretendido.
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Utilizador: 999999999 [Beneficiario 999999999]
Pedido de Reembolso — Medida 1.2

Entidade: 999999999 - XXXXXXXX XXXX XXXXXXXXXX XXXXX Cédigo do Concurso: XXXXXXX XXXKXXXXXKXXXX
Cédigo Universal: XXXXXX = 99 - 99— AAAA Estado: XXXXXXX XXXXXXXXXXXXX
Medida: XXXXXXXXXXXXXX Tipologia de Operagdo:  XXXXXXXXXXXXXX

Data de Inicio: dd-mm-aaaa Data de Fim: dd-mm-aaaa

Data de Submissdo dd-mm-aaaa

Identificagiq ExecugioFl’sica ExecugéoFinanceira\I COI’lfirmacéEhI

Lista de Documentos | Amostragem para verificacdo

Lista de Documentos para Verificacdo

dd

Data D¢

dd
a

. Gerar Amostra |. Pesquisar |

Tipo de Documento Data Documento NISS do Titular Documento N
Disponivel caso tenha sido
Credencial B dd-mm-aaaa 99999999999 X000, palf solicitado novo.

Credencial A dd-mm-aaaa 99999999999 X000 pdf| carregamento do
documento em sede de
Auto por Perda dd-mm-aaaa 99999999999 XXXXXXXX.d anilise do reembolso.
Transferéncia entre Armazéns dd-mm-aaaa 99999999999 00000006 pdf Apenas pode carregar
documento pai
Guia de Remessa dd-mm-aaaa 99999999999 XX00000 plf Yyyyy.pdf

x o documento solicitado.

Evidéncia de Agéo Acompanhamento dd-mm-aaaa 99999999999 X000¢xxx.pdf

Registos 10 - 20 de um total de 99. [ | | n | | |

‘= Voltar q Confirmar )

Apos carregar um novo documento, a entidade coordenadora tem também a possibilidade de:
« Consultar documento carregado, clicando no documento que pretende visualizar na coluna Novo
Documento da Lista do ecréa acima;
+ Eliminar o documento carregado, selecionando, no ecrd acima, o botdo % da linha

correspondente ao documento que pretende eliminar.

Atencao:
v" A possibilidade de carregar um novo documento apenas fica disponivel caso tenha sido solicitado em sede de

analise do reembolso.

Apenas é possivel Confirmar o ecra, apds todos os documentos solicitados terem sido carregados.
Apos confirmagao, surge uma janela, de acordo com o ecra abaixo, a questionar se a entidade pretende
concluir a insercao dos documentos, sendo que apds confirmar esta janela, ndo podem ser carregados

novos documentos, nem podem ser removidos 0os documentos ja inseridos.
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Pedido de Reembolso — Medida 1.2

Utilizador: 999999999 [Beneficidrio 999999999] Fechar Janela

Entidade: = XXXXXXXX XXXX
Cédigo Universal: XXXXXX = 99 - 99- AAAA
Medida: XXXXXXXXXXXXXX

Data de Inicio: dd-mm-aaaa

Data de Submissdo dd-mm-aaaa

Lista de Documentos | Amostragem para verificacio

Lista de Documentos para Verificagdo

XXXXX

Cédigo do Concurso:
Estado:

Tipologia de Operagdo:
Datade Fim:

Identificagiq ExecugioFisica ExecugéoFinanceirﬂ Confirmage”uhI

XXXXXXX XXXXXXXXXXXXX
XXXXXXX XXXXXXXXXXXXX
XXXXXXXXXXXXXX

dd-mm-aaaa

NISS Titular: | dd-m————
Data Documento: @

confirmar o ecra

Tipo de Documento

€& g - )

Ao confirmar o ecrd ndo podera inserir nem remover documentos. Confirma que pretende

Disponivel caso tenha sid
solicitado novo
carregamentodo
documento em sede de
analise do reembolso.

Credencial B
Credencial A
Auto por Perda
Transferéncia entre Armazéns dd-mm-aaaa
Guia de Remessa dd-mm-aaaa
Evidéncia de Agéio Acompanhamento dd-mm-aaaa

Registos 10 - 20 de um total de 99.

99999999999
99999999999
99999999999

'
x00000006pdf 1
i
xooooooepdf 1| yyyyypdf %
'
'
'

xxxxxxxx.pdf

(

Apenas pode carregar
documento para o
documento solicitado.

o

2.4.10.4. ECRA “EXECUCAO FINANCEIRA”

Voltar

] Confirmar ]

No terceiro ecrd do formulario de pedido de reembolso — Execugédo Financeira, a entidade coordenadora

tem a possibilidade de visualizar, em modo consulta, a informagao financeira seguinte:

« Na tabela Execucao Financeira da Operacao, o financiamento aprovado, os montantes totais da

despesa realizada e aprovada para a operagdo (no periodo a que diz respeito o pedido de

reembolso e acumulada) e a taxa de execugao (conforme ecra abaixo);
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Utilizador: 999999999 [Beneficiario 999999999]
Pedido de Reembolso — Medida 1.2

= XXXXXXXX XXXX

Entidade: XXXXX

Cédigo do Concurso: XXXXXXX XXXXXXXXXXXXX

Cédigo Universal: XXXXXX = 99 - 99- AAAA Estado: XXXXXXX XXXXXXXXXXXXX

Medida:
Datade Inicio:

XXXXXXXXXXXXXX Tipologia de Operagdo:  XXXXXXXXXXXXXX

dd-mm-aaaa Data de Fim: dd-mm-aaaa

Data de Submisséo dd-mm-aaaa

Identificacéq ExecugéoFisica] Documentos

Execucdo Financeira Confirmagiol

Execucdo Financeira da Operagdo Apenas disponivel em consulta depois de notificadaa entidade |

Despesa Realizada Despesa Aprovada
Relativo ao Periodo | Acumulado no ano it o Relativo ao Periodo Acumulado no ano St
operagio operagio

Taxade
execugio

Rubrica Financiamento

aprovado

1.1 Despesas de natureza administrativa, de transporte e de 9999 999 999.99 9999 999 999.99 9999 999 999.99 9999 999 999.99 9999 999 999.99 9999 999 999.99 999999999999 |  99.99%
armazenamento de géneros alimentares H
'

1.2 Despesas com medidas de acompanhamento associadas 9999 999 999.99 9999 999 999.99 9999 999 999.99 9999 999 999.99 | 9999 999 999.99 9999 999 999.99 999999999999 |  99.99%
a distribuigdo de géneros alimentares ' '
1 i

2.1 Despesas de natureza administrativa, de transporte e de 9999 999 999.99 9999 999 999.99 9999 999 999.99 9999 999 999.99 ' 9999 999 999.99 9999 999 999.99 9999 999 999.99 ! 99.99%
armazenamento de bens de primeira necessidade ' i

2.2 Despesas com medidas de acompanhamento assocladas 9999 999 999.99 9999 999 999.99 9999 999 999.99 9999 999 999.99 | 9999 999 999.99 9999 999 999.99 999999999999 |  99.99%
& distribuigdo de bens de primeira necessidade i
'

Total 9999 999 999.99 9999 999 999.99 9999 999 999.99 9999 999 999.99 9999 999 999.99 9999 999 999.99 99.99%
'

9999 999 999.99 |
]

(Continua...)
Na tabela Pagamentos por Ano, o montante aprovado por ano € os pagamentos (solicitados e
aprovados) por ano no ambito da operagao (conforme ecra infra);
Na tabela Execuc¢ao Financeira por Entidades, a despesa realizada e aprovada para o periodo a

que diz respeito o pedido de reembolso de cada entidade (conforme ecra abaixo);

Utilizador: 999999999 [Beneficiario 999999999] m
Pedido de Reembolso — Medida 1.2

(Continuagdo)

I-PagamentosporAno T !

fmmm e
_“
Apenas disponivel

I
]
]
9999 999 999.99 !
1
1

Montante aprovado por Ano 9999 999 999.99 9999 999 999.99 para operacGes
plurianuais
Pagamento Solicitado por Ano 9999 999 999.99 9999 999 999.99 9999 999 999.99
Pagamento Aprovado por Ano 9999 999 999.99 9999 999 999.99 9999 999 999.99

Apenas é apresentado

' '
' '
' '
' '
' '
' '
: Coordenadora 999999999 XXXXXXXXXXXX 999999999 999999999 no caso da !
i candidatura ser em 7
' Mediadora 999999999 XXXXXXXXXXX parcena !
T U B e L 1
| Mediadora 999999999 XXXXXXXXXXX |
' '
| Mediadora 999999999 XXXXXXXXXXX |
i 1
I Registos 10 - 20 de um total de 9. :

] Seguinte ]

Voltar
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No ecra acima, a entidade coordenadora tem a possibilidade de selecionar o botao [ para visualizar,

em modo consulta, relativamente a cada entidade parceira:

« Na tabela Execuc¢ao Financeira da Entidade, o financiamento aprovado, os montantes totais da
despesa realizada e aprovada para a entidade (no periodo a que diz respeito o pedido de

reembolso e acumulada) e a respetiva taxa de execucao (conforme ecra infra);

Utilizador: 999999999 [Beneficirio 999999999]
Pedido de Reembolso — Medida 1.2

Entidade: 999999999 - XXXXXXXX XXXX XXXXXXXXXX XXXXX Cédigo do Concurso: HXXXXKK. XXXXXXXXKXXXXX
Cédigo Universal: XXXxxx = 99 - 99- AAAA Estado: XXXXXXX XXXXXXXXXXXXX
Medida: XXXXXXXXXXXXXX Tipologiade Operagao:  XXXOXXXXXXXXXX
Data de Infcio: dd-mm-aaaa Datade Fim: dd-mm-aaaa
Data de Submissdo dd-mm-aaaa
Execucdo Financeira - Entidade
Dados da Entidade
NIF: 999999999
D inagio:

Execucdo Financeira da Entidade

DespesaRealizada Despesa Aprovada
Financiamento Taxa de
aprovado ) 0 Acumulado na ) 0 Acumuladona | execusdo
Relativo ao Periodo | Acumulado no ano Relativo ao Periodo | Acumulado no ano operagio

1.1 Despesas de natureza administrativa, de transporte e de 9999 999 999.99 9999 999 999.99 9999 999 999.99 9999 999 999.99 9999 999 999.99 9999 999 999.99 9999 999 999.99 99.99%
armazenamento de géneros alimentares

Rubrica

1.2 Despesas com medidas de acompanhamento associadas 9999 999 999.99 9999 999 999.99 9999 999 999.99 9999 999 999.99 9999 999 999.99 9999 999 999.99 9999 999 999.99 99.99%
adistribuicéo de géneros alimentares

2.1 Despesas de natureza administrativa, de transporte e de 9999 999 999.99 9999 999 999.99 9999 999 999.99 9999 999 999.99 9999 999 999.99 9999 999 999.99 9999 999 999.99 99.99%
armazenamento de bens de primeira necessidade

2.2 Despesas com medidas de acompanhamento associadas 9999 999 999.99 9999 999 999.99 9999 999 999.99 9999 999 999.99 9999 999 999.99 9999 999 999.99 9999 999 999.99 99.99%
a distribuicéo de bens de primeira necessidade

Total 9999 999 999.99 9999 999 999.99 9999 999 999.99 9999 999 999.99 9999 999 999.99 9999 999 999.99 9999 999 999.99 99.99%

@ o

Os valores da execugdo financeira apresentados nos ecras acima séo calculados automaticamente pelo Si

FEAC com base nas taxas fixas de financiamento indicadas no ponto 2.4.1 deste Manual, sendo que:

* No que se refere as despesas de natureza administrativa, de transporte e de armazenamento
(Rubrica 1.1):

o o0s valores da execugao financeira atribuidos a entidade coordenadora correspondem a
4% do valor de aquisicdo do numero total de embalagens individuais dos produtos
constantes nas credenciais A confirmadas no Separador “Credenciais A / B” do Ecra
“Controlo de Stock”, aquando da confirmacgéao do registo de execucgao fisica para efeitos de
pedido de reembolso;

o os valores da execucgéao financeira atribuidos a entidade mediadora correspondem a 1% do
valor de aquisi¢cdo correspondente ao nimero total de embalagens individuais dos produtos
constantes nas credenciais B confirmadas no Separador “Credenciais A / B” do Ecra
“Controlo de Stock”, aquando da confirmagao do registo de execugéo fisica para efeitos de

pedido de reembolso;
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* No que se refere as despesas com as medidas de acompanhamento (Rubrica 1.2) — aplicavel

apenas as entidades mediadoras que tenham realizado a¢des de acompanhamento:

o 0s valores da execugao financeira atribuidos a entidade mediadora correspondem a 5% do
valor de aquisi¢cdo correspondente ao nimero total de embalagens individuais dos produtos
constantes nas credenciais B confirmadas no Separador “Credenciais A / B” do Ecra
“Controlo de Stock”, aguando da confirmagéo do registo de execugéo fisica para efeitos de
pedido de reembolso e desde que aquando do registo de execucao fisica j& tenham sido

carregados documentos que evidenciem a realizagdo dessas medidas.

Desta forma, sempre que é submetido um pedido de reembolso, os montantes a aprovar séo calculados
automaticamente tendo em conta as taxas fixas acima referidas, calculadas sobre o valor de aquisicdo do
numero total de embalagens individuais de cada produto entregue (no caso da entidade coordenadora) ou

distribuido (no caso das entidades mediadoras) desde o ultimo pedido de reembolso submetido.

2.4.10.5. ECRA “CONFIRMACAO”

No quarto e Ultimo ecrd do formulario de pedido de reembolso — Confirmacao abaixo, a entidade

coordenadora tem a possibilidade de efetuar a submissao do pedido de reembolso para validagéo.

Apenas o superutilizador da entidade coordenadora pode confirmar a submissdo do pedido de reembolso.

Utilizador: 999999999 [Beneficiério999999999) [ TEv Er i

Pedido de Reembolso — Medida 1.2

Entidade: 999999999 - XXXXXXXX XXXX XXXXXXXXXX XXXXX Cédigo do Concurso: XXXXXXX XXXKXXXXXXXXX
Cadigo Universal: XXXXXX = 99 - 99- AAAA Estado: XXXXXXX XXXXXXXXXXXXX
Medida: XXXXXXXXXXXXXX Tipologia de Operagda:  XXXXXXXXXXXXXX

Data de Inicio: dd-mm-aaaa Data de Fim: dd-mm-aaaa

Data de Submissdo dd-mm-aaaa

Identificagiq ExecugéoFisica\] Documentos \ExecugéoFinanceira

Submissdo
e By ey, ———— T
! N coletiva de o _ _ !
. N.°TOC direito Obrigatorio se a entidade for Privada. i
1

Privado | USSP '

Data de Submissdo do Reembolso: dd-mm-aaaa

Pedido de excecdo a apresentacdo de reembolso fora do prazo

@ Pedido de excecdo a apresentacio de reembolso fora do prazo Se apliCéVel

Os formatos permitidos sdo .rar e .zip. O tamanho maximo permitido por documentoé 150 MB

_____________________________________________ .
: Apenas visivel e Obrigatério se o prazo de submissdo do PRI ou Saldo for 1
! ultrapassado, ou no caso de terem passado 10 dias dteis depois do prazo |
i minimo de 3 meses entre reembolsos. 1

T o) @ o (@ e D
o

Neste ecra, estdo disponiveis para edicdo os seguintes campos:

* N.2TOC (apenas disponivel no caso de a entidade coordenadora ser uma pessoa coletiva de direito

privado);
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e Sempre que a entidade coordenadora entre em incumprimento relativamente ao prazo previsto
regulamentarmente para a submissao dos pedidos de reembolso (incluindo do pedido de reembolso
intermédio que tem que ser submetido até 31 de margo do ano seguinte a que diz respeito e do
saldo final que tem que ser submetido até 45 dias apds o fim de operagéo), sendo que no caso dos
pedidos de reembolso periédicos apds decorridos 10 dias Uteis do prazo minimo de 3 meses entre
pedidos de reembolso, é disponibilizado o campo para carregamento de um documento com o
propésito de solicitar um pedido de exce¢ao a apresentagédo do reembolso fora de prazo.

Nestes casos, ndo é possivel a entidade coordenadora submeter o pedido de reembolso enquanto o
documento justificativo nao for carregado.

Para esse efeito, a entidade coordenadora deve selecionar, no campo respetivo no ecrad acima, o

botdo [l e depois procurar a localizagdo e importar 0 documento pretendido.

Por fim, para efetuar a submissao do pedido de reembolso, o superutilizador da entidade coordenadora

deve selecionar o botdo Confirmar no ecrd acima.

Atengéo:
v" Apenas é possivel a entidade coordenadora confirmar o pedido de reembolso quando todos os documentos
solicitados pelo ISS, IP tiverem carregados no ecrd separador Amostragem para Verificagdo do ecra
Documentos.

Apds submeter o pedido de reembolso surge o ecra abaixo com o resultado da submisséo.

Utilizador: 999999999 [Beneficiario 999999999] Fechar Janela

Pedido de Reembolso — Medida 1.2

Submissdo (Confirmagdo)

O pedido de ld fol com sucesso.

Utilizador Responsavel: XOOKXXXXXXXXXKXXXX

o)

ApoOs a visualizagdo deste ecrd, o pedido de reembolso passa para o Estado “Submetido”, ficando

disponivel para analise.
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2.4.10.6 ANALISE DOS PEDIDOS DE REEMBOLSO/SALDO

2.4.10.6.1. PEDIDO DE DOCUMENTAGAO ADICIONAL

Em sede de andlise dos pedidos de reembolso/saldo, o ISS, IP pode solicitar elementos adicionais, sendo

que o respetivo pedido de elementos é enviado, via oficio, com conhecimento ao email do responsavel da

candidatura da entidade coordenadora, com um prazo de 10 dias Uteis para resposta, a partir da data do

registo da rece¢do da notificacao do ISS, IP.

Apods o envio do mail, o pedido de elementos surge igualmente no Separador Dados de Execuc¢ao da Ficha

de Operacao, designadamente na Tabela “Pedidos de Doc. Adicional”.

Conforme ecra abaixo, nesta tabela é possivel:

« Consultar o pedido de elementos, selecionando o botdo = correspondente a linha do pedido

efetuado para o pedido de reembolso/saldo em analise;

* Responder ao pedido de elementos, selecionando o botdo @ da mesma linha, para inserir o

documento de resposta.

O botao M apenas esta disponivel para a entidade coordenadora caso ainda ndo tenha sido
carregado qualquer documento de resposta.

Utilizador: 999989999 [Beneficiario 999999999] [ NPTy

Data de Submissao

Dados Candidatura Dados Execucao Dados de Pagamentol

dd-mm-aaaa

Entidade: 999999999 - XHXXXX XXXH XXXNXXKXXHX XXXXX Cédigo do Concurso: XXHXKKN KHHXKKHKHEKLNK
‘Cédigo Universal: x00c-99-99xx-00x-999999 Estado: XXNHXXK XAKKXXXXHKXKX
Medida: XXKXXKXKKXKXKK Tipologia de Operagio:  XXXXXXXXXXXXXX

Data de Inicio dd-mm-aaaa Data de Fim: dd-mm-aaaa

Dados de Execucdo Fisica

Informacdo de Inicio/Reinicio

Data de Iniao Data de Inicio
Comunicada provada

dd/mm/aaaa dd/mmj/aaaa

L L : “
:_ _, Disponibilizado quando a candidatura se encontra com o estado “Com C:
H . S o ot a
1

acedida por este bot&o, a informag3o aprovada pelo técnico de andlise deixa de estar editével.

S .

Informacao de Execucdo Fisica

Data de Alteragao

Execucao Fisica dd/mm/aaaa

icdio”. Na fu

dd/mm/aaaa 01 (e

Reembolsos

Lista de valores IZ . Inserir Reembolso
Montante Apmvado em Montante Declarado Montante Aprovado Inforrna(;ao
N e s - N Sl N

$99999/aaaa dd/mm/aaaa 99999299.92 99999929.99 0Oz x

199999 /aaaa dd/mmjaaaa 99999999.99 99999999.99 99999999.99 XH00000000 = o

R99999/aaaa dd/mm /aaaa 99999999.99 99999999.99 99999999.99 XA0O0O0000C = o
Registo 10 - 20 de um total de 99 n 2 .

(Continua...)
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Pedidos de Doc. Adicional

Designagio da Entidade TiPologia de Operacio Dzt de fesposta

XXXXX-F9-XXXX-XXXX-089999 XXXRXHKKKXHKKK XXXXKKXX RXXXHKKKXKXK XXXKXXK dd/mm)/aaaa dd/mm/aaaa
I Apenas é disponibilizado se o técnico de andlise se encontra a efetuar a andlise téenico-financeira do pedido de bolso e foi solicitada informagio ad
1
1 Para a entidade heneflnlarla H botdo “Alterar” é exlhldn apns o envio do emill & mesma sobre n(s} d (s)
1

1
que é ario incluir. A enti :' -0
|

podera o pedido de i na p

1
Apenas é disponibilizado se o pedido de saldo se encontra em fase de resposta a notificagio da Audiéncia Prévia. O botdo |
“Alterar” & exibido apds o envioc do email & entidade beneficiaria para que esta proceda a resposta da notificagéo. :

“-

Dados Analise de Reembolsos

. . 1
599/999 Audiéncia Prévia O EJ‘
Doc Analise de R bolsos
“-
599999/aaaa Audiéncia Prévia dd/mm/aaaa Documento.pdf
R99999/aaaa Decisdo dd/mm/aaaa Documento.pdf
199999 /aaaa Decisdo dd/mm/aaaa Documento.pdf
599999/aaaa Decisdo dd/mm/aaaa Documento.pdf

Registo 10 - 20 de um total de 99 2 .

Apenas o superutilizador da entidade coordenadora pode responder ao pedido de elementos.

ApoOs selecionar o botao o , surge o ecra abaixo, no qual a entidade coordenadora deve efetuar o upload
do documento de resposta ao pedido de elementos no prazo de 10 dias Uteis a contar da data do registo da

rececdo da notificagédo do ISS, IP, selecionando, para o efeito o botao [x!

Utilizador: 999999999 [Beneficidrio 999999999] Fechar Janela

Entidade: 999999999 - XXXXXXXX XXXX XXXXXXXXXX XXXXX Codigo o Concurso:l | 0000 XXX
Cédigo : 99 1999 Estado: XXXXXXX XXXXXXXXXXXXX
Medida: XXXXXXXXXXXXXX Tlpologlade Operagdo:  XXXXXXXXXXXXXX

Data de Inicio: dd-mm-aaaa Datade Fim: dd-mm-aaaa

Datade Submissdo dd-mm-aaaa

Documentos Adicionais

Informacao adicional solicitada

Foi solicitada informacao adicional a entidade beneficidria: ® sim (O Nao

Data pedido:

Dd-mm-aaaa

Informacao adicional solicitada:

Texto (Max 15000)

Documentos

O T

ﬂ Documento de Pedido de Informacéo Adicional

Os formatos permitidos sdo .rar e .zlp. O tamanho méximo permitido por documento é 150 MB

~
= Voltar Confirmar

Na sequéncia do upload do documento, deve selecionar o botdo Confirmar para submeter a resposta ao

pedido de elementos.
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Apds confirmar o ecra, a resposta ao pedido de elementos fica disponivel em modo consulta, ndo podendo

ser alterada.

2.4.10.6.2. ACESSO A ANALISE DOS PEDIDOS DE REEMBOLSO/SALDO
2.4.10.6.2.1. PEDIDOS DE REEMBOLSO/SALDO APROVADOS NA TOTALIDADE

ApoOs a analise do ISS, IP:
» 0s pedidos de reembolso/saldo que sdo aprovados na totalidade e sem quaisquer ajustamentos
financeiros que dao origem a pagamento, passam para o Estado “Com Decisao”;
» 0s pedidos de reembolso/saldo que sdo aprovados na totalidade e sem quaisquer ajustamentos

financeiros que ndo ddo origem a pagamentos, passam para o Estado “Deferido sem pagamentos”

A anédlise dos pedidos de reembolso pode ser consultada na Tabela “Reembolsos” no Separador Dados

Execucdo da Ficha de Operagéo, ao selecionar o botdo [ da linha correspondente ao reembolso no

qual se pretende visualizar a respetiva andlise, conforme ecra abaixo.

Utilizador: 999999999 [Beneficidrio 999999999] Fechar Janela
Entidade: = 30K XXX Cédigo do Concurso: VOO0 XHOCOOVONK
Cédigo Universal- 20000¢-99-99xx-2000¢-999999 Estado- OGO XXHOCOOCON
Medida- XXX Tipologia de Operagio:  XGOOMKXXXXXXX
Data de Inicio: dd-mm-aaaa Data de Fim: dd-mm-aaaa

Data de Submissio dd-mm-aaaa

Dados Candidatura Dados Execugao Dados de Pagamento

Dados de Execucao Fisica

1

acedida por este botc, a informagéio aprovada pelo técnico de anélise deixa de estar editavel. |
Informacdo de Inicio/Reinicio T T T T T T oo oo s oo oo e o S o S S S S s — s — o —— -

Informagdo de Execucdo Fisica
E—w— U N
Data de Alteragio So é di

“n Sonfimado s e um

Execucdo Fisica dd/mm/aaaa dd/mm/aaaa

Data de Inicio de |nim
Comunicada

dd/mm/aaaa ddimm,’aaaa

h 1
| 1
| 1
| confirmado e existe um 1
| pedido de reembolso/Ri/saldo !
D: [3 5 que ainda se encontre no :
J . estado registado ouse o
: pedido de saldo se encontra
H submetido.

Reembolsos

DR e e et SR A A(umnlado ek

5$99999/aaaa 99999999.99. 99999999.99

dd/mm/aaaa

199599,/aaaa dd/mm/aaaa 99999999.99 99999999.99 99999999.99 KON KHXKX XXXHX
R99999/aaaa dd/mm/aaaa 99999999.99 99999999.99 99999999.99 KON KKK - [m}
e e : IEEED

(Continua...)

2.4.10.6.2.2. PEDIDOS DE REEMBOLSO/SALDO COM AJUSTAMENTOS FINANCEIROS

Sempre que no ambito da analise do pedido de reembolso/saldo, se verifiquem ajustamentos ao montante
solicitado, a entidade coordenadora é notificada, via oficio, com conhecimento ao email do responsavel da

candidatura, da proposta de decisdo sobre a analise.
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As propostas de decisdo sobre a andlise dos pedidos de reembolso/saldo podem, igualmente, ser
consultadas no Separador Dados Execucdo da Ficha de Operacédo, designadamente na Tabela “Dados

Analise de Reembolsos”, selecionado o botdo [ da linha correspondente & analise que se pretende

visualizar, conforme ecra abaixo.

Também é nesta Tabela que a entidade coordenadora pode proceder a respetiva resposta em sede de

audiéncia prévia, selecionando o botédo ki quando os pedidos de reembolso/saldo se encontram no
Estado “Audiéncia Prévia”.

Programa Operacional de Apoio as Pessoas Mais Carenciadas

Pedidos de Doc. Adicional

Destgnagio da Entidade m TPologa de Operacio --

1
HXXXX=FI=XXXK-XXXX-999999 XXHXKXAXHXKXKK RXXXXXKX HXXXXKAXKXX XXKXXXX dd/mm)aaza dd/mm/aaaa [:| E,'

_________________________________________________________________________________

Apenas é dispenibilizado se o técnico de anilise se encontra a efetuar a andlise técnico-financeira do pedido de reembolso e foi solicitada
informacéo adicional.

ia podera bé Itar o pedido de inf i icional na pi

Apenas € disponibilizado se o pedido de saldo se encontra em fase de resposta a notificagdo da Audiéncia Prévia. O botéo “Alterar” é exibido apds o
envio do email & entidade beneficiaria para que esta proceda a resposta da notificacéo.

Dados Analise de Reembolsos

599/999 Audiéncia Prévia

Doci Anal de R bolsos

“-
599999 /aaaa Audiéncia Prévia dd/mm/aaaa Documento.pdf
R99999/aaaa Decisdo dd/mm/aaaa Documento.pdf
199999 /aaaa Decisdo dd/mm/aaaa Documento.pdf
599999/aaaa Decisdo dd/mm/aaaa Documento.pdf

Registo 10 - 20 de um total de 99 g l

ApoOs selecionar o botdo Alterar, € exibido o ecra abaixo, no qual a entidade coordenadora pode consultar a
proposta de decisdo, selecionando o botdo aqui da frase “A proposta de deciséo para a presente
candidatura encontra-se aqui’ e aceitar ou nao a proposta respondendo a questdo “Aceita a proposta
apresentada” e colocando a “Data da Resposta” no campo respetivo.
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Utilizador: 999999999 [Beneficiario 999999999] m

Entldade: 999999999 - XXXXXXXX XXXX XXXXXXXXXX XXXXX Cédlgo do Concurso: XXXXXXX XXXKXXXXXKXXX
Cddigo Universal: XXXXX-99-99XX-XXXX-999999 Estado: XXXXXXX XXXXXXXXXXXXX
Medida: XOOOXXXXXXXXXXX Tipologia de Operagio:  XXXXXXXXXXXXXX

Datade Infclo: dd-mm-aaaa Datade FIm: dd-mm-aaaa

Data de Submissio dd-mm-aaaa

Resposta da Entidade

Preenchida automaticamente ao clicar no :
link da proposta de decisao ]
'

Proposta de decisdo

Coocooooooooooooooonoocooooog

A proposta de decisdo para a presente candidatura encuntra-s‘ aqui ) : Datade leltura: dd-mm-aaaa i

Decisdo

Aceltaa proposta apresentada:

Documentos

S N

Justificacao de nao aceitacao

Os formatos permitidos s3o .rar e .zlp. O tamanho méximo permitido por documentoé 150 MB [Pooereoomerdoooooooooooo00n

—
Voltar ] m Cancelar ] Confirmar ])

Caso a entidade coordenadora ndo aceite a proposta apresentada, surge o campo “Justificacdo de néo

aceitacqo’, no qual a entidade deve selecionar o botdo l+! para efetuar o upload do documento de

justificagdo de nao aceitagéo.

Na sequéncia do upload do documento, a entidade deve selecionar o botdo Confirmar para submeter a

resposta a proposta de decisao.

As notificacoes emitidas em sede de “Audiéncia Prévia” e “Decisao” sobre os pedidos de reembolso podem
também ser consultadas na Ficha de Operacdo, na Tabela “Documentos Analise de Reembolsos”,
selecionado, na Ultima coluna da Tabela, o link da linha correspondente ao documento que se pretende

visualizar, conforme ecra abaixo.
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Programa Operacional de Apoio as Pessoas Mais Carenciadas

(Continua)

Pedidos de Doc. Adicional

s m et -
1

; v 1
00099000 XXXX-999999 OB 00000000 X000 X000 dd/mm /aaaa dd/mmjaaaa )

informagao adicional.

Para a entidade beneficidria o botdo “Alterar” é exibido apés o envio do email & mesma sobre o(s) documento(s) que é necessario incluir. A

P

dido de i

I

: Apenas é disponibilizado se o pedido de saldo se encontra em fase de resposta a notificacdo da Audi&ncia Prévia. O bot3o “Alterar” é exibido apds o

Dados Analise de Reembolsos i envio do email 4 entidade beneficidria para que esta proceda a resposta da notificacdo.
__________________________________________________________________________ i
1
1
“-
599/999 Audiéncia Prévia : O

Documentos Andlise de Reembolsos

_

599999/aaaa Audiéncia Prévia dd/mm/aaaa Documento.pdf

R99999/aaaa Decisio dd/mmj/aaaa Decumento.pdf
199999/aaaa Decisdo dd/mm/aaaa Documento.pdf
599999/aaaa Decisdo dd/mm/aaaa Documento.pdf

Registo 10 - 20 de um total de 99
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Capitulo 3

ALTERAGOES A DECISAO DE APROVACAO

3.1. Alteracdes que carecem de decisao expressa do ISS, IP
3.2. Alteracdes que ndo carecem de decisdo expressa do ISS, IP
3.3. Pedido de Alteragao — Registo no SI FEAC
3.4. Motivos do Pedido de Alteracao
3.4.1. Com decisdo expressa
3.4.2. Com decisao tacita
3.5. Ecra “Motivos”
3.5.1. Substituicao de entidade mediadora
3.5.2. Substituigdo de entidade coordenadora
3.5.3. Alteracéo da data inicio/fim da operagao
3.5.4. Eliminagao/Introdugéo de A¢des de Acompanhamento
3.5.5. Adiamento superior a 60 dias da data de inicio da operagao (face a data prevista ou a data da devolugéao
do Termo de Aceitacao)
3.5.6. Interrupgao da operacao por periodo superior a 60 dias (alinea d) do n.? 4 do artigo 39.° da Portaria n.?
190-B/2015, de 26 de junho, na sua atual redagao)
3.5.7. Eliminagao/Insergao de armazéns - Coordenadora
3.5.8. Eliminagao/Insergéo de armazéns — Mediadoras
3.5.9. Alteracao de dados de contacto da(s) entidade(s) mediadora(s)
3.5.10. Alteragao dos dados de contacto dos armazéns do Polo de Recegao
3.5.11. Alteragéo dos dados de contacto dos armazéns da(s) entidade(s) mediadora(s)
3.5.12. Alteracédo das datas de realizagédo das a¢des de acompanhamento entre anos civis
3.6. Ecra “Resumo”
3.7. Ecra “Documentos”
3.8. Ecra “Submisséo”
3.9. Andlise do Pedido de Alteragédo
3.9.1. Pedido de Documentagao Adicional
3.9.2. Acesso a Analise do Pedido de Alteragao
3.10. Pedidos de Alteragdo Automaticos
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3. ALTERACOES A DECISAO DE APROVACAO

Tendo em consideragéo o disposto no n.2 1 do Artigo 67.2 do Regulamento Especifico do PO APMC, a alteracéo a

decisdo de aprovacgao constitui uma excegao e deve ocorrer apenas quando haja a necessidade de reprogramacao.

De acordo com o n.® 2 do Artigo 47.° do Regulamento Especifico do PO APMC, as alteragcbes a decisdo de
aprovacgao devem ser apresentadas exclusivamente através do S| FEAC em formulario préprio do qual deve constar
a fundamentacao respetiva.

Ainda de acordo com o n.? 4 do mesmo Artigo, o ISS, IP avalia o pedido de alteragdo tendo em conta a

fundamentacado apresentada.

Na medida em que se trata de operagdes plurianuais, quando ndo haja execugédo integral do financiamento
aprovado para o ano civil, as verbas ndo executadas transitam automaticamente para o ano civil seguinte, de

acordo com o previsto no n.2 8 do mesmo Artigo.

As alteragbes a apresentar podem ser de natureza:
» Expressa — carece de decisdo expressa do ISS, IP;

» Téacita — nao carece de decisdo expressa do ISS, IP.

3.1. ALTERACOES QUE CARECEM DE DECISAO EXPRESSA DO ISS, IP

Conforme o n.? 3 do mesmo Artigo, as alteragbes que carecem de decisdo expressa do ISS devem concentrar-se
num unico pedido, por ano civil, devendo ser apresentados até 90 dias Uteis antes do final da vigéncia da operagao,
salvo situagdes excecionais devidamente fundamentadas e aceites pelo ISS, IP.

A decisao deste tipo de alteragdes € comunicada aos beneficiarios através de adenda ao termo de aceitagao, de

acordo com o n.2 5 do mesmo Artigo.

De acordo com o n.? 2 do Artigo 67.°2 do Regulamento Especifico do PO APMC, carecem de decisdo expressa do
ISS as seguintes alteragbes a decisdo de aprovagao:
« Substituicdo de um ou mais beneficiarios da operacdo aprovada ou das fungdes desempenhadas no ambito
da parceria;
« Adiamento do inicio das atividades apoiadas por um periodo superior a 60 dias Uteis em relacdo a data
prevista para o inicio da sua realizagdo ou a data de devolugao do termo de aceitagéo;

» Eliminagdo ou introducao de acdes de acompanhamento, face ao inicialmente aprovado.

As alteragdes que carecem de decisao expressa do ISS, IP podem ser retificativas ou nao retificativas.
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3.2. ALTERAGCOES QUE NAO CARECEM DE DECISAO EXPRESSA DO ISS, IP

De acordo com o n.2 3 do Artigo 67.°2 do Regulamento Especifico do PO APMC, as alteragdes a decisdo que
nao se enquadram no ponto anterior ndo carecem de decisdo expressa do ISS, IP, tendo, no entanto, que
também ser comunicadas a este Instituto, exclusivamente através do SI FEAC, em formulério préprio do

qual deve constar a fundamentagéao respetiva.

As alteragbes que nao carecem de decisdo expressa do ISS, IP consideram-se tacitamente aprovadas no

prazo de 30 dias Uteis a contar da data de rececdo da comunicagao, conforme n.2 6 do mesmo Artigo.

3.3. PEDIDO DE ALTERAGAO - REGISTO NO SI FEAC

Para registar um pedido de alteragcdo no Sl FEAC, a entidade coordenadora deve aceder a Ficha de

Operacao da seguinte forma:

. Aceder ao Balcao 2020;

Clicar no moédulo Conta Corrente, no qual a entidade coordenadora acede a um ecrd em que estdo listadas
todas as operacgoes da entidade, sendo que o utilizador pode filtrar a listagem com base nos critérios de
pesquisa disponibilizados;

Carregar no botdo Acesso correspondente & candidatura aprovada no &mbito da Tipologia 1.2.1 para
aceder a Ficha de Operacao;
Dentro da Ficha de Operacao, selecionar o ecra Dados Candidatura, conforme ecra abaixo;

Carregar no botéo Criar Pedido Alteragao.

Utilizador: 999999999 [Beneficidrio 999999999] Fechar Janela
Entidade: 999999999 - XXHXXHXX XAXK XXYXNXLNKK XKXXX Cédigo do Concurso: XXAXKXK KEXXHXREKNKKAK:
C6digo Universal: xoooc-99-99x-200¢-999999 Estado: PEeeset P et et eetd
Medida: XXKXHXKEXXKKKK Tipologia de Operag@n:  XXXXXXXXXXXXXX
Data de Inicio: dd-mm-aaaa Data de Fim: dd-mm-aaaa

Data de Submissio dd-mm-aaaa

Dados Candidatura Dados Execugio w Dados de Pagament&
TR e AT R A R A
Versio Data de Infcio Data de Fim Data de Submissio faben=me eponiFadcsc oo
| andlise se encontra a efetuar a analise técnica e
1
1

foi solicitada informacgo adicional.
99/99/9999 99/99/9999 KXXXAXXKX 99/99/9999

| Para a entidade beneficiaria o botio “Alterar”
H/alanen | & exibido apés o envio do email a mesma sobre

! ofs) documento(s) que & necessario incluir. A
@ ' entidade beneficiaria poderd também

| consultar o pedido de informacao adicional na

1 presente funcionalidade.

PA 99/99/9999 99/99/9999 OO0

Pedidos de Doc. Adicional

o e m g & Demndl -_

HHHXH- DG -X XXX XXX ~035999 JXOXKHAKAHHK XXHHHNN HXHXHRHHEKK XXX

Dados Andlise e
o ]
PF/PA Analise de Admissibilidade O
PF/PA Andlise Técnica O
PF/PA Audiéncia Prévia Técnica TO 1.2 a
PE/PA Analise Financeira [:|
PE/PA Audiéncia Prévia O

(Continua...)
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No ecra Dados Candidatura da Ficha de Operacao, designadamente na primeira Tabela, é igualmente
possivel:

« Consultar todos os pedidos de alteracao registados, independentemente do Estado em que se

encontrem, selecionando o botdo [ da Listagem;

» Alterar o pedido de alteracdo que se encontra no Estado “Em preenchimento”, selecionando o

botao & da Listagem;
« Eliminar pedidos de alteracdo registados mas ndo submetidos, selecionando o botdo % da
Listagem.

As opgbes Criar Pedido Alteracdo, Alterar e Eliminar estio acessiveis apenas a entidade
coordenadora, a op¢édo de Consultar esta acessivel tanto a entidade coordenadora, como as entidades
mediadoras.

O registo do pedido de alteracdo no SI FEAC pode ser efetuado tanto pelo superutilizador, como por um
utilizador com o perfil de técnico interno da entidade coordenadora da operacdo. No entanto, a

submissao apenas pode ser efetuada pelo superutilizador.

Apds selecionar o botdo Criar um Pedido de Alteracao, a entidade coordenadora é direcionada para a
funcionalidade de Pedido de Alteragdo, entrando no primeiro ecra desta funcionalidade, que se designa por
Motivos.

Atengéo:
v" Apenas pode ser criado um Pedido de Alteragdo nas operagbes que se encontrem no Estado “Com Constituicdo” ou
posterior;
v" A Ficha de Operacéo n&o disponibiliza o botéo “Criar Pedido de Alteragdo” caso ja exista um Pedido de Alteragio
em curso nos Estados “Registado”, “Submetido” ou “Em andlise”.

3.4. MOTIVOS DOS PEDIDOS DE ALTERACAO

Os motivos dos pedidos de alteragdo disponiveis na funcionalidade de Pedido de Alteragdo sao os

seguintes:
3.4.1. COM DECISAO EXPRESSA

Todos os pedidos de alteragdo que apresentem motivos que carecem de decisao expressa do ISS, IP estédo
sujeitos a emissao de uma Adenda ao Termo de Aceitagao da Decisdo de Aprovacgao, designadamente:

» Substituicao de entidade mediadora (Nao Retificativo);

» Substituicao de entidade coordenadora (Nao Retificativo);

» Alteracao da data inicio/fim da operacgao (Retificativo);
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Eliminacao/Introducao de Agdes de Acompanhamento (Retificativo);

Adiamento superior a 60 dias da data de inicio da operagéo (face a data prevista ou a data de devolugao do
TA) (Retificativo);

Interrupgéo da operagao por periodo superior a 60 dias (alinea d) do n.? 4 do artigo 39.2 da Portaria n.® 190-
B/2015, de 26 de junho, na sua atual redacao (Nao Retificativo).

3.4.2. COM DECISAO TACITA

Os motivos dos pedidos de alteragdo que ndo carecem de decisao expressa do ISS, IP nao estao sujeitos a
emissdo de uma Adenda ao Termo de Aceitagdo da Decisao de Aprovagao, designadamente:
Alteracao/Eliminagao/Insercao de armazéns do polo de recegao;

Alteracdo/Eliminagao/Inser¢ao de armazéns das entidades mediadoras;

Alteracao de dados de contacto das entidades mediadoras;

Alteracédo dos dados de contacto dos armazéns do polo de rececgao;

Alteracédo dos dados de contacto dos armazéns da(s) entidade(s) mediadora(s);

Alteracdes nas datas de realiza¢do das agdes de acompanhamento entre anos civis.

3.5. ECRA “MOTIVOS”

Todos os motivos referidos acima estio disponiveis no ecra Motivos do Pedido de Alteracao, conforme
ecra abaixo, sendo possivel selecionar em simultaneo motivos com decisdo expressa (retificativos e nao

retificativos) e com decisao tacita:

Utilizador: 939999559 [Beneficiaio 999999939) [P

Pedido de Alteracdo de Candidatura— Medida1.2

999999999 - XX XXX XN XX XD XX XXX Cédigo do Concurso: AN XXX
POAPMC-XX=-X)X)XX-FEAC-XX00X (PAM) Estada F00OEXN XXV
XXX Tipologia de Operagio:  XXXXXXXXXXXXXX
dd-mm-aaaa Data de Firnc dd-mm-aaaa

Substituicdo de entidade mediadora

Substituicdo de entidade coordenadora

Alteracdo dadata inicio/fim da operagdo
Eliminacdo/Introducéo de Acdes de Acompanhamento

Adiamento superior a 60 dias da data de inicio da operagdo (face a data prevista ou a data de devolugdo do TA)

IntErrupgiu da npzraﬁn por periodo superior a 60 dias (alinea d) don.® 4 do artigo 39.° da Portarian.® 190-B/2015, de 26 de junho, na sua atual rzd’a;iu
Alteragio/Eliminagio/Insergio de armazéns - Pélo de Recegio

Alteracdio/Eliminagdo /Insercdo de armazéns - Mediadoras

Alteragdo de dados de contacto da(s) entidade(s) mediadora(s)

Alteragio dos dados de contacto dos armazéns do Polo de recegio

AN IR REEENN

(Continua...)
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Uil izador: 999958598 [Beneficirio 999995999] m

Pedido de Alteracdo de Candidatura—Medida1.2

D Alteragio dos dadas de contacto dos. da(s) entidade(s)

D Alteracdo das datas de realizacio das acdes de acompanhamento entre anos civis

Justificagao: *
Texto (max. 5000)

B o ) @ cew ]@ Confimar )
Neste ecra, a entidade coordenadora tem que:
« Selecionar o(s) motivo(s) que justificam a apresentacdo do pedido de alteracdo que estdo a
registar, selecionando o botéo|:|;
» Preencher o campo Justificagdo com uma fundamentagéo de todos os motivos selecionados e que

levaram a apresentacao do pedido de alteracao

Para gravar a informagao preenchida e confirmar a criagcdo do pedido de alteragéo, a entidade coordenadora
deve selecionar o botdo Confirmar, desbloqueando, desta forma, todos os ecrds/sec¢coes/campos da

funcionalidade de pedido de alteragdo associados aos motivos selecionados neste ecra.

O ecra Motivos encontra-se editavel até a submisséo do pedido de alteragcao (nos casos de operagdes sem
parceria) ou até a respetiva pré-submissdo (no caso de operagdes em parceria).

Sempre que é removido um motivo que tinha sido ja tinha sido confirmado, é exibida uma janela, conforme ecra
abaixo, para confirmar a respetiva remocao, sendo que apds esta confirmagéo, os campos relacionados com o
motivo removido que tinham sido desbloqueados para edigcdo, voltam a ficar bloqueados e sao repostos os
valores aprovados.

Se o motivo cuja selecao foi removida permitir a edicdo de campos comuns a outro(s) motivo(s) selecionado(s),
alerta-se que, mesmo que o(s) outro(s) motivos se mantenham selecionado(s), toda a informagédo preenchida
até ao momento nesses campos é perdida € é reposta a informagao anterior. No entanto, pode ser novamente

preenchida com a informagao anteriormente carregada e que foi removida ou com informagao diferente.
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Utilizador: 999999939 [Beneficidria 989999339]
Pedido de Alteracao de Candidatura — Medida 1.2

Entidade: 999999599 - X000 XG0 XHOTEOGHN KT Cédigo do Concurso: R HAXHLHHKHRAN
Cédigo Universal POAPMC-XX-XXXX-FEAC-XXXXXX (PAn) Estado: XX HOXHTIHHNK

Medida- T Tipologia de Operagio:  XX0000GG00000GK

Data de Inicio: dd-mm-aaaa Data de Fim: dd-mm-aaaa

Data de Submissio dd-mm-aaaa FFerds disponibilizados anés confirmacio do ecrd “Motivos™

Ecrds disponibilizados apés confirmacédo do ecrd "Mo[ivos":

Motivos e Justificacao

Motivo do Pedido: *

Substituicio de entidade mediadora
T Removeu a selecdo de um ou mais motivos o que implica a reposicdo da
informacdo aprovada em candidatura nos campos relacionados com o(s)
Aleracio da data infcio/fim da operacio motivo(s) selecionado(s). Se o motivo cuja selecdo foi removida permitir a
Eliminagdo/Introducio de Agdes de Acompanhamento edicdo de campos comuns a outro(s) motivo(s) selecionado(s), alerta-se que,
. ) o . . . mesmo que ofs) outro(s) motivos se mantenham selecionado(s), toda a
Adiamento superior a 60 dias da data de inicio da operagio (face & data prevista ou 4 data de
informacdo preenchida até ac momento nesses campos sera perdida e &
Interrupgio da operagio por periodo superior a 60 dias (alinea d) do n.” 4 do artigo 30.°da F reposta a informacdo anterior. No entanto, podera ser novamente preenchida.
Confirma a remocdo do(s) motivo(s)?

Alteragdo)Eliminagdo/Insercdo de armazéns - P6lo de Recegdo

Alteragdo/Eliminagdo/Insercdo de armazéns — Mediadoras

Sim Nio
Alteragdo de dados de contacto da(s) entidade(s) mediadora(s)

Alteracdo dos dados de contacto dos armazéns do Pélo de rececdo

OdOodoooodod

(Continua...)

Se selecionar o botdo Nao o motivo anteriormente confirmado mantém-se selecionado e as alteragdes

efetuadas mantém-se.

Atengéo:

v E obrigatéria a selecdo de pelo menos um motivo;

v Os motivos “Alteragdo da data inicio/fim da operagdo” e “Adiamento superior a 60 dias da data de inicio da
operagao (face a data prevista ou a data de devolugdo do TA)” apenas podem ser selecionados caso nao tenha
sido comunicada a data de inicio da operagao na funcionalidade "Comunicagéo da data de inicio" ou caso ainda
nao existam registos na execugéo fisica da TO 1.2.

Para além do ecra Motivos, os restantes ecrds que corporizam a funcionalidade de Pedido de Alteracao

s80 0s seguintes:

(¢]

o

@)

(¢]

d

Identificacao;
Entidades;
Operacgao;
Armazéns;
Resumo;
Documentos;
Submisséo;

e acordo com a figura abaixo:
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Pedido de Alteragdo de Candidatura—Medida 1.2

Entidade: 999999999 - XaHHHIKH XKKK KRICKKHHIK XKKKK C Gdigo do Concurso: KOO0 FO0000C00M I

C édigo Universal: POAPMC -XX =X -FEAC-X000X (PAR) Estada HOOXAHEK XK IR

Medida 000N Tipologa de Opemao:  XXXXXXXXKKIKHK

Data de Inido: dd-mm-aaaa Data de Finc dd-mm-aaaa

Data de Submissio dd-mm-aaaa

—_— e | Ecréis disponibilizados apés confirmagio do ecrd “Motivos™)
Motivos ;} Idemifica;ﬁﬂ Entidades \1 Operagdo \] Armazéns \I Resumo ] Documentos ] Submissfo. ST rns s e e e !
| e e e e e e e e S e e e e e e ]

Os ecras acima referidos encontram-se, ou em modo de consulta ou editaveis, dependendo do(s) motivo(s)

selecionado(s).

Assim, nos pontos seguintes do Manual sdo apresentados 0os campos que devem ser preenchidos em cada

um dos ecras do pedido de alteracéo, apds a sele¢do de cada um dos motivos previstos no primeiro ecra.
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3.5.1. MOTIVO “SUBSTITICAO DE ENTIDADE MEDIADORA”

Quando uma entidade mediadora pretende deixar de o ser, esta desisténcia e a substituicao desta entidade
por outra que venha a assumir a fungdo de mediadora, deve ser devidamente formalizada no formulério de
pedido de alteracdo, no qual deve ser selecionado o motivo Substituicdo de entidade mediadora, para

ficarem editaveis os seguintes ecras:
v ECRA “ENTIDADES” / SEPARADOR “COORDENADORA”

A entidade coordenadora tem que entrar no separador Coordenadora do ecra Entidades, conforme ecra

abaixo:

Utilizador: 999999999 [Beneficiario 999999999]
Pedido de Alteragao de Candidatura — Medida 1.2

Candidatura

Entldade: 999999999 - XXXXXXXX XXXX XXXXXXXXXX XXXXX Cédigo do Concurso: B,
Cédigo Universal: POAPMC-XX-XXXX-FEAC-XXXXXX (PAn) Estado: XXXXXXX XXXXXXXXXXXXX
Medida: XKXXKKXXKXXKXX Tipologia de Operagio:  XXXXXXXXXXXXXX
Datade Infclo: dd-mm-aaaa Datade Fim: dd-mm-aaaa

Data de Submissio dd-mm-aaaa

Motivos \Identificagéo Operagdo \1 Armazéns ‘] Resumo \ Documentos\ Submissao \.

Coordenadora] Mediadoras
Candidatura em Parceria

A candldatura é desenvolvidaem parcerla?* (e)Sim () Ndo
Explicitagdo da forma como cada organizagao parcelra contribul para o cumprimento dos requisitos e dos critérlos de selegdo no d: (]

nos artlgos 62.°, 63.° e 66.° do regulamento especifico *

(Caso seja escolhlda a opgdo “Sim”, dever4 proceder a Importagdo de um no ecra D¢ /D¢ necessdrlos para verlficagio da existéncla da parcerla)

Texto (max. 5000)

Caraterizagdo

A entldade coor é na
Feesssscssssssossssssosssossoo
' Indique a entidade i que vai a distril Lista de valores Confirmar '
________________________________________ ‘_____________EI_____.__________ __ 1 Visivel no caso da entidadi denadora passar a ser mediadora na operagdo ou :
"""""""""""""""""""""""""""""""""""" - 2 assegurar a distribui¢do de mais mediadoras 1
, Indique a entldade que pl d o Lista de valores § . Confirmar T .. '

'm modo de consulta. Vai assumir H

vai ]

0 1 Di apenasse a
| N.° de destinatdrios aabranger: 999999999 e H e oot o YA

(Continua...)

ISS — Unidade de Apoio a Programas Pag. 128/223



Manual de Apoio a Execugdo da TO 1.2.1

Utilizador: 999999999 [Beneficiario 999999999]
Pedido de Alteracao de Candidatura — Medida 1.2

(Continuagdo)

Assegura a capacldade para armazenar os produtos da a coberturados los flnals?* (®) Sim (") Nao
Garantea e dos p cumprindo as dear previstas no r 2% (e)Sim () N&o
Garante um responsével pela gestdo do polo de recegéio nos termos previstos no regulamento especifico? * (®) Sim () Nao
Garante a capacidade para executar o plano de distribuigdo na sua drea 4fica de atuagdo? * (e)Sim () Nao
Evidenciaa experiéncia de distribuigio do apoio, adquirida no &mbito da operacionalizagio do Programa C itdrio de Ajuda ali aC i (PCAAC)?* (e)Sim () N&o

(Caso seJa escolhlda a opgdo “sIm”, deverd proceder a Importagdo de um documento no ecra documentos)

Evidenciaa experiéncia de distribuicio do apoio, adquirida no &mbito de outras iniciativas?* () Sim  ( Nio
(Caso seja escolhida a opgéo “sim”, deverd proceder & importagio de um documento no ecrd documentos)

'
| Disponivel apenasse a
q candidatura for
f
1

'
U a paratr 0s pi dos polos de recegdo as entldades cumprindo as de conservagioe (®Sim () Nio '—-_ » 5
: acondlclonamento de acordo com as caracteristicas dos p| previstas no ifico? * - - : desenvolvida em parceria
e et et et e T boccoocoosooossoood
' D agoes de i social &s pessoas mais carenciadas no territério de intervencio da candidatura na sua atividade regular? * (e)Sim () Nao :_ - " Disponivel apenas se a :
l_ (Caso seja escolhida a opgdoSim”, deverd proceder & importagéio de um documento no ecrd Documentos) _ _ _ __ ______________________________________ S u coordenadora for H
0 diadorana !
Identifique o n° de anos de experléncla de atendimento e acompanhamento Junto das pessoas mals carencladas no territériode Intervengdo da candidatura Num (max. 2) : operagdo :
(Deverd proceder a deum no ecraD paracompl arespostadada) 2 | tocoocoooocoocooooood
Contratagdo Piblica
A entidade estd abrangida pela legislagio nacional relativa & contratagdo piiblica, nos termos definidos no Cédigo dos Contratos Pliblicos publicado em ANEXO ao DL 18/2008 de 29 de Janeiro? * (e)sim () Ndo

E entidade adjudicante nos termos do N.° 1 do Art. 2.° do CCP? O]
l E entldade adjudicante nos termos do N.° 2 do Art. 2.° do CCP? )

Regime de IVA

Qual o regime de IVA a que a entidade Beneficidria se encontra sujeita: * a

Voltar ] m Cancelar ] q Seguinte g

Ao selecionar o motivo Substituicao de entidade mediadora, pode ocorrer uma das 4 situacoes descritas
abaixo, sendo que, conforme a situacao aplicavel, a entidade coordenadora deve, neste ecra, seguir 0s

passos descritos infra:

1. Nos casos em que a entidade coordenadora é simultaneamente mediadora e pretende deixar

de assumir a funcao de mediadora:

1.1.Caso nao existam outras entidades mediadoras na operacdo, no presente ecrd, a entidade
coordenadora deve responder as seguintes questoes:

» “A candidatura é desenvolvida em parceria?’, selecionando “Sim”;

= “Explicitacdo da forma como cada organizagdo parceira contribui para o
cumprimento dos requisifos e dos critérios de selecdo aplicaveis no
desenvolvimento da operagao previstos nos artigos 62.% 63.° e 66.° do regulamento
especifico’”;

» “A entidade coordenadora é mediadora na operacdo?’, selecionando “Nao”;

» “Indique a entidade mediadora que vai assegurar a distribuicdo’, selecionando a
opcao ‘Inserir uma nova entidade” e depois o botdo Confirmar, seguindo
automaticamente para o ecrd “Detalhe da Entidade Mediadora” no qual deve
introduzir os dados relativos a nova entidade mediadora da operacao;

Este processo deve ser repetido tantas vezes quanto o nimero de novas entidades

mediadoras que se pretende associar a operagao;
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» Ap0s selecionar a entidade que vai assegurar a distribuigdo, os dados da entidade
selecionada sdo apresentados numa Tabela, com a possibilidade de anular a

mesma.

1.2.Caso existam outras entidades mediadoras na operagcdao, no presente ecrd, a entidade
coordenadora deve responder as seguintes questoes:

= “A candidatura é desenvolvida em parceria?’, selecionando “Sim”;

= “Explicitacdo da forma como cada organizagdo parceira contribui para o
cumprimento dos requisitos e dos critérios de selegdo aplicaveis no
desenvolvimento da operacdo previstos nos artigos 62.4, 63.° e 66.° do regulamento
especifico”;

» “A entidade coordenadora é mediadora na operacdo?’, selecionando “Nao”;

» “Indique a entidade mediadora que vai assegurar a distribuicdo”, selecionando da
Lista de Valores disponibilizada no SI FEAC, ou uma entidade mediadora que ja
pertence a parceria ou a opgao “Inserir uma nova entidade”, e depois o botédo
Confirmar, seguindo automaticamente para o ecrda “Detalhe da Entidade
Mediadora” sendo que, no caso de ser uma nova entidade deve introduzir nesse
ecrd os respetivos dados;
Este processo deve ser repetido tantas vezes quanto o numero de entidades

mediadoras que se pretende associar a operagao.

2. Nos casos em que a entidade coordenadora nao assume a funcao de mediadora e pretende
passar a assumir, no presente ecra, a entidade coordenadora deve responder as seguintes
questoes:

» “A candidatura é desenvolvida em parceria?”, selecionando a opgao:

1 “Sim”, no caso de manter pelo menos mais uma entidade mediadora na
operagao, ou

1 “Nao” no caso da entidade coordenadora substituir todas as entidades
mediadoras associadas a operagdo. Neste caso deve repetir 0 processo a
seguir tantas vezes quanto o numero de entidades mediadoras a substituir.

= “Explicitacdo da forma como cada organizagdo parceira contribui para o0
cumprimento dos requisifos e dos critérios de selecdo aplicaveis no
desenvolvimento da operagao previstos nos artigos 62.% 63.° e 66.° do regulamento
especifico” (Apenas caso responda Sim a questao anterior);

» “A entidade coordenadora é mediadora na operagdo?’, selecionando “Sim”;

» “Indique a entidade mediadora a substituir’, selecionando-a da Lista de Valores
disponibilizada no SI FEAC, e depois o botdo Confirmar, seguindo
automaticamente para o ecra “Detalhe da Entidade Mediadora”;

Este processo deve ser repetido tantas vezes quanto o numero de entidades

mediadoras que a entidade coordenadora pretende substituir.
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» Apds selecionar a entidade que vai substituir, os dados da entidade coordenadora
séo apresentados numa Tabela, com a possibilidade de anular a mesma.

» “Desenvolve agcbes de atendimento e acompanhamento social as pessoas mais
carenciadas no territorio de intervencdo da candidatura na sua atividade regular?’,

selecionando a opgao “Sim” ou “Nao”.

3. Nos casos em que a entidade coordenadora assume a funcao de mediadora juntamente com

outras entidades e pretende substituir todas as entidades mediadoras associadas a
operacao, no presente ecra, a entidade coordenadora deve responder as seguintes questoes:

» “A candidatura é desenvolvida em parceria?’, selecionando a opgéao “Nao”;

» “Indique a entidade mediadora a substituir’, selecionando-a da Lista de Valores
disponibilizada no SI FEAC, e depois o botdo Confirmar, seguindo
automaticamente para o ecra “Detalhe da Entidade Mediadora”.

Este processo deve ser repetido tantas vezes quanto o numero de entidades
mediadoras associadas a operagao.

» “Desenvolve agbes de atendimento e acompanhamento social as pessoas mais
carenciadas no territdrio de intervengdo da candidatura na sua atividade regular?’,

selecionando a opcao “Sim” ou “Nao”.

O campo “N.? de destinatarios a abranger’ surge em modo consulta, assumindo automaticamente o valor

correspondente, tendo em conta o seguinte:

Nas candidaturas desenvolvidas em parceria, nos casos em que a entidade coordenadora passa
a assumir a funcdo de mediadora e/ou substitui uma ou mais entidades mediadoras, assume a
soma do numero de destinatarios aprovado para cada uma da(s) entidade(s) mediadoras que a
entidade coordenadora vai substituir;

Nas candidaturas desenvolvidas em parceria, quando a entidade coordenadora j4 assume a
funcdo de mediadora na operacao, assume a soma do nimero de destinatarios aprovado para cada
uma da(s) entidade(s) mediadoras que a entidade coordenadora vai substituir + o nimero de
destinatarios ja aprovados para a sua fungédo enquanto mediadora;

No caso da candidatura ndao ser desenvolvida em parceria, assume o numero total de

destinatarios aprovado para a operacgéo e constante do ANEXO V do Manual para cada territério.

Todos os restantes campos do separador “COORDENADORA” surgem em formato consulta, uma vez que

se referem exclusivamente a funcdo da entidade coordenadora enquanto coordenadora e nao enquanto

mediadora.

Para gravar as informacdes deste ecra, a entidade coordenadora deve selecionar o botdo Seguinte.

Atengao:

v" Antes de confirmar o ecrd que submete a substituigido de uma entidade mediadora que apresenta produtos em

stock, é necessario que os produtos sejam transferidos para outro armazém em sede de registo de execugao
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fisica, sendo que apenas apds esta transferéncia pode ser efetuada a confirmagao do ecra de substituigao.
v" Nestes casos, quando a entidade coordenadora substitui todas as entidades mediadoras da operagao, os

produtos tém que ser transferidos para os armazéns do polo de recegao.

v ECRA “ENTIDADES” / SEPARADOR “MEDIADORAS”

Ao aceder a este ecra é apresentada a lista de todas as entidades mediadoras registadas para a operacao,
conforme ecra abaixo, na qual deve ser selecionado o botao l na linha correspondente a(s) entidade(s)

mediadora(s) que se pretende substituir.

Utilizador: 999999999 [Beneficiario 999999999]
Pedido de Alteragao de Candidatura — Medida 1.2

Candidatura

Entidade: 999999999 - XXXXXXXX XXXX XXXXXXXXXX XXXXX Cédigo do Concurso: JAXAXIOC HOOOOONNHXNKKNX
Cddigo Universal: POAPMC-XX-XXXX-FEAC-XXXXXX (PAn) Estado: XXXXXXX XXXXXXXXXXXXX
Medida: XXXXXXXXXXXXXX Tipologiade Operagio:  XXXXXXXXXXXXXX
Data de Infclo: dd-mm-aaaa Datade Fim: dd-mm-aaaa
Data de Submissdo dd-mm-aaaa
Motivos \ Identificacdo PMALELELIS Operacdo \1 Armazéns ‘1 Resumo \ Documentos\ Submissdo
Coordenadora} Mediadoras 1~ - - - — - - i~ Nocaso da operagio: ser constitufda por uma entidade coordenadora que € também medladora € ndo existirem outras mediadoras, ndo tenso sido efetuadas |
[ —— o substitulcdo de entldades no presente ecrd € exIblda apenas a segulnte frase: “A candidatura ndo é desenvolvidaem parcs

Lista de Entidades Mediadoras

LEGENDA:

Ativa |
1 - Consultar !
2-Alterar |
'
'
1

]
_————do oo

3 - Substitulr
999999999 XXXXXXXXXXXX XXXXXXXXXXXX 999999999 999999999 XXXXXX@XXXXX 999999999 Ativa 4 - Anular
__________ i
Ativa
Registos 10 - 20 de um total de 99. [0 J[< ]2 u AER S

Voltar ] Seguinte ]

A entidade coordenadora é entdo direcionada para o ecra abaixo Substituicao de Entidade Mediadora no
qual deve preencher os campos que se encontram editdveis, para proceder a substituicdo da entidade
mediadora selecionada, designadamente:
« ‘“Indique a entidade mediadora que vai assegurar a distribuicdo”, selecionando da Lista de Valores
disponibilizada no SI FEAC, ou uma entidade mediadora que j& pertence a parceria, ou a opg¢ao “Nova

entidade”:

o Caso a entidade substituta seja uma entidade nova que nao integra a operagao, tém que ser
preenchidos os seguintes campos:
= O “NIF” no campo respetivo, sendo que a informacdo da designacdo da entidade é
automaticamente obtida do Balcédo 2020.
Salienta-se que a nova entidade ja tem que estar previamente registada no Balcdo 2020.
» Todos os campos relativos as Seccoes:
o Contacto;

o Estruturas logisticas;
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o Contratacao Publica; e
o Regime de IVA.
= A resposta a pergunta: “Desenvolve acdes de atendimento e acompanhamento
social as pessoas mais carenciadas no territorio de interven¢édo da candidatura na
sua atividade regular?” na Secgcdo Acbes de Atendimento e Acompanhamento as
familias.

Utilizador: 999999999 [Beneficiario 999999999]
Pedido de Alteracdo de Candidatura — Medida 1.2

Candidatura > Entidades > Mediadoras > Substituicdo da Entidade Mediadora

Entldade: 999999999 — XXXXXXXX XXXX XXXXXXXXXX XXXXX Cédigo do Concurso: RS SRS EESEES
Cé6dlgo Unlversal: POAPMC-XX-XXXX-FEAC-XXXXXX (PAn) Estado: XXXXXXX XXXXXXXXXXXXX
Medida: XXXXXXXXXXXXXX Tipologla de Operago:  XXXXXXXXXXXXXX

Datade Infclo: dd-mm-aaaa Data de Fim: dd-mm-aaaa

Datade dd

Substituicdo de Entidade Mediadora

Dados da Entidade Mediadora Atual

NIF: 999999999

D: da B XXXXXXX
Tipode B XXXXXXX
NaturezaJurfdica: HXXXXXKXXXXKXXXXXXXX
N° Destinatdrios: 999999

Nova Entidade Mediadora

Indiquea que vai B e e 0
____________________________________ i Informagdo obtida através do Balcdo 2020 :
1 | ap6s i anova enti diad
! NIF: 999999999 p e t i '
Il NIE :' ': (Apenas é mostrado se se tiver escolhido uma 1
| Designagdo da Entldade: XXXXXXXXXXXKXXXXX ' ! diadora registada na operago) !
o -
| Tipode Entidade: XHXXOXXXXXXXXXXXXXX P TTTTTmommossmsomsmsmsmsmsmemmmes
1
: Naturezajurfdica: XHXOXXXXXXXXXXXXXX !
'
'

1
:_ N° Destinatérios (acumulado): 999999

______________________________

'
1 1 Apenas é mostrado se se tiver escolhido 1
inserir uma nova mediadora H

XXXXX % agdo ol ida através do Balcio 2020 :
apos introdugdo do NIF. Apenas é possivel |
inserir entidades registadas no balcdo 2020 1

Tipode Entldade: XXXXXXXXXXXXXXXXXXXK
NaturezaJuridica: XXXXXXXXXXXXXXXXXXX

Nome: *

Texto (max. 160) Email:* Texto (max. 160)
Telefone: * Num. (max. 9) Telemével: Num. (max. 9) :
: Apenas é mostrado se se tiver escolhido
Fax: Num. (max. 9) ! inserir uma nova mediadora
1
N L

T
1
'
1
'
1
'
i
1
: Num. (max. 4) ‘ - ‘ Num. (max. 3) | L e
!
'
| Destinatdrios a abranger
: N.° de destinatdrios a abranger: 9999999
'
1
i
'
i\ Agdes de Atendimento e Acompanhamento as familias
D agdes de i social s pessoas mais carenciadas no territériode i céo di i na sua ativi regular? *

(Caso seja escolhida a opgdo “Sim”, deverd proceder & importagio de um documento no ecrd Documentos)

Identifique o n° de anos de experiéncia de atendimento e acompanhamento junto das pessoas mais carenciadas no territério de intervengio da candidatura *
(Deverd proceder 3 Importagio de no ecraD para p! arespostadada)

struturas logistica:

~—————

Garante que a distribuigdo dos produtds ao destinatdrio final ocorre em simultineo com a entrega dos mesmos pelo polo de recegio?
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e

1 1

I T T T T T T T T T T T e e e e e e e e o mm-————------o | FTmsmsm——=————— LI

1| Garante, no caso da distribuicio dos produtos 2o destinatério final ndo ocorrer em simultineo com a entrega pelo polo de recegfio, a seguranca e acondicionamento dos @sim (ONio '— Dlsponlvequgenas g g

| L produtos cumprindo as condigdes de armazenagem, de acordo com o regulamento especifico? * : - | ! ;;:;?Ns'o :: [

............................................................................................................... [

: :_ pergunta anterior : 1

: Esta entldade medladora val levantar produtos ao polo de rece¢go?* . AgieIime L JNde e me s s s e e e e e e e :

i ImTTTT T LT

________________________________________________________________________________________________ i i '

: : Garante no caso de proceder ao levantamento dos produtos nos polos de recegdo, as dear bem comoa e de transporte de i D:&%Ta?:;zp:na;:e 1 :

1 1 acordo com o regulamento especifico? * “Sim” na per, ':fnta : !

: I (Apenas aplicével no caso da Entidade Mediadorair levantar os produtos no polo de rece¢io conforme previsto no n.° 2 do artigo 63.° da Portaria n.’ 190-B/2015, de 26 ante‘:ios Il :

| LdeJunhe,na sUa atualredaglio) _ _ _ - - - - o e ) L ST

' 1

_ PR 1

: Garante capacldade para executar o plano na sua drea geogréfica de atuagdo? (®) Sim () Ndo :

: |
'

! Experiéncia de distribuicéo do apoio 1

0 T

: Evidenciaa experiéncia de distribuiciio do apoio, irida no &mbito d: i i do Prog: C itdrio de Ajudaali aC i (PCAAC)?* (o) Sim () Ndo :

: (Caso seja escolhlda a opgdo “sim”, deverd proceder 2 Importacdo de um documento no ecrd documentos) :

1 — ~N M 0

: Evidenciaa experiéncia de distribui¢io do apoio, adquirida no &mbito de outras iniciativas? * (e)Sim () Nao :

: (Caso seja escolhida a opgdo “sim”, deveréd proceder a Importacdo de um documento no ecrd documentos) :

H '

___________________________________________________________ '

: Disponivel apenas se escolhida a opg¢ado Sim na pergunta anterior : :

§ D emmme g/ Tl SRR mm—— '

'

- - T

A entidade estd abrangida pela legi¥a¢io nacional relativa & contratagfio piblica, nos termos definidos no Cédigo dos Contratos Piblicos publicado em ANEXO ao DL 18/2008 de 29 de Janeiro? * (®)Sim () Nao :

---------------- ' 1

0 i '

o _: Disponivel apenas se : :

: escolhidaa opgdoSim ,  ______________________________ I

1 '

D L T g 0 Apenas é mostrado se se tiver escolhido | 1

| inserir uma nova mediadora ' i

e e J

T
s de o [S] :
_____________________________________________________________________________________________________________ L |

oo ) 1 coeow (@ conmar |

Quando a entidade mediadora é substituida por uma entidade nova que nao pertence a operagéo, o0 nimero
de destinatarios associados a entidade mediadora substituida é automaticamente transferido para a nova

entidade, surgindo, em modo consulta, no campo “N.2 de destinatarios a abranger”.

Para gravar a informagéo introduzida no ecrd acima, a entidade coordenadora deve selecionar o botao

Confirmar, surgindo o ecra abaixo:

Utilizador: 999999999 [Beneficiario 999999999]
Pedido de Alteracao de Candidatura — Medida 1.2

Candidatura > Entidades > Mediadoras > Substitui¢do da Entidade Mediadora

Entldade: 999999999 — XXXXXXXX XXXX XXXXXXXXXX XXXXX Cédigo do Concurso: SEEETEER TSR ERE
Cédigo Unlversal: POAPMC-XX-XXXX-FEAC-XXXXXX (PAn) Estado: XXXXXXX XXXXXXXXXXXXX
Medida: XXXXXXXXXXXXXX Tipologlade Operago:  XXXXXXXXXXXXXX

Data de Inicio: dd-mm-aaaa Datade Fim: dd-mm-aaaa

Datade Submissdo dd-mm-aaaa

Substituicdo de Entidade Mediadora

@ D

o Caso a entidade substituta ja pertenca a parceria, os dados da entidade surgem no ecra “Detalhe de
Entidade Mediadora” abaixo automaticamente, sendo possivel, nesse ecra, confirmar a informacao pré-

preenchida ou alterar os campos editaveis relativos as Seccoes:
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= Estruturas logisticas;
= Contratacao Publica; e
= Regime de IVA;

= Os campos relativos a Seccdo Contacto apenas podem surgem editaveis, caso
seja paralelamente selecionado, no primeiro ecrda do Formulario, o motivo

“Alteracao dos dados de contacto da(s) Entidade(s) Mediadora(s)”

Utilizador: 999999999 [Beneficiario 999999999]
Pedido de Alteragao de Candidatura — Medida 1.2

Candidatura > Entidades > Mediadoras > Detalhe da Entidade Mediadora

Entldade: 999999999 — XXXXXXXX XXXX XXXXXXXXXX XXXXX Cédigo do Concurso: P .
Cédigo Universal: POAPMC-XX-XXXX~-FEAC-XXXXXX (PAn) Estado: XXXXXXX XXXXXXXXXXXXX
Medida: XKXXKXXKXXXKXX Tipologia de Operagio:  XXXXXXXXXXXXXX
Datade Infclo: dd-mm-aaaa Datade Fim: dd-mm-aaaa

Data de Submissio dd-mm-aaaa

Detalhe de Entidade Mediadora

Caraterizagdo Entidade Mediadora

NIF da Entldade: 999999999

'
Dados apresentados em modo de alteracdo |
quando selecionado o motivo “Alteracdode
1
'
'

Informagédo obtida através do Balcdo 2020 |
s introducdo do NIF. Apenas é possivel |
erir entidades registadas no balcd02020

il dados de contacto da(s) entidade(s)
mediadora(s)”

: Tipo de Entidade: XXXXXXXXXXXXXXXXXXX

'
1 Na:urezaJurldIaa. XXXXKXXXXXKXXKXKXXKXK

Nome: * Texto (max. 160) Email: * Texto (max. 160)

'
i

| Telefone:* Num. (max. 9) Telemével: Num. (max. 9)

'

: Fax: Num. (max. 9)
'
'
'
'
i

Destinatarios a abranger
N.° de destinatérlos a abranger: 9999999
T T ] e e et By (e ~
! Acobes de Atendimento e Acompanhamento as familias
D agoes de social 3s pessoas mais carenciadas no territério de intervencdo da candidatura na sua atividade regular?

(Caso seja escolhida a opgéo “Sim”, deverd proceder a importagio de um documento no ecrd Documentos)

Identifique o n° de anos de experléncla de atendimento e acompanhamento Junto das pessoas mals carencladas no territério de Intervencdo da candidatura
(Deverd proceder a Importagdo de um no ecré Dy para. p a resposta dada)

Estruturas logistic:

e
Garante que a distribuigdo dos produtos ao destinatdrio final ocorre em simultdneo com a entrega dos mesmos pelo polo de recegido? E )
_______ = CCcooooooomoooCCoooEoob o ooosooE e oo oo S E oo oo oo oooo oSO oo oS g Dlsponlvelapenasse:
| Garante, no caso da distribuicfio dos produtos ao destinatdrio final ndo ocorrer em simultineo com a entrega pelo polo de recegéo, a seguranca e acondicionamento dos "esso!'hlda AL
il cumprindo as dear de acord ° Nacjnalpergtntapyy
T e T T Tt TP e T b et YA ey RV VYV LSRNV VYRV ! anterior |

jmmmmmmmmmmm oy
A N A G Ay sy Disponivel apenasse |
escolhidaaopgdo
“Sim” na pergunta |
anterior

1 Garante no caso de proceder ao levantamento dos produtos nos polos de rececdo, as dear bemcomoa de :ranspor!e de
: acordo com o regulamento especifico? (Apenas aplicével no caso da Entidade Medladora Ir levantar os produtos no polo de recegio conforme previsto no n.° 2 do artigo
63.° da Portarian.” 190-B/2015, de 26 de junho, na sua atual redagdo)

Garante capacldade para executar o plano na sua drea geogréficade atuagio?

Experiéncia de distribuigdo do apoio

'

'

'

'

1

'

H

T

: ia a experiéncia de distribuigdo do apoio, irida no @mbito da i izag&o do Programa C itdrio de Ajudaali aC i (PCAAC)? N3o

: (Caso seja escolhlda a opgdo “sim”, deverd proceder & Importagdo de um documento no ecrd documentos)

'

: Evidencia a experiéncia de distribuicio do apoio, adquirida no @mbito de outras iniciativas? Nio

: (Caso seJa escolhlda a opgdo “sim”, deverd proceder a Importagso de um documento no ecrd documentos) e i
L o e oo ' Os campos sdo apresentados em modo de al [ da B
[ H H i ; agio 1 ! situagdo em questdo. Quando selecionado o motivo "Alteragao de dadosde contacto | !
| 1 N°anos de experiéncla: [ f Elncn el apenaesrsi::::w;:::roppﬁo Singha | | da(s) entidade(s) mediadora(s)” a informag&o é ap Jaem modo de fta.No ' |
[ i l___________f__g ___________________ 1! casode alteragao dainformagéo apds suk 30 da entidad Foeditavel | !
R L. dependeda informagio que foi possivel editar aquandoda substituigio | _ 1
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—
A entldade est4 abranglda pela leglslagio naclonal relatlva & contratagdo p(blica, nos termos deflnidos no Cédigo dos Contratos Pablicos publicado em ANEXO ao DL 18/2008 de 29 de Janelro? (e)Sim () Nao

Qual o regime de IVAa que a entldade Beneflcl4ria se encontra sujelta: a
_________________________________________________________________ oo CooCooooooOooCoSSOonoOoE S oo oS onOoo0oSSooooonosoosoonoooossoonood)
'

'
'
________________________ T T T
Os campos sdo ap! em modo de alf dendo da
situagdoem questio Quando seleclonadoo motivo “Alteracdo de dados de contacto

caso de alteragdo da |nforma;§o apo6s substltulgio da entidade a informacao editavel
depende da informacdo que foi possivel editar aquando da substitui¢do

1
1
| dals)enti é em modo de consulta. No
1
'

‘ ’ Voltar Cancelar a Confirmar

Quando a entidade mediadora é substituida por uma entidade que j& assume a fungcdo de mediadora na
operacdo, o numero de destinatarios associados a entidade mediadora substituida é automaticamente
adicionado ao numero de destinatarios da entidade mediadora substituta, surgindo, em modo consulta, no

campo “N.2 de destinatarios a abranger”.

Nos casos em que ha necessidade de proceder a alteragées aos dados de uma nova entidade ja inserida,

as mesmas podem ser efetuadas também neste ecrd, apds selecionar o botéo M da Lista de Entidades
Mediadoras no ecra Mediadoras.

Para gravar a informagéo introduzida no ecrd acima, a entidade coordenadora deve selecionar o botao
Confirmar, surgindo o ecra abaixo:
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Utilizador: 999999999 [Beneficiario 999999999]
Pedido de Alteracdo de Candidatura — Medida 1.2

Candidatura > Entidades > Mediadoras > Detalhe da Entidade Mediadora

Entidade: - v UCes Cédigo do Concurso: XXXXXXX XHXXXKKXXXXXXX

Cédigo Unlversal: POAPMC-XX-XXXX~-FEAC-XXXXXX (PAn) Estado: XXXXXXX XXXXXXXXXXXXX
Medida: XXXXXXXXXKXXXX Tipologiade Operagdo:  XXXXXXXXXXXXXX
Data de Inicio: dd-mm-aaaa Datade Fim: dd-mm-aaaa

Data de Submissdo dd-mm-aaaa

Detalhe de Entidade Mediadora

i
]
e o o o e o e i e e i = ) ]

'
[ ! Estamensagem é exibidaapés :onﬁrmlajio da alteracdio de informacdo numa mediadora ja :
B criada previamente I

'

oo )

Atencgao:
v

No caso de uma entidade mediadora passar a ser entidade coordenadora, a informagao da entidade mediadora
é transposta para o ecrd “Entidades > Coordenadora”, deixando a entidade de ser exibida na lista de
entidades mediadoras do ecra acima “Entidades > Mediadoras”;

Antes de confirmar o ecra que submete a substituicdo de uma entidade mediadora que apresenta produtos em
stock, é necessario que os produtos sejam transferidos para outro armazém em sede de registo de execugao
fisica, sendo que apenas apds esta transferéncia pode ser efetuada a confirmagéo do ecra de substituigéo;
Nestes casos, quando a entidade coordenadora substitui todas as entidades mediadoras da operagdo, os
produtos tém que ser transferidos para os armazéns do polo de recegao;

No ecrd acima, caso tenha sido respondido “Nao” a questdo: “Garante que a distribuicdo dos produtos ao
destinatario final ocorre em simultdneo com a entrega dos mesmos pelo polo de recegcdo?’, é obrigatéria a
indicagdo de armazéns para a entidade mediadora no separador Armazéns das Mediadoras do ecra
Armazéns.

v

ECRA OPERACAO / SEPARADOR “CARACTERIZACAO”

Nos casos em que a entidade mediadora substituida desenvolvia medidas de acompanhamento e a

entidade substituta ndo as pretende desenvolver ou, ao contrario, se a entidade mediadora substituida nao

desenvolvia medidas de acompanhamento e a entidade substituta pretende vir a desenvolver, é necessério

que, paralelamente ao motivo “Substituicido de Entidade Mediadora”, seja selecionado o motivo

“Eliminacao/Introducdao de Acdes de Acompanhamento”, de forma a que o campo “Medidas de

Acompanhamento” do ecra abaixo fica editavel.
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Utilizador: 999999999 [Beneficiario 999999999]
Pedido de Alteragao de Candidatura — Medida 1.2

Candidatura

Entldade: 999999999 — XXXXXXXX XXXX XXXXXXXXXX XXXXX

Cédigo do Concurso: XXXXXXX XXXXXXXXXXXXX
Cédigo Universal: POAPMC-XX-XXXX~-FEAC-XXXXXX (PAn) Estado: XXXXXXX XXXXXXXXXXXXX
Medida: XXKXXXXKXXXXXX Tipologia de Operagio:  XXXXXXXXXXXXXX
Datade Infclo: dd-mm-aaaa Datade Fim: dd-mm-aaaa
Data de Submissdo dd-mm-aaaa

Motivos \Identifica;écﬂ Entidades Armazéns ‘I Resumo \ Documentos\ Submissdo \.

Caracterizacio | Acdes de Acompanhamento

Fundamentagdo e objetivo geral

Texto (max. 5000) ‘

Calendarizagdo Prevista

operagdo” ou “Adiamento (face a data prevista ou a data de devolugdo do TA)”

Informag3o disponibilizada quando o motivo do PA é “Alteragdo da data inicio/fim da :
'
'

| “Apenas esta disponfvel caso ainda nao tenhasido |

1 comunicadaa data de inicio da operagdoou que |
L ainda ndo possuem registos de execucdo 1

; Datas relativas ao periodo da interrupgio

1
i

1 H 1

! Datade Infclo:* Data de Fim:* i | Informagdo disponibilizada quando o motivo do PA é “Interrupgéo da operag:
v

L ---- porperiodo superior a 60 dias (alinea d) do n.2 4 do artigo 39.2 da Portarian.
""""""""""""""""""""""""""""""" 1 190-B/2015, de 26 de junho, na sua atual redagio”

o g'

Territério

Designagdo: HKXOOKXXXX

Destinatérios a abranger

Medidas de Acompanhamento

T
!
T
I Esta operagdo inclui o desenvolvimento de medidas de
'
'
'

‘ ! Voltar E ! Cancelar ‘ i Seguinte >

Para confirmar a resposta a pergunta “Esta operagdo inclui o desenvolvimento de medidas de

acompanhamento complementar (...)’, a entidade coordenadora deve selecionar o botao Seguinte.

v ECRA OPERACAO / SEPARADOR “ACOES DE ACOMPANHAMENTO”

No caso de ser substituida uma entidade mediadora que, no momento da confirmagéo do ecra que confirma
a substituicdo, apresenta agdes de acompanhamento no Estado:
« “Em execugdo”, o S| FEAC atualiza automaticamente o estado destas agdes para “Concluida”;
« “Por iniciar”, o SI FEAC transfere automaticamente estas acdes para a entidade que vai substituir a
entidade mediadora substituida.
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Atengéo:
v' Os estados das acoes de acompanhamento sao:

« Por iniciar — Quando ainda néo foi registada a data de inicio da agdo de acompanhamento na funcionalidade

de execugao fisica e quando o Estado da acdo nessa funcionalidade é “Por iniciar”;

« Em execucao — Quando ja foi registada a data de inicio da acdo de acompanhamento na funcionalidade de
execugao fisica e quando o Estado da agéo nessa funcionalidade é “Em execugao”;

e Concluida — Quando ja foi registada a data de fim da agdo de acompanhamento na funcionalidade de

execugao fisica e quando o Estado da agao nessa funcionalidade é “Concluida”;

¢ Eliminada.

Se a entidade mediadora for substituida por uma entidade que ja pertence a parceria, para eliminar ou para
introduzir novas acdes de acompanhamento, € necessario selecionar, no primeiro ecrd do pedido de
alteragdo, o motivo “Eliminagéo/Introducao de A¢does de Acompanhamento” e para alterar as datas de
realizacdo das acdes existentes entre anos civis, o motivo “Alteracao das datas de realizacado das acées
de acompanhamento entre anos civis”, de forma a que o separador Acoes de Acompanhamento do

ecrd Operacao abaixo surja editavel.

Nos casos em que uma entidade mediadora é substituida por uma nova entidade, o separador A¢cées de

Acompanhamento do ecrd Operacao abaixo surge automaticamente editavel.

Utilizador: 999999999 [Beneficiario 999999999]
Pedido de Alteracao de Candidatura — Medida 1.2

Candidatura

Entldade: 999999999 - XXXXXXXX XXXX XXXXXXXXXX XXXXX Cédigo do Concurso: XUXRXNX KXXXRHXKXRHKK
Cédigo Universal: POAPMC-XX-XXXX-FEAC-XXXXXX (PAn) Estado: XXXXXXX XXXXXXXXXXXXX
Medida: XXXXXXXXXXXXXX Tipologiade Operagdo:  XXXXXXXXXXXXXX

Data de Inicio: dd-mm-aaaa Datade Fim: dd-mm-aaaa

A o

Data de

Motivos \Identificagéo\ Entidades Armazéns ‘I Resumo \ Documentos\ Submissao \I

Caracterizacdo | Acdes de Acompanhamento

Lista de A¢cdes de Acompanhamento

N.°
N.° da Acdo Tipode Agdo Deslgnagdo NIF da entldade Datade Infclo Datade Fim Estado
dd dd 5

999999999 XXXXXXX XXXXXXX

i
: Informacso visfvel
1 quandoé Indlcado
: que a operagio

'

incluio

999999999 XXX XXKXXXX dd dd Poriniciar | O @ m | ________________
’ : desenvolvimento de
999999999 XXKXXXX XXXXXXX dd dd Concluida i U= cascle
] 1 acompanhamento
| |
999999999 XXXXXXX XXXXXXX dd dd ' §  COEmIEy
\
N
Registos 10 - 20 de um total de 9. [iicio | < |+ I 3] ] o :
_- : - 1
|
|

Voltar ] Seguinte ]

Ao aceder ao separador Acoes de Acompanhamento, é apresentada uma lista com todas as agdes de

acompanhamento registadas para a entidade mediadora substituta, sendo nesta lista que é possivel:

« Consultar os dados de cada uma das acdes de acompanhamento, selecionando o botdo [ da

Listagem, para aceder ao ecra “Detalhe de A¢bes de acompanhamento” em modo consulta;
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« Eliminar a¢des(s) de acompanhamento, selecionando o botdo * da Listagem:;

(Apenas disponivel para as agbes de acompanhamento no Estado “Por iniciar”);

» Alterar os dados de cada uma das agbes de acompanhamento, selecionando o botao @ da
Listagem, para aceder ao ecra “Detalhe de Agbes de acompanhamento” em modo de edi¢ao;

(Apenas disponivel para as acoes de acompanhamento no Estado “Por iniciar” ou “Em execugdo”).

No ecrd acima é também possivel inserir uma nova acao de acompanhamento, selecionando o botao

| i = o« A ”
, para aceder ao ecrd “Detalhe de Agbes de acompanhamento”.

Se for selecionado o botdo ELIMINAR, a acdo de acompanhamento surge na Lista de Acgbes de

Acompanhamento no Estado “Eliminada”.
Apébs aprovagéo do Pedido de Alteracdo, as a¢des de acompanhamento eliminadas, ndo sdo exibidas na

funcionalidade de execucao fisica.

Se for selecionado o botdo CONSULTAR, a entidade coordenadora acede ao ecrd abaixo em modo de
consulta, ndo sendo possivel editar qualquer informagéo.

Utilizador: 999998999 [Beneficiario 999999993]
Pedido de Alteracdo de Candidatura — Medida 1.2

Candidatura > Operagio > A¢bes de Acompanhamento > Detalhe de A¢des de Acompanhamento

Entidade: 999899999 - Xaxxxxxx XX KHXNHKXKIXK KXNHX Cédigo do Concurso NN HOVIHIAINK

Cédigo Universal: POAPMC-XX-XXXX-FEAC-XXXXXX (PAn} Estado: KHAHKKK KEKRKKKLLLRAK
Medida: o— Tipologia de Operagio:  XOGGOOOOOGX

Data de Inicio: dd-mm-aaaa Darta de Fim: dd-mm-aaaa

Data de Submissio dd-mm-aaaa

Detalhe de Agoes de acompanhamento’

Caraterizacdo Ac¢dao de Acompanhamento

N°. da Acdo: Num (méx. 10)

Data de Inicio:* Data de Fim:* o o oo o e oo :
Entidade Mediadora: * :_ ﬂ:— —————————————————— -E Lista de entidades anteriormente registadas no formato: “NIF — Denominagdo” i
Toodhgas e ] e —— |
Designacao: = Texto (max 150)

Descrico: Texto (max. 5000)

N.° Total de Destinatdrios: *
Ftado daAgio.  [Uedewvs [

T~

!: Voltar !’ Cancel& E Confirmar 2

Se for selecionado o botdo ALTERAR, a entidade coordenadora acede ao ecrd acima em modo editavel,

podendo alterar apenas os campos que pretende atualizar.

Para gravar a informacgéo, a entidade coordenadora deve selecionar o botdo Confirmar, surgindo o ecra

abaixo que confirma a alteragdo dos dados.
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utilizador: 999999939 [Beneficiéria 999999999]
Pedido de Alteracao de Candidatura — Medida 1.2

Candidatura > Operacao > A¢oes de Acompanhamento > Detalhe de A¢des de Acompanhamento

Entidade: 099900980 - XXXXXXKX XXKX KXXXXXXKKX KXXXX Cédigo do Concurso: OO SRR
Cédigo Universal: POAPMC-XX-XXXX-FEAC-XXXXXX (PAn) Estado: HHANXHK HXXHEXXHXHHHRKK
Medida: HAKEKHHK KK KKK Tipologia de Operagao: AARKKAXKHKERKAK

Data de Inicio: dd-mm-aaaa Data de Fim: dd-mm-aaaa

Data de Submissio dd-mm-aaaa

Detalhe de Acdes de acompanhamento

< I

Se for selecionado o botdo INSERIR, todos os campos do ecra acima (com exceg¢ao do campo “Estado”)

tém que ser preenchidos pela entidade coordenadora.

O campo “Estado” surge sempre em modo consulta, uma vez que corresponde ao Estado em que as agoes
de acompanhamento se encontram na funcionalidade de execugéo fisica.
Assim, o Estado de uma acdo de acompanhamento apenas pode ser alterado naquela funcionalidade e

nunca no Formulario de Pedido de Alteracao.

Para gravar a informacgéo, a entidade coordenadora deve selecionar o botdo Confirmar, surgindo o ecra
abaixo que confirma ou a alteragdo dos dados, ou a inser¢do da nova a¢cdo de acompanhamento e no qual
existe a possibilidade de inserir uma nova ag¢do de acompanhamento, selecionando o botdo Inserir Nova

Acao de Acompanhamento, que se encontra no canto inferior direito.
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Utilizador: 999999999 [Beneficidrio 999399993]
Pedido de Alteracdo de Candidatura — Medida 1.2

Candidatura > Operacio > Acdes de Acompanhamento > Detalhe de A¢bes de Acompanhamento

Entidade: - XXX XXKXX Cédigo do Concurso: OO0 IO
Cédigo Universal: POAPMC-XX-XXXX-FEAC-XXXXXX (PAn) Estado: RRHHHHR AKX ENHXAA
Medida: XAHXRXHKHKKIAA Tipologia de Operagior  XXXXXXKXXXXXXX

Data de Infcio: dd-mm-aaaa Data de Fim: dd-mm-aaaa

Data de Submissio dd-mm-aaaa

Detalhe de A¢des de acompanhamento

Esta mensagem é exibida apés confirmacdo da
_____________________________________ 1 : i ¢do da agdo de pant

Volta( ] Inserir Nova A¢do de Acompanhamephto

v ECRA “ARMAZENS” / SEPARADOR “ARMAZENS DAS MEDIADORAS”

No caso da entidade mediadora substituida ndo distribuir os produtos em simultdneo com a sua entrega
pelo polo de rececao, a nova entidade mediadora pode:
+ Assumir os armazéns ativos da entidade mediadora substituida;
« Eliminar os armazéns ativos da entidade mediadora substituida;
* Inserir novos armazéns;
* Nos casos em que ja era entidade mediadora, manter os armazéns que tinha
identificado;

» Alterar os dados dos armazéns ativos.

Se a entidade mediadora for substituida por uma entidade que ja pertence a parceria, para alterar dados
dos armazéns que lhe estdo associados, para elimina-los ou para introduzir novos armazéns, é necessario
selecionar também, no primeiro ecra do pedido de alteragdo, o motivo “Alteracao/Eliminacao/Insercao de
armazéns — Mediadoras”, e/ou, para alterar os contactos dos armazéns ativos, o motivo “Alteracdao dos
dados de contacto dos armazéns da(s) entidade(s) mediadora(s)’, de forma a que o separador
Armazéns das Mediadoras do ecrd Armazéns abaixo surja editavel.

Se néo for selecionado um destes dois motivos, ndo é possivel efetuar qualquer alteragao aos armazéns

que lhe estao associados.

Nos casos em que a entidade mediadora é substituida por uma nova entidade, o separador Armazéns das

Mediadoras do ecrd Armazéns abaixo surge automaticamente editavel.
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Utilizador: 999999999 [Beneficiario 999999999] m
Pedido de Alteracao de Candidatura — Medida 1.2

Candidatura

Entidade:

Cédigo Universal:
MedIda:

999999999 - XXXXXXXX XXXX XXXXXXXXXX XXXXX

POAPMC-XX-XXXX~-FEAC-XXXXXX (PAn)

XXXXXXXXXXXXXX

Cadigo do Concurso:

Estado:
Tipologia de Operagéo:

XXXXXXX XXXXXXXXXXXXX

XXXXXXX XXXXXXXXXXXXX

XXXXXXXXXXXXXX

Data de Infclo: dd-mm-aaaa Datade Fim: dd-mm-aaaa

Data de Submisséo dd-mm-aaaa

Motivos

\ Identifica;é(ﬂ Entidades\ Operagdo Resumo

\Documentos‘] Submissdo \

Polo de rececdo | Armazéns das Mediadoras

Lista das mediadoras

Condlgdes de conservagio
Designagdo Nome Contacto Telefone Telemdvel N° Destinatdrios
SIM SIM SIM

999999999 XXXXXXXXXXXX XXXXXXXXXXXX 999999999 999999999 XXXXXX@XXXXX 999999999 NAO NAO SIM
NAO NAO SIM
999999999 XXXXXXXXXXXX XXXXXXXXXXXX 999999999 999999999 XXXXXX@XXXXX 999999999 SIM SIM NAO
Registos 10 - 20 de um total de 99. e B m] X
ol i 23 =

Voltar

] Seguinte ]

Ao aceder ao separador Armazéns das Mediadoras, é apresentada uma lista com todas as entidades

mediadoras da operagédo, sendo, nesta lista, possivel:

« Consultar os armazéns de cada uma delas, selecionando o botdao ' da Listagem, para aceder

ao ecra “Detalhe da Lista dos Armazéns das Mediadoras” em modo consulta;

- Alterar os dados dos armazéns de cada uma delas, selecionando o botao @ da Listagem, para
aceder ao ecra “Detalhe da Lista dos Armazéns das Mediadoras” em modo de edicéo.

O ecréa “Detalhe da Lista dos Armazéns das Mediadoras” abaixo apresenta os armazéns registados para a
entidade mediadora selecionada no ecra anterior, independentemente do seu Estado (Ativo ou Inativo).
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Utilizador: 999999999 [Beneficidrio 959999539
Pedido de Alteragcdo de Candidatura — Medida 1.2

Candidatura > Armazéns > Armazéns das Mediadoras > Detalhe da Lista de Armazéns das Mediadoras

Entidade: = XXRK XXXKK

Cédigo do Concurso: HEOUOO OOBIOOBI
Cédigo Universal: POAPMC-XX-XXXX-FEAC-XXXXXX (PAn) Estado: IR KHXHLKHXKKIKK
Medida: RRHXXRKKARKKKK Tipologia de Operagio:  XXXOGUXXKKXNK

Data de Inicio: dd-mm-aaaa Data de Fim: dd-mm-aaaa

Data de Submissdo dd-mm-aaaa

Detalhe da Lista dos Armazéns das Mediadoras

Lista de armazéns da mediadora

NIF da mediadora: 999999999

Designacao da mediadora:  Xxxx0000aocaonXne

Condicoes de conservagio
Responsavel Morada Codigo Postal Produtos | Produtos Produios Estado
Secos Frios Congelados
SIM SIM

XHHXXXNHXHHX XXAXXAXXXXXK 9999-999
XXKXXXXXXXXX PEO0.94,0.9.9.0.0..8 9999-999 NAO NAO SIM Ativo
XXXXKKKXAKKX XXXEKXNXXXKKK 9999-999 NAO NAO SIM Ativo

XXXXXXXKXXKX XXXXXXXXXKKX 9999-999 SIM SIM NAO Inativo

Bot&o “Inserir” para aceder em modo de insercdo ao ecrd “Detalhe do Armazém”
Bot&o “Consultar” para aceder em modo de consulta ao ecré “Detalhe do Armazém”
Botdo “Alterar” para aceder em modo de alteraciio ao ecrd “Detalhe do Armazém”

Bot&o “Eliminar” para aceder em modo de eliminagdo ao ecra “Detalhe do Armazém”

SIM Ativo

Registos 10 - 20 de um total de 99 [inico JE[_{F. Fim

* I

Neste ecrd, em modo de alteragdo e para cada um dos armazéns que constam da Listagem da entidade

mediadora selecionada, é possivel:

Consultar os dados de cada armazém, selecionando o botdo [ da Listagem, para aceder ao

ecra “Detalhe do Armazém” em modo consulta;

Alterar os dados de cada armazém, selecionando o botao M da Listagem, para aceder ao ecra
“Detalhe do Armazém” em modo de edigao;

Eliminar armazéns, selecionando o botdo * da Listagem.

~ . 4 4 , . . z . o~ | i
No ecra acima é também possivel inserir novos armazéns, selecionado o botao para aceder

ao ecra

“Detalhe do Armazém” em modo de edicao.

Atengao
v
v

v

v

Nao é possivel eliminar um armazém que se encontre no Estado “Inativo”;

Nao é possivel eliminar um armazém que tenha produtos em stock e/ou que tenha tido associados
credenciais A e/ou B, autos de perda ou documentos de transferéncia entre armazéns;

Apenas € possivel inserir armazéns numa entidade mediadora que tenha selecionada a opgéao “Nao” no
requisito “Garante, no caso da distribuicdo dos produtos ao destinatario final ndo ocorrer em simultaneo com a
entrega pelo polo de recegdo, a seguranca e acondicionamento dos produtos cumprindo as condi¢des de
armazenagem, de acordo com o regulamento especifico?” no ecrd “Detalhe da Entidade Mediadora” do
Separador “Entidades”;

No caso da entidade mediadora substituta assumir também o papel de coordenadora, os seus armazéns
ndo sédo exibidos neste ecra, mas apenas no ecra relativo aos Armazéns do Polo de Recec¢éo, sendo nesse
ecra que tém que ser efetuadas quaisquer alteragdes pretendidas.
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Na listagem, se for selecionado o botdo CONSULTAR, a entidade coordenadora acede ao ecra “Detalhe do

Armazém” em modo de consulta, conforme abaixo, ndo sendo possivel editar qualquer informagao:
Utilizador: 999999993 [Beneficidrio 399999993]

Pedido de Alteracao de Candidatura — Medida 1.2

Candidatura > Armazéns > Armazéns das Mediadoras > Detalhe da Lista de Armazéns das Mediadoras > Detalhe do Armazém

Entidade:

Cédigo Universal:
Medida:

Data de Inicio:
Data de Submissio

899399990 - XakxxXXKX XXHH XXKXHHXKKK XKXKK

POAPMC-XX-X00XX-FEAC-X00CKXX (PAn)
OOV
dd-mm-aaaa

dd-mm-aaaa

Cédigo do Concurso: UK HHK HOHRRKXKKIHIK
Estado: OO HHHBOOHHK
Tipologia de Operagio:  XXXXXXXXXXXXXX

Data de Fim: dd-mm-aaaa

Detalhe do Armazém

Dados do Armazém

Morada do Armazém:

Cadigo Postal:

El Produtos Secos
El Produtos Frios

Nome do Responsavel

Texto (max 150)

| Texto. (max. 100)

‘ Num. (max. 4) ‘ = | Num. (max. 3)

Armazém com condicbes de conservacio de:

Produtos Congelados

* I

Na listagem, se for selecionado o botdo ALTERAR, a entidade coordenadora acede ao ecrd em modo

editavel, sendo toda a informacao passivel de edicdo, pelo que pode alterar apenas um ou mais campos,

conforme abaixo:

Utilizador: 999999998 [Beneficiario 999999399] Frcieo roe =

Pedido de Alteracdo de Candidatura — Medida 1.2

Candidatura > Armazéns > Armazéns das Mediadoras > Detalhe da Lista de Armazéns das Mediadoras > Detalhe do Armazém

Entidade:

Cédigo Universal:
Medida:

Data de Infcio:
Data de Submissdo

999999999 - XH0000000 X0 XOGOONNK XXHHK

POAPMC-XX-XXXX-FEAC-XXXXXX (PAn)
XROHHHIHXKKK
dd-mm-aaaa

dd-mm-aaaa

Cdigo do Concurso: XRHHHKK XRHRKHKKEEKKAK
Estado: KHHHHXX XRRKIHHEXIHAK
Tipologia de Operagio:  J00GGOOOOOOGKK

Data de Fim: dd-mm-aaaa

Detalhe do Armazém

Dados do Armazém

Morada do Armazém:

Cadigo Postal- =

D Produtos Secos
I:I Produtos Frios

Nome do Responsavel: * ‘ Texto (max 150}

* ‘ Texto. (max. 100)

‘ Num. (max. 4) | = ‘ Num. (max. 3)

Armazém com condigbes de conservagio de: *

D Produtos Congelados

m Voltar ] m Cancelar

)

—
Confirmar )

ISS — Unidade de Apoio a Programas

Pag. 145/223



Manual de Apoio a Execugdo da TO 1.2.1

Para gravar a informagéo, a entidade coordenadora deve selecionar o botdo Confirmar, surgindo o ecra

abaixo que confirma a alteragdo dos dados.

Utilizador: 999999999 [Beneficidrio 999999933] Fechar Janela
Pedido de Alteracao de Candidatura — Medida 1.2
Candidatura > Armazéns > Armazéns das Mediadoras > Detalhe da Lista de Armazéns das Mediadoras > Detalhe do Armazém
Entidade 999999999 — Xa000000K XXX XHOOGBKNIO XHXAK Cédigo do Concurso: XRRRKHK HHHHEAAXKKIKEK
Codigo Universal: POAPMC-XX-XXXX-FEAC-XXXXXX (PAn) Estado: OO KA
Medida: P Tipologia de Operagio: 30000000
Data de Infcio: dd-mm-azaa Data de Fim: dd-mm-aaaa
Data de Submissdo dd-mm-aaaa
Detalhe do Armazém
|_ _________________________________________ I L 1
10s dados do armazém foram guardados com sucesso. - - -- - - | Esta mensagem & exibida apds confirmag3o da alteracio do armazém |
b e e e e e e e e 1 L 1
G

Se for selecionado o botdo INSERIR, todos os campos do ecrd “Detalhe do Armazém” tém que ser

preenchidos.

Para gravar a informagao inserida, a entidade coordenadora deve selecionar o botdo Confirmar, surgindo o
ecrd abaixo que confirma a insercdo de um novo armazém e no qual existe a possibilidade de inserir um
novo armazém para a entidade mediadora em questéo, selecionando o botdo Inserir Novo Armazém, que

se encontra no canto inferior direito.
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Utilizador: 999999999 [Beneficiario 999999999]

Pedido de Alteragao de Candidatura — Medida 1.2

Candidatura > Ari > Ar éns das Mediad

as > Detalhe dos Armazéns das Mediadoras> Detalhe da Lista de Armazéns das Mediadoras

Fechar janela

Entldade: 999999999 - XXXXXXXX XXXX XXXXXXXXXX XXXXX

Cadigo Universal:
Medida:

POAPMC-XX-XXXX-FEAC-XXXXXX (PAn)

XXXXXXXXXXXXXX

Cédigo do Concurso:
Estado:
Tipologia de Operagéo:

XXXXXXX XXXXXXXXXXXXX

XXXXXXX XXXXXXXXXXXXX

XXXXXXXXXXXXXX

Datade Infclo: dd-mm-aaaa Datade Fim: dd-mm-aaaa

Data de Submissio

Detalhe Lista de Armazéns das Mediadoras

dd-mm-aaaa

[ Esta mensagem é exibida ap6s confirmacio :
I Os dados do armazém foram guardados com sucesso. da insergdo ou alteragdo do armazém :

Locoooonooooooooocoooonomoooooooo00 |

Voltar ] Inerim

e

Depois de proceder a todas as alteragbes pretendidas nos armazéns das entidades mediadoras, deve

selecionar o botédo para regressar ao ecra abaixo “Detalhe da Lista dos Armazéns das
Mediadoras”.

Utilizador: 999999999 [Beneficidrio 999999939]
Pedido de Alteracao de Candidatura — Medida 1.2

Candidatura > Armazéns > Armazéns das Mediadoras > Detalhe da Lista de Armazéns das Mediadoras

Entidade:
Cédigo Universal:
Medida:

Data de Inicio:

999999999 — X000 X000 XOOOMKNH XHHHK
POAPMC-XX-XXXX-FEAC-XXXXXX (PAn)
XIHHHNHRKNL

dd-mm-aaaa

Cédigo do Concurso:
Estado:

Tipologia de Operagio:
Data de Fim:

HAHKAKKK XRARAXRKXRKEK

HIOOCNKK HEHKAHKXHHKIHEK

HAHXHKIEHAHIH

dd-mm-aaaa

Data de Submissio dd-mm-aaaa

Detalhe da Lista dos Armazéns das Mediadoras

Lista de armazéns da mediadora

NIF da mediadora: 999999999

Designagao da mediadora: xeco000000000000000KKXX

T

Responsavel Morada Cédigo Postal Estado

Secos Frios Congelados
XXXKXHXXKKKX XXXXXXKKKXXK 9999-999 SIM SIM SIM Ativo
XAXKXXRXKXXK XXKHXXKHXXXK 9999-999 NAO NAO SIM Ativo oo %
HHXXHAXHAAKKK KXXXKXAKKAXK 9999-999 NAO NAO SIM Ativo O & %
XXXXXXXXXKXX XXXXXXXAXXXX 9999-999 SIM SIM NAO Inativo o

Registos 10 - 20 de um total da 99.

rann  oEaey
x|

Vaoltar

Apds a confirmagéo da insercdo de um novo armazém, este surge na Lista de Armazéns da Mediadora no
Estado “Ativo”.
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Na listagem, se for selecionado o botdo ELIMINAR, o armazém respetivo surge na Lista de Armazéns da

Mediadora no Estado “Inativo”.

No ecra acima, para efetivar as alteragdes efetuadas aos armazéns, deve ser selecionado o botdo
Confirmar.

A substituicdo de entidade(s) mediadora(s) na parceria obriga a subscricao de um novo protocolo de
parceria, que inclua a atualizacdo das entidades que passam a compor a parceria e as suas respetivas
fungdes, o qual tem que ser assinado por todas as entidades atuais que desenvolvem a operacao.

Este novo protocolo assinado deve ser anexado ao formulario de pedido de alteragéo, designadamente no
item “Documentos necessdrios para verificagdo da existéncia do protocolo de parceria’ do ecra
“Documentos” do formulario de pedido de alteragéo.

Sem a atualizacdo e submissao de um novo protocolo, o pedido de alteragdo ndo pode ser aprovado.
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3.5.2. MOTIVO “SUBSTITICAO DE ENTIDADE COORDENADORA”

Quando uma entidade coordenadora pretende deixar de o ser, esta desisténcia e a substituicdo desta
entidade por outra que venha a assumir a fungéo de coordenadora, deve ser devidamente formalizada no
formulario de pedido de alteragdo, no qual deve ser selecionado o motivo Substituicao de entidade
coordenadora, para ficarem editaveis os seguintes ecras:

v ECRA “IDENTIFICACAO”

A entidade coordenadora tem que entrar no ecra Identificacao abaixo:

Utilizador: 999999999 [Beneficiario 999999999]
Pedido de Alteracao de Candidatura — Medida 1.2

Candidatura
Entldade: 999999999 — XXXXXXXX XXXX XXXXXXXXXX XXXXX Cédigo do Concurso: B
Cédigo Unlversal: POAPMC-XX-XXXX-FEAC-XXXXXX (PAn) Estado: XXXXXXX XXXXXXXXXXXXX
Medida: XXXXXXXXXXXXXX Tipologlade Operago:  XXXXXXXXXXXXXX
Datade Inicio: dd-mm-aaaa Datade Fim: dd-mm-aaaa
Datade Submissdo dd-mm-aaaa

Motivos Identificacdo Entidades \1 Operacio\l Armazéns \] Resumo \ Documentos\ Submissdo \

Identificacdo

55 1

! Denominagdo Soclal: XXKXXXX XXX XXXXXXX g Se pretende consultar/atualizar os dados da Entidade clique aqui

! NIF: 999999999 NISS: oco O

: Telefone: XXXXXXXX Fax: XXXXXXXX : e e

i 1 ] . . o . PR o
Enderego: XXXXXXXX 5di b - falall] Caso seja o0 motivo de 1

: Cedlgopostal 00E00C T entidade coordenadora” esta informagdo é atualizada :

: Tlpo Entidade: XXXXXXXX Naturezajuridica:  XXXXXXXX : : da informagé'o paraanova entidadegpés sele'cionara I

0 : P nova Jade e sel o botdo " !

0 Email XXXXXXX@XXX XXX Localldade: XXXO000X |1 !

' '

Editévej caso seja selecionada a op¢do “Nova

1 '
- Informacioobtida | |~ '
| atravésdobalcd02020 | | T~-! ! i
oo —cmmemmemed U 0 A hid o NIF da
'

p
selecionada na dropdown

(Continua...)
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Pedido de Alteragao de Candidatura — Medida 1.2

e | i A informag&o encontra-se sempre
| editavel

Responsavel pela Candidatura

Responsdvel Financeiro

Morada de Correspondéncia

Endereco de correspondéncla: * ‘ Texto. (max. 100)

Cédigo Postal: * ‘Num.(max.‘i) ‘ - ‘Num.(max.S)

1
! 1
! 1
. 1
i
! 1
. 1
! 1
! 1
! 1
! 1
! 1
! 1
! 1
! 1
! 1
! 1
! 1
! 1
1
‘ l
1
1 Nome: * Texto (max. 160) Telefone: * Num. (max. 9) 1
1
! 1
! 1
! 1
. 1
! 1
! 1
! 1
! 1
1
! ]
! 1
! 1
! 1
! 1
! 1
! 1
! 1
! 1
! 1
! 1
! 1
1

Voltar ] m Cancelar ]
E ———

Este ecra apresenta as seguintes seccoes, cujos campos devem ser preenchidos com os dados da nova
entidade coordenadora:

« Seccao “Identificacao”, na qual sdo apresentados os dados relativos a Identificacao da entidade

que procedeu ao registo da candidatura (entidade coordenadora) e que é importada dos dados
registados no Balcdo 2020, sendo esta transcrita e associada ao formulario de candidatura para
registo em histérico no momento de confirmacgdo deste ecra. Esta informacdo ndo é passivel de
edicao no pedido de alteracdo, mas apenas através da funcionalidade especifica “Registo entidade”
disponibilizada no Balcao 2020 de acordo com as regras ai estabelecidas.
No entanto, do lado direito do ecrda, é disponibilizado um link que permite um facil acesso a esses
dados, selecionando a opcéao “cligue aqui” da frase “Se pretende consultar/atualizar os dados da
Entidade clique aqui”, sendo que para alterar a informagéo registada deve ser selecionado o botédo
“Alterar” apresentado nessa pagina.

« Seccdo “Alteracao da Entidade Beneficiaria (Coordenadora)”’, na qual:

o Caso se pretenda substituir a entidade coordenadora por uma entidade mediadora da
operacao (apenas aplicavel as operagbes em parceria), deve ser selecionada a entidade
pretendida da lista de valores disponivel no campo “Indique a nova entidade beneficiaria
(Coordenadora)”, sendo que o campo NIF fica preenchido automaticamente;

o Caso se pretenda substituir a entidade coordenadora por uma entidade nova que nao
integra a operacdo, deve ser selecionada a opgao “Nova Entidade” disponivel na lista de
valores disponivel no campo “Indique a nova entidade beneficiaria (Coordenadora)’ e

depois preenchido o “NIF” no campo respetivo, sendo que a informacao da designagéo da
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entidade é automaticamente obtida do Balcdo 2020, apds a confirmacao do ecra no botao
Seguinte.

Salienta-se que a nova entidade j& tem que estar previamente registada no Balcao 2020.

« Seccoes “Responsavel pela Candidatura”, “Responsavel Financeiro” e “Morada de
Correspondéncia”, que se encontram pré-preenchidos com os dados anteriormente aprovados,
estando sempre disponiveis para edicao, independentemente dos motivos do pedido de alteragao
selecionados.

De salientar que os dados relativos a estas trés Secgbdes devem estar sempre atualizados, uma vez
que os documentos emitidos pelo SI FEAC para enviar a entidade coordenadora, sdo enviados para
0 endereco eletrénico do responsavel de candidatura e/ou para a morada de correspondéncia

indicados no ecra acima ou em candidatura.

Para gravar a informagéo preenchida neste ecra, a entidade coordenadora deve selecionar o botdo Seguinte.

Atencao:

v'  Relativamente as Sec¢oes “Responsavel pela Candidatura”, “Responsavel Financeiro” e “Morada de
Correspondéncia”:

« Enquanto nao existir um pedido de alteracao registado, todos os campos destas Secgdes podem sempre
ser alterados na candidatura aprovada;

¢ Apobs a criagdao de um pedido de alteragdo e enquanto o pedido de alteragdao se encontrar em analise,
todos os campos destas Secgbes podem sempre ser alterados no pedido de alteracao registado;

* Apobs a respetiva andlise, caso o pedido de alteragdao seja aprovado, todos os campos destas Secgdes
podem sempre ser alterados no pedido de alteracao aprovado;

e« Apds a respetiva andlise, caso o pedido de alteracao seja arquivado/indeferido, nenhum dos campos
destas Seccgbes é passivel de alteragdo no pedido de alteragdo arquivado/indeferido. Neste caso, as
alteracdes devem ser efetuadas:

o Na candidatura aprovada, caso nédo exista nenhum pedido de alteragéo anterior aprovado;
o No ultimo pedido de alteragédo aprovado, caso ja exista pedido de alteragao anterior aprovado.

v ECRA “ENTIDADES” / SEPARADOR “COORDENADORA”
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Utilizador: 999999999 [Beneficiario 999999999]
Pedido de Alteragao de Candidatura — Medida 1.2

Candidatura
Entldade: 999999999 — XXXXXXXX XXXX XXXXXXXXXX XXXXX Cédigo do Concurso: SEEEEEER SRS T TEEEs
Cédigo Universal: POAPMC-XX-XXXX-FEAC-XXXXXX (PAn) Estado: XXXXXXX XXXXXXXXXXXXX
Medida: XKXXKKXXKXXKXX. Tipologia de Operagio:  XXXXXXXXXXXXXX
Datade Infclo: dd-mm-aaaa Datade Fim: dd-mm-aaaa
Data de Submissio dd-mm-aaaa

Motivos \Identificagéo Operagdo \1 Armazéns ‘] Resumo \ Documentos\ Submissdo \.

Coordenadora| Mediadoras

Candidatura em Parc

A candldatura é desenvolvidaem parcerla?*

Explicitagio da forma como cada organizagio parcelra contribul para o cumprimento dos requisitos e dos critérlos de selegdo no d: (]
nos artlgos 62.°, 63.° e 66.° do regulamento especifico *
(Caso seJa escolhlda a opgdo “Sim”, dever4 proceder a Importagdo de um no ecrg D¢ /D¢ necessdrlos para verlficagio da existéncla da parcerla)

Texto (max. 5000)

Caraterizagao

A entldade coordenadora ¢ medladora na'

dora passara ser ana
assegurar a distribui¢do de mais mediadoras

v
1 Visivel no caso da
1

1 Di: apenasse a d assara ser mediadora, em modo de consulta. Vai assumir |
| N.° de destinatérios aabranger: 999999999 it 1 P ovalorwm e a(s)p idade(s) que a iadora vai substitui 0
'
____________________________________________________________________________________________ '
(Continua...)

Pedido de Alteracao de Candidatura — Medida 1.2

(Contlnuagdo)
Assegura a capacldade para armazenar os produtos da operagio garantindo a cobertura dos destinatérios finals?*

Garante a e dos p! cumprindo as dear previstas no regulamento especffico? *

Garante um responsavel pela gestdo do polo de recegéio nos termos previstos no regulamento especifico? *

Garante a capacidade para executar o plano de distribuigdo na sua drea 4fica de atuagéo? *

Evidenciaa experiéncia de distribuigio do apoio, adquirida no &mbito da operacit izagéo do Programa C itirio de Ajuda ali acC i (PCAAC)?*
(Caso seJa escolhlda a opgdo “sIm”, deverd proceder a Importagdo de um documento no ecrd documentos)

Evidencia a experiéncia de distril
(Caso seja escolhida a opgéo “si

icdo do apoio, adquirida no &mbito de outras iniciativas?*
", deverd proceder 3 importagéio de um documento no ecrd documentos)

N° anos de experiéncia:

= ===

1
Disponivel apenassea !
candidatura for |

1

'

dos polos de recegdo as entldades cumprindo as de conservagioe
A

a 5 :
acondlclonamento de acordo com as caraztenstlcas dos p! pre'vlstas no desenvolvida em parceria

po==

: D agoes de social s pessoas mais carencladas no territério de |ntervengao da candidatura na sua atlvldade regular? *
L (Caso seja escall rl"!a_a_°!’i“9 Sim", deverd proceder & importagéio de um documento no ecrd Documentos) _ _ _ _ _ _ _ ____________________________________
Identifique o n° de anos de experléncla de atendimento e acompanhamento Junto das pessoas mals carencladas no territério de Intervencdo da candidatura
ortacdode um no ecraD paracompl arespostadada)

Dlspomvel apenasse a
coordenadora for

Contratagdo Publi

E entidade adjudicante nos termos do N.° 1 do Art. 2.° do CCP?
E entldade adjudic

Regime de IVA >

Qual o regime de IVA a que a entidade Beneficidria se encontra sujeita: * a

°do

a Voltar X Cancelar (.

Neste ecrd devem ser preenchidos, com os dados da nova entidade coordenadora, todos os campos

passiveis de edi¢do, das seguintes secgdes:
» Seccao “Candidatura em parceria”;
» Seccao “Caracterizacao”;
» Seccéao “Contratacédo Publica”
» Seccao “Regime de IVA”.
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Neste ecra, sempre que o S| FEAC disp6e de informagao relativa a candidatura (como € o caso dos campos da
Seccdo “Candidatura em Parceria”) e/ou nos casos em que a entidade coordenadora € substituida por uma
entidade que ja pertence a parceria, alguns encontram-se pré-preenchidos com a informagao submetida em
candidatura, embora com possibilidade de serem alterados.

Para gravar as informagdes introduzidas neste ecrd, a entidade coordenadora deve selecionar o botdo
Seguinte.

Atencao:
v" A informacao anterior refere-se apenas aos casos em que se pretende substituir a entidade coordenadora na
sua funcdo de coordenadora, ou por uma nova entidade ou por uma entidade mediadora que ja pertence a
parceria;
v" Nos casos em que se pretende substituir a entidade coordenadora na sua funcdo de mediadora,
paralelamente ao motivo “Substituicdo de Entidade Coordenadora”, tem também que ser selecionado o
motivo “Substituicao de Entidade Mediadora (ver ponto 3.5.1 do presente Manual).

v ECRA “ARMAZENS” / SEPARADOR “POLO DE RECEGCAOQ”

A nova entidade coordenadora pode:

e Assumir os armazéns do polo de rececdo ativos da entidade coordenadora
substituida;

« Eliminar os armazéns do polo de recegdo ativos da entidade coordenadora
substituida;

* Inserir novos armazéns para o polo de receg¢ao;

* Nos casos em que ja era entidade mediadora, manter os armazéns ativos que tinha
identificado enquanto mediadora, passando estes a ser os armazéns do polo de
rececao;

* Alterar os dados dos armazéns ativos.

Se a entidade coordenadora for substituida por uma entidade que ja pertence a parceria, para alterar
dados dos armazéns que ja lhe estdo associados, para elimina-los ou para introduzir novos armazéns, é
necessario selecionar também, no primeiro ecrda do pedido de alteracdo, o motivo
“Alteracao/Eliminacao/lInsercdao de armazéns — Polo de Recec¢ao” e/ou, para alterar os contactos dos
armazéns ativos, o motivo “Alteracdo dos dados de contacto dos armazéns do Polo de Rececéao”, de
forma a que o separador Polo de Rececdo do ecra Armazéns abaixo surja editavel.

Se néo for selecionado um destes dois motivos, ndo é possivel efetuar qualquer alteragdo aos armazéns
que j& lhe estao associados enquanto mediadora.

Nos casos em que a entidade coordenadora é substituida por uma nova entidade, o separador Polo de
Rececao do ecrd Armazéns abaixo surge automaticamente editavel.
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Utilizador: 999999999 [Beneficiario 999999999]
Pedido de Alteragao de Candidatura — Medida 1.2

Candidatura

Entidade: 999999999 - XXXXXXXX XXXX XXXXXXXXXX XXXXX

Cédigo do Concurso: XXXXXXX XXXXXXXXXXXXX
Cédigo Universal: POAPMC-XX-XXXX-FEAC-XXXXXX (PAn) Estado: XXXXXXX XXXXXXXXXXXXX
Medida: XXXXXXXXXXXXXX Tipologiade Operagio:  XXXXXXXXXXXXXX
Datade Infclo: dd-mm-aaaa Datade FIm: dd-mm-aaaa
Data de Submisséo dd-mm-aaaa

Motivos \ Identificage‘uﬂ Entidades\ Operagdo Resumo \Documentosw Submissdo \

Polo de rececio | Armazéns das Mediadoras

Lista de armazéns do polo de rececido

Condigbes de conservagio

anterior

Responsdvel Morada Cédigo Postal
Produtos Secos| Produtos Frios frodutas
Congelados
: XXXXXXXXXXXX XXXXXXXXXXXX 9999-999 SIM SIM SIM
| coordenadora
H XXXXKXXKXXXX XXXXKKXKXXXX 9999-999 NAO NAO SIM Ativo
'
'

XXXXXXXXXXXX

Armazéns da
mediadora que
assumiu o

i papel de
| coordenadora

XXXXXXXXXXXX XXXXXXXXXXXX 9999-999 SIM

XXXXXXXXXXXX XXXXXXXXXXXX 9999-999 SIM

Voltar ] Seguinte ]

Ao aceder ao ecra Polo de Rececdo, é apresentada a lista de todos os armazéns registados para o polo de
recec¢ao, independentemente do seu Estado (Ativo ou Inativo).

Esta lista apresenta, quer os armazéns da coordenadora substituida, quer os armazéns da coordenadora
substituta, inclusive quando é uma entidade mediadora da operacdo que assume o papel de coordenadora
e sempre que essa mediadora tenha armazéns associados, sendo, no entanto, possivel proceder a sua
eliminacdo caso ndo os pretenda utilizar na sua fun¢ao de coordenadora.

Neste ecra, e para cada um dos armazéns que constam da lista, é possivel:

« Consultar os dados de cada um armazém, selecionando o botdo [ da Listagem, para aceder ao

ecra “Detalhe do Polo de Rececao” em modo consulta;

« Alterar os dados de cada um armazém, selecionando o botdo U da Listagem, para aceder ao
ecra “Detalhe do Polo de Rececao” em modo de edicao;

« Eliminar armazéns, selecionando o botdo * da Listagem .

Atencgao:
v Na&o é possivel eliminar um armazém que se encontre no Estado “Inativo”;
v N&o é possivel eliminar um armazém que tenha produtos em stock e/ou que tenha tido associados
credenciais A e/ou B, guias de remessa, autos de perda ou documentos de transferéncia entre
armazéns.

No ecra acima é também possivel inserir um novo armazém, selecionando o botéo , para
aceder ao ecra “Detalhe do Polo de Rececao” em modo de edicao.

ISS — Unidade de Apoio a Programas Pag. 154/223



Manual de Apoio a Execugdo da TO 1.2.1

Neste ecra surge também a questédo: “Pretende assumir o(s) armazém/armazéns do polo de rececéao
existentes?”
* No caso de ser selecionada a opcao “Sim”, os armazéns do polo de recegao ativos sao mantidos,
assim como a sua informagéo;
* No caso de ser selecionada a op¢ao “Nao” o Estado dos armazéns do polo de rececdo ativos é

atualizado para “Inativo”, sendo apenas possivel consulta-los.
Caso a entidade substituida tenha pelo menos um armazém com produto em stock é obrigatério selecionar

“Sim”. Se selecionar “Nao”, o SI FEAC exibe uma validagao que néo permite avangar.

Na listagem, se for selecionado o botao CONSULTAR, a entidade coordenadora acede ao ecra “Detalhe do

Polo de Rececao” abaixo em modo de consulta, ndo sendo possivel editar qualquer informacéo.

Utilizador: 999995998 [Beneficiério 999999953] [ —.
Pedido de Alteragdao de Candidatura — Medida 1.2
Candidatura > Armazéns > Polo de Rececdo > Detalhe do Polo de Rececio

Entidade: 999999999 - XxXXXXXX XXX XXNXKXKXKN KHHHX EH o Erre e KRN HOOBOHAKNHK

Cédigo Universal POAPMC-XX-XXXX-FEAC-XXXXXX (PAn) Estado: KOO H0OBOCOBAHK

Medida: ARARKEHENXRKRK Tipologia de Operagio:  3COUGUGOOOK

Data de Infcio: dd-mm-aaaa Dara de Fim: dd-mm-azaa

Data de Submissio dd-mm-aaaa

Detalhe do Polo de rececdo

Dados do Armazém

Nome do Respansével: ‘ Texto (méx 150) ‘

Pt ol A ‘ Texto. (max. 100) ‘

Cédigo Postal- ‘ Num. (max. 4) | - ‘ Num. (max. 3)

Armazém com condigbes de conservagio de:

E Produtos Secos

I:I Produtos Frios

D Produtos Congelados

* BCEE

Na listagem, se for selecionado o botdo ALTERAR, a entidade coordenadora acede ao ecrd em modo

editavel, podendo alterar um ou mais campos, conforme abaixo:
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Utilizador: 999993359 [Beneficiario 993993339] Fechar Janela

Pedido de Alteragdo de Candidatura — Medida 1.2

Candidatura > Armazéns > Polo de Rece¢io > Detalhe do Polo de Receg¢io

Entidade: 999999999 - Xxx00000 30008 KXXXXIXKXK XHXKK Codigo do Concurso: Xm0 X00m00000000
Cédigo Universal: POAPMC-XX-XXXX-FEAC-XXXXXX (PAn) Estado: XK KXXHXHNKHIAK
Medida: HOTOOHXK Tipologia de Operaglo:  XXXXXXXXKXXXXX

Data de Infcio: dd-mm-aaaa Data de Fim: dd-mm-aaaa

Data de Submissdo dd-mm-aaaa

Detalhe do Polo de recegdo

Dados do Armazém

Nome do Respansével: * ‘ Texto (mix 150) ‘
Morada do Armazém: * ‘ Texto. (max. 100) ‘
Cédigo Postal: * ‘ Num. (max. 4) | _ ‘ Num. (max. 3)

Armazém com condigbes de conservagdo de- *

D Produtos Secos
D Produtos Frios

D Produtos Congelados

m Voltar ] m Cancelar Confirmar ]

Atengéo:
v Na secgao “Armazém com condigbes de conservacdo de:” ndo é possivel alterar o tipo de produtos caso a
entidade tenha produtos em stock para distribuir do tipo de produtos que se pretende alterar.

Para gravar a informagéo, a entidade coordenadora deve selecionar o botdo Confirmar, surgindo o ecra

abaixo que confirma a alteragdo dos dados.

Utilizador: 999999339 [Beneficiario 993595999] Fechar Janela

Pedido de Alteragao de Candidatura — Medida 1.2

Candidatura > Armazéns > Polo de Recegio > Detalhe do Polo de Recegio

[Entidade: 9999995999 - XxXXXXNN XXX KEKXRXRAXN XKRHLX

Cédigo do Concurso: XOOOOOE KKK
Cédigo Universal: POAPMC-XX-XXXX-FEAC-XX)XXXX (PAn) Estado: XOOOOOE KKK
Medida: HOOBOHH Tipologia de Operagio:  X0000CCGOGORXK

Data de Infcio: dd-mm-aaaa Data de Fim: dd-mm-aaaa

Data de Submissio dd-mm-aaaa

Detalhe do Polo de rececio

[Esta mensagem é exibida apés confirmagédo da 1
alteracdo do detalhe do armazém do Polo de Recegdo |

< I
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Se for selecionado o botéao INSERIR, todos os campos do ecré “Detalhe do Polo de Rececao” tém que ser

preenchidos pela entidade coordenadora.

Para gravar a informagéo inserida, a entidade coordenadora deve selecionar o botdo Confirmar, surgindo o
ecra abaixo que confirma a insergao do novo armazém e no qual existe a possibilidade de inserir um novo
armazém para o polo de recegéo, selecionando o botao Inserir Novo Armazém que se encontra no canto

inferior direito.

Utilizador: 999999999 [Beneficiario 999999999]
Pedido de Alteragao de Candidatura — Medida 1.2

Candidatura > Armazéns > Polo de Recegdo > Detalhe do Polo de Rece¢éo

Entidade: 999999999 - XXXXXXXX XXXX XXXKXXXXXX XXXXX (Corligo do Concurso I COoombOOeOOoO00

Cédigo Universal: POAPMC-XX-XXXX-FEAC-XXXXXX (PAn) Estado: XXXXXXX XXXXXXXXXXXXX
Medida: XXXXXXXXXXXXXX Tipologiade Operagio:  XXXXXXXXXXXXXX
Datade Infclo: dd-mm-aaaa Datade FIm: dd-mm-aaaa

Data de Submissdo dd-mm-aaaa

Detalhe do Polo de rececao

v
' . I Esta mensagem é exibida ap6s confirmagdo da inser¢do ou :
| Os dados do armazém foram guardados com sucesso. r=--- alteragdo do detalhe do armazém do Polo de Recegdo 1

'

Voltar Inerir Novo Armazém ]

Apés a confirmagéo da inser¢do de um novo armazém, este surge na Lista de Armazéns do Polo de

Rececao no Estado “Ativo”.

Na listagem, se for selecionado o botdo ELIMINAR, o armazém respetivo surge na Lista de Armazéns do
Polo de Recegéo no Estado “Inativo”.

Nos casos em que a nova entidade coordenadora assuma igualmente a fungdo de mediadora, deve
igualmente seguir os passos descritos para o motivo “Substituicdo de entidade mediadora” descritos no
ponto 3.5.1 do presente Manual.

A substituicdo da entidade coordenadora na parceria obriga a subscricdo de um novo protocolo de
parceria, que inclua a atualizagdo das entidades que passam a compor a parceria e as suas respetivas

fungdes, o qual tem que ser assinado por todas as entidades atuais que desenvolvem a operacao.
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Este novo protocolo assinado deve ser anexado ao formulério de pedido de alteragéo, designadamente no item
“Documentos necessarios para verificagdo da existéncia do protocolo de parceria” do ecra “Documentos” do
formulario de pedido de alteracao.

Sem a atualizacdo e submissao de um novo protocolo, o pedido de alteragdo ndo pode ser aprovado.
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3.5.3. MOTIVO “ALTERAGAO DA DATA INiCIO/FIM DA OPERAGAOQ”

Ao selecionar o motivo Alteracdo da data inicio/fim da operacao fica editavel o seguinte ecra do pedido

de alteragdo:
ECRA “OPERACAO” / SEPARADOR “CARACTERIZAGCAOQ”

A entidade coordenadora tem que entrar no separador Caracterizacdo do ecra Operacao, no qual deve
atualizar a informacao na seccédo “Calendarizacado Prevista’, conforme ecrd abaixo, designadamente os
campos:
. Data de Inicio, que deve ser preenchida no caso da entidade coordenadora pretender alterar a data
de inicio da operacao aprovada;
Este campo encontra-se editavel apenas até ser comunicada a data de inicio da operagao na funcionalidade

“Comunicagédo da Data de Inicio” ou até ser registada a primeira guia de remessa ou o primeiro destinatario
elegivel na funcionalidade “Execugéao Fisica”;

« Data de Fim, que deve ser preenchida no caso da entidade coordenadora pretender alterar a data

de fim da operagédo aprovada.
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Candidatura

Utilizador: 999999999 [Beneficidrio 999999999]

Pedido de Alteracdao de Candidatura — Medida 1.2

Fechar Janela

Entldade:

999999999 - XXXXXXXX XXXX XXXXXXXXXX XXXXX

Cédigodo C XKXXXXX
CédIgo Unlversal: POAPMC-XX-XXXX-FEAC-XXXXXX (PAn) Estado: XXXXXXX XXXXXXXXXXXXX
Medida: XXXXXXXXXXXXXX Tipologia de Operagdio:  XXXXXXXXXXXXXX
Data de Inicio: dd-mm-aaaa Data de FIm: dd-mm-aaaa
Data de i dd
Motivos \ Identificagicﬂ Entidades Armazéns ‘I Resumo \ Documentos\ Submissdo \.

Caracterizacdo | Acdes de Acompanhamento

Fundamentagao e objetivo g

Texto (max. 5000)

Calendarizagi)jmﬁs&a\

_______ gy e
| “Apenas esta disponivel caso ainda no tenha sido

I comunicadaa data de inicio da operagdoou que

Informagdo disponibilizada quando o motivo do PA é “Alteracio da data inicio/fim da :
operagdo” ou “Adiamento (face a data prevista ou a data de devolugdo do TA)” 1
'

|
Datas relativas ao periodo da interrupgao 0
1
1

i
i Data de Infcio: * Data de Fim:*
'

Territério

T
I Informagdo disponibilizada quando o motivo do PA é “Interrup¢do da operacdo
: por periodo superior a 60 dias (alinea d) do n.2 4 do artigo 39.2 da Portaria n.2
1 190-B/2015, de 26 de junho, na sua atual redagdo”
'

Designagéo: XXX KKX

Destinatarios a abranger

Medidas de Acompanhamento

° ° -] 2+ q Xe | 00 eeeecccccccseca—-
Esta operagdo Inclul o desenvolvimento de medidas de acompanhamento complementar conforme o n° 2 do artigo 49.° da portaria 190-B/2015 na sua atual redagéo? ®) Sim Nio I e e e :
i edltével i
D 0 0 5 0 0 3 0 0 o 0 5 0 5 3 0 0 0 o 0 o B B B e B B e e E CC Lo e oo mamme i Lecocoooeoctcocod
‘:’ Voltar X Cancelar \ \/
————

Para gravar a informagé&o preenchida neste ecra, a entidade coordenadora deve selecionar o botédo
Seguinte.

No caso de existirem acdes de acompanhamento aprovadas com datas previstas de realizagdo em data
anterior a data de inicio alterada neste ecrda ou em data posterior a data de fim alterada neste ecra, as
datas destas agbes de acompanhamento tém que ser atualizadas, ou na funcionalidade de registo de
execucao fisica ou, no &mbito deste pedido de alteragao, selecionando o botdo Alterar da Lista de A¢des

de Acompanhamento constante do Separador “A¢6es de Acompanhamento” do ecra “Operacao”.

Caso seja necessario transferir as datas previstas para as a¢des de acompanhamento para um ano civil
diferente do aprovado, deve ser selecionado, no primeiro ecrad do pedido de alteragédo, o motivo “Alteracao
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das datas de realizacdo das ac6es de acompanhamento entre anos civis” explicitado no ponto 3.5.12
do presente Manual.

Sempre que houver necessidade de inserir ou eliminar agées de acompanhamento, deve ser selecionado,
no primeiro ecrda do pedido de alteragdo, o motivo “Eliminacao/Introducao de AcGes de
Acompanhamento”, cuja explicitacdo consta do ponto 3.5.4 do Manual.
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3.5.4. MOTIVO “ELIMINAGCAO/INTRODUGAO DE AGOES DE ACOMPANHAMENTO”

Ao selecionar o motivo Eliminacao/introducao de Acoes de Acompanhamento ficam editaveis os

seguintes ecras do pedido de alteragao:
ECRA “OPERACAO” / SEPARADOR “CARACTERIZACAO”

A entidade coordenadora tem que entrar no separador Caracterizacao do ecra Operacao, conforme ecra
abaixo, no qual apenas se encontra disponivel para edicdo a seccdo “Medidas de Acompanhamento”,
designadamente a resposta a questdo: “Esta operacdo inclui o desenvolvimento de medidas de
acompanhamento complementar conforme o n.? 2 do artigo 49.° da Portaria n.? 190-B, na sua atual

redacdo?

Caso em candidatura, tenha sido indicado que a operacdo incluia o desenvolvimento de medidas de
acompanhamento complementar, a resposta “Sim” surge pré-preenchida, podendo ser alterada para “Nao”
na eventualidade de se decidir que a operacdo em questdo vai deixar de incluir medidas de

acompanhamento.

Caso em candidatura, tenha sido indicado que a operagéo nao incluia o desenvolvimento de medidas de
acompanhamento complementar, a resposta “Nao” surge pré-preenchida, podendo ser alterada para “Sim”
na eventualidade de se decidir que a operacdo em questdo vai passar a incluir medidas de

acompanhamento.

Utilizador: 999999999 [Beneficiario 999999999] m
Pedido de Alteracao de Candidatura — Medida 1.2

Candidatura

Entldade: 999999999 — XXXXXXXX XXXX XXXXXXXXXX XXXXX Cédigo do Concurso: OO
Cédigo Universal: POAPMC-XX-XXXX-FEAC-XXXXXX (PAn) Estado: XXXXXXX XXXXXXXXXXXXX
Medida: XXKKXXKKXXKXKX Tipologiade Operagio:  XXXXXXXXXXXXXX

Data de Inicio: dd-mm-aaaa Datade Fim: dd-mm-aaaa

Data de issé dd

Motivos \Identificagéo\ Entidades Armazéns \I Resumo \ Documentos\ Submissao \.

Caracterizacio | Ac6es de Acompanhamento

Fundamentagao e objetivo geral

Texto (max. 5000) ‘

Calendarizagdo Prevista

4 Informagdo disponibilizada quando o motivo do PA é “Alteragdo da data inicio/fim da
operagdo” ou “Adiamento (face a data prevista ou 4 data de devolugdo do TA)”

| Datas relativas ao periodo da interrupgio

1
i

[l . g [ U

! Datade Infclo:* | dd-mm-aaaa Datade Fim: ' ! Informagéo disponibilizada quando o motivo do PA é “Interrupgio da operagdo |
-

i

1

-=-=-- porperiodo superiora 60 dias (alinea d) do n.2 4 do artigo 39.2 da Portaria n.2
i 190-B/2015, de 26 de junho, na sua atual redagdo”
'

Territério

Deslgnagdo: XOOOXXXXXX

Destinatarios a abranger

(Continua...)
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Pedido de Alteragao de Candidatura — Medida 1.2

Medidas de Acompanhamento

!
: Esta operagdo Inclul o desenvolvimento de medidas de on°2 doartlgo 49.° da portarla 190-B/2015 na sua atual redaggo? *
'
'

m Voltar ] m Cancelar ] Seguinte

Caso tenha sido alterada a resposta a questao referida, para gravar a informacéo, deve selecionar-se o
botdo Seguinte.

ECRA “OPERAGCAO” / SEPARADOR “AGCOES DE ACOMPANHAMENTO”

A entidade coordenadora tem que entrar no separador Acoes de Acompanhamento do ecra Operacgao, no
qual é apresentada uma lista com todas as ac¢des de acompanhamento registadas para as entidades

mediadoras da operagao, conforme ecra abaixo:
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Utilizador: 998993939 |Beneticiario 999999999
Pedido de Alteragdo de Candidatura — Medida 1.2

Candidatura
Entidade: 990999099 - XXXXXKXX KXXX XKKKXKKXKX KXKXX Codigo do Concurso:  x00000x X0
Cédigo Universal: POAPMC-XX-XXXX-FEAC-XXXCOOC (PAN) Estado: HHHRKHH HHHKKHK KK KKK K
Medida: KAKEKAAN KRN Tipologia de Operagio:  XXXXXXXXXXXXXX
Dazta de Infcio- dd-mm-aaaa Dara de Fim: dd-mm-aaaa
Data de Submissio dd-mm-aaaa

Motivos )Identificagitﬁ Entidades Armazéns ‘1 Resumo \ D(J(umentusw Submissdo \I

Caracterizacdo | Acdes de Acompanhamento

Lista de A¢oes de Acomp 1to

NIFdﬂ N de
1 Ak | Two e Ak Outade ko Data & Fm -

Informagao visivel quando

1
1
1
1
1
1 1 :
1 1
! 999999959 XXX XXHKXXX 999999999 dd-mm-zaza dd-mm-azaz 999990009 Em Execucdo | éindicado que a operagio !
M= 5

| 999999359 XHXHNK XXXXXXX 999999999 dd-mm-aaaa dd-mm-aaaa 999999999 Por iniciar 0 i) HChil O'desstp emic dloigll
1 r=- I de medidas de !
| 999999099 XK000¢ XXOOXK 999999999 dd-mm-aaza dd-mm-aaaa 999999999 Concluida 0 ! acompanhamento :
1 s 1 complementar 1
| 999999999 OO XKXXXXX 999999999 dd-mm-aaaa dd-mm-aaaa 999999999 Eliminada o i |
R e s SRR, | apispso e e a
1 . —— —— 1
! Registos 10 - 20 de um total de 99. [inicio J< 2 N s [ v
1
1

Voltar ] Seguinte ]

Atencgao:

v' Os estados das acoes de acompanhamento sao:

» Por iniciar — Quando ainda nao foi registada a data de inicio da agdo de acompanhamento na funcionalidade
de execugao fisica e quando o Estado da agédo nessa funcionalidade é “Por iniciar”;

+ Em execucao — Quando ja foi registada a data de inicio da agdo de acompanhamento na funcionalidade de
execugao fisica e quando o Estado da agao nessa funcionalidade é “Em execugéo”;

e Concluida — Quando ja foi registada a data de fim da agdo de acompanhamento na funcionalidade de
execugao fisica e quando o Estado da agao nessa funcionalidade é “Concluida”;

* Eliminada.

Caso tenha sido respondido “Nao” a questdo: “Esta operacdo inclui o desenvolvimento de medidas de
acompanhamento complementar conforme o n.? 2 do artigo 49.° da Portaria n.° 190-B, na sua atual

redacdo?’, todas as agdes de acompanhamento constantes da lista devem ser eliminadas.

Caso tenha sido respondido “Sim” a questdo: “Esta operagdo inclui o desenvolvimento de medidas de
acompanhamento complementar conforme o n.? 2 do artigo 49.° da Portaria n.° 190-B, na sua atual

redagdo?’, tem que constar da lista pelo menos uma agéo de acompanhamento.

Para eliminar uma acdao de acompanhamento, deve selecionar, na Lista de A¢gdes de Acompanhamento,
o botdo = da linha correspondente a agdo de acompanhamento que se pretende eliminar.

Apenas podem ser eliminadas as a¢des de acompanhamento no Estado “Por iniciar”.

Depois de eliminada, a acdo de acompanhamento surge na Lista de A¢ées de Acompanhamento no Estado
“Eliminada”.

Apds aprovacdo do Pedido de alteragédo, as agbes de acompanhamento eliminadas, ndo sdo exibidas na
funcionalidade de execucao fisica.
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Para introduzir uma nova acao de acompanhamento, deve selecionar o botdo , para aceder

ao ecra “Detalhe de Agbes de acompanhamento” abaixo, no qual devem ser preenchidos todos os campos.

Utilizador: 999999999 [Beneficiario 999999999]
Pedido de Alteragao de Candidatura — Medida 1.2

Candidatura > Operagdo > A¢bes de Acompanhamento > Detalhe de Ag6es de Acompanhamento

Entldade: 999999999 — XXXXXXXX XXXX XXXXXXXXXX XXXXX Codigo do Concurso: SEEEEEER SRS T TEEEs
Cédigo Universal: POAPMC-XX-XXXX-FEAC-XXXXXX (PAn) Estado: XXXXKXX XXXXXXXXXXXXX
Medida: XXKKXXXKKXXXXX Tipologia de Operagio:  XXXXXXXXXXXXXX
Data de Infclo: dd-mm-aaaa Data de Fim: dd-mm-aaaa
Data de Submissdo dd-mm-aaaa

Detalhe de Acdes de acompanhamento
Caraterizagdo A¢do de Acompanhamento / \

N°. da Agdo:

Data de Infclo:*

1
Entidade iadora:* | Listadevalores N7 l---------ooooomo oo oo oo oo a Lista de entidades anteriormente regi no “NIF — D inagdo” |
'

Lista de valores a

‘ Texto (max 150)

Tipode Agdo: *

Designagdo: *

Descrigdo: * Texto (max. 5000)

N.° Total de Destinatarios: *

. N\
v ) GG ) (Ql_commrmar

S ——

O campo “Estado” surge sempre em modo consulta, uma vez que corresponde ao Estado em que as acdes
de acompanhamento se encontram na funcionalidade de execugéo fisica.
Assim, o Estado de uma agcdo de acompanhamento apenas pode ser alterado naquela funcionalidade e

nunca no Formulario de Pedido de Alteracao.

Para gravar a informacéo, a entidade coordenadora deve selecionar o botdo Confirmar, surgindo o ecra
abaixo que confirma a introdugéo da nova agao de acompanhamento e no qual existe a possibilidade de
introduzir uma nova acao de acompanhamento, selecionando o botdo Inserir Nova Acdo de

Acompanhamento, que se encontra no canto inferior direito.
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Utilizador: 999993399 | Benetici;

0 399933999)

Pedido de Alteracao de Candidatura — Medida 1.2

Candidatura > Operagdo > A¢des de Acompanhamento > Detalhe de Acoes de Acompanhamento

Fechar Janela

Entidade: 999399999 - X000 XHHH HOOOCHOH KHNNK
Codigo Universal: POAPMC-XX-XXXX-FEAC-XXXXXX (PAn)

Medida- AHOOOOTOOOOC

Data de Inicio: dd-mm-aaaa

Data de Submissio dd-mm-aaaa

Cédigo do Concurso:
Estado:

Tipologia de Operagdo:

Data de Fim:

ARXKKKX KXXKAXKXRKXKK

NN KHHHHHHHHKHK

FHHKHHHEHAHK

dd-mm-aaaa

Detalhe de A

s de acompanhamento

1 - P -
1 A acdo de acompanhamento foi inserida com sucesso. -
.

Voltar

Inserir Nova Acdo de Acompanhamento])
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3.5.5. MOTIVO “ADIAMENTO SUPERIOR A 60 DIAS DA DATA DE INiCIO DA OPERAGCAO
(FACE A DATA PREVISTA OU A DATA DE DEVOLUGAO DO TERMO DE ACEITAGAO)”

Este motivo apenas deve ser selecionado se, de acordo com a alinea ¢) do n.? 2 do Artigo 67.2 do Regulamento
Especifico do PO APMC, a entidade coordenadora tiver necessidade de adiar o inicio da opera¢do por um
periodo superior a 60 dias Uteis em relacdo a data de inicio aprovada ou a data de devolugdo do Termo de

Aceitacéo.

Ao selecionar o motivo Adiamento superior a 60 dias da data de inicio da operacéao (face a data prevista ou

a data de devolucdo do Termo de Aceitacao) fica editavel o seguinte ecra do pedido de alteragao:
v ECRA “OPERACAO” / SEPARADOR “CARACTERIZACAO”

A entidade coordenadora tem que entrar no separador Caracterizacao do ecrd Operacgao, no qual deve

atualizar o campo Data de Inicio na secc¢édo “Calendarizacao Prevista”, conforme ecra abaixo:
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Utilizador: 999999999 [Beneficiario 999999999] [N R

Pedido de Alteracdao de Candidatura — Medida 1.2

Candidatura

Entidade: 999999999 - XXXXXXXX XXXX XXXXXXXXXX XXXXX Cédigodo C XUXRXX.

CédIgo Unlversal: POAPMC-XX-XXXX-FEAC-XXXXXX (PAn) Estado: XXXXXXX XXXXXXXXXXXXX
Medida: XXXXXXXXXXXXXX Tipologia de Operagdo:  XXXXXXXXXXXXXX

Data de Inicio: dd-mm-aaaa Data de FIm: dd-mm-aaaa

Data de issd dd

Motivos \Identificaqicﬂ Entidades Armazéns ‘I Resumo \ Documentos\ Submissdo \.

Caracterizacdo | Acdes de Acompanhamento

Fundamentacao e objetivo ger,

Texto (max. 5000)

DataldelEimal dd-mm-aaaa | e bbb L Lt \
o =~

1
'
! ° Informagdo disponibilizada quando o motivo do PA é “Alteracio da data inicio/fim da :
'''''''' : 500 Tor Oun Oui x50 Dom operagdo” ou “Adiamento (face a data prevista ou a data de devolugdo do TA)” 1
' '
1
1

Datas relativas ao periodo da interrupgao

1
'
'

T T

Data de Inicio:* Data de Fim:* : : Informagéo disponibilizada quando o motivo do PA é “Interrupgdo da operagdo :
(=

i

'

e & -=-=-- porperiodo superior a 60 dias (alinea d) do n.2 4 do artigo 39.2 da Portaria n.2

e 1 190-B/2015, de 26 de junho, na sua atual redagdo”
Territério !

Designagéo: XXX KKX

Destinatarios a abranger

: N.° de Destinatérios a abranger: 99 9999 999

i Medidas de Acompanhamento

1
'
1 o ° | 7 * (®) Si ) Na H
' Esta operagdo Inclul o desenvolvimento de medidas de acompanhamento complementar conforme o n° 2 do artlgo 49.° da portarla 190-B/2015 na sua atual redagio? @) Sim () Ndo I i Mostrad%lelrén rr||odo de !
I i editave [

‘ ! Voltar ‘ ! Cancelar Ka Seguinte )

Para gravar a informagéo preenchida neste ecra, a entidade coordenadora deve selecionar o botédo

Seguinte.

Atencgao:
v' Este campo encontra-se editdvel apenas até ser comunicada a data de inicio da operagdo na funcionalidade
“Comunicacdo da Data de Inicio” ou até ser registada a primeira guia de remessa ou o primeiro destinatario

elegivel na funcionalidade “Execugéo Fisica”.

No caso de existirem acdes de acompanhamento aprovadas com datas previstas de realizagdo em data
anterior a data de inicio alterada neste ecra, as datas destas agcbes de acompanhamento tém que ser

atualizadas, ou na funcionalidade de registo de execugao fisica ou, no ambito deste pedido de alteracao,
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selecionando o botao Alterar da Lista de A¢cdes de Acompanhamento constante do Separador “Acoes de
Acompanhamento” do ecra “Operacgao”.

Caso seja necessario transferir as datas previstas para as acoes de acompanhamento para um ano civil
diferente do aprovado, deve ser selecionado, no primeiro ecra do pedido de alteragdo, o motivo “Alteracao
das datas de realizacédo das acoes de acompanhamento entre anos civis” explicitado no ponto 3.5.12

do presente Manual.

Sempre que houver necessidade de inserir ou eliminar agdes de acompanhamento, deve ser selecionado,
no primeiro ecra do pedido de alteracdo, o motivo “Eliminacdo/Introducdo de Acdes de
Acompanhamento”, cuja explicitagdo consta do ponto 3.5.4 do Manual.
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3.5.6. MOTIVO “INTERRUPCAO DA OPERACAO POR PERIODO SUPERIOR A 60 DIAS
(ALINEA D) DO N.2 4 DO ARTIGO 39.2 DA PORTARIA N.2 190-B/2015, DE 26 DE JUNHO, NA
SUA ATUAL REDACAOQ)”

Ao selecionar o motivo Interrupcao da operacao por periodo superior a 60 dias (alinea d) do n.2 4 do
artigo 39.2 da Portaria n.2 190-B/2015, de 26 de junho, na sua atual redacao fica editavel o seguinte

ecrés do pedido de alteracao:
ECRA “OPERACAO” / SEPARADOR “CARACTERIZACAO”

A entidade coordenadora tem que entrar no separador Caracterizacao do ecrd Operacgao, no qual deve
atualizar a informagdo na secgdo “Datas relativas ao periodo da interrupcao”, conforme ecra abaixo,
designadamente os campos:

« Data de Inicio, no qual deve indicar a data na qual pretende iniciar a interrupcao da operacao;

» Data de Fim, no qual deve indicar a data na qual pretende concluir a interrupcao da operacao.
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Utilizador: 999999999 [Beneficiario 999999999]
Pedido de Alteracdao de Candidatura — Medida 1.2

Candidatura

Entldade: 999999999 - XXXXXXXX XXXX XXXXXXXXXX XXXXX Cédigodo C SETETEES

CédIgo Unlversal: POAPMC-XX-XXXX-FEAC-XXXXXX (PAn) Estado: XXXXXXX XXXXXXXXXXXXX
Medida: XXXXXXXXXXXXXX Tipologla de Operagdo:  XXXXXXXXXXXXXX
Data de Infclo: dd-mm-aaaa Datade Fim: dd-mm-aaaa

Datade dd

Motivos \Identificagicﬂ Entidades Armazéns 1 Resumo \ Documentos\ Submissdo \.

Caracterizacdo | Acdes de Acompanhamento

Fundamentacdo e objetivo geral

Texto (max. 5000) ‘

Calendarizagdo Prevista

P Ly )

1 Apenas esta disponivel caso ainda ndao
I comunicadaa data de inicio da operagal
L __ _ainda néo possuem registos de execi

Informag&o disponibilizada quando o motivo do PA é “Alteragio da data inicio/fim da i
operagdo” ou “Adiamento (face a data prevista ou a data de devolugdo do TA)” 1
'

Informagdo disponibilizada quando o motivo do PA é “Interrupgdo da operagdo
por periodo superior a 60 dias (alinea d) do n.2 4 do artigo 39.2 da Portaria n.2
190-B/2015, de 26 de junho, na sua atual redagio”

,______
g
(-8
&
a
e
»
o
I
3
3
5
8
H
H

Territério

Deslgnagdo: HOOOOXXXX

Destinatarios a abranger

Medidas de Acompanhamento

Esta do inclui o d lvil to di didas d h e I tar fol ° 2 do artigo 49.° d taria 190-B/2015 tual redagio? * (®) Sii () N&
sta operagdo inclui o desenvolvimento de medidas de acompanhamento complementar conforme o n' o artigo a portaria /. na sua atual redagios (®) Sim () Nao Mostrado em modo de |
= 1

o) oo (@ _swne )

Para gravar a informagé@o preenchida neste ecra, a entidade coordenadora deve selecionar o botédo
Seguinte.

No caso de existirem ag¢des de acompanhamento aprovadas com datas previstas de realizagdo que
intercetem o periodo de interrup¢éo indicado no ecrd acima e se as mesmas se encontrem em execugao,

sera exibida uma validagédo que impede a definicdo do periodo de interrupgdo com as datas introduzidas.

Neste caso, sempre que se pretender efetuar alteracbes as datas das acgdes de acompanhamento, as
mesmas devem ser efetuadas, ou na funcionalidade de registo de execucao fisica ou, no ambito deste
pedido de alteracdo, selecionando o botdo Alterar da Lista de A¢des de Acompanhamento constante do

Separador “Agoes de Acompanhamento” do ecra “Operacao”.

ISS — Unidade de Apoio a Programas Pag. 171/223



Manual de Apoio a Execugdo da TO 1.2.1

Caso seja necessario transferir as datas previstas para as a¢cdes de acompanhamento para um ano civil
diferente do aprovado, deve ser selecionado, no primeiro ecra do pedido de alteragcéo, o motivo “Alteracao
das datas de realizacdo das ac6es de acompanhamento entre anos civis” explicitado no ponto 3.5.12

do presente Manual.

Sempre que houver necessidade de inserir ou eliminar agées de acompanhamento, deve ser selecionado,
no primeiro ecrda do pedido de alteragdo, o motivo “Eliminacao/Introducao de AcGes de

Acompanhamento”, cuja explicitagdo consta do ponto 3.5.4 do Manual.
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3.5.7. MOTIVO “ALTERACAO/ELIMINACAO/INSERCAO DE ARMAZENS - POLO DE
RECECAO”

No caso de ser selecionado o motivo “Alteracao/Eliminacao/Insercdo de armazéns — Polo de Rececao’, fica

editdvel o seguinte ecra do pedido de alteragao:
v ECRA “ARMAZENS” / SEPARADOR “POLO DE RECECAO”
A entidade coordenadora tem que entrar no separador Polo de Rececdo do ecrd Armazéns abaixo:

Utilizador: 999999999 [Beneficiario 999999999]
Pedido de Alteragao de Candidatura — Medida 1.2

Candidatura

Entidade: 999999999 - XXXXXXXX XXXX XXXXXXXXXX XXXXX

Cédigo do Concurso: XXXXXXX XXXXXXXXXXXXX
Cédigo Universal: POAPMC-XX-XXXX-FEAC-XXXXXX (PAn) Estado: XXXXXXX XXXXXXXXXXXXX
Medida: XXXXXXXXXXXXXX Tipologiade Operagio:  XXXXXXXXXXXXXX
Datade Infclo: dd-mm-aaaa Datade FIm: dd-mm-aaaa
Data de Submissio dd-mm-aaaa

Motivos \ Identificage‘uﬂ Entidades\ Operagdo Resumo \Documentosw Submissdo \

Polo de rececio | Armazéns das Mediadoras

Lista de armazéns do polo de rececdo

=D '
o ——
Condigbes de conservagio
Responsdvel Morada Cédigo Postal

Produtos
Produtos Frios Congelados
SIM SIM SIM

XXXXXXXXXXXX XXXXXXXXXXXX 9999-999 Ativo o
XXXXXXXXXXXX XXXXXXXXXXXX 9999-999 NAO NAO SIM Ativo
XXXXXXXXXXXX XXXXXXXXXXXX 9999-999 NAO NAO SIM Ativo
XXXXXXXXXXXX XXXXXXXXXXXX 9999-999 SIM SIM NAO Ativo
XXXXXXXXXXXX XXXXXXXXXXXX 9999-999 SIM SIM NAO Ativo

Registos 10 - 20 de um total de 99.

Voltar ] Seguinte ]

Este ecra apresenta a lista de todos os armazéns registados para o polo de rececéo, independentemente do
seu Estado (Ativo ou Inativo).

Para eliminar um armazém, deve selecionar, nesta lista, o botdo % da linha correspondente ao armazém
que pretende eliminar.

Depois de eliminado, o armazém surge na lista no Estado “Inativo”.

Atengéo:
v" Na&o é possivel eliminar um armazém que se encontre no Estado “Inativo”;

v" Nao é possivel eliminar um armazém que tenha produtos em stock e/ou que tenha tido associados credenciais

A e/ou B, guias de remessa, autos de perda ou documentos de transferéncia entre armazéns.

. . p . ~ Inseri = «
Para introduzir um novo armazém, deve selecionar o botao , para aceder ao ecra “Detalhe do

Polo de Rececao” abaixo, no qual tém que ser preenchidos todos os campos.
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Utilizagor: 399999999 [Seneficianio 999909990] [y

Pedido de Alteragao de Candidatura — Medida 1.2

Candidatura > Armazéns > Polo de Recegio > Detalhe do Polo de Recegao

Entidade: DODOOGDHD - Kxxxaxx KXKK FRNKKRXNRK KKK Coidign doConcurso: o oo oo
Cadigo Universal: POAPMC CH000-FEAC000G0 (PAN) Estado KO KHH KA KKK KK
Medida SO0 RO0 0K Tipologia de Operag&o: K KA XK KK KK

Datade Inicio: dd-rm-azaa Data de Fim: dd-mm-azaa

Datade Submissdo dd-rm-azaa

Detalhe do Polo de recegio
e — —

DadosdoArmazér/ \

‘ Texta (m&x 150)

‘ Texta. (max. 100)

Cédiga Postal:* ‘ Numn, (max. 4) ~ | Mum. (max. 33

i
i s
I:‘ Produtos Secos oo ! Pode ser selecionadamais |
\ do que uma opcao

|

Produtos Frios

Produtos Congelados

e ) @ e & o)

Para gravar a informagéo, a entidade coordenadora deve selecionar o botdo Confirmar, surgindo o ecrd
abaixo que confirma a insercdo do novo armazém e no qual existe a possibilidade de introduzir um novo
armazém para o polo de rececéo, selecionando o botdo Inserir Novo Armazém, que se encontra no canto
inferior direito.

Utilizador: 999999999 [Beneficiario 999999999]
Pedido de Alteragao de Candidatura — Medida 1.2

Candidatura > Armazéns > Polo de Recegdo > Detalhe do Polo de Rece¢éo

Entidade: 999999999 — XXXXXXXX XXXX XXXXXXXXXX XXXXX Cédigo do Concursa: OO NN
Cédigo Universal: POAPMC-XX-XXXX-FEAC-XXXXXX (PAn) Estado: XXXXXXK XXXXXXXXXXXXX
Medida: XXXXXXXXXXXXXX Tipologiade Operagio:  XXXXXXXXXXXXXX
Datade Infclo: dd-mm-aaaa Datade FIm: dd-mm-aaaa

Data de Submisséo dd-mm-aaaa

Detalhe do Polo de rececdo

Esta mensagem é exibida ap6s confirmagdo da inser¢do ou
alteragdo do detalhe do armazém do Polo de Rece¢do

Inerir Novo Armazém

Voltar

ApoOs a confirmagao da inser¢cdo de um novo armazém, este surge na Lista de Armazéns do Polo de
Rececao no Estado “Ativo”.
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Para alterar os dados de um armazém, deve selecionar, na lista, o botdo M dalinha correspondente ao
armazém que se pretende alterar, para aceder também ao ecra Detalhe do Polo de Rececao representado

acima, no qual pode alterar um ou mais campos.

Atengéo:
v" Na secgao “Armazém com condigbes de conservacdo de:” ndo é possivel alterar o tipo de produtos caso a
entidade tenha produtos em stock para distribuir do tipo de produtos que se pretende alterar.

Para gravar a informagéo alterada, a entidade coordenadora deve selecionar o botdo Confirmar, surgindo o

ecra abaixo que confirma a alteracdo dos dados do armazém.

Utilizador: 999993933 |Beneticiario 993993939
Pedido de Alteracao de Candidatura — Medida 1.2

Candidatura > Armazéns > Polo de Rece¢io > Detalhe do Polo de Receciio

Entidade: 999099999 — XK XK KIXKHRHHXK HKHX Cédigo do Concurso: XRRXRNHK KHXHHNKEKKHAN
Cédigo Universal: POAPMC-XX-XXXX-FEAC-XXXXXX (PAn) Estado: XXX KEKHAAKEKKHAX
Medida: AR HKHRKIAK Tipologia de Operagio:  00OOOGROOOCKRX
Data de Infcio: dd-mm-aaaa Data de Fim: dd-mm-azaa

Data de Submissio dd-mm-aaaa

Detalhe do Polo de rececdo

B vour J)
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3.5.8. MOTIVO “ALTERAGCAOQ/ELIMINACAO/INSERCAO DE ARMAZENS - MEDIADORAS”

No caso de ser selecionado o motivo “Alteracado/Eliminacao/Insercao de armazéns — Mediadoras”, fica

editdvel o seguinte ecra do pedido de alteragao:

v ECRA ARMAZENS / SEPARADOR “ARMAZENS DAS MEDIADORAS”

A entidade coordenadora tem que entrar no separador Armazéns das Mediadoras do ecrd Armazéns

abaixo:
Utilizador: 993999899 |Beneficiario 993993939] Fechar Janela
Pedido de Alteragao de Candidatura — Medida 1.2
Candidatura
Entidade: S XXX KXXX XHXXX Cédigo do Concurso: HHHHKHK KIHHHINOOOK
Cédigo Universal: POAPMC-XX-XXXX-FEAC-XXXXXX (PAn) Estado: KARRKKK KRXXXHKKKHXHKK
Medida- HEXHHHEXHHHKEXK, Tipologia de Operagio:  XXXXXXXXXXKXXX
Dara de Inicio- dd-mm-aaaa Data de Fim: dd-mm-aaaa
Darta de Submissio dd-mm-aaaa

Motivos \ Identiﬁcagécﬂ Entidades\ Operagdo Resumo w Documentos*] Submissdo )

Polo de recegdio | Armazéns das Mediadoras

Lista das mediadoras

N Condigoes de conservagio
NIF Designacao Nome Contacto | Telefone |Telemovel Email Des bt R Produtos Produtos
Frios Congelados
SiM SIM SIM

999999999 HHODOOCOK H0COO000000C oo 999999999

999999999 HOVVOVK 200 xx 999999999 999999999 mooox@ooux 999999999 NAC NAO SiM B
NAO NAO SIM o
- I
999999999 JOOOBEOEODE 30UOO0000C oooou@ocoo. 999999999 SiM SIM NAO |
1
Registos 10 - 20 de um total de 99. rmaan DEEr
e
o= SC wicsosss-s=s-scs-x
| Consultar a lista de ar éns de cada entidade mediad

1
1
! 1
! Inserir novo armazém; 1
1
1

: Alterar ou Eliminar armazéns.

Este ecrad apresenta a lista de todas as entidades mediadoras da operagéo, sendo que para eliminar ou

inserir armazém(ns) ou alterar os dados dos armazém(ns) de uma entidade mediadora, deve ser

selecionado o botdo @ da linha correspondente a entidade na qual se pretende efetuar as alteragdes.
Para as entidades mediadoras que responderam, no ecrd Entidades, “Sim” a questdo “Garante que a
distribuicdo dos produtos ao destinatério final ocorre em simultdneo com a entrega dos mesmos pelo polo
de rececdo?”, ndo é permitida a insercdo de armazéns, pelo que ndo é disponibilizado o botdo acima
referido.

Caso tenham respondido “Nao”, é obrigatério inserir pelo menos um armazém.

Apds selecionar o botéao M | a entidade coordenadora acede ao ecré Detalhe da Lista dos Armazéns das
Mediadoras abaixo, que apresenta os armazéns registados para a entidade mediadora selecionada no ecra

anterior, independentemente do seu Estado (Ativo ou Inativo).
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Utiizagor: 9959999499 [BEnenciano Y59599599)
Pedido de Alteracdo de Candidatura — Medida 1.2

Candidatura > Armazéns > Armazéns das Mediadoras > Detalhe da Lista de Armazéns das Mediadoras

Entidade: 999999999 - Xourennnt Y00 XOUBOOOUEK X000 Codigo do Concurse: X XK
Cédigo Universal POAPMC-XX-XXXX-FEAC-X)X)X0XX (PAn) Estado: HOOX HOOOHK
Medida: HCOVOBOBOOORGE Tipologia de Operagdo: 000000000000

Data de Infcio: dd-mm-azaa Data de Fim: dd-mm-aaza

Data de Submissio dd-mm-azaa

Detalhe da Lista dos Armazéns das Mediadoras

Lista de armazéns da mediadora

NIF da mediadora: 999999999

Designacdo da mediadora: XeoomxxxXXXOaRg

Condigoes de conserv;
Responsavel Codigo Postal oo | Piohiine Produios Estado
Secos Frios Congelados
SIM SIM

SIM Ativo s

4

‘ Inserir .

KXXXHXNXKKKXK XXXXXXKXKXKX 9999-999

KXXXHXNXKKXKXK XXXXXXXXKXKK 9999-999 NAQ NAO SIM Ativo o O

JOOOKAXKKRXX XXOOARX. 9999-999 NAO NAO SIM Ativo nfiiSe.;

XXXXXXXXXKXX. 6.6.6.0.:0.4.0.0:6.9.0.4 9999-999 SIM SIM NAO Inativo O
Registos 10 - 20 de um tatal de 99 man : BEErs

m Voltar ] ‘E Conﬂrm;)

Para eliminar um armazém, deve selecionar, nesta lista, o botdo % da linha correspondente ao armazém

que se pretende eliminar.
Depois de confirmar o ecrd acima, o armazém surge na lista no Estado “Inativo”.

Atencgao:
v Nao é possivel eliminar um armazém que se encontre no Estado “Inativo”;
v" Nao é possivel eliminar um armazém que tenha produtos em stock e/ou que tenha tido associados credenciais
A e/ou B, autos de perda ou documentos de transferéncia entre armazéns.

Para introduzir um novo armazém, deve selecionar o botao , para aceder ao ecra Detalhe do

Armazém abaixo, no qual tém que ser preenchidos todos os campos.
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Utilizador: 999999999 [Beneficiario 999399999]

Pedido de Alteracdo de Candidatura — Medida 1.2

Candidatura > Armazéns > Armazéns das Mediadoras > Detalhe da Lista de Armazéns das Mediadoras > Detalhe do Armazém

Fechar Janela

Entidade:

Cédigo Universal:
Medida:

POAPMC-XX-XXXX-FEAC-XXXXXX (PAn)
FHRHHHKHKEHAKKK
Data de Inicio- dd-mm-aaaa

Data de Submissio dd-mm-aaaa

999999999 - XH0000000 X0 XOGOONNK XXHHK

Cdigo do Concurso: HXXHHXK RRHHKHHEXKKAK

Estado: OO FOOOOOCTOOCHH

Tipologia de Operagio:  J00GGOOOOOOGKK

Data de Fim: dd-mm-aaaa

Detalhe do Armazém

Dados do Armazém

‘ Texto. (max. 100)

‘ Num. (max. 4)

| = ‘Num,(max 3)

Armazém com condigbes de conservagdo de: *
D Produtos Secos
I:I Produtos Frios

Produtos Congelados

Voltar

—r
] m Cancelar ] ‘ Confirmar >

Atencgao:

v" Apenas é possivel inserir armazéns numa entidade mediadora que tenha selecionada a opg¢do “Nao” no
requisito “Garante, no caso da distribuicdo dos produtos ao destinatario final ndo ocorrer em simultaneo com a
entrega pelo polo de recegdo, a seguranga e acondicionamento dos produtos cumprindo as condi¢gbes de
armazenagem, de acordo com o regulamento especifico?” no ecrd “Detalhe da Entidade Mediadora” do

Separador “Entidades”.

Para gravar a informagéo, a entidade coordenadora deve selecionar o botdo Confirmar, surgindo o ecrd

abaixo que confirma a insercdo de um novo armazém e no qual existe a possibilidade de inserir um novo

armazém para a entidade mediadora, selecionando o botdo Inserir Novo Armazém, que se encontra no

canto inferior direito.
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utilizador: 999999399 [Beneficidrio 999955993]
Pedido de Alteragdo de Candidatura — Medida 1.2

Candidatura > Armazéns > Armazéns das Mediadoras > Detalhe da Lista de Armazéns das Mediadoras > Detalhe do Armazém

Entidade: - KHHK XK KRKHK

Cédigo do Concurso: OO0 JOIHTIK
Cédigo Universal POAPMC-XX-XXXX-FEAC-XX0CCKX (PAn) Estado: OO0 I
Medida: BOOOOBOOORKK Tipologia de Operagio:  xxXxXXXXXXXXXXX
Data de Inicio: dd-mm-aaaa Data de Fim dd-mm-aaaa
Data de Submissio dd-mm-aaaa
Detalhe do Armazém
r__-_________________________________I L 1
1 a, g a 5 . . - . 1
: Os dados do armazém foram guardados com sucesso. :— —————— 1 Esta mensagem é exibida apos confirmagao da insergdo do armazém 1
1

Valtar Inserir Novo Armazém ]

Confirmada a inser¢éo de um novo armazém, deve selecionar o botao para regressar ao ecra
Detalhe da Lista dos Armazéns das Mediadoras, no qual surge na Lista de Armazéns da mediadora no
Estado “Ativo”.

Para alterar os dados de um armazém, deve selecionar, na Lista de Armazéns da mediadora, o botdo

M da linha correspondente ao armazém que se pretende alterar, para aceder também ao ecra Detalhe do

Armazém representado acima, no qual pode alterar um ou mais campos.

Para gravar a informacgéo, a entidade coordenadora deve selecionar o botdo Confirmar, surgindo o ecra

abaixo que confirma a alteragdo dos dados do armazém.
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Utilizador: 393399399 [Beneficidrio 999953999
Pedido de Alteracao de Candidatura — Medida 1.2

Candidatura > Armazéns > Armazéns das Mediadoras > Detalhe da Lista de Armazéns das Mediadoras > Detalhe do Armazém

Entidade: S XXX XKKXX Cédigo do Concurso: HAHHHHK KKK
Cédigo Universal: POAPMC-XX-)0CCK-FEAC-)00CKXX (PAN) Estado: HAHHHHHKE HHHHHHHKHIHHKK
Medida: XEXHHKHXKHKHEN Tipologia de Operagio:  XXXXXXXXXXXXXX
Data de Infcio- dd-mm-aaaa Data de Fim dd-mm-aaaa
Data de Submissido dd-mm-aaaa
Detalhe do Armazém
|_ _________________________________________ ] T T T T T T T T T T T T T T T T T T T T T T T T T T T T T T T T T EEEEEEE s 1
- 1 P Ty = . -~ - s 1
'0s dados do armazém foram guardados com sucesso. |- - - - -~ . Esta mensagem é exibida apés confirmago da alteragio do armazém |
1

< I

Independentemente da operagédo que se pretende efetuar (alteracao, eliminagdo e/ou insergao de armazéns

de entidade(s) mediadora(s)), tem sempre que se ao ecra Detalhe da Lista dos Armazéns
das Mediadoras abaixo, no qual deve ser selecionado o botdo Confirmar, para efetivar as operagdes

efetuadas aos armazéns.

Utilizador: 999939999 |Beneticiario 999999999]
Pedido de Alteragdo de Candidatura — Medida 1.2

Candidatura > Armazéns > Armazéns das Mediadoras > Detalhe da Lista de Armazéns das Mediadoras

Entidade: = XXXX HAXXX

Cédigo do Concurso: HIHOCHX KITBOOHK
Cédigo Universal: POAPMC-XX-XXXX-FEAC-XXXXXX (PAn) Estado: HXHHHAK KRHHHHHIXKKKK
Medida: XXRAHHXHHHHKKAK Tipologia de Operagii

Data de Infcio: dd-mm-aaaa Data de Fim: dd-mm-aaaa

Data de Submissdo dd-mm-aaaa

Detalhe da Lista dos Armazéns das Mediadoras

Lista de armazéns da mediadora

NIF da mediadora: 999999999

Designagdo da mediadora: 00000000soo00so0oooxx

Condigoes de conservagao
Responsavel Morada Cddigo Postal Srodutas | Prodaios T GToe Estado
Secos Frios Congelados
SIM sIM SIM

XXXXXKXXKKXX XXAXXXXXXXXX 9999-999 Ativo ]
XXXKXXKKKXKK XXXXXXAXKXXK 9999-999 NAQ NAO SIM Ativo e
XOOCOOXHXXX XIOOOOOHHNXX 9999-999 NAO NAO SIM Ativo oz
P00 000000008 XX X 9999-999 SIM SIM NAO Inativo O

Registos 10 - 20 de um total de 99 [inico } I ﬂ OB
m Voltar Confirmar ]
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3.5.9. ALTERACAO DE DADOS DE CONTACTO DA(S) ENTIDADE(S) MEDIADORA(S)

Ao selecionar o motivo Alteracdo de dados de contacto da(s) entidade(s) mediadora(s) , apenas fica
editavel a Seccao “Contacto” do ecra Detalhe da Entidade Mediadora.

Assim, para alterar os dados de contacto de uma entidade mediadora, a entidade coordenadora deve entrar

no ecra:
v ECRA “ENTIDADES” / SEPARADOR “MEDIADORAS”

Ao aceder a este ecrd é apresentada a lista de todas as entidades mediadoras registadas para a operagéo,

conforme ecra abaixo, na qual deve ser selecionado o botdo @ nha linha correspondente a(s) entidade(s)

mediadora(s) para a(s) qual(is) se pretende alterar os dados de contacto.

Utilizador: 999999999 [Beneficiario 999999999] Fechar Janela
Pedido de Alteracao de Candidatura — Medida 1.2
Candidatura
Entidade: 999999999 ~ XXXXXXXX XXXX XXXXXXXXXX XXXXX Cédigo do Concurso: T TN TR T TR
Cédigo Universal: POAPMC-XX-XXXX-FEAC-XXXXXX (PAn) Estado: XXXXKXX XXXXXXXXXXXXX
Medida: XXXXXXXXXXXXXX Tipologiade Operagio:  XXXXXXXXXXXXXX
Datade Infclo: dd-mm-aaaa Datade Fim: dd-mm-aaaa
Data de Submissdo dd-mm-aaaa
Motivos \ Identificacdo PMALLELII Operacdo \1 Armazéns ‘1 Resumo \ Documentos\ Submissdo
Coordenadora} Mediadoras 1~ - - - - - - i~ No caso da operago ser constitufda por uma entidade coordenadora que é também mediadora e ndo existirem outras mediadoras, nio tensosido efetuadaa |
T '

ser utras
substtul¢do de entldades no presente ecrd é exlblda apenas a segulnte frase: “A candldatura n3o é desenvolvidaem parcerla”.

Lista de Entidades Mediadoras

Ativa LEGENDA: |
- Consultar !
- Alterar |
- Substitulr |
999999999 XXXXXXXXXXXX XXXXXXXXXXXX 999999999 999999999 XXXXXX@XXXXX 999999999 Ativa - Anular :
__________ i

Ativa

Registos 10 - 20 de um total de 99. 1 EREES

Voltar ] Seguinte ]

A entidade coordenadora é entdo direcionada para o ecra abaixo Detalhe de Entidade Mediadora, no qual

deve alterar os dados pretendidos na Secgao Contacto.
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Utilizador: 999999999 [Beneficiario 999999999] [ P

Pedido de Alteracdao de Candidatura — Medida 1.2

Candidatura > Entidades > Mediadoras > Detalhe da Entidade Mediadora

Entldade: 999999999 - XXXXXXXX XXXX XXXXXXXXXX XXXXX Cédigodo C SETETEES ~
CédIgo Unlversal: POAPMC-XX-XXXX-FEAC-XXXXXX (PAn) Estado: XXXXXXX XXXXXXXXXXXXX
Medida: XXXXXXXXXXXXXX Tipologla de Operagdo:  XXXXXXXXXXXXXX
Data de Infclo: dd-mm-aaaa Datade Fim: dd-mm-aaaa

Datade dd

Detalhe de Entidade Mediadora

" “Informagéo obtida através do Balcio 2020 !
:apésintroducdodo NIF. Apenas é possivel 1
RO ! __inserir entidades registadas no balco 2020 | | Dados apresentados em modo de consulta,
---------------------------- ! ! exceto os dadosdo Contacto, no casodese - ---- -
: ter entrado no ecrd em modo de alteragdo
' '

XXXXXXXXXXXXXXXXXXX

XXXXXXXXXKXXXXXXXXX

1
'
'
'
I
' T
| Nome: * Texto (max. 160) Email: * Texto (max. 160) i
' '
' '
I Telefone: * Num. (max. 9) Telemével: Num. (max. 9) :
'

'
| Fax: Num. (max. 9) '
i i
' '
' '
' '
' '
I '
' '
' '

Num. (max. 4) ‘ - ‘ Num. (max. 3)

Destinatarios a abranger

Desenvolve agées de atendimento e acompanhamento social s pessoas mais carenciadas no territério de intervengio da candidatura na sua atividade regular?
(Caso seja escolhida a opgio “Sim”, deverd proceder a importagéo de um documento no ecrd Documentos)

Identifique o n° de anos de experiéncia de atendimento e acompanhamento junto das pessoas mais carenciadas no terri
(Deverd proceder a Importagdo de um documento no ecrd Documentos, para comprovar a resposta dada)

rio de intervengdo da candidatura

Disponivel apenas se

Garante, no caso da dlstribul¢io dos produtos ao destinatdrlo final nio ocorrer em simultaneo com a entrega pelo polo de recegdo, a seguranga e acondiclonamento dos escolhida a opcéo

. uNE "
0 produtos cumprindo as condigdes de armazenagem, de acordo com o regulamento especifico? Na°a::e$ie(,’f”"ta

| Disponivel apenasse
escolhidaa opgio
“Sim” na pergunta
anterior

arante no caso de proceder ao levantamento dos produtos nos polos de recegdo, as oes de ar bem como a i e des de transporte de
acordo com o regulamento especifico? (Apenas aplicdvel no caso da Entidade Mediadora ir levantar os produtos no polo de recegdo conforme previsto no n.° 2 do artigo
n.° 190-B/2015, de 26 de junho, na sua atual redagéo)

Experiéncia de distribui¢do do apoio

Evidenclaa experléncla de distribulgdo do apolo, adquirida no dmblito da operaclonallzagdo do Programa Comunitdrio de Ajuda alimentar a Carenclados (PCAAC)? () Nao
(Caso seja escolhida a opgdo “sim”, deverd proceder a importagéo de um documento no ecrd documentos)
Evidenclaa experléncla de distribulgdo do apolo, adquirida no @mbito de outras Iniclativas? o sim () Ndo

(Caso seja escolhida a opgdo “sim”, deverd proceder a importagdo de um documento no ecrd documentos)

N° anos de experiéncla:

'
_ -, Disponivel apenasse escolhida a opgdo “Sim” na i
pergunta anterior !
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Contratagdo Publica

A entidad 1 ida pela legislagdo nacional relativa a contratagéo piblica, nos termos definidos no Cédigo dos Contratos Piiblicos publicado em ANEXO ao DL 18/2008 de 29 de Janeiro? (®) Sim () Nao

Sim

Regime de IVA

Qual o regime de IVA a que a entldade Beneficlria se encontra sujelta: a

* BT« B

As restantes Seccbes aparecem apenas em modo consulta, ndo sendo possivel efetuar quaisquer
alteracoes.

Para gravar a informagéo alterada, deve selecionar o botdo Confirmar, surgindo o ecré abaixo que confirma
as alteracdes efetuadas.

Utilizador: 999999999 [Beneficiario 999999999]
Pedido de Alteracao de Candidatura — Medida 1.2

Candidatura > Entidades > Mediadoras > Detalhe da Entidade Mediadora

Entidade: = XXXX XXXXX

Cédigo do Concurso: XXXXXXX XXXXXXXXXXXXX
Cédigo Universal: POAPMC-XX-XXXX-FEAC-XXXXXX (PAn) Estado: XXXXXXX XXXXXXXXXXXXX
Medida: XXXXXXXXXXXXXX Tipologia de Operagdio;  XXXXXXXXXXXXXX
Data de Inicio: dd-mm-aaaa Data de FIm: dd-mm-aaaa
Data de Submisséo dd-mm-aaaa
Detalhe de Entidade Mediadora
""""""""""""""""""""""""""" i & il - e ] A n -
| Os dados da entidade medladora foram alterados com sucesso. \=—--- g B € exibidaapos Criada previamente dure, ja
e '

g oo
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3.5.10. ALTERACAO DE DADOS DE CONTACTO DOS ARMAZENS DO POLO DE RECECAO

No caso de ser selecionado o motivo “Alteracdao de dados de contacto dos armazéns do Polo de
Rececao”, fica editavel o seguinte ecra do pedido de alteracao:

ECRA “ARMAZENS” / SEPARADOR “POLO DE RECEGAOQ”

A entidade coordenadora tem que entrar no separador Polo de Rececao do ecrd Armazéns, conforme ecra
abaixo:

Utilizador: 999999999 [Beneficiario 999999999] Fechar Janela

Pedido de Alteragao de Candidatura — Medida 1.2

Candidatura

Entidade: 999999999 - XXXXXXXX XXXX XXXXXXXXXX XXXXX

Cédigo do Concurso: XXXXXXX XXXXXXXXXXXXX
Cédigo Universal: POAPMC-XX-XXXX-FEAC-XXXXXX (PAn) Estado: XXXXXXX XXXXXXXXXXXXX
Medida: XXXXXXXXXXXXXX Tipologiade Operagio:  XXXXXXXXXXXXXX
Datade Infclo: dd-mm-aaaa Datade FIm: dd-mm-aaaa
Data de Submisséo dd-mm-aaaa

Motivos \ Identificage‘uﬂ Entidades\ Operagdo Resumo \Documentosw Submissdo \

Polo de rececio | Armazéns das Mediadoras

Lista de armazéns do polo de rececido

Condigbes de conservagio
Responsdvel Morada Cédigo Postal —
rodutos
Produtos Frios Congelados
SIM SIM SIM

Inserir

L 4

XXXXXXXXXXXX XXXXXXXXXXXX 9999-999

XXXXXXXKKKXX XXXXXXXKKKXX 9999-999 NAO NAO SiM

XXXXXXXXXXXX XXXXXXXXXXXX 9999-999 NAO NAO SIM

XXXXXXXXXXXX XXXXXXXXXXXX 9999-999 SIM SIM NAO

XXXXXXXXXXXX XXXXXXXXXXXX 9999-999 SIM SIM NAO
Registos 10 - 20 de um total de 99. '_43._,_{_]\ BE | : AEBES

Voltar ] Seguinte ]

Este ecra apresenta a lista de todos os armazéns registados para o polo de recegdo, sendo que para

proceder a alteracdo dos dados de contacto dos armazéns do Polo de Rececao, deve selecionar, nesta

lista, o botédo @ dalinha correspondente ao armazém que se pretende alterar.

Acede entédo ao ecra Detalhe do Polo de Rececdo abaixo, no qual deve atualizar os campos que pretende
alterar relativos a seccéo “Dados do Armazém”.
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Pedido de Alteragdo de Candidatura — Medida 1.2

Candidatura > Armazéns > Polode Recegio > Detalhe do Polo de Recegio

Fechar Janela

Data de Inicio: dd-rmm-aaaa

Data de Submissan dd-rmm-aaaa

Entidade: SO0D00000 - YxxxxmLd KXNX KANXXRELX R XXANK
Cadigo Universal: POAPKIC xX=3000(-FEAC -300000¢ (PAR)
Medida ERELAANRELLLA

Cadigo do Concurso: XXKKXXK XRHAXHLLXAXKKE
Estado:

Tipologia de Operagdo:

XRRRELK RRXRKALKAKR RS
XXX NLERAK

Datade Fim: dd-rnm-aaaa

Detalhe do Polo de recegido

DadW

mn Responsavel: ¥

Moradado Armazém: *

Texto (méax 150)

Texto. (max. 100)

Hum. {max. 4

i '
i '
i '
0 I:l Produtos Secos -
i '
i Produtos Frios '
P L '
i '
i '
I '
i '
i '

1

I:‘ Produtos Congelados

Hum. {max. 3)

Pode ser selecionada mais
' do gue uma opgdo

Cancelar

‘ ! Waltar

u Confirmar

A Seccéo relativa ao “Armazém com condigcdes de conservacao” aparece apenas em modo consulta, ndo

sendo possivel efetuar quaisquer alteragdes.

Para gravar a informagé&o alterada, a entidade coordenadora deve selecionar o botdo Confirmar, surgindo o

ecra abaixo que confirma a alteragéo dos dados de contacto do armazém.

Utilizador: 399999999 |Beneficiario 999999999] Fechar Janela
Pedido de Alteracao de Candidatura — Medida 1.2
Candidatura > Armazéns > Polo de Rece¢io > Detalhe do Polo de Rececio
Entidade: 999999999 - X300000K XX0 HOUGOHKK KO Cédigo do Concurso: RARHK KARHXKHKARKKHK.
Cédigo Universal: POAPMC-XX-XXXX-FEAC-XXXCEXX (PAn) Estado: XHRHAKRHE FHRHHIK KKK
Medida: XRXKKHAKEKKHKK Tipologia de Operagiio:  x0OUOGEOOOGXX
Dara de Infcio- dd-mm-aaaa Data de Fim: dd-mm-aaaa
Darta de Submissio dd-mm-aaaa
Detalhe do Polo de rece¢do
R Tt TToT T m T T T !
1 Os dados do armazém foram guardados com sucesso.1- - - - - | Esta mensagem é exibida ap6s confirmacéo da alteragéo do detalhe do ar do Polo de Fo |
1 1 1

@ o))
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3.5.11. ALTERACAO DE DADOS DE CONTACTO DOS ARMAZENS DA(S) ENTIDADE(S)
MEDIADORA(S)

No caso de ser selecionado o motivo “Alteracdao de dados de contacto dos armazéns da(s) entidade(s)

mediadora(s)”, fica editavel o seguinte ecra do pedido de alteracao:
v ECRA ARMAZENS / SEPARADOR “ARMAZENS DAS MEDIADORAS”

A entidade coordenadora tem que entrar no separador Armazéns das Mediadoras do ecra Armazéns,

conforme ecra abaixo:

Utilizador: 999999999 [Beneficidrio 999999999] Fechar Janeia
Pedido de Alteracdo de Candidatura — Medida 1.2
Candidatura
Entldade: 999999999 — XXXXXXXX XXXX XXXXXXXXXX XXXXX Cédigo do Concurso: B D
Cédlgo Unlversal: POAPMC-XX-XXXX-FEAC-XXXXXX (PAn) Estado: XXXXXXX XXXXXXXXXXXXX
Medida: XXXXXXXXXXXXXX Tipologla de Operagdo:  XXXXXXXXXXXXXX
Data de Inicio: dd-mm-aaaa Datade Fim: dd-mm-aaaa

Data de Submissdo dd-mm-aaaa

Motivos \ Identificagé(ﬂ Entidades\ Operacdo Resumo \Documentos\] Submissdo \

Polo de rececdo | Armazéns das Mediadoras

Lista das mediadoras

Condigdes de conservagio
Deslgnagio Nome Contacto Telefone Telemével N° Destlnatérlos
Produtos Frlos | Produtos Congelados
SIM SIM SIM

999999999 XXXXXXXXXXXX XXXXXXXXXXXX 999999999 999999999  XXXXXX@XXXXX 999999999

NAO NAO SIM
999999999 XXXXXXXXXXXX XXXXXXXXXXXX 999999999 999999999  XXXXXX@XXXXX 999999999 NAO NAO SIM
SIM SIM NAO

Registos 10 - 20 de um total de 99. raan - DREr

Voltar ] Seguinte ]

Este ecra apresenta a lista de todas as entidades mediadoras da operagao, sendo que para proceder a
alteracao dos dados de contacto dos armazéns da(s) entidade(s) mediadora(s), deve selecionar, nesta

lista, o botao ™ dalinha correspondente a entidade na qual se pretende efetuar as alteragoes.

Acede entdo ao ecrd Detalhe da Lista dos Armazéns das Mediadoras abaixo, que apresenta os

armazéns registados para a entidade mediadora selecionada no ecra anterior.
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Utilizador: 999953939 |Beneticiario 993939939
Pedido de Alteragao de Candidatura — Medida 1.2

Candidatura > Armazéns > Armazéns das Mediadoras > Detalhe da Lista de Armazéns das Mediadoras

Entidade: 999999957 - XH0000000 HOOC XIHOOH NN

Cédigo do Concurso: HARRKHK HHXHXXKXHHXXKK
Cédigo Universal: POAPMC-XX-XXXX-FEAC-XXXXXX (PAn) Estado: OO0 HOOOKNOOOOOOONE
Medida: FoS—— Tipologia de Operagio:  x00G00000GG
Data de Infcio: dd-mm-aaaa Data de Fim: dd-mm-aaaa
Data de Submissido dd-mm-aaaa

Detalhe da Lista dos Armazéns das Mediadoras

Lista de armazéns da mediadora

NIF da mediadora: 999999999

Designacdo da mediadora: oKX

Responsavel Morada Codigo Postal e [T T otiuTo: T Estado
Secos Frios Congelados
SIM SIM

XXXXKAXXKXKX XXXXXXXKXXXXK 9999-999 SIM Ativo = x
XEXXKAXKKKXX XXXXXXXXKXKX 9999-999 NAO NAO SIM Ativo o x
SOOOCOXXHHRXK. XXXHHKXKKKXK 9999-99% NAC NAO SIM Ativo a x
$0.6'6'6:0.0:9.0.9.9.9:4 XXXXXXXKXKXK 9999-99% SIM SIM NAO Inativo o

Registes 10 - 20 de um total de 99.

T ] Lo ]

m Voltar ] Cunﬂrmar]

Neste ecrd deve, igualmente, selecionar da lista, o botéo ™ da linha correspondente ao armazém que se
pretende alterar.

Acede entdo ao ecra Detalhe do Armazém abaixo, no qual deve atualizar os campos que pretende alterar
relativos a seccao “Dados do Armazém”.

Utilizador: 999399993 [Beneficidrio 399999999]
Pedido de Alteracdo de Candidatura — Medida 1.2

Candidatura > Armazéns > Armazéns das Mediadoras > Detalhe da Lista de Armazéns das Mediadoras > Detalhe do Armazém

Entidade: 999999999 - XH0000000 X0 XOGOONNK XXHHK

Cédigo do Concurso: HHHHHN HHRHHAHENXHNK
Cédigo Universal: POAPMC-XX-XXXX-FEAC-XXXXXX (PAn) Estado: KKK HOOOOOCE IO
Medida: P — Tipologia de Operagio: 000000000

Data de Inicio: dd-mm-aaaa Data de Fim: dd-mm-aaaa

Data de Submissao dd-mm-aaaa

Detalhe do Armazém
Dados do M \

ome do Responsavel: * ‘ Texto (mix 150} ‘

< Morada do Armazém: * ‘ Texto. (max. 100) ‘

odigo Postal- = ‘ Num. (max. 4) | - ‘ Num. (max. 3)

Armazém com condigbes de conservagdo de: *
D Produtos Secos

I:I Produtos Frios

D Produtos Congelados

m Voltar ] m Cancelar ]w
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A seccdo relativa ao “Armazém com condi¢des de conservagao” aparece apenas em modo consulta, ndo

sendo possivel efetuar quaisquer alteragoes.

Para gravar a informacao alterada, a entidade coordenadora deve selecionar o botdo Confirmar, surgindo o

ecra abaixo que confirma a alteragdo dos dados de contacto do armazém.

Utilizador: 999399933 |Beneticiario 939935399)

Pedido de Alteragao de Candidatura — Medida 1.2

Candidatura > Armazéns > Armazéns das Mediadoras > Detalhe da Lista de Armazéns das Mediadoras > Detalhe do Armazém

Entidade: = Py

Cédigo Universal:
Medida:

POAPMC-XX-XXXX-FEAC-XXXXXX (PAn)

XIOOOOBBOKK

XXXKX

Cédigo do Concurse:
Estado:
Tipologia de Operagdo:

HHHHKHN KHHHEHKHKHHHRHK

FHAHHKN KXHHEHHHHHAXHA

KXAXKKXXKKKAXK

Dara de Inicio- dd-mm-aaaa Dara de Fim: dd-mm-aaaa

Data de Submissio

Detalhe do Armazém

dd-mm-aaaa

! Esta mensagem é exibida apés confirmag&o da
! alteragdo do armazém

<

Confirmada a alteragdo dos dados de contacto do armazém, deve selecionar o botédo para
regressar ao ecra abaixo Detalhe da Lista dos Armazéns das Mediadoras e Confirmar o ecra.

Utilizador: 999999999 [Beneficiario 999999999]
Pedido de Alteracao de Candidatura — Medida 1.2

Candidatura > Armazéns > Armazéns das Mediadoras > Detalhe dos Armazéns das Mediadoras

Entidade: 999999999 - XXXXXXXX XXXX XXXXXXXXXX XXXXX

Cédigo Unlversal:
Medida:

Data de Inicio:
Datade Submissdo

POAPMC-XX-XXXX-FEAC-XXXXXX (PAn)
XXXXXXKXXXXXXX
dd-mm-aaaa

dd-mm-aaaa

Cédigo do Concurso:
Estado:

Tlpologla de Operagdo:
Datade FIm:

XXXXXXX XXXXXXXXXXXXX
XXXXXXX XXXXXXXXXXXXX
XXXXXXXXXXXXXX

dd-mm-aaaa

Detalhe dos Armazéns das Mediadoras

Lista de armazéns da mediadora

NIF da mediadora:

DeslIgnagio da medladora:

XXXXXXXXXXXX
XXXXXXXXXXXX
XXXXXXXXXXXX

XXXXXXXXXXXX

999999999

XXXXXXXXXXXXXXXXKXKKXXKKXXXXKKXXXXXXXXXXXXXXKXKKKXKXXKXXX

Condigbes de conservagio
Responsavel Morada Cadigo Postal
Produtos Secos| Produtos Frios fipilios
Congelados
SIM SIM SIM O @ %

XXXXXXXXXXXX
XXXXXXXXXXXX
XXXXXXXXXXXX

XXXXXXXXXXXX

Registos 10 - 20 de um total de 99.

Inserir

9999-999 Ativo

9999-999 NAO NAO SIM Ativo o 2

9999-999 NAO NAO SIM Ativo [m e |

9999-999 SIM SIM NAO Inativo [m]
rapn  OEE e

] ow (@ o |
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3.5.12. MOTIVO “ALTERAGAO NAS DATAS DAS ACOES DE ACOMPANHAMENTO ENTRE
ANOS CIVIS”

Este motivo apenas deve ser selecionado caso um das datas (inicio ou fim) previstas para as agdes de
acompanhamento aprovadas que a entidade coordenadora pretende alterar seja relativa a um ano civil
diferente das datas aprovadas.

A alteragédo das datas das agcbes de acompanhamento entre anos civis apenas pode ocorrer nas agdes que

se encontram no Estado “Por iniciar’ ou “Em execugéo”.

Ao selecionar o motivo Alteracao nas datas das ac6es de acompanhamento entre anos civis fica

editavel o seguinte ecra do pedido de alteragao:
ECRA “OPERACAO” / SEPARADOR “ACOES DE ACOMPANHAMENTO”
A entidade coordenadora tem que entrar no separador A¢coes de Acompanhamento do ecra Operacéao, no

qual é apresentada uma lista com todas as agbes de acompanhamento registadas para as entidades
mediadoras da operagao, conforme ecra abaixo:

Utilizador: 989999999 [Beneficidrio 333999999] Fechar Janela
Pedido de Alteragao de Candidatura — Medida 1.2
Candidatura
Entidade: - XXKX XXXXX Cédigo do Concurso: HIAOOHKHH RHHKXIKKKHKHK
Cédigo Universal: POAPMC-XX-XXXX-FEAC-XXXXXX (PAn) Estado: XNHXXKK RXXXKXXXKEXKK
Medida: HEHXHXHLHKXKXHKHEN Tipologia de Operagio:  XXXXXXXXXXXXXX
Data de Inicio- dd-mm-aaaa Data de Fim: dd-mm-aaaa
Data de Submissio dd-mm-aaaa

Motivos )Identificacéo\ Entidades Armazéns 1 Resumo \ Documentos\ Submissio \I
Caracterizacio | Acdes de Acompanhamento

Lista de A¢oes de Acompanhamento

o = = _ = NIF da . _ N_° de
e

: Informacgio visivel quando

1
999999999 XXXXXXX XOKAK 999999999 Em Execucao (m] o= 0
| é indicado que a operagao .
999599999 XXXXHXK XXXHKKKX dd dd Por iniciar 5 (T _: indui o desenvolvimento |
~ o 1 de medidas de I
999999999 peesosed posveeed 9999 9 dd aaas dd Concluida ! : acompanhamento :
999999995 YOO X000 9 dd aaaa dd anaz Eliminada 8] 1 complementar :

1
_________________ a

Registos 10 - 20 de um total de 99 [inico J < [ BN 3] > L oim |

Voltar ] Seguinte ]

Para alterar as datas de realizacdo de uma acdao de acompanhamento, deve selecionar, na Lista de

A¢des de Acompanhamento, o botédo @ da linha correspondente a acdo de acompanhamento que se

pretende alterar, para aceder ao ecra “Detalhe de Agbes de acompanhamento” abaixo.
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Utilizador: 999999999 [Beneficiario 999999999] Fechar Janela

Pedido de Alteragao de Candidatura — Medida 1.2

Candidatura > Operagdo > Agdes de Acompanhamento > Detalhe de A¢des de Acompanhamento

Detalhe de Acdes de acompanhamento

Caraterizagdo Agdo de Acompanhamento

Entidade: 999999999 - XXXXXXXX XXXX XXXXXXXXXX XXXXX Cédigo do Concursa: OO NN
Cédigo Universal: POAPMC-XX-XXXX-FEAC-XXXXXX (PAn) Estado: XXXXXXX XXXXXXXXXXXXX
Medida: XXXXXXXXXXXXXX Tipologiade Operagio:  XXXXXXXXXXXXXX
Datade Infclo: dd-mm-aaaa Datade FIm: dd-mm-aaaa

Data de Submissio dd-mm-aaaa

N°. da Agdo:

Data de Inicio:*

Entidade |
'

. a '
Tipode Agdo: XXXXXXXXXXXXXXXXX XXX XX '
'

'

Deslgnago: XXXXXXKXXXKXXXXKXXXKXX !
'

'

Descrigio: XXXXXXXXXKXXXXXXXKXXXK !
'

N.oTotal de Destinatdrios | Num(max. 10)

> :
Data de Fim: . -5
T d

: Em modo de alteragdo, estes campos podem ser alterados se foi selecionado o motivo
0 “Alteracdo das datas de realizagdo das agdes de acompanhamento entre anos civis.

| Seadatadeinicio é superior a data atual apenas é possivel alterar a data de fim. Se a
1 data de fim é superior a atual ndo é possivel alterar nenhumainformagao.

—

m Voltar ] m Cancelar ] (Confirmar ‘D

Os campos editaveis quando é selecionado este motivo séo:

- Data de Inicio - que surge pré-preenchida com a data de inicio aprovada ou com a data de inicio
registada em execugao fisica.
(Editavel apenas se a acao se encontra no Estado “Por iniciar”);

« Data de Fim - que surge pré-preenchida com a data de fim aprovada ou com a data de fim
registada em execucao fisica.

Atencgéo:

v' Se a data de inicio é posterior a data atual, é possivel atualizar a data de inicio e a data de fim da agdo de
acompanhamento;

v/ Se a data de inicio é anterior a data atual e a data de fim é posterior a data atual, apenas é possivel alterar a
data de fim da acdo de acompanhamento;

v

Se a data de fim é posterior a data atual, ndo é possivel alterar nenhuma informagao relativa a acdo de

acompanhamento.

Para gravar a informagédo alterada, a entidade coordenadora deve selecionar o botdo Confirmar, surgindo o

ecra abaixo que confirma que as alteragbes foram efetuadas.
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Utilizador: 999999999 [Beneficidrio 999999939] Fechar Janela

Pedido de Alteracao de Candidatura — Medida 1.2

Candidatura > Operagao > Agoes de Acompanhamento > Detalhe de Acoes de Acompanhamento

Entidade: 999999999 - X000 XX MIOOOGHOOGE XHHXK
Cédigo Universal: POAPMC-XX-XXXX-FEAC-XXXXXX (PAn)

Medida- HOHHAOOOH N

Data de Inicio- dd-mm-aaaa

Data de Submissido dd-mm-aaaa

Cédigo do Concurso:
Estado:

Tipologia de Operagdo:

Data de Fim:

HEKAXKK XRAXKXRXKKKKK

HOONAK HHHHKHKXHKIHHK

OO

dd-mm-aaaa

Detalhe de AcGes de acompanhamento
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3.6. ECRA “RESUMO”

O separador Resumo abaixo apresenta, em modo de consulta, uma visdo agregada da informacgéo
preenchida nos ecrds anteriores do pedido de alteragdo, de forma a que seja possivel a entidade

coordenadora validar a informagéo inserida.

Utilizador: 999999999 [Beneficidrio 999999999] Fechar Janela

Pedido de Alteracao de Candidatura — Medida 1.2

Candidatura

Entldade:

Cédigo Unlversal:
Medida:

Data de Inicio:
Data de Submissdo

999999999 - XXXXXXXX XXXX XXXXXXXXXX XXXXX

POAPMC-XX-XXXX-FEAC-XXXXXX (PAn)
XXXXXKXXXXXXXX
dd-mm-aaaa

dd-mm-aaaa

Cédigo do Concurso:
Estado:

Tipologla de Operagdo:
Datade Fim:

XXXXXXX XXXXXXXXXXXXX

XXXXXXX XXXXXXXXXXXXX
XXXXXXXXXXXXXX

dd-mm-aaaa

Motivos

\Identificagéo\ Entidades\ Operacdo \1 Armazéns Documentos\ Submissdo \I

Resumo da Operagdo

Data de Infclo: dd-mm-aaaa Datade FIm: dd-mm-aaaa

N.° Total de DestInatérlos a abranger: 99 9999 999

Entidade Coordenadora

E mediadora na operagio?

N.° de destinatdrios a abranger: 99 9999 999
N.° de armazéns do polo de rececio: 99 9999 999

Entidades Mediadoras

Condlgdes de conservagio

NIF Deslgnacao Nome Contacto H Desti’:‘a‘;irios Acyr.r::a%i?r:eento Produtos Produtos
Ativa 999999999 999999 SIM SIM SIM
999999999 XXXXXXXXXXXX XXXXXXXXXXXX 999999999 999999999 XXXXXX@XXXXX 999999999 Ativa 999999999 999999 SIM SIM SIM
999999999 XXXXXXXXXXXX XXXXXXXXXXXX 999999999 999999999 XXXXXX@XXXXX 999999 SIM SIM SIM
Ativa 999999999 999999 SIM SIM SIM

Aquando do registo e apdés a submissdo do pedido de alteracdo, as tabelas relativas aos custos nao

aparecem preenchidas, surgindo os valores atualizados nestas tabelas apenas apds a aprovacao do pedido

de alteragéo.
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i_Custos Totais y

T
E Rubrica AnoN AnoN+1 Ano N+2 Total E
: 1.1 Despesas de natureza administrativa, de transporte e de armazenamento de géneros alimentares 9999 999.99 9999 999.99 9999 999.99 9999 999.99 :
E 1.2 Despesas com medidas de acompanhamento associadas a distribuicao de géneros alimentares 9999 999.99 9999 999.99 9999 999.99 9999 999.99 E
i 2.1 Despesas de natureza administrativa, de transporte e de armazenamento de bens de primeira necessidade 9999 999.99 9999 999.99 9999 999.99 9999 999.99 :
: 2.2 Despesas com medidas de acompanhamento associadas a distribuicao de bens de primeira necessidade 9999 999.99 9999 999.99 9999 999.99 9999 999.99 E
E TOTAL 9999 999.99 9999 999.99 9999 999.99 9999 999.99 E
0 '
E Custo Entidade - 999999999 (Coordenadora) i
T
i Rubrica AnoN AnoN+1 AnoN+2 Total E
E 1.1 Despesas de natureza administrativa, de transporte e de armazenamento de géneros alimentares 9999 999.99 9999 999.99 9999 999.99 9999 999.99 E
: 1.2 Despesas com medidas de acompanhamento associadas a distribuicdo de géneros alimentares 9999 999.99 9 999 999.99 9999 999.99 9999 999.99 :
E 2.1 Despesas de natureza administrativa, de transporte e de armazenamento de bens de primeira necessidade 9999 999.99 9999 999.99 9999 999.99 9 999 999.99 i
: 2.2 Despesas com medidas de acompanhamento associadas a distribuicao de bens de primeira necessidade 9999 999.99 9999 999.99 9999 999.99 9999 999.99 :
E TOTAL 9999 999.99 9999 999.99 9999 999.99 9999 999.99 E
0 '
| Custo Entidade - 999999999 (Mediadora) E
E Rubrica AnoN AnoN+1 Ano N+2 Total E _______________ :
: 1.1 Despesas de natureza administrativa, de transporte e de armazenamento de géneros alimentares 9999 999.99 9999 999.99 9999 999.99 9999 999.99 : : :
i 1.2 Despesas com medidas de acompanhamento associadas a distribuicao de géneros alimentares 9999999.99 | 9999999.99 | 999999999 | 999999909 | i 1 Alnformacdo relativa
: 2.1 Despesas de natureza administrativa, de transporte e de armazenamento de bens de primeira necessidade 9999 999.99 9999 999.99 9999 999.99 9999 999.99 :‘"E Sgr{e[;:;\ﬁ?ga"zn;@m%drg E
E 2.2 Despesas com medidas de acompanhamento associadas a distribuicao de bens de primeira necessidade 9999 999.99 9999 999.99 9999 999.99 9999 999.99 i E e apprg"a(aq ° :
: TOTAL 9999 999.99 9999 999.99 9999 999.99 9999 999.99 : Loocoocoooooooooa :
:_ 1

Voltar ] v Seguinte ]
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3.7. ECRA “DOCUMENTOS”

No ecra Documentos é possivel a entidade coordenadora anexar todos os documentos obrigatorios e/ou
necessarios a andlise do pedido de alteragao, efetuando o upload dos respetivos ficheiros por Tipo de

Documento previsto no ecra abaixo.

Excecéo feita aos tipos de documentos seguintes, que néo se aplicam ao Pedido de Alteracdo e pelo facto

se encontram bloqueados:

v" Documentos necessarios para o apuramento do mérito da operagdo: “Documentos que comprovem a
relevancia da operagéo na persecucao dos objetivos da Tipologia de Opera¢do em causa.”;

v Documentagdo relevante para desempate entre candidaturas: “Documentagdo relevante para a

avaliagao dos critérios de selecédo da grelha de analise.”.

Utilizador: 999999999 [Beneficiario 999999999]
Pedido de Alteracao de Candidatura — Medida 1.2

Candidatura

Entldade: 999999999 — XXXXXXXX XXXX XXXXXXXXXX XXXXX Cédlgo do Concurso: B ——
Cédigo Unlversal: POAPMC-XX-XXXX-FEAC-XXXXXX (PAn) Estado: XXXXXXX XXXXXXXXXXXXX
Medida: XXXXXXXXXXXXXX Tipologlade Operago:  XXXXXXXXXXXXXX
Data de Inicio: dd-mm-aaaa Data de Fim: dd-mm-aaaa
Datade Submlssdo dd-mm-aaaa

Motivos \ Identificag?acﬁ Entidades \ Operacdo \1 Armazéns \1 Resumo Documentos Submissdo
Documentos

-

Documentos de natureza econémico-financeira

T

'

'

'

' 1

' ' XXXXXXXX.Far

@ i 3 x

i Documentos de enquadramento legal i

' '

| Q : XXXXXXXX.Far ®

' '

' an N - . R N .

1 ﬂ Documentos necessarios para a verificacao do cumprimento das condigoes especificas de admissibilidade e aceitabilidade da operagdao : XXXXXXXX.rar ®

' '

' A an - '

' @ Documentos necessérios para o apuramento do mérito da operagio b

' '

' . ' '

1 ﬁ Documentagdo relevante para desempate entre candidaturas |

' '

' '

: ﬂ Documentos necessarios para a verificagao do cumprimento das condi¢des dos requisitos/Critérios de Selecao ' ]
'

' 1

! @ Documentos necessérios para verificacio da existéncia do protocolo de parceria g )

' 1

: 0 Documentos necessarios para a verificacao do ato de constituicao : m

' '

' @ Documentos necessirios para verificacdo da conformidade da operacio com a legislagdo da Unido Europeia e a legislacdo nacional, aplicaveisi o

: em matéria de seguranca dos produtos de consumo : -+

' A et A . - . a !

' @ Documentos necessarios para verificagio da existéncia de capacidade de distribuicio dos apoios pelo territorio i ]

' '

Os formatos permitidos sdo .rar e .zip. O tamanho méximo permitido por documentoé 150 MB

Voltar ] Seguinte ]

Realgca-se que, para as operagdes desenvolvidas em parceria, sempre que ocorra alguma alteragcdo nas
entidades, é obrigatéria a subscricdo de um novo protocolo de parceria, que inclua a atualizagdo das
entidades que passam a compor a parceria e as suas respetivas fungdes, pelo que este novo protocolo
assinado por todas as entidades atuais deve ser anexado no item “Documentos necessarios para
verificacdo da existéncia do protocolo de parceria’, sendo que sem a atualizagdo e submissao de um novo

protocolo, o pedido de alteragdo n&o pode ser aprovado.
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Para efetuar o upload dos documentos, no ecrd acima, a entidade deve selecionar o botao (4] da linha
correspondente ao Tipo de Documento que pretende anexar, passando depois para o0 ecra abaixo no qual

deve clicar no botao para procurar a localizagéo e importar o ficheiro respetivo.

Utilizador: 999999999 [Beneficiario 999999999] Fechar Janela
Pedido de Alteragao de Candidatura — Medida 1.2
Importagdo
Indique a localizagio do documento do tipo “<%Tipo do Documento%>":
" Nenhum ficheiro selecionado
—_—
& o
S ———m—

Na sequéncia do upload do documento e da respetiva confirmacao do ecra acima, surge o seguinte ecra, no

qual é possivel verificar que o ficheiro foi importado com sucesso.

Utilizador: 999999999 [Beneficiario 999999999] Fechar Janela

Pedido de Alteragao de Candidatura — Medida 1.2

O ficheiro foi importado com sucesso.

x T
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3.8. ECRA “SUBMISSAO”

O ecra Submissdo abaixo é o Ultimo ecrd do pedido de alteracdo, sendo neste ecrd que a entidade

coordenadora procede a submissao do pedido de alteracao.

Apenas os utilizadores que tém o perfil de superutilizador podem proceder, conforme a fun¢cdo que cada

entidade desenvolve na operagéo, a validacao, pré-submissao ou submissao do pedido de alteracéo.

A configuracédo deste ecra é diferente caso se trate de uma operacao desenvolvida por uma Unica entidade

ou de uma operagdo desenvolvida em parceria ou ainda se € selecionado o motivo “Substituicao de

entidade coordenadora”.

v OPERACOES DESENVOLVIDAS POR UMA UNICA ENTIDADE

Nos casos em que a operagao € desenvolvida por uma Unica entidade que é, simultaneamente,

coordenadora e mediadora, o ecrd apresenta da seguinte forma:

v"  Caso nao tenha sido selecionado o motivo “Substituicao de entidade coordenadora’:

Utilizador: 999999999 [Beneficiario 999999999]
Pedido de Alteragao de Candidatura — Medida 1.2

Candidatura

Entidade: 999999999 - XXXXXXXX XXXX XXXXXXXXXX XXXXX Cédigodo Concurso: e
Cédigo Universal: POAPMC-XX-XXXX-FEAC-XXXXXX (PAn) Estado: XXXXKKX XXXXXXXXXXXXX
Medida: XXXXXXXXXXXXXX : No caso doPA a“mﬂné;'rta data de : Tipologiade Operagio:  XXXXXXXXXXXXXX
Datade Infclo: dd " aralemiqucloBsl Datade FIm: dd-mm-aaaa
L iniiinipsistut it vttt | utilizador selecionou o botdo “Gerar o PA” |
« Datade Submissdo______dd-mm-assa """ 71 nafuncionalidade do Mapa de Distribuicso
Motivos \] Identlflcagaq Entidades \ Operagdo \1 Armazéns 1 Resumo \ Documentos
Validacbes
Erros:
Errol
Submissdo
0O(s) i sob p i de honra:

a) Ter conhecimento das normas regionais, nacionais e comunitarias que regulam o acesso aos apoios no ambito do FEAC e assegurar o seu
cumprimento;

b) Nao deter(em) nem ter(em) detido mais de 50% do capital de uma empresa, por si, pelo seu conjuge nao separado de pessoas e bens ou pelos seus
ascendentes ou descentes até ao 12 grau, bem como por aquele que consigo viva em uniao de facto, que nao apresente situagao regularizada em
matéria de reposicoes no ambito de financiamentos comunitarios;

c) Que o beneficiario se encontra lituido e pode a sua atividade no territorio abrangido pelo Programa de Apoio as 0 botdo “Sub " P P
Pessoas Mais Carenciadas (PO APMC) e respetiva tipologia de operagéo; D EpEEEE
d) Que o beneficiario tem a sua situacao tributaria e i perante, i a Administragéo Fiscal e a Social; quando néo existirem erros e a checkbox

' 1
' '
' '
' '
e) Que o beneficiario tem a sua situacdo contributiva regularizada em matéria de reposi¢cdes no ambito de financiamentos comunitarios; 1 “Confirmo a aceitagdo das condl;oes U
f) Que o néo esta impedido de recorrer ao fi i do FEAC, nos termos do artigo 14° do Decreto-Lei n® 159/2014 de 27 de Outubro; | se encontrar sel |
g) Que o iciario nao amesma i aoutra i de gestao, no ambito da qual ainda esteja a decorrer o processo de 1 o 1
decisao ou em que a decisao sobre o pedido de financiamento tenha sido favoravel; ! :
h) Que o beneﬂclarlo assegura o cumpnmenlo da programacéo temporal, fisica e ﬂnancelra da operagéo; : No caso das candidaturas que ndo sdo )
i) Que o iciario assegura a di em niveis a da operacao, de acordo com a programacao; 1 reahzadas em parcena quandondo é 1
j) Que o beneﬂclarlo possui ou lem i para a até a a0 da i 0s meios técnicos, fisicos, financeiros e os recursos ! faa ituicdo da i 0
' '
humanos ao da i Al d PA tad. 1
1) Que o T e @O o da operacio a que se H “coor lenadora, o PA assume o estado 0
1) Ter um sistema de contabilidade orgamzada de acordo com o Iegalmeme exigido; H 'Submetida” apés selegdo da checkbox :
m) Que o Beneficiario aceita receber as relativas as ao PO APMC de forma eletronica, através do endereco de 1 “Confirmo a acelta;ao das condl;oes 1
mail que consta no registo da enlldade no Balcdo 2020; 1 apr fas” e do bot3o “Sub !
n) Que sdo iras as i desta I b e et e H
AS FALSAS DECLARACOES SAO PUNIDAS NOS TERMOS DA LEI. et ST LTTToT oo ity -t '
1 Acheckbox “Confirmo a ” apenas é

| Ppossivel ser selecionada caso néo se verifiquem erros no preenchimento do
PA da Candidatura.

Nestes casos, conforme ecrd acima, para submeter o pedido de alteragdo, o superutilizador da entidade
coordenadora deve:

12, Selecionar a checkbox “Confirmo a aceitacdo das condi¢coes apresentadas’;
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29, Selecionar o botdo Submeter e depois inserir as credenciais da Autoridade Tributaria, sendo que

apenas apoés o preenchimento destes dados o pedido de alteragao fica efetivamente submetido.

v" Caso tenha sido selecionado o motivo “Substituicio de entidade coordenadora”

(independentemente de terem sido selecionados outros motivos também):

Utilizador: 399933999 [Beneficidrio 999999999] Fechar Janela
Pedido de Alteragédo de Candidatura — Medida 1.2
Candidatura
Entidade: 999999999 - XxxXXXXX KXXX XXXXKXKKKKK XXXXX TG T ——
Cédigo Universal: POAPMC-XX-XXXX-FEAC-XXXXXX (PAn) Estado: XHXXHHH HOXEKIHKINKR
Medida: RRXKNKRNKRRKRK :' o cane do PA autométics o data de submissdo corm ': SEE QTG W EIESRELE
r Lrpdeliee TS L , 1 dataem que o utilizador selecionou o botéo “Gerar o PA” na :I}'"""iE (= dERmT=rm
| _Data de Submissio dd-mm-aaaa T 1 funcionalidade do Mapa de Distribuigio 1
Motivos ‘1 Identlﬁca(ﬁu\ Entidades \ Operacédo ‘1 Armazéns ‘] Resumo \ Documentus
Validacoes
Erros:
Errol
Submissdo

O(s) subscritor(es) declara(m), sob compromisso de honra:

a) Ter conhecimento das normas regionais, nacionais e comunitarias que regulam o acesso aos apoios no ambito do FEAC e assegurar o seu cumprimento;

b) N&o deter(em) nem ter(em) detido mais de 50% do capital de uma empresa, por si, pelo seu conjuge ndo separado de pessoas e bens ou pelos seus ascendentes ou descentes até ao 1°
grau, bem como per aquele que consigo viva em unido de facto, que ndo apresente situacdo regularizada em matéria de reposicdes no ambito de financiamentos comunitarios;

c)Que o iario se encontra constituide e pode desenvolver a sua atividade no territério abrangido pelo Programa de Apoio as Pessoas Mais Carenciadas (PO APMC)e = —— === — = = — — = = — — — — 1
respetiva tipologia de operacdo Exibido para operagdes que

d) Que 0 beneficidrio tem a sua situacso tributaria e contributiva regularizada perante, respetivamente, a Administrac&o Fiscal e a Seguranca Social;

&) Que o beneficiario tem a sua situaco contributiva regularizada em matéria de reposicies no dmbito de financiamentos comunitarios;

f) Que o beneficiario ndo esta impedido de recorrer ao financiamente do FEAC, nos termes do artige 14° do Decreto-Lei n° 159/2014 de 27 de Outubro;

g) Que o beneficidrio ndo apresentou a mesma candidatura a outra autoridade de gestdo, no dmbito da qual ainda esteja a decorrer o processo de decisdo ou em que a deciséo sobre 0
pedido de financiamento tenha sido favoravel,

h) Que o beneficiario assegura o cumprimento da programacéo temporal, fisica e financeira da operagao;

1) Que o beneficidrio assegura a disponibilidade orcamental em nivels adequados a execucdo da operacéo, de acordo com a programacio;

) Que o beneficiario possui ou tem i para . alé a ap cdo da 0s meios técnicos, fisicos, financeiros e os recursos humanes necessarios ao
desenvolvimento da operacéo;

k) Que o beneficiario pessui os requisitos especificos necessarios ao desenvolvimento da operacéo a que se candidata;

1) Ter um sistema de contabilidade organizada, de acordo com o legalmente exigido;

m) Que o Beneficirio aceita receber as notificacdes relativas as candidaturas apresentadas ao PO APMC de forma eletronica, através do endereco de mail que consta no registo da entidade
no Balc&o 2020;

n) Que s&o verdadeiras as informacgfes constantes desta candidatura

S FALSAS DECLARACOES SAO PUNIDAS NOS TERMOS DA LEL

nao sdo realizadas em
parceria, mas em que ocorre

a substituicio da

verifiquem erros. Ao ser

selecionado, permite & nova

! 1
! 1
! 1
! 1
! 1
! 1
! 1
1 1
1 - 1
I coordenadora, e caso ndose |
1

. :
! 1
! 1
0 1
: entidade coordenadora :
0 1
1

validar o PA.

o
___________________________ : A checkbox “Confirmo a o das digdes apl das” apenas é possivel ser :
rmo a aceitacdo das condigBes apresentadas :_ = 1l selecionada caso néo se verifiquem erros no preenchimento do PA da Candidatura. :

Voltar

Nestes casos, conforme ecrad acima, para submeter o pedido de alteragdo, o superutilizador da entidade
coordenadora que vai ser substituida deve:

12, Selecionar a checkbox “Confirmo a aceitacdao das condicoes apresentadas’;

22, Selecionar o botao Pré-Submeter;

3. Sair do pedido de alteragéo;

42, Apo6s a pré-submissao do pedido de alteragdo por esta entidade coordenadora, o SI FEAC envia um
mail automatico a entidade coordenadora substituta, de forma a informa-la de que existe um
pedido de alteragado pré-submetido e que necessita de validagao;

5°. Para validar o pedido de alteragao, a entidade coordenadora substituta deve entrar no Separador
Dados Candidatura da Ficha de Operacao para consultar o pedido de alteragao, selecionar o ecra
Submisséo e, conforme ecra abaixo:

5.1.Validar a checkbox respetiva;
5.2.Selecionar a checkbox “Confirmo a aceitacdo das condicoes apresentadas’;
5.3.Selecionar o botdo Confirmar;

5.4.Inserir as credenciais da Autoridade Tributaria;
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Utilizador: 999999999 [Beneficidrio 599999399]
Pedido de Alteragdo de Candidatura — Medida 1.2

Candidatura
Entidade: 999999999 - X:xx00000 X000 XN 0K Cédigo do Concurso: RO HAHHKHHRION
Cédigo Universal: POAPMC-XX-XXXX-FEAC-XO0CXXX (PAn] Estado: OO IO RHHOOC
Medida: HOOOO000C00K T~ "No caso do PA automaticoa datade UTTECREE BTEmE: e censsen

submissdo corresponde a data em que o
T i utilizador selecionou o botdo “Gerar o PA”
| Data de Submissdo dd-mm-@asa - na funcionalidade do Mapa de Distribuicio

Data de Fim: dd-mm-aaaa

w Documentos IILTEED

Validagbes

Erros:
Errol
0 pedido de alteragdo foi validado com sucesso, sendo possivel confinmar a sua informagéo.

Validacao do formulario (entidade coordenadora)

entidade coordenadora

' 099999999 - oocormooooonoee |___| Antesdavalidagso por parte danova |

Submissao

0O(s) subscritor(es) declara(m), sob compromisso de honra:

a) Ter conhecimento das normas regionais. nacionais e comunitarias que regulam o acesso aos apoios no dmbito do FEAC e assegurar o seu cumprimento;

b) Nio deter(em) nem ter(em) detido mais de 50% do capital de uma empresa, por si, pelo seu conjuge ndo separado de pessoas e bens ou pelos seus ascendentes ou
descentes até ao 1° grau. bem como por aquele que consigo viva em unido de facto, que ndo apresente situacdo regularizada em matéria de reposicies no ambito de
financiamentos comunitarios;

c) Que o beneficiario se encontra legalmente constituido e pode desenvolver a sua atividade no territorio abrangido pelo Programa de Apoio as Pessoas Mais Carenciadas
(PO APMC) e respetiva tipologia de operacdo;

d) Que o beneficiario tem a sua situacdo tributaria e contributiva reqularizada perante, respetivamente, a Administracdo Fiscal e a Seguranca Social;

e) Que o beneficiario tem a sua situa¢do contributiva reqgularizada em matéria de reposi¢des no dmbito de financiamentos comunitarios:

(Continua...)

Utilizador: 999999999 [Beneficiario 999999999]
Pedido de Alteragao de Candidatura — Medida 1.2

(Continuaggo)

) Que o beneficidrio ndo esta impedido de recorrer ao financiamento do FEAC, nos termos do artigo 14° do Decreto-Lei n® 159/2014 de 27 de
Outubro;

g) Que o beneficiario nao apresentou a mesma candidatura a outra autoridade de gestao, no ambito da qual ainda esteja a decorrer o processo de
decisdo ou em que a decisdo sobre o pedido de financiamento tenha sido favoravel;

h) Que o beneficidrio assegura o cumprimento da programacao temporal, fisica e financeira da operacio;

i) Que o beneficidrio assegura a disponibilidade orcamental em niveis adequados a execucio da operacio, de acordo com a programacio;

j) Que o beneficidrio possui ou tem capacidade para assegurar, até a aprovacdo da candidatura, os meios técnicos, fisicos, financeiros e os
recursos humanos necessarios ao desenvolvimento da operacao;

k) Que o beneficiario possui os requisitos especificos necessarios ao desenvolvimento da operacao a que se candidata;

1) Ter um sistema de contabilidade organizada, de acordo com o legalmente exigido;

m) Que o Beneficiario aceita receber as notificacdes relativas as candidaturas apresentadas ao PO APMC de forma eletronica, através do endereco
de mail que consta no registo da entidade no Balcao 2020;

n) Que sio verdadeiras as informacées constantes desta candidatura.

Paravalidar o PA é necessério
selecionara checkbox de
validagdo do PA, selecionara
checkbox “Confirmo a aceitacdo
das condigdes apresentadas”.
Ap6s a selecgdo de ambas as
checkbox é disponibilizado o
bot&o “Confirmar”. Este ao ser
selecionado conclui o processo
de validagdo do PA. selecionaro
botéo “Confirmar”.

Voltar

6°. Quando a nova entidade coordenadora valida o pedido de alteracdo da candidatura, a entidade
coordenadora substituida recebe um mail automatico do S| FEAC a informar da validacdo e que
ja é possivel efetivar a submisséo do pedido de alteragao;

72. A entidade coordenadora que vai ser substituida volta a entrar no ecrd Submissdo do Pedido de
Alteracdo em modo “Alterar” e tem que, conforme ecra abaixo:

7.1.Selecionar a checkbox “Confirmo a aceitacdo das condicoes apresentadas’;
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7.2.Selecionar o botdo Submeter e depois inserir as credenciais da Autoridade Tributaria, sendo

que apenas apos o preenchimento destes dados o pedido de alteragédo fica efetivamente
submetido.

Pedido de Alteragdo de Candidatura — Medida 1.2

h) Que o beneficiario assegura o cumprimento da programacao temporal, fisica e financeira da operacao;
i) Que o beneficiario assegura a disponibilidade orcamental em niveis adequados a execucédo da operacéo, de acordo com a programaco;

J) Que o beneficiario possui ou tem capacidade para assegurar, até a aprovacéo da candidatura, os meios técnicos, fisicos, financeiros e os recursos humanos necessarios ao
desenvolvimento da operacéo;

k) Que o beneficiario possui os requisitos especificos necessarios ac desenvolvimento da operacéio a que se candidata;

1) Ter um sistema de contabilidade organizada, de acordo com o legalmente exigido;

m) Que o Beneficiario aceita receber as notificagdes relativas as candidaturas apresentadas ao PO APMC de forma eletronica, através do endereco de mail que consta no registo da
entidade no Balcdo 2020;

n) Que sdo verdadeiras as informacdes constantes desta candidatura

AS FALSAS DECLARACOES SAO PUNIDAS NOS TERMOS DA LEL.

g = e e, N N——— .
/ . rtacio d . ! | Informagdio editivel apenas se nio se verificarem erros e |
T T i Y e meariy Ty CnES— |

bnfirmo a aceitagio das condigbes apresentadas i i 2 nova entidad, denadora tenha validado o PA. :

O botdo “Submeter” apenas é exibido quando ndo

existirem erros, apos validagSo da nova
| (as entidad ituidas ndo esta
apds selegio da checkbox “Confirmo a aceitagdo das
condigdes apresentadas”.

0O PA assume o estado “Submetida” selegdo do botio
“Submeter”.

Voltar ] j

Atengao
v No caso de, apés a validagdo da entidade coordenadora substituta, a entidade coordenadora substituida
alterar algum campo do pedido de alteragao, a validagao efetuada é removida e é enviado um mail automatico
do S| FEAC a nova coordenadora para voltar a proceder a respetiva validagao, ap6s nova pré-submissdo do
formulario por parte da entidade coordenadora substituida.

v OPERACOES DESENVOLVIDAS EM PARCERIA

Nos casos em que a operacao é desenvolvida em parceria, a submissao do pedido de alteracao é efetuada
de forma faseada, havendo primeiro lugar a uma pré-submisséo pela entidade coordenadora, apresentando
0 ecré a seguinte configuracao:

v"  Caso nao tenha sido selecionado o motivo “Substituicao de entidade coordenadora’:
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Manual de Apoio a Execugdo da TO 1.2.1

Utilizador: 929999299 [Beneficiaric s990ss200] |l

Pedido de Alteragao de Candidatura — Medida 1.2

Candidatura
Entidade: 999999999 - XxxxXX3X XXX KXKHKHXHKXK XHXHX e (e KRRRHIEN HHOCKARIIHINKN
Cédigo Universal: POAPMC-XX-XXXX-FEAC-XXXXXX (PAn) Estado: N HOCOTN
= I R U= SR = R | 1 i do:
Medida: KOOOKX | No caso do PA adatade orresponde | Tipologia de Operagio:  00OGGHOGIGONK
_Damdelnfcio:  _ _ _ _ _ _ dd-mm-aaaa _ | & data em que o utilizador selecionou o botdo “Geraro PA” | Data de Fim dd-mm-aaaa
: Data de Submissio dd-mm-aaaa T = na funcionalidade do Mapa de Distribui¢do :
_____________________ Lo o T ____
Motivos ‘1 Identificacdo| Entidades \ Operacéo ‘1 Armazéns ‘] Resumo ] Documentos
Validagoes
Erros:
Errol
Submissao

Ofs) subscritor(es) declara(m), sob compromisso de honra:
a) Ter conhecimento das normas regionais, nacionais e comunitarias que regulam o acesso aos apoios no dmbito do FEAC e assegurar o seu cumprimento; Exibido para operagdes que
b) Néo deter(em) nem ter{em) detide mais de 50% do capital de uma empresa, por si, pelo seu conjuge n&o separade de pessoas e bens ou pelos seus ascendentes ou descentes até ao 1° grau,
bem como por aquele que consigo viva em unido de facto, que ndo apresente situagio regularizada em matéria de reposicées no dmbito de financiamentos comunitarios;

c¢) Que ¢ beneficiario se encontra ido e pode a sua atividade no territério abrangido pelo Programa de Apoio as Pessoas Mais Carenciadas (PO APMC) e respetiva
tipologia de operacdo;
d) Que o beneficidrio tem a sua situacéo tributdria e

sdo realizadas em parceria,

e em que ndo ocorre a

perante, respeti
e) Que o beneficidrio tem a sua situacéo contributiva regularizada em matéria de reposicdes no amhllo de financiamentos comunitarios;
f) Que o beneficidrio ndo esta impedido de recorrer ao financiamento do FEAC, nos termos do artigo 14° do Decreto-Lei n® 159/2014 de 27 de Qutubro;

1
1

1

|

i

ite, a Admini; A0 Fiscal e a Seguranca Social; :

|

g) Que o beneficidrio néo apresentou a mesma candidatura a outra autoridade de gesido, no ambiio da qual ainda esteja a decorrer o processo de decisdo ou em que a deciséo sobre o pedido :
1

1

|

|

1

1

1

|

|

1

substituicéo da

de financiamento tenha sido favoravel, se verifiquem erros. Ao ser
h) Que o beneﬂclano assegura o cumpnmemu da programacao temporal fisica e financeira da upela;au

i) Que o assegura a disp
j)Que o beneficidrio possui ou tem cap
da operacio;

k) Que o beneficidrio possui os requisitos especificos necessdrios ao desenvolvimento da operac3oe a que se candidata;
1) Ter um sistema de contabilidade organizada, de acorda com o legalmente exigido:

Oes relativas as

orcamental em niveis adequados a execucdc da operacdo, de acorde com a programacio; selecionado, permite as
idad. d
para até 4 ap

&0 da candidatura, os meios técnicos, fisicos, financeiros e 0s recursos humanos necessdrios ao desenvolvimento

mediadoras inalteradas e

1
1

1

1

1

1

1

1

o 0

coordenadora, e caso ndo |

1

1

1

1

1

1

1

as novas mediadoras 0

m) Que o Beneficidrio aceita receber as noti 1
Balcso 2020; !

n) Que sdo verdadeiras as informa ches constantes desta candidatura

p das ao PO APMC de forma eletronica, através do endereco de mail que consta no registo da entidade no
validar o PA.
r

AS FALSAS DECLARACOES SAO PUNIDAS NOS TERMOS DA LEIL

1
1 A checkbox “Confirmo a aceitagao das ig p
- : lecionada caso ndo se verifiquem erros no pr doPAdacC

nfirmo a aceitagio das condigbes ap a:

Nestes casos, conforme ecrad acima, para submeter o pedido de alteragdo, o superutilizador da entidade
coordenadora deve:

12, Selecionar a checkbox “Confirmo a aceitacdao das condi¢coes apresentadas’;

22, Selecionar o botdo Pré-Submeter;

3. Sair do pedido de alteragéo;

42, Apéds a pré-submissdo do pedido de alteracdo pela entidade coordenadora, o SI FEAC envia um
mail automético a todas as entidades parceiras ativas na operagdo, de forma a informa-las que
existe um pedido de alteragao pré-submetido e que necessita de validagao;

Quando o pedido de altera¢do inclui a substituicdo de entidades por novas entidades que nao
pertenciam a operacao, as novas entidades apenas podem consultar o pedido de alteragao apos a
entidade coordenadora ter efetuado a respetiva pré-submisséao.
Apenas as entidades mediadoras ativas na parceria validam o pedido de alteragcao. As
entidades mediadoras substituidas ja ndo validam o formulario.

5°. Para validar o pedido de alteracdo, todas as entidades parceiras devem entrar no Separador
Dados Candidatura da Ficha de Operacao para Consultar o pedido de alteragao, selecionar o ecra
Submisséo e, conforme ecra abaixo:
5.1.Validar a checkbox respetiva;
5.2.Selecionar a checkbox “Confirmo a aceitacdo das condicbes apresentadas’;
5.3.Selecionar o botao Confirmar.

5.4.Inserir as credenciais da Autoridade Tributaria;

Atengéo:

v" O acesso das entidades mediadoras ndo pode ser efetuado em simultaneo.
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Manual de Apoio a Execugdo da TO 1.2.1

Utilizador: 999993539 |Beneficiario 999935999] Fechar Janela

Pedido de Alteragao de Candidatura — Medida 1.2

Candidatura

Entidade: 999999999 - X000000¢ X000 KRHHOK KK Codigo do Concurse: 10000 KXEXOUOOG0000
Cédigo Universal: POAPMC-XX-XXXX-FEAC-XXXXXX (PAn) Estado: XHKKHHH XHEKKHHKKKH KKK
Medida: XHHRHEHKKKHKKK T Tipologia de Operagio:  JO0OUOXXXRXK
Data de Inicio: | submissdo corresponde a data em queo Data de Fim: dd-mm-aaaa

PO oo e eeeeesmEE T oS 1 1 utilizador selecionou o botdo “Gerar o PA" |
Data de Submissdo ____ 0 saa_ T~~~ i_na funclonalitade do Mapa de Distrbuigdo_,

Motivos ‘1 Identificacdo) Entidades W Operagdo ‘1 Armazéns 1 Resumo w Documentos
Validagoes

Emros:
Errol

0 pedido de alteracéo foi validado com sucesso, sendo possivel confirmar a sua informagéo.

Validacio do formulirio (entidades mediadoras)

Antes da validacdo por parte da
entidade mediadora

Submissdo

O(s) subscritor(es) declara(m), sob compromisso de honra:

financiamentos comunitarios;

APMC) e respetiva tipologia de operacdo;
d) Que o beneficiario tem a sua situacdo tributaria e contributiva regularizada perante, respetivamente, a Administracdo Fiscal e a Seguranga Social;
e) Que o beneficiario tem a sua situacdo contributiva reqularizada em matéria de reposicdes no ambito de financiamentos comunitarios;

a) Ter conhecimento das normas regionais, nacionais e comunitarias que regulam o acesso aos apoios no ambito do FEAC e assegurar @ seu cumprimento;
b) Ndo deter(em) nem ter(em) detido mais de 50% do capital de uma empresa, por si, pelo seu cdnjuge ndo separado de pessoas e bens ou pelos seus ascendentes ou
descentes até ao 1° grau, bem como por aguele que consigo viva em unido de facto, que ndo apresente situacdo regularizada em matéria de reposicées no ambito de

¢) Que o beneficiario se encontra legalmente constituido e pode desenvolver a sua atividade no territério abrangido pelo Programa de Apoio as Pessoas Mais Carenciadas (PO

(Continua...)

Utilizador: 999999999 [Beneficiario999999999] [T IS

Pedido de Alteracao de Candidatura — Medida 1.2

(Continuagio)

f) Que o beneficiario ndo esta impedido de recorrer ao financiamento do FEAC, nos termos do artigo 14° do Decreto-Lei n® 159/2014 de 27 de
Outubro;

9) Que o beneficiario ndo apresentou a mesma candidatura a outra autoridade de gestdo, no ambito da qual ainda esteja a decorrer o processo de
decisao ou em que a decisao sobre o pedido de financiamento tenha sido favoravel;

h) Que o beneficiario assegura o cumprimento da programacao temporal, fisica e financeira da operacao;

i) Que o beneficiario assegura a disponibilidade orcamental em niveis adequados a execu¢ao da operagao, de acordo com a programagao;

J) Que o beneficiario possui ou tem capacidade para assegurar, até a aprovacao da candidatura, os meios técnicos, fisicos, financeiros e os
recursos humanos necessarios ao desenvolvimento da operacao;

k) Que o beneficidrio possui os requisitos especificos necessarios ao desenvolvimento da operacio a que se candidata;

I) Ter um sistema de contabilidade organizada, de acordo com o legalmente exigido;

m) Que o Beneficidrio aceita receber as notificacGes relativas as candidaturas apresentadas ao PO APMC de forma eletrénica, através do endereco
de mail que consta no registo da entidade no Balcdo 2020;

n) Que sao verdadeiras as informagdes constantes desta candidatura.

AS FALSAS DECLARACOES SAO PUNIDAS NOS TERMOS DA LEL

2 @ firmoa itagdo das igd pi

Paravalidar o PA é
necessario selecionara
checkbox de validagdo do
PA, selecionar a checkbox
“Confirmo a aceitacdo das
condi¢Bes apresentadas”.
Ap6s a selecgdo de ambas as
checkbox é disponibilizado o
botdo “Confirmar”. Este ao
ser selecionado conclui o
processo de validagdo do
PA. selecionar o botdo
“Confirmar”.

Voltar

6°. Apos a validacdo do pedido de alteracdo por todas as entidades parceiras, o SI FEAC envia um

mail automatico a entidade coordenadora, de forma a informa-la que o pedido de alteragéo ja se

encontra validado por todas as entidades parceiras;

7°. A entidade coordenadora deve entrar novamente no ecra Submissdo do Pedido de Alteragcdo em

modo “Alterar” e tem que, conforme ecra abaixo:
7.1.Selecionar a checkbox “Confirmo a aceitacdo das condicbes apresentadas’;

7.2.Selecionar o botdo Submeter, e inserir das credenciais da Autoridade Tributaria, sendo que

apenas apoés o preenchimento destes dados o pedido de alteragéao fica efetivamente submetido.
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Manual de Apoio a Execugdo da TO 1.2.1

Utilizadar: 539995999 [Bencficidrio 999999999]
Pedido de Alteragao de Candidatura — Medida 1.2

(Continuagsio)

Submissao

0Ofs) i sob i de honra:

a) Ter conhecimento das normas regionais, nacionais e comunitirias que regulam o acesso aos apoios no dmbito do FEAC e assegurar o seu
cumprimento;

b) Nao deter{em) nem ter(em) detido mais de 50% do capital de uma empresa, por si, pelo seu conjuge ndo separado de pessoas e bens ou pelos seus
ascendentes ou descentes até ao 1° grau, hem ‘como por ﬂquele que consigo viva em unido de facto, que néo apresente situagio regularizada em

matéria de igdes no ambito de
) Que o benefici e encontra ituido e pode rer a sua atividade no territorio abrangido pelo Programa de Apoio as
Pessoas Mais Carenciadas (PO APMC) e respetiva npnlogla de nperagﬂa

d) Que o beneficiario tem a sua sltua;au tributaria e perante, istragdo Fiscal e a Social;
e) Que o beneficidrio tem a sua situacio contributiva regularizada em matéria de reposicdes no ambito de financiamentos comunitdrios;
f) Que o benefl:lano néo estd impedido de recorrer ao financiamento do FEAC, nos termos do artigo 14° do Decreto-Lei n® 159/2014 de 27 de Outubro;

o) Que o idrio néo amesma i a outra i de gestdo, no dmbito da qual ainda esteja a decorrer o processo de
decisdo ou em que a decisao sobre o pedido de financiamento tenha sido favoravel;
h) Que o assegura o da prog Gé temporal, fisica e ﬁmincelm da operagio;
i) Que o iario assegura a di: ibili em niveis géo da do, de acordo com a programagéo;
para L até a Ga da i , 08 meios técnicos, fisicos, financeiros e os recursos

da G
k) Que o beneficidrio possui 05 isil i arios ao i da operagao a que se candidata;
1) Ter um sistema de contabilidade orgammda, de acordo com o Iegalmenle exigido;
m) Que o Beneficidrio aceita receber as relativas as ao PO APMC de forma eletronica, através do endereco de [ ity el i Il oIt
mail que consta no registo da entidade no Balcio 2020; | O botdo “Submeter” apenas é exibido quando |
n) Que séo as desta | n8o existirem erros, apés validacio por parte de |
AS FAL SAS DECLARAGGES SAO PUNIDAS NOS TERMOS DA LEL todis idad! (5 =1 dis idad

A checkbax “Confirmo a aceitagdo das condigdes ap das”
apenas é possivel ser selecionada caso n3o se verifiquem errosno |
preenchimento do PA da Candidatura e todas as entidades tenham

“Confirmo a aceitacdio das condigdes i
apresentadas”. |

Submeter

B o |

v" Caso tenha sido selecionado o motivo “Substituicio de entidade coordenadora

(independentemente de terem sido selecionados outros motivos também):

Nestes casos, é o superutilizador da entidade coordenadora substituida que tem que proceder a

pré-submissao e a submissao do pedido de alteracao.

A entidade coordenadora substituta apenas valida o formulario.
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Manual de Apoio a Execugdo da TO 1.2.1

Utilizador: 999999339 | Beneticiario 939999599
Pedido de Alteragao de Candidatura — Medida 1.2

(Continuagiio)

Submissdo

0fs) i declara(m), sob p i de honra:

a) Ter conhecimento das Normas regionais, Nacionais & COMuNitirias que regulam o acesso a0 apoios no ambito do FEAC e assegurar o seu
cumprimento;

b) Nao deter(em) nem ter(em) detido mais de 50% do capital de uma empresa, por si, pelo seu conjuge ndo separado de Pessoas e bens ou pelos seus
ascendentes ou descentes até ao 1° grau, bem como por alluele que consigo viva em uniéo de facto, que nao apresente situacéo regularizada em

matéria de igdes no ambito de fi

c) Que o iciario se encontra ituido e pode a sua atividade no teritério abrangido pelo Programa de Apoio as
Pessoas Mais Carenciadas (PO APMC) e respetiva llpolog\i de nparac;an

d) Que o beneficidrio tem a sua situagéo tributaria e perante, i i 4o Fiscal e a Social;
&) Que o beneficidrio tem a sua situagéo contributiva regularizada em matéria de igdes no dmbito de arios;

) Que o beneficidrio ndo esta impedido de recorrer ao financiamento do FEAC, nos termos do artigo 14° do Decreto-Lei n® 159/2014 de 27 de Outubro;
g) Que o iario ndo amesma i a outra autoridade de gestio, no ambito da qual ainda esteja a decorrer o processo de
decisdo ou em que a decisdo sobre o pedldo de ﬁnanc\amerlll] tenha sido favoravel;

h) Que o assegura o da temporal, fisica e ﬁnﬂncelrﬁ da operagio;

i) Que o idrio assegura a di: ibili em niveis a da 40, de acordo com a programagéo;

j)Que o icidrio possui ou tem i para até a ap céo da 0s meios técnicos, fisicos, financeiros e os recursos
humanos necessarios ac desenvolvimento da operagio;

k) Que 0 iciario possui os icos necessarios ao desenvolvimento da operagio a que se candidata;

1) Ter um sistema de contabilidade organizada, de acordo com o legalmente exigido;

m) Que o Beneficidrio aceita receber as relativas as i ao PO APMC de forma eletronica, através do enderego de
mail que consta no reglsto da enllrlnde no Balcdo 2020;

n) Que séo i as i desta

AS FALSAS DECLARAGOES SAO PUNIDAS NOS TERMOS DA LEL

Exibido para operagdes que sdo realizadas em

1 |

1 1

1 1 1

——————————————————————— 1 1 Acheckbox “Confirmo a aceitagdo das condigdes apresentadas” apenas é | parceria, podendo ocorrer a substituigSoda |
nfirmo a aceitagio das condicbes apresentadas ‘— 1 possivel ser selecionada caso nio se veri erros no p ! : coordenadora ou mediadoras, e caso ndo se :
1 1

1 |

1 1

1 1

_______________________ ' do PA da Candid: a e todas as enti tenham validado o PA : verifiquem erros. Ao ser selecionado, permite 3

diad.

nova enti denad as

inalteradas e s novas mediadoras validar o PA.

Conforme ecra acima, para submeter o pedido de alteragcdo, o superutilizador da entidade coordenadora
que vai ser substituida deve:

12, Selecionar a checkbox “Confirmo a aceitacdao das condi¢coes apresentadas’;

22, Selecionar o botao Pré-Submeter;

39. Sair do pedido de alteragao;

42, Apos a pré-submissao do pedido de alteragdo por esta entidade coordenadora, o SI FEAC envia um
mail automatico a entidade coordenadora substituta, bem como a todas as entidades
parceiras ativas na operagao, de forma a informé-las de que existe um pedido de alteragao pré-
submetido e que necessita de validagao.

Quando o pedido de altera¢do inclui a substituicdo de entidades por novas entidades que nao
pertenciam a operacao, as novas entidades apenas podem consultar o pedido de alteragao apos a
entidade coordenadora ter efetuado a respetiva pré-submisséo.
Apenas as entidades mediadoras ativas na parceria validam o pedido de alteracdo. As
entidades mediadoras substituidas ja ndo validam o formulario.

59 Para validar o pedido de alteracdo, a entidade coordenadora substituta e cada uma das
entidades parceiras ativas devem entrar no Separador Dados Candidatura da Ficha de Operacéao
para Consultar o pedido de alteragdo, selecionar o ecrda Submissao e, conforme ecra abaixo:

5.5.Validar a checkbox respetiva;
5.6.Selecionar a checkbox “Confirmo a aceitacdo das condicées apresentadas’;
5.7.Selecionar o botdo Confirmar.

5.8.Inserir as credenciais da Autoridade Tributaria;
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Manual de Apoio a Execugdo da TO 1.2.1

Utilizador: 339939939 [Beneficiario 999933593] Fechar Janela

Pedido de Alteragdo de Candidatura — Medida 1.2

Candidatura

Entidade: = XRXX HXRXK Cédigo do Concurso: JOCOCOOE BOOOOBONONOL
Cédigo Universal: POAPMC-XX-XXXX-FEAC-XXXXXX (PAn) Estado: XHARXRH XXXXKRHHEHLRHK
Medida: EEETERETETREFR3 |~ "Nocasodo PAautomdticoa datade | Tipologia de Operaio:  x0ooo0o00000000
Data de Infcio: dd-mm-aaaa | submissdo corresponde a data em queo | Data de Fim: dd-mm-azaz
P oS oeesesmEE TS 1 | utilizador selecionou o botdo “Gerar o PA”
. Datade Submissio  dd-mm-aaaa_ T ~ i_na funcionalidade do Mapa de Distribuicdo |
Motivos 1 Identificacdo| Entidades w Operagdo w Armazéns 1 Resumo w Documentos
Validacoes
Erros:
oy oy Ay I 1T Informacgo apresen tada
: Existem Entidades que ndo confirmaram a sua informacio. Para poder submeter o pedido de alteracio é L n rmagaln a.apresen ,a = 1
| necessério que todas as Entidades confirmem a sua informacgo. | I enquanto existirem entidades |
o OO G S S S S S S S S S S S S S S S S S S S S S S S S S e L ay S o oo rerrereoo oo oo o0 ll que ndo tenham validado o PA :

coordenadora atual, a nova entidade coordenadora podera

validar o PA. Apés validag&o da nova entidade coordenador

]
1
1
N\ i T - ———————-——-——-——-——-—-—-—-—-—-—-—---
(El/ — 3000000 3000t (C em XOOX-XX-XX) :__ Aplicével aquando da ituicio da entidad:
: denad: Apés a pré issdo por parte da
1
1
1

a a checkbox é api lecionada, ndo sendo p
a sua edi¢do por parte da entidade coordenadora atual

: Validacio do formulério (entidades mediadoras)
1

1
1
1
1 1
H—_ ’ ] o
! [[] Ye9035999 - Xxmex oxux (sem notificasio) 0o Aplicével apenas a ! em p; Apds
O -
1
Ll !
1
1
1

I a pré-submissdo por parte da coordenadora atual, as
d diad

9999999 - Xs0000¢ xxxx (notificada em dd-mm-aaaa hh:mm:ss) o A — ]

ir e as novas
mediadoras poderdo validar o PA. Apés validag8o a respetiva
X é apresentada selecionada, ndo sendo possivel a

= Xo00exx 000 (c em dd-mm-aaaa hh:mm ss)

I:I 199999999 - Moo 30000

(Continua...)

Atencgao:

v" O acesso das entidades mediadoras nao pode ser efetuado em simultaneo.

6°. Apos a validacdo do pedido de alteracao por todas as entidades ativas na operacdo, o S| FEAC
envia um mail automatico a entidade coordenadora substituida, de forma a informa-la que o
pedido de alteragao ja se encontra validado por todas as entidades.
7°. Para concluir o processo de submissdo, a entidade coordenadora substituida deve entrar
novamente no Pedido de Alteragdo, em modo “Alterar”, dirigir-se ao ecra Submissao e, de acordo
com a simulagéo abaixo:
7.1.Selecionar a checkbox “Confirmo a aceitagdo das condigdes apresentadas’;
7.2.Selecionar o botdo Submeter e depois inserir as credenciais da Autoridade Tributaria, sendo
que apenas apos o preenchimento destes dados o pedido de alteracéo fica efetivamente
submetido.
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Manual de Apoio a Execugdo da TO 1.2.1

Utilizador- 999399998 [Beneficidrio 999999999] m

Pedido de Alteragédo de Candidatura — Medida 1.2

(Continuagio)

Submissao

0(s) subscritor(es) declara(m), sob compromisso de honra:

a) Ter conhecimento das normas regionais, nacionais e comunitarias que regulam o acesso aos apoios no ambito do FEAC e assegurar o seu
cumprimento;

b) Nao deter(em) nem ter{em) detido mais de 50% do capital de uma empresa, por si, pelo seu cénjuge ndo separado de pessoas e bens ou pelos seus
ascendentes ou descentes até ao 1° grau, bem como por aguele que consigo viva em unido de facto, que ndo apresente situagao regularizada em
matéria de icoes no ambito de itari

c) Que o idrio se encontra ituido & pode a sua atividade no territorio abrangido pelo Programa de Apoio as
Pessoas Mais Carenciadas (PO APMC) e respetiva tipologia de operagéo;

d) Que o beneficidrio tem a sua situagéo tributdria e contributiva regularizada perante, i a io Fiscal e a Social;
e) Que o beneficidrio tem a sua situagao contributiva regularizada em matéria de igbes no dmbito de itdri
) Que o beneficidrio ndo estd impedido de recorrer ao financiamento do FEAC, nos termos do artigo 14° do Decreto-Lei n° 159/2014 de 27 de Outubro;
g) Que o idrio ndo api amesma i a outra i de gestio, no ambito da qual ainda esteja a decorrer o processo de
deciséo ou em que a decisdo sobre o pedido de financiamento tenha sido favordvel;
h) Que o iario assegura o i da pr do temporal, fisica e financeira da operagio;
i) Que o beneficidrio assegura a di: ibilie G em niveis a gdo da operagio, de acorde com a programagao;
j)Que o idrio possui ou tem i para , até & aprovagéo da candidatura, os meios técnicos, fisicos, financeiros e os recursos
humanos necessarios ao desenvolvimento da operagao;
k) Que o idrio possui os requisit i drios a i da operagio a que se candidata;
1) Ter um sistema de contabilidade organizada, de acordo com o legalmente exigido;
m) Que o Beneficiario aceita receber as not es relativas as i ao PO APMC de forma eletronica, através do enderego de iy e b LT EsTm s see Ty
mail que consta ne registo da entidade no Balcao 2020; 0 botdo “Submeter” apenas é exibido quando |
n) Que sdo e desta | nio existirem erros, apds validagSo por parte de |
AS FALSAS DECLARACGES SAO PUNIDAS NOS TERMOS DA LEL | todas entidades (4 excecfio das entidades
[T P oo e ! substituidas) e apés selegdio da checkbox
Agb"e_c"l_fb'gg_ N | aceitag G sotlbge b ! “Confirmo a aceitagdo das condigdes
apenas € possivel ser selecionada caso ndo se verifiquem erros no apresentadas”.
preenchimento do PA da Candid. e todas as entidades tenham P .
validado o PA

B ! O PA assume o estado “Submetida” apds a
i selecdo do botdo “Submeter”.

i ‘ Submeter

@ o

Atengéo:
v No caso de, apés validagdo pelas entidades mediadoras/entidade coordenadora substituta, a entidade
coordenadora alterar algum campo do pedido de alteracéo, as validagbes efetuadas sédo removidas e todas as
entidades da parceria sdo informadas por mail automatico do SI FEAC para voltarem a proceder a respetiva
validagao.

Para todas as situa¢des acima referenciadas:
v" O botdo Submeter apenas ¢é disponibilizado quando:
« Toda a informacao obrigatoria se encontra devidamente preenchida;
* O pedido de alteragdo nao apresenta erros de preenchimento;
» Foi selecionada a checkbox “Confirmo a aceitacdo das condicées apresentadas’;
* No caso de operagdes em parceria, apds a validacao do pedido de alteracao por todas
as entidades mediadoras da operacao;
v' Apds introdugdo das credenciais da Autoridade Tributaria, se estas forem vdlidas, o estado do
pedido de alteracéo é atualizado para “Submetido”;
v" Apo6s a submisséo, surge o ecra abaixo que exibe uma mensagem no topo do ecra com a indicagéo
que o pedido de alteracao foi submetido com sucesso.

ISS — Unidade de Apoio a Programas Pag. 204/223



Manual de Apoio a Execugdo da TO 1.2.1

Utilizador: 999999999 [Beneficiario 999999999] m
Pedido de Altera¢ao de Candidatura — Medida 1.2

Submissdo

0 pedido de alteragéo foi submetido com sucesso.

o )

Atencao:

v" Nao pode ser criado um novo pedido de alteragédo, enquanto a andlise do anterior ndo estiver concluida;

v" Ap6s o registo de um pedido de alteragéo:

o A execugédo fisica é suspensa, sendo permitido apenas emitir credenciais B e efetuar transferéncias
produtos entre armazéns;

o E efetuada a atualizacdo automatica dos valores do pedido de alteragdo se estes forem alterados na
execugao fisica;

v' O pedido de alteragcdo nado permite a alteragdo para valores inferiores aos reportados em sede de execugéo
fisica, nomeadamente no que respeita ao nimero de destinatarios associados a agées de acompanhamento e ao
numero de agbes de acompanhamento iniciadas;

v" Antes de proceder a submissdo de um pedido de alteracdo, é sempre possivel, a reposicdo da informagéo
anteriormente aprovada ao remover a sele¢éo do(s) motivo(s);

v' Apo6s a submissdo de um Pedido de Alteragdo e enquanto a respetiva analise ndo estiver concluida:

o Se os motivos do Pedido forem “Alteragdo da data inicio/fim da operacdo” ou “Adiamento (face a data
prevista ou & data de devolugdo do Termo de Aceitagdo) ” ndo € possivel efetuar a comunicagéo da
data de inicio na funcionalidade “Comunicag¢ao da Data de Inicio” e ndo é possivel iniciar o registo da
execugao fisica, sendo estas funcionalidades apenas disponibilizadas em modo consulta;

o Nao é possivel confirmar o registo de execucao fisica para pedido de reembolso intermédio ou para
saldo final;

o Nao é possivel submeter um pedido de reembolso intermédio ou o saldo final;

v' Ap6s proceder a submissdo de um pedido de alteragéo:

o Nao é possivel alterar qualquer campo editado;

o Nao é possivel criar pedidos de alteracao.

v Ap6s a aprovagdo do pedido de alteragdo, a informagdo dele constante é atualizada na funcionalidade de
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execugao fisica;

v ApOs a pré-submissdo e consequente comunicagdo do SI FEAC com o Balcdo 2020, todas as entidades
(substitutas e substituidas) tém acesso a Ficha de Operagéo até a aprovagao do pedido de alteragdo. Apds a
aprovagdo apenas as entidades ativas passam a ter acesso a Ficha de Operagdo, deixando as entidades
substituidas de o ter.

3.9. ANALISE DOS PEDIDOS DE ALTERAGCAO

3.9.1. PEDIDO DE DOCUMENTAGCAO ADICIONAL

Em sede de analise do pedido de alteragéo, o ISS, IP pode solicitar elementos adicionais, sendo que o
respetivo pedido de elementos € enviado via oficio, com conhecimento ao email do responsavel da
candidatura da entidade coordenadora com um prazo de 10 dias Uteis para resposta, a contar da data do
registo da rece¢do da notificacao do ISS, IP.

Apds o envio do mail, o pedido de elementos surge igualmente no Separador Dados Candidatura da
Ficha de Operacao, designadamente na Tabela “Pedidos de Doc. Adicional”.

Conforme ecré abaixo, nesta tabela é possivel:

« Consultar o pedido de elementos, selecionando o botdo [ correspondente & linha do pedido

efetuado para o pedido de alteragcdo em analise;

* Responder ao pedido de elementos, selecionando o botdo @ da mesma linha, para inserir o
documento de resposta.

O botdo apenas esta disponivel para a entidade coordenadora caso ainda nao tenha sido

carregado qualquer documento de resposta.
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Utilizador: 999959998 [Beneficidrio 995999559] [N Ay TR

Entidade: 999999999 - X)000000C 300K XXCOGK X000 Cédigo do Concurso:
Cédigo Universal: xoeo-99-9%0c00x-999999 Estado:-

Medida: OO Tipologia de Operagio:
Data de Inicio: dd-mm-aaaa Data de Fim:

Data de Submissdo dd-mm-aaaa

Dados Candidatura Dados Execucao \ Dados de PagamenlaI

RXNHAKK HKOHKXKKIOOKKKX.
0000 XXX
SOVOCOOOKANHNX

dd-mm-aaaa

99/99,/9999 99/99/9999

PA 99/99/9999 99/99/9999

Pedidos de Doc. Adicional

“-
PF

20000000 99/99,/9999

Apenas é disponibilizado se o técnico de
andlise se encontra a efetuar a analise técnica e
foi solicitada informagao adicional.

a

Para a entidade beneficidria o botdo “Alterar”

Gttt 99/99/9999 & exibido ap6s 0 envio do email 3 mesma sobre
ols) documentofs) que & necessario incluir. A
- Criar Pedido Alteraco ] entidade beneficiaria podera também
consultar o pedido de informagao adicional na

nalidade.

0|

2000099000 0xx-399999

Dados Analise

FOOCOCOONXNNHAK

i oy’ Gl m bt b

FOHXXXXK FOXXKNHXNKK FOOKKXX

dd-mm-aaaa dd-mm-aaaa

Versdo
PF/PA Andlise de Admissibilidade O
PF/PA Analise Técnica O
PF/PA Audiéncia Prévia Técnica TO 1.2 m]
PF/PA Andlise Financeira O
PF/PA Audiéncia Prévia =]

(Continua...)

Apenas o superutilizador da entidade coordenadora pode responder ao pedido de elementos.

ApoOs selecionar o botao o , surge o ecra abaixo, no qual a entidade coordenadora deve efetuar o upload
do documento de resposta ao pedido de elementos no prazo de 10 dias Uteis a contar da data do registo da
rece¢ao da notificagdo do ISS, IP, selecionando, para o efeito o botéo [+.

LAtk SH0I09530 [ BN @ Macedron S99 00550 |

Data pedsdo:
Dod-mm-aaaa

|nformacio adscsonal solicitada:

Taxto{Mds | 5000

Documentos.

Foisolicitada informegio adicional & entidade beneficiina:

Enihrdade FHDITIDIT ~ MR NN H NEREEEREE NRANE i e il € e CANERRE HRERERE KR RERE
Cadige Uinasersal st O e st - T 5505 Esiado: BR8N
ededa TR Tipologia de Opescin: soooooooomoons
Drana de Inicii: B3 Aaa Diata o Fim L )
D de Siilmescia - A
Informadio adicional solicitada

& Sm Nida

. Tipa ; Decurmeneg
)  Doceewnng de P G slonsardo ASCions e
s Tormanes pormsidos sio_rar e . zep. O [ s i §50 Ml

—~—
'= ioltar ', Confirmar
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Na sequéncia do upload do documento, deve selecionar o botdo Confirmar para submeter a resposta ao

pedido de elementos.

Apos confirmar o ecra, a resposta ao pedido de elementos fica disponivel em modo consulta, ndo podendo

ser alterada.

3.9.2. ACESSO A ANALISE DO PEDIDO DE ALTERACAO

Apds conclusdo da analise do pedido de alteragdo, as respetivas propostas de decisdo sobre as andlises de
admissibilidade, técnica e/ou financeira (dependendo dos motivos do pedido de alteragdo submetido),
podem ser consultadas no Separador Dados de Candidatura da Ficha de Operacéao, designadamente na

Tabela “Dados Analise”, selecionado o botdo U da linha correspondente a andlise que se pretende
visualizar, conforme ecréa abaixo.

Também é nesta Tabela que a entidade coordenadora pode consultar as notificagbes em sede de audiéncia
prévia e proceder a respetiva resposta, selecionando o botdo Alterar quando o Pedido de Alteracdo se

encontra no Estado “Audiéncia Prévia Técnica TO 1.2.” ou “Audiéncia Prévia”.

Quando é substituida uma entidade coordenadora no pedido de alteragdo, a responsabilidade de proceder a

resposta em sede de audiéncia prévia € da nova entidade coordenadora.

Utilizador: 998999539 [Beneficidrio 959993599 Fechar janela

Entidade: -X AKX XEXXX Cédigo do Concurso: XAXKXKK XXKXKXHXKKKK

Cédigo Universal: 2000¢-99-99xx¢-200¢x-999999 Estado: KAXNKXK HAXKXKXKKNHKK
Medida: XAXHXXKXXHXKKN Tipologia de Operago:  XXXXXXXXXXXXXX

Data de Inicio: dd-mm-aaaa Data de Fim: dd-mm-aaaa

Data de Submissao dd-mm-aaaa

Dados Candidatura Dados Execucdo ] Dados de Pagamenta
P K T S =

99/99/9999 99/99/9999 KEXKKXHKK 99/99/9999

PA 99/99,/9999 99/99/9999 OO0 99/99/9999

Pedidos de Doc. Adicional

Pessienas e bsils - et e O -_

200009900 Xxxxx-999999 3000000 JOCOOOEN 200G HHOEXK

Dados Analise

PF/PA Analise de Admissibilidade

PF/PA Analise Técnica
PF/PA Andlise Financeira

PF/PA Audiéncia Prévia

(Continua...) \

Apds selecionar o botdo Alterar, é exibido o ecra abaixo, no qual a entidade coordenadora pode consultar a

proposta de decisdo, selecionando o botdo aqui da frase “A proposta de decisdo para a presente
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candidatura encontra-se aqui’ e aceitar ou nao a proposta respondendo a questdo “Aceita a proposta

apresentada” e colocando a “Data da Resposta” no campo respetivo.
Utilizador: 999999999 [Beneficiario 999999999]

Entldade: 999999999 - XXXXXXXX XXXX XXXXXXXXXX XXXXX Cédlgo do Concurso: XXXXXXX. XXXKXXXXKXXXXX
Cédigo Uni 99-99xx-XXXX-999999 Estado: XXKXXXK XXXKXXXKXXXXX
Medida: XXXXXXXXXXXXXX Tipologiade Operagio:  XXXXXXXXXXXXXX
Datade Infclo: dd-mm-aaaa Datade FIm: dd-mm-aaaa
Data de Submissdo dd-mm-aaaa

Resposta da Entidade

Proposta de decisdo

A proposta de decisdo para a presente candidatura encuntra@ qui '

Decisdo

Aceltaa proposta apresentaday

Datade Respos:a:*

dd-mm-aaaa
I d-mm-aaz_]

Documentos

i
i
:
i
i
i - o
i
i
i
i
i

0 Justificacao de nao aceitacao

Os formatos permitidos s3o .rar e .zlp. O tamanho méximo permitido por documentoé 150 MB

—
Voltar ] m Cancelar ] Confirmar J’

Caso a entidade coordenadora ndo aceite a proposta apresentada, surge o campo “Justificacdo de néo
aceitagdo”, no qual a entidade deve selecionar o botdo [+ para efetuar o upload do documento de

justificagdo de nao aceitagéo.

Na sequéncia do upload do documento, a entidade deve selecionar o botdo Confirmar para submeter a

resposta a proposta de decisao.

As notificagdes emitidas em sede de “Audiéncia Prévia” e “Decisdo” sobre o pedido de alteragdo podem
também ser consultadas na Ficha de Operacéao, na Tabela “Documentos”, selecionado, na ultima coluna

da Tabela, o link da linha correspondente ao documento que se pretende visualizar, conforme ecra abaixo.

ISS — Unidade de Apoio a Programas Pag. 209/223



Manual de Apoio a Execugdo da TO 1.2.1

Utilizador: 999999999 [Beneficiario 999999999] Fechar Janela

(Continua)

Circuitos

Versio “-

Documentos

“

PF/PA Audiéncia Prévia Técnica TO 1.2 99/99/9999 Documento.pdf

PF/PA Audiéncia Prévia 99/99/9999 Documento.pdf

A o)

3.10. PEDIDOS DE ALTERACAO AUTOMATICOS

Sempre que no dmbito da execugéo da Tipologia de Operacdes 1.1.1 — Aquisicdo de géneros alimentares
do PO APMC, designadamente no decorrer dos contratos de fornecimento de géneros alimentares, se
verifiquem alteragbes aos contratos, cessacdo de contratos e/ou celebragdo de novos contratos, que
resultem em alteragdes:

« No numero de embalagens individuais a fornecer ao ISS, IP;

* Nos valores de aquisi¢cdo dos produtos, com base nos quais foi calculado o financiamento aprovado

para as operagdes;

o Sl FEAC gera pedidos de alteracdo automaticos em todas as operacdes da Tipologia 1.2.1 do PO
APMC abrangidas por estas alteragc6es, com 0 objetivo de ajustar o montante aprovado para estas

operagdes aos novos valores de aquisicao dos produtos decorrentes das alteragdes dos contratos.

Assim, estes pedidos de alteracdo automaticos tém impacto ao nivel do montante financeiro aprovado para
cada operacéo da Tipologia 1.2.1, que conforme as alteragbées que se venham a registar nos contratos, pode

aumentar ou diminuir.

Todas as vezes que o S| FEAC gera um pedido de alteracdo automatico, a entidade coordenadora é
notificada, via oficio, com conhecimento para o email do responsavel da candidatura, em sede de audiéncia

prévia.

O pedido de alteracdo automético surge, para consulta, no Separador Dados Candidatura da Ficha de
Operacao, designadamente na Tabela “Dados Analise”, apés a entidade coordenadora receber a respetiva

notificacdo da audiéncia prévia via mail.
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Utilizador: 999999999 [Beneficidrio 999999999] Fechar Janela
Entidade: 999999999 — Y0000 J000¢ XXV XK Cédigo do Concurso: e KR et
Cédigo Universal: %000¢-99-99x00-3000¢-999999 Estado: KKK XXHKHKHXXKHXKXX
Medida: HRAKAHKAKKNIHAK Tipologia de Operagio:  XX0000OGRXK
Data de Inicio: dd-mm-aaaa Data de Fim: dd-mm-aaaa

Data de Submissio dd-mm-aaaa

Dados Candidatura Dados Execucio w Dados de Paqamenta
R I T S 1

99/99/9999 99/99/9999 OO 99/99/9999

PA 99/99/9999 99/99/9999 XXOCOEXAK 99/99/9999

Pedidos de Doc. Adicional

DemRe Rt - kit i -_

XEXXX-DI-XXXX-XXXX-299999 XXRXKRXKKKK XXXXKXX

Dados Analise

Versio

PF/PA Andlise de Admissibilidade
PF/PA Andlise Técnica
PF/PA Analise Financeira
PF/PA Audigncia Prévia

(Continua...) ./

O processo de pronuncia em sede de audiéncia prévia dos pedidos de alteragcdo autométicos deve ser
efetuado da mesma forma que os pedidos de alteragcéo registados pelas entidades coordenadoras e que se

encontra explicitado no ponto 3.9.2 do presente Manual.
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Capitulo 4
OBRIGAGOES DOS BENEFICIARIOS
4.1. Obrigagdes dos beneficiarios

4.1.1. Obrigagdes das entidades coordenadoras
4.1.2. Obrigagdes das entidades mediadoras

4.2. Processo técnico e contabilistico da operagao
4.2.1. Processo técnico da operacao

4.2.2. Processo contabilistico da operacéo

4.3. Obrigagdes dos beneficiarios em matéria de informagéao e comunicagao
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4.1. OBRIGACOES DOS BENEFICIARIOS

Sem prejuizo de outras obrigagdes previstas na legislacdo europeia e nacional aplicaveis e estabelecidas
no Regulamento Especifico do PO APMC, os beneficiarios ficam obrigados ao cumprimento das obrigacoes
constantes nos n.os 1 e 3 do artigo 24.° do Decreto-Lei n.® 159/2014, de 27 de outubro (ANEXO XVII), na
redacao dada pelo Decreto-Lei n.? 215/2015, de 6 de outubro (ANEXO XVIII), designadamente:

1. Executar as operacdes nos termos e condigdes aprovados;

2. Permitir o acesso aos locais de realizagdo das operagdes e aqueles onde se encontrem 0s elementos e
documentos necessarios ao acompanhamento e controlo da operacao aprovada;

3. Conservar os documentos relativos a realizagdo da operagao, sob a forma de documentos originais ou de
cépias autenticadas, em suporte digital, ou em papel, durante o prazo de trés anos, a contar da data do
encerramento ou da aceitacdo da Comissado Europeia sobre a declaragdo de encerramento do PO, ou pelo
prazo fixado na legislagdo nacional aplicavel ou na legislagdo especifica em matéria de auxilios de Estado,
se estas fixarem prazo superior;

4. Proceder a publicitagdo dos apoios, em conformidade com o disposto na legislacdo europeia e nacional
aplicavel;

5. Manter as condicoes legais necessarias ao exercicio da atividade;

6. Repor os montantes indevidamente recebidos e cumprir as san¢des administrativas aplicadas, sendo que
a responsabilidade subsidiaria pela reposicdo destes montantes cabe aos titulares dos érgaos de direcao,
de administracdo ou de gestdo, e a outras pessoas que exer¢cam fungbes de administragdo ou de gestéo,
em exercicio de fungdes a data da pratica dos factos que a determinam;

7. Manter a sua situagao tributaria e contributiva regularizada perante, respetivamente, a administracgao fiscal
e a seguranga social, a qual é aferida até ao momento de assinatura do termo de aceitacdo ou de outorga
do contrato, bem como na altura do pagamento dos apoios;

8. Dispor de um processo relativo a operagdo, preferencialmente em suporte digital, com toda a
documentacao relacionada com a mesma devidamente organizada;

9. Assegurar o fornecimento de elementos necessarios as atividades de monitorizagdo e de avaliagdo das
operagdes e participar em processos de inquiricdo relacionados com as mesmas;

10.Adotar comportamentos que respeitem os principios da transparéncia, da concorréncia e da boa gestao
dos dinheiros publicos, de modo a prevenir situagdes suscetiveis de configurar conflito de interesses,
designadamente nas relacoes estabelecidas entre os beneficiarios e os seus fornecedores ou prestadores

de servigos.
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4.1.1. OBRIGAGOES DAS ENTIDADES COORDENADORAS

De acordo com o artigo 68.° do Regulamento Especifico do PO APMC, constituem obrigacdes das

Entidades Coordenadoras:

1.

10.

Coordenar a parceria e proceder a articulagdo, quer com o ISS, I.P., quer entre as varias
organizagdes parceiras da operagcao, em todos os dominios previstos no Regulamento Geral do
FEAC e Especifico do PO APMC, designadamente nos pedidos de reembolso e saldo final;
Receber diretamente o financiamento atribuido pelo ISS, I.P., geri-lo e transferi-lo para as
organizagdes parceiras, quando existam, nos termos do calculo efetuado pelo ISS, IP;
Abranger um nimero de destinatarios finais igual ou superior a 150;
Elaborar no SI FEAC o plano de distribuicdo, do qual deve constar as quantidades de produtos em
embalagens individuais, a atribuir a cada entidade mediadora, em fungédo do respetivo nimero de
destinatarios finais a abranger;
Proceder a atualizagdo do plano de distribuicdo, no decurso da distribuicdo dos produtos, sempre
que se justifique;
Garantir a capacidade para executar o plano de distribuicdo na respetiva area geogréfica de
atuacgao;
Receber os géneros alimentares, armazenéa-los e entrega-los as entidades mediadoras, cumprindo
as seguintes condigdes de conservacao, armazenagem, acondicionamento e transporte, consoante
as caracteristicas dos produtos:

a) Produtos secos, em local seco, fresco e arejado, sem exposi¢éo direta ao sol;

b) Produtos frios, em local com temperatura entre os 3 e os 8 graus centigrados;

¢) Produtos congelados, e local com temperatura de menos 18 graus centigrados;
Ter um responsavel, a quem compete a gestao do polo de rece¢éo, nos aspetos relacionados com:

a) Seguranga, correta armazenagem, acondicionamento e transporte dos produtos,

respondendo por qualquer anomalia;

b) Recegao e conferéncia dos produtos recebidos;

c) Prazos de validade dos produtos;

d) Entregas dos produtos as entidades mediadoras e respetivos registos nas credenciais

disponibilizadas para o efeito no SI FEAC;

Efetuar o controlo dos stocks dos produtos, designadamente a quantidade dos produtos recebidos e
entregues as entidades mediadoras, enquanto estes estiverem sob a sua responsabilidade,
utilizando obrigatoriamente para o efeito o SI FEAGC;
Elaborar um auto, devidamente assinado pelos responsaveis da entidade, de todas as perdas que
se venham a registar, com indicacao de:

a) Data da ocorréncia;

b) Tipo de produto;

¢) Quantidade de produto (em nimero de embalagens individuais);
d) Motivo da perda;

e) Entidades envolvidas;

f) Apuramento de responsabilidades;
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g) Destino do produto; e

h) Conclusoes.

11. Comunicar, de imediato, ao ISS, |.P. a ocorréncia de qualquer anomalia.

4.1.2. OBRIGACOES DAS ENTIDADES MEDIADORAS

Conforme o artigo 69.2 do Regulamento Especifico do PO APMC, constituem obrigacdes das Entidades

Mediadoras:

1.

Elaborar e atualizar as listas de destinatarios finais no S| FEAC, tendo em conta as disposi¢des
constantes do artigo 45° do Regulamento Geral do FEAC;
Definir no SI FEAC, com base nas quantidades de cada produto que lhe foram atribuidas, as
quantidades de produtos, em embalagens individuais, a atribuir a cada destinatario final que integra
as respetivas listas, de acordo com as caracteristicas e necessidades de cada um;
Proceder a atualizacdo das quantidades de produtos a distribuir aos destinatarios finais sempre que
se verifigue uma das seguintes situacdes:

a) Exclusao ou inclusao de destinatarios finais;

b) Alteracdo das quantidades distribuidas aos destinatarios finais;

c) Perdas e ou transferéncias de produtos;
Receber os produtos que lhe foram atribuidos pela entidade coordenadora respetiva e distribui-los
aos destinatarios finais da sua area geografica de atuagao;
Respeitar as seguintes condicbes especificas de armazenagem consoante os produtos, caso a
distribuicao dos produtos aos destinatarios finais ndo ocorra em simultdneo com a entrega realizada
pela entidade coordenadora:

a) Produtos secos, em local seco, fresco e arejado, sem exposicao direta ao sol;

b) Produtos frios, em local com temperatura entre os 3 e 0os 8 graus centigrados;

c) Produtos congelados, em local com temperatura de menos 18 graus centigrados;
Preencher as credenciais disponibilizadas para o efeito no SI FEAC, com base na quantidade de
produtos a distribuir aos destinatarios finais;
Distribuir os produtos aos destinatarios finais de acordo com as respetivas credenciais e conforme
as suas caracteristicas e necessidades, respeitando os prazos de validade dos produtos;
Efetuar o controlo dos stocks dos produtos, designadamente a quantidade dos produtos recebidos e
distribuidos aos destinatarios finais, enquanto estes estiverem sob a sua responsabilidade,
utilizando obrigatoriamente para o efeito o SI FEAGC;
Elaborar um auto, devidamente assinado pelos responsaveis da entidade, para todas as perdas que
se venham a registar, com indicacdo de:

i) Data da ocorréncia;

i) Tipo de produto;

k) Quantidade de produto (em nimero de embalagens individuais);

I) Motivo da perda;

m) Entidades envolvidas;
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n) Apuramento de responsabilidades;
o) Destino do produto; e
p) Conclusées;

10. Desenvolver medidas de acompanhamento com vista a inclusao social dos destinatarios finais.
4.2. PROCESSO TECNICO E CONTABILISTICO DA OPERAGAO
Os beneficiarios ficam obrigados a organizar um processo técnico e contabilistico da operagdo do qual
constem os documentos comprovativos da execucdo da operacdo e que deve estar sempre atualizado e

disponivel.

Este processo pode ser preparado em suporte digital.

4.2.1. PROCESSO TECNICO DA OPERACAO

O processo técnico é estruturado segundo as caracteristicas da operacao, devendo incluir a seguinte
documentagao:

a) Processo de candidatura, incluindo os comprovativos de submissdo ao SI FEAC e respetivos

anexos;
b) Proposta de decisdo de aprovagao;

¢) Comunicagéo da decisdo de aprovagao;
d) Termo de Aceitacdo assinado;

e) Protocolo de Parceria assinado;

f) Cronograma da operagao;

g) Evidéncias das agbes de acompanhamento efetuadas aos destinatéarios finais;

h) Listagem dos destinatarios finais aprovada;

Plano de distribuigéo;

Registo das quantidades recebidas e distribuidas, incluindo as guias de remessa, folhas de controlo
de existéncias, autos por perda e credenciais devidamente preenchidas e assinadas;

k) Mapa de execugao final;

I) Originais de toda a publicidade e informagao produzida para a divulgacao das operagoes;

m) Outra documentagé@o que seja exigida pelo ISS, I.P.:

4.2.2. PROCESSO CONTABILISTICO DA OPERAGCAO

Os beneficiarios ficam obrigados a contabilizar os seus custos segundo as normas contabilisticas aplicaveis,
respeitando os respetivos principios e conceitos contabilisticos, critérios de valorimetria e métodos de

custeio.
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Apenas as entidades coordenadoras estdo obrigadas a organizagdo de um processo contabilistico, o qual

deve conter os documentos comprovativos das transferéncias do financiamento atribuido as entidades

mediadoras.

4.3. OBRIGACOES DOS BENEFICIARIOS EM MATERIA DE INFORMACAO E COMUNICACAO

Durante a execugéo das operagdes apoiadas, € obrigacdo dos beneficidrios informar o publico sobre o

apoio ao abrigo do FEAC.

Para esse efeito, os beneficiarios do FEAC devem cumprir as obrigacbes em matéria de informagéo e

comunicacao dispostas no artigo 24.2 do Regulamento Geral do FEAC, designadamente:

1. Colocar em cada ponto de distribuicdo, pelo menos um cartaz com a dimensdo minima A3 com a
informagdo da operagdo, indicando o apoio financeiro da Unido Europeia, sendo que este cartaz é
disponibilizado a todos os beneficiarios;

2. Fazer referéncia aos objetivos e resultados da operagéo apoiada pelo FEAC e ao apoio financeiro da
Unido Europeia nos seus sitios de internet;

3. Dar conta do apoio do FEAC a operagao, mediante aposi¢cdo do emblema da Unido juntamente com uma

referéncia a Unido e ao FEAC, em todas as medidas de informacao e comunicag¢édo tomadas.

Todas as obrigacoes e acOes referidas devem ser concretizadas sem estigmatizacdo dos

destinatarios finais.

Para cumprimento das obrigacdes citadas nos n.? 2 e 3 acima, devem ser aplicados, em simulténeo, os
logétipos abaixo, os quais se encontram disponiveis para download nos sites seguintes:

* hitp.//www.seg-social.pt/programa-operacional-de-apoio-as-pessoas-mais-carenciadas; e

* http://poapmec.portugal2020.pt/modelos-para-download

POAPMC

'if:;. PO APMC

PROGRAMA OPERACIONAL DE
APOIO AS PESSOAS MAIS CARENCIADAS

Unido Europeia — Fundo de Auxilio Europeu as Pessoas Mais Carenciadas

UNIAO EUROPEIA

Fundo de Auxilio Europeu
as Pessoas mais Carenciadas
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Capitulo 5

SUSPENSAO DE PAGAMENTOS, REDUCAO, REVOGAGAO E RECUPERAGAO DOS APOIOS
5.1. Suspenséo de pagamentos
5.2. Redugéao do apoio
5.3. Revogagéao do apoio

5.4. Restituicdo do apoio financeiro

ISS — Unidade de Apoio a Programas Pag. 218/223



Manual de Apoio a Execugdo da TO 1.2.1

5. SUSPENSAO DE PAGAMENTOS, REDUCAO, REVOGACAO E RESTITUICAO DOS
APOIOS

De acordo com o n.% 1 do artigo 37.2 do Regulamento Geral do FEAC, o incumprimento das obriga¢des dos
beneficiarios, bem como a inexisténcia ou a perda de qualquer dos requisitos de concessédo do apoio,

podem determinar a suspenséo de pagamentos, bem como a sua redug¢édo ou revogagao.

5.1. SUSPENSAO DE PAGAMENTOS

Em conformidade com o previsto no artigo 38.2 do Regulamento Geral do FEAC, os pagamentos podem ser
suspensos, até a regularizagdo ou tomada de decisao, pelos motivos que a seguir se indicam:

1. Superveniéncia de situagdo tributaria e contributiva ndo regularizada perante, respetivamente, a
administragéo fiscal e a seguranga social;

2. Superveniéncia de situagao ndo regularizada no dmbito dos apoios concedidos pelos FEEI e pelo FEAC;

3. Mudanca de conta bancaria do beneficiario, sem comunicagéo ao ISS, I.P., no prazo de 30 dias Uteis;

4. Superveniéncia das situagdes previstas no n.? 2 do artigo 14.2 do Decreto-Lei n.2 159/2014, de 27 de
outubro, na sua redacao atual, designadamente beneficiarios contra quem tenha sido deduzida acusacao
em processo-crime pelos factos referidos no n.2 1 do mesmo artigo e Decreto-Lei, ou em relagao aos quais
tenha sido feita participagédo criminal por factos apurados em processos de controlo ou auditoria movidos
pelos 6érgdos competentes;

5. Verificagdo, por parte das autoridades administrativas, da existéncia de factos cuja gravidade indicie
ilicitude criminal, envolvendo a utilizagdo indevida dos apoios concedidos ou o desvirtuamento da
candidatura;

6. Verificagdo de deficiéncias de organizacdo dos processos relativos a realizagao da operagéo.

Nas situagdes previstas nos pontos 1, 2 e 3 é determinada a suspensao de pagamentos até que se verifique
regularizacao das situagdes.

Nestes trés casos, 0os pagamentos de que o beneficiario seja credor revertem a favor da Agéncia, I.P., se no
prazo de um ano contado a partir da notificacdo ao beneficiario da decisdo de suspensao de pagamentos,
se mantiverem os factos que determinam a respetiva suspensao, reduzindo-se o0 apoio no ambito da

candidatura ou candidaturas em montante igual ao do valor revertido.

Na situacdo mencionada no ponto 4 e 5 manter-se-a a suspensdo de pagamentos até a prestagdo de

garantia idénea, em prazo nao superior a 60 dias Uteis.

Para efeitos de regularizacao das deficiéncias de organizacdo dos processos relativos a operacao e envio
dos elementos solicitados, a que se refere o ponto 6, é concedido um prazo nao superior a 40 dias Uteis a

contar da notificacéo do ISS, I.P..
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5.2. REDUGAO DO APOIO

A decisdo de aprovagédo da candidatura pode ser revista e o financiamento publico pode ser reduzido pelos

motivos previstos no artigo 23.2 do Decreto-Lei n.? 159/2014, de 27 de outubro, na sua redagéo atual.

Neste contexto, sdo objeto de decisdo de reducéo do apoio concedido, as opera¢cdes em que se verifique:

1.

Incumprimento, total ou parcial, das obrigagbes dos beneficiarios, incluindo os resultados
contratados;

Incumprimento, por parte do beneficiario, durante a execugdo da operagdo, das obrigacdes
previstas na alinea g) do n.? 1 do artigo 24.2 do Decreto-Lei n.® 159/2014, de 27 de outubro, na sua
redacao atual, designadamente manter a sua situagao tributaria e contributiva regularizada perante,
respetivamente, a administragéo fiscal e a segurang¢a social, a qual é aferida até ao momento de
assinatura do termo de aceitagdo ou de outorga do contrato, bem como na altura do pagamento dos
apoios;

Imputagéo de valores superiores aos legalmente permitidos e aprovados ou nao elegiveis;
Imputacdo de despesas ndo relacionadas com a execucdo da operacdo ou que ndo estejam
justificadas;

Incumprimento das normas relativas a informacao e publicidade;

Desrespeito pelo disposto na legislagéo nacional e europeia, bem como o disposto nas orientacdes
emanadas pela Comissao Europeia, aplicaveis em matéria de contratagdo publica, sempre que
delas nao resulte a revogacao do apoio concedido;

Prestacdo de declaragbes incorretas sobre o beneficiario ou alteracdo de algum dos requisitos das
entidades beneficiarias, previstos nas alineas a) e c¢) do n.? 2 do artigo 27.2 do Regulamento Geral
do FEAC;

Prestacdo de declaracdes incorretas sobre a realizagdo da operagéo ou sobre os custos incorridos,
que nao afetem a justificagdo dos apoios recebidos ou a receber, e quando nao sejam passiveis de
determinar a suspensao de pagamentos até a regularizacdo da situagao, nos termos do artigo 38.°

do Regulamento Geral do FEAC e do ponto 4.1 do Manual.

A reducdo do apoio € realizada segundo critérios de conformidade e razoabilidade das despesas

apresentadas, atendendo e sempre que possivel:

1.

Ao grau de incumprimento verificado;

2. Aos valores nao legalmente permitidos e aprovados;

3. Aos valores considerados néo elegiveis.
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5.3. REVOGACAO DO APOIO

A decisdo de revogacdo dos apoios concedidos ocorre de acordo com os fundamentos previstos nas
alineas a) a d) e f) a k) do n.% 3 do artigo 23° do Decreto-Lei n.? 159/2014, de 27 de outubro, na sua redagao

atual, e do n.? 4 do Regulamento Geral do FEAC.

Neste contexto, sdo objeto de decisdo de revogacdo dos apoios concedidos, as operagbes em que se

verifique:

1. Incumprimento dos objetivos essenciais previstos na candidatura;

2. Inexecugdo integral da candidatura nos termos em que foi aprovada;

3. Existéncia de alteragdes aos elementos determinantes da decisdo de aprovagdo que ponham em causa o
mérito da operacado ou a sua razoabilidade financeira, salvo aceitacao expressa pelo ISS, I.P.;

4. Nao apresentacado atempada dos formulérios relativos a execug¢édo e aos pedidos de saldo, salvo se o
atraso for aceite pelo ISS, I.P., mantendo-se, neste caso, como periodo elegivel para consideracdo das
despesas, o definido como prazo de entrega do pedido de saldo;

5. N&o apresentagdo dos mesmos custos a mais de uma autoridade de gestao, sem aplicagao de critérios de
imputacao devidamente fundamentados, ou a outras entidades responsaveis por financiamentos publicos;

6. Inexisténcia ou falta de regularizagéo das deficiéncias de organizagao do processo relativo a realizagao da
operagao e ndo envio de elementos solicitados pelo ISS, I.P. nos prazos por ele fixados;

7. Recusa, por parte dos beneficiarios, da submissao ao controlo e auditoria a que estao legalmente sujeitos;

8. Prestacdo de falsas declaragdes sobre o beneficiario e sobre a realizacdo da operagédo que afetem, de
modo substancial, a justificacdo dos apoios recebidos ou a receber.

9. Incumprimento das obrigagbes dos beneficiarios, previstas no artigo 29.2 do Regulamento Geral do FEAC;

10.N&o consecucao dos resultados contratados pelo ISS, I. P.;

11.Alteragé@o de algum dos requisitos das entidades beneficidrias previstos nas alineas a), ¢) e d) do n.? 2 do
artigo 27.2 do Regulamento Geral do FEAC, quando afetem a justificacdo dos apoios recebidos ou a
receber ou consubstanciem uma alteracdo aos elementos determinantes da decisdo de aprovacao do
apoio;

12.Interrupcao nao autorizada da operagao por um periodo superior a 60 dias Uteis.

A revogagao do apoio determina a restituicdo do apoio financeiro recebido, nos termos do artigo 26.° do
Decreto-Lei n.? 159/2014, de 27 de outubro, na sua redagdo atual, aplicavel com as necessarias

adaptacdes.
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5.4. RESTITUICAO DO APOIO

Os montantes indevidamente recebidos por incumprimento das obrigagdes legais ou contratuais, pela

ocorréncia de qualquer irregularidade, bem como a inexisténcia ou a perda de qualquer requisito de

concessao do apoio, constituem divida das entidades que deles beneficiaram, pelo que havera lugar a sua

restituigéo.

A restituicao efetua-se conforme o previsto no artigo 26.2 do Decreto-Lei n.2 159/2014, de 27 de outubro, na

sua redagdo atual, destacando-se os termos a seguir indicados:

1.

O ISS, I.P. notifica o beneficiario do montante da divida e da respetiva fundamentagéo, nos termos
do Codigo de Procedimento Administrativo;
O prazo de reposicao é de 30 dias Uteis a contar da data de recec¢ao da notificagédo do ISS, I. P.;
Em caso de mora, ao valor em divida acrescem juros, os quais sdo contabilizados a taxa legal
fixada nos termos do n.? 1 do artigo 559.2 do Cédigo Civil, desde o termo do prazo para pagamento
voluntario até ao efetivo e integral reembolso do montante devido;
A recuperagdo é, sempre que possivel e na falta de pagamento voluntario no prazo fixado ou de
execucao da garantia prestada, efetuada por compensagao com montantes devidos ao beneficiario,
desde que ja apurados, seja qual for a sua natureza ou fonte de financiamento, nos termos gerais
do direito;
Na falta de pagamento voluntario da divida, a entidade competente para a recuperagdo por
reposi¢ao pode, a requerimento fundamentado do devedor, autorizar que a mesma seja efetuada
em prestagdes, nas seguintes condigbes cumulativas:

a. Até ao maximo de 36 prestagbes mensais;

b. Sujeicdo ao pagamento de juros a taxa fixada nos termos do n.? 1 do artigo 559.2 do Cdodigo

Civil.

Nestes casos, 0 incumprimento de uma prestagdo determina o vencimento imediato das

restantes.
Em caso de recuperacéo parcial da divida, o montante recuperado é primeiramente o imputado aos
juros legais e moratérios que se mostrem devidos e sé depois ao capital, sem prejuizo do disposto
no n.? 2 do artigo 785.2 do Caodigo Civil;
A cobranca coerciva das dividas é efetuada com recurso ao processo de execugdo fiscal, nos
termos previstos no Codigo de Procedimento e de Processo Tributario, constituindo a certidao de
divida emitida titulo executivo para o efeito;
Em sede de execucgao fiscal, além da responsabilidade prevista no n.? 3 do artigo 21.2 do Decreto-
Lei n.? 159/2014, de 27 de outubro, na sua redacao atual, os titulares dos érgaos de direcéo, de
administragédo e de gestao dos beneficiarios, a data da notificacdo que determina a restituicao dos
apoios, respondem subsidiariamente pelos montantes em divida, nos termos previstos no artigo

153.2 do Cddigo de Procedimento e de Processo Tributério.
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Capitulo 6

ANEXOS

ANEXO | - Regulamento (UE) n.° 223/2014 do Parlamento Europeu e do Conselho, de 11 de margo de 2014
ANEXO Il - Portaria n.? 190-B/2015, de 26 de junho, alterada pela Portaria n.° 51/2017 de 2 de fevereiro
ANEXO Ill - Aviso n.? POAPMC-F2-2017-01

ANEXO IV - Tabelas de géneros alimentares e respetivas quantidades por grupo etario

ANEXQO V - Territdrios de intervengdo e numero de destinatarios obrigatdérios

ANEXO VI - Condigdo de Caréncia Econémica

ANEXO VIl — Minuta de Declaragdo de Consentimento

ANEXO VIl — Template de Importacdo da Lista de Destinatarios Finais

ANEXO IX - Requisitos de Importagdo da Lista de Destinatarios Finais

ANEXO X - Modelo de Credencial A

ANEXO Xl - Folha de calculo do n.° de embalagens individuais a atribuir por agregado familiar

ANEXO XlI - Modelo de Credencial B

ANEXO XIII - Modelo de oficio de convocatdria - Distribuicdo na Entidade Mediadora

ANEXO XIV — Modelo de oficio de convocatdria - Distribuicdo no Domicilio

ANEXO XV - Modelo de Auto por Perda

ANEXO XVI - Modelo de Transferéncia de Produtos

ANEXO XVII — Decreto-Lei n.? 159/2014, de 27 de outubro

ANEXO XVIII - Decreto-Lei n.2 215/2015, de 6 de outubro
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