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AGENDA

1. Registo da Execucao Fisica das Opera¢oes da TO 1.2.2 do POAPMC
* Registo de IBAN

* Inicio da Execuc¢do da Operagao — Ficha de Opera¢ao | Dados Execug¢ao

(Entidade Coordenadora: Criar 12 Guia Remessa | Entidade Mediadora: Inserir 12 Destinatario)

* Comunicacao da Data de Inicio da Operagao (Entidade Coordenadora)

* Registo e Validacao de Destinatarios (Entidade(s) Mediadora(s))

* Gestao de Destinatarios (Entidade Coordenadora)

* Planos de Distribuigao (Emissao de Credenciais A - Entidade Coordenadora e Emissao de
Credenciais B - Entidade(s) Mediadora(s)).

* Controlo de Stock (Registo de Guias de Remessa; Confirmacao de Credenciais A e B;
Autos por Perda; Transferéncias entre Armazéns; Resumo do Controlo de Stocks).

 AcgoOes de Acompanhamento (Entidade(s) Mediadora(s))

* Registo de Dados Fisicos Gerais (Entidade Coordenadora e Entidade(s) Mediadora(s))

* Confirmagao (Conclusdo da Execucado Fisica - Entidade Coordenadora)

2. Registo da Execuc¢ao Financeira das Operagoes da TO 1.2.2 do POAPMC
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'ﬁj;.a 1. Gestao de IBAN

1o
;

Entidade Coordenadora — Gestao de IBAN — Registo S| FEAC

Para Registar, Alterar ou Eliminar o IBAN, o Superutilizador da Entidade

Coordenadora deve:

- Entrar na Ficha de Operacao;

'
i
- Selecionar no Separador Dados de Pagamento. "!!
v

3




ge -
1. Gestao de IBAN

UincauL . Eszzssss (pmimLan SEssssEE) — T T
Entidade 999999999 - X:000000¢ 100K X IO IOO0E XX X 00K Cédigo doComrsa T —
Codigo Universal: 30000 5-3n0e00x-255559 Estadn: 333X OOC K OOO0E 000
Medida: 2030000000000 Tipologia de Operagdo: 000000000000
Data de Inidoc dd-mm-aaaa Data de Fir dd-mm-aaaa

Data de SubmissSo dd-mm-aaaa
Dados Candidatura ] Dados Execucaol TaEG L LR ELEL NG )

Dadosde Paga

S | rmmm:mm;ige’wxyoﬂhﬂp'toﬂtbrntﬂ.ﬂd‘ecmnhenﬂnmlum =gho |

Documentos Associados Previamente

e N S S NN N N
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1. Gestao de IBAN

Entidade Coordenadora — Gestao de IBAN — Registo SI FEAC

« Exemplo: Colocar no campo IBAN: PT50003520730000701293096, realizar o upload
do documento e confirmar o ecra.

r. 9999559999 fidaro 999995559
uUtilizados [Benefidario 1 Fechar Janela

Entidade: 999999999 - X 3000000 300300 X 00000 300 X 0000 Cédigo doComursa e
Cédigo Universal: 300006 35-3500e20000- 355555 Estad: 3036 30 3 300 3 IOCO0EIO0E X
Medida: 33 3 X 3OCH0E IO KK Tipologia de Operag3o: XX XX 00000000 KK

Data de Inida dd-mm-aaaa Data de Finc dd-mm-aaaa

Data de Submissao dd-mm-aaaa

Detalhe do IBAN

Registo de IBAN Q
IBAN:

] =

0 Documentocomprovativode IBAN

Os formatos permitidossdo _rare zip. 0 10 méaximo pemmi pordoc é 150 MB

1 E:gmlniz-hm apds ntrodugSo do IBAN na segSo aneriore confirmacSo do I
T : S
Voltar ] Q Cancelar |®
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1. Gestao de IBAN

Entidade Coordenadora — Gestao de IBAN — Registo SI FEAC

Tl SESESEEEE fidario 999995559
utilizados [Benefidario 1 Fechar Janela

Entidade: 999999999 - X0k I0OOCK X0CXIK X IO IO IC X IR Cédigo doComursa .
Codigo Universak 230000655-3noe000- 355559 Estado: 3636 36 3 00K 3 3OO0 O0C K
Medida: 303 30 X 000K 000000 Tipologia de Operagin:  x0000O0000000000
Data de Inida dd-mm-aaaa Data de Finc dd-mm-aaaa
Data de Submis=ao dd-mm-aaaa
Dados Candidatura | Dados Execugao
Dados de Pagamento
Informacio Validada o o
e [ FT55595595555559595555559 Consultar, alterar ou eliminar
Documentos Associados Previamente (y

e N T N
9999 /aaaa XX99 99999599 999995999599 99 dd/mm/aasa A aguardar validagio dd/mm,asaa XX X XOCKK X, ZIP el X % o

9999/ /aaaa XX99 93999999 9929993599932 dd/mm/aaaa Nio validadeo dd/mm/aaaa XXX XXXXXX.Zip
9999/ /aaaa XX99 95929999 9999959999959 dd/mm/aaaa Validado dd/mm/aaaa X X X X XXXX X. Zip

Registo 10- 20 deumtotal de 99
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~f§§'a 2. Data de Inicio da Operacao

‘

T,

Inicio da Execuc¢ao da Operagao '.s
'
v

Para Registar a Execucao das Operac¢oes as Entidades devem:

- Aceder ao Balcao 2020 | Selecionar Conta Corrente | Aceder a Ficha de '

Operacao | Selecionar o separador Dados de Execucao. ‘
- Entidade Coordenadora: Registar Guia de Remessa.
- Entidade(s) Mediadora(s): Registar/Inserir Destinatarios.

- O SI FEAC assume como Data de Inicio da Operacdo a Data de Registo
da primeira Guia de Remessa ou a Data de Validacao do primeiro

Destinatario Elegivel.

PROGRAMA OPERACIONAL DE




2. Data de Inicio da Operacao

Inicio da Execuc¢ao da Operacao — Ficha de Operagao
(Coordenadora: Registo de Guia Remessa | Mediadora: Inserir Destinatario)
Utilizador: 999999999 [Beneficiario 999999399]

Entidade: 999999999 - XO0OONK XOO0 OO0 XXX Codigo do Concurso: HRAAHKK KR KIN
Codigo Universal: x0o-99-9%-000-999999 Estado: HHHXKKK XHXKKXKHKHKKHK
Medida: XOOOOOCOOOC Tipologia de Operagio:  X0OOOOOOOOXNX

Data de Infcio: dd-mm-aaaa Data de Fim: dd-mm-aaaa

Data de Submissao dd-mim-aaaa

Dados Candidatura (SMDEGLINSCIal e 8 Dados de Pagament&

Dados de Execugao Fisica

. Comunicar Inicio/Reinicio ]

Informacdo de Inicio/Reinicio Informacdo de Execucdo Fisica

IS
Data de Alteracio

=T = R
Data de l:le Ini
Comunicada

T ddfmm,faaaa Execugao Fisica dd/mm/aaaa dd/mm/aaaa
Reembolsos
Data de Reporte de Despesa Montaat:é:g;:::o em Montante Declarado Acumulado | Montante Aprovado Acumulado “ Informacao Adicional -
599999 /aaaa dd/mm/aaaa 99999999.99 99999999.99 99999999.99 JOOOOOOONNX o= =%
199995 /aaaa dd/mm/aaaa 99999999.99 99999999.99 99999999.99 JOOOUKXAAXX KAXKX O
R99G899 /aaaa dd/mm/aaaa 99999999.99 99999999.99 99999999.99 JOOOOOOONX = O
Registo 10 - 20 de um total de 99 [ '“iCi°| < | 1 n 3 | | = | Fim ]

(Continua...)
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2. Data de Inicio da Operacao
E Criacdao de Guia(s) de Remessa

Inicio da Execucao da Operacao — Data da Criacao da 12 Guia de Remessa:
Coordenadora — Separador Controlo de Stock | Guia de Remessa/Credencial A | Botao Criar

e
Controlo de Stock

Acdes de Acompanhamento ‘I Registo Dados Fisicos Gerais \1 Confirmagéow

Entidades i Destinatarios Plano de Distribuicdo

Guias de Remessa / Credencial A

1
Guias de Remessa <‘ ] !

A .
N°® Documento: Texto (max. 20) Data: dd-mm-aaaa ‘ a ‘ dd-mm-aaaa
NIF Fornecedor: Num. (Méx. 9)
Fornecedor: Lista de valores

Pesquisar | . Cancelar |

XXXXX 999999999 Fornecedor do Contrato #1 XXXXX XXXXX dd-mm-aaaa Eliminada O
XXXXX 999999999 Fornecedor do Contrato #1 XXXXX XXXXX dd-mm-aaaa Registada .
XXXXX 999999999 Fornecedor do Contrato #1 XXXXX XXXXX dd-mm-aaaa Em Preenchimento O @ %
XXXXX 999999999 Fornecedor do Contrato #1 XXXXX XXXXX dd-mm-aaaa Em Preenchimento o @ %
Registos 10 - 20 de um total de 99. @" < I 1 n 3] "LI Fim |
I~ Visivel apenas se foruma |

| entidade coordenadora

(Continua...)
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3
’%a Entidade Coordenadora — Criar Guia de Remessa (Registo dos Dados)

« Exemplo: Criar uma Guia de Remessa de 250 embalagens de arroz

(Produto que entrano Armazem / Polo de rececao da Entidade

Coordenadora)

Guia de Remessa Documentos \

Guia de Remessa

Documento: * Texto (max. 50)
Produto: * u
s devalorss [

° Embalagens Individuais: *| 250

1

1 . . . . e .
1 Tem de indicar o n2 de embalagens individuais
| pelo menos para um armazém (caso existam
| mais do que um). A soma dos valores desta
1
1
1
1

coluna tem de ser igual ao valor colocado no
campo N2 Embalagens Individuais

1

XXXXXXXXXXXX XXXXXXXXXXXX 9999-999 SIM 250

XXXXXXXXXXXX XXXXXXXXXXXX 9999-999 NAO NAO SIM Num. (max. 7) /

1

1

1

ondicdes de conservacio . ) i

Responsével Morada Cédigo Postal — 4 '." 1

rodutos q Produto . | 1

1

E SIM SIM i
1

L] !
1

L] '
1

XXXXXXXXXXXX XXXXXXXXXXXX 9999-999 NAO NAO SIM

Voltar ] m Cancelar ] q Seguinte I)

UNIZD EUROPEIA
. 10
ciadas

Funde
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3
'g:a Entidade Coordenadora — Criar Guia de Remessa (upload do documento/guia)

4

Guia de Remessa Documentos

Documentos @

v

o Guia de Remessa

Os formatos permitidos sdo .rar e .zip. O tamanho maximo permitido por documento é 150 MB

——
Voltar ] @
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2. Data de Inicio da Operacao
E Registo e Validacao de Destinatarios

Entidade Mediadora — Inicio da Execucao da Operacao — Ficha de Operagao | Dados Exec

Utilizador: 999999939 [Beneficidrio 999993599] Fechar Janela

Entidade: 999999999 — X000 XHNK XCGOOOOOE XHXNX Cédigo do Concurso: MONNKHNN KHOOOOOOONE
Cédigo Universal: 300004-99-99xx-000:-999999 Estado: HXUAXKKK XHXKHKHXHHAKXKK
Medida- MOOOEOCOCXNE XK Tipologia de Operacdo:  XXXOOOOOOONX

Data de Infcio: dd-mm-aaaa Data de Fim: dd-mm-aaaa

Data de Submissdo dd-mm-aaaa

Dados Candidatura EEEGGINSIdI[¢ M) Dados de Pagament{h

Dados de Execucao Fisica

. Comunicar Inicio/Reinicio ]

Informacéo de Inicio/Reinicio Informacdo de Execucdo Fisica

- —
Data de Alteracio

Data de Inido de Infcio
Comunicada

T ., ddfmm,faaaa Execucdo Fisica dd/mm/aaaa dd/mm/aaaa
Reembolsos
Data de Reporte de Despesa Montarc::‘ﬁdp;::::lo em Montante Declarado Acumulado | Montante Aprovado Acumulado “ Informagao Adicional -
599999 /aaaa dd/mm/aaaa 99999999.99 99959999.99 99999999.99 KOO0 O @ %
199999 /aaaa dd/mm/aaaa 99999999.99 99995999.99 99999999.99 OO KANK KAHKX O
R99999/aaaa dd/mm/aaaa 99999999.99 99959999.99 99999999.99 OO0 - O
Registo 10 - 20 de um total de 99 [ '"fCi°| < | 1 E 3 || > | Fim ]

(Continua...)

UNILD EUROPEIA
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2. Data de Inicio da Operacao
E Registo de Destinatarios

Inicio da Execucao da Operacao — Data do 12 Destinatario validado:
Entidade Mediadora — Separador Destinatarios / Inserir ou Importar destinatarios

Entidade: 999995999 - JOOOMNNK XX XNKIOONNK KHHKAK Cédigo do Concurse: WROHNK F000OOOOOOOENNN
Codigo Universal: POAPMC 20X XXX - FEAC 0000 Estado: KRN MMM MR
Medida: NIOONRN KK HXK K PSS ——oo—————————----o Tipologia de Operagio: X000
Data de Infcio: dd-mm-aaaa ____.-1 Visivel apenas se for uma entidade mediadora | Data de Fim: dd-mm-aaaa

]

Registar | Pendentes | Todos

Entidade: 999999999
Tipo de Entidade: fE e 0888000 800080004
N° Destinatdrios: 999999999

Listagem de Destinatarios Registados

5 e e
¢ de e

Inserir Importar [J

Exportar |. Pesquisar |. Cancelar |

Agregado Familiar
NISS do Titular
XXJUD(XXXXJD( K}(XXXKKK}[XX MO a =
KEHHUMEE KA HEHUEKERANX HEKHHEAEERA ] K]
2000000 000000000 20000000000 |—] Pl'

Registos 10 - 20 de um total de 99.

Voltar ] Seguinte ]
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2. Data de Inicio da Operacao
E Registo de Destinatarios

Entidade Mediadora — Ao selecionar o Botao “Inserir” passamos ao Ecra “Inserir Destinatario” onde
podemos inserir os Destinatarios um a um:

Utilizader: 9993593953 [Beneficidrio 999999293] Fechar Janela
Execucgdo Fisica — Medida 1.2

Entidade: 999999995 — X000 XN XNOOCOOE 0000 Cédigo do Concurso: HOERAOOEH MO0
Codigo Universal: POAPMC-20{ 2000 - FEAC 200000 Estado: FOOEMMON MO0
Medida- NN N NNN Tipologia de Operagio: KON

Data de Infcio:z dd-mm-aaaa Data de Fim: dd-mm-aaaa

Data de Submissdo dd-mm-aaaa

Inserir Destinatario

Dados do Destinatario

e
N*® de Pessoas do agregado familiar: *

rotne

Enderego: | Texto. (max. 100)

Codigo Postal: * | Num. (max. 4) | - | Mum. {max. 3)

—
E Voltar Q Cancelar ] @p

14
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Entidade Mediadora - Ao selecionar o Botao “Importar” podemos inserir um conjunto de

Destinatarios através da importacao de um documento excel para o sistema:

« Selecionar o excel da Entidade (Que se encontrano ambiente de trabalho) e
importar parao Sl FEAC (Selecionar o Botao “Escolher Ficheiro”)

Utilizador: 9999599999 [Beneficidrio 995995895]
Execucdo Fisica — Medida 1.2

Para efetuar o descarregamento do documento modelo (Excel) com os dados dos destinatérios a serem registados clique agJUi.

Para efetuar o descarregamento do documento com os requisitos para preenchimento do documento modelo (Excel) com os dados dos destinatarios a serem registados clique AgJUi.

_ Fstado da .npnm fesultado do Processamento

A tabela é exibida

apos sele¢do do link

1 ! i

[ i

P i

[ i

P i

[ i

P i

i i

i i

prverviereryed Processado Consultar dd aaaa_hh:mm:ss, dd-mm-aaaa_hh:mm:ss_ i ! “aqui” na frase !
[ 1

et e s et reesd Invélido Consultar dd-mm-aaaa hh:mm:ss dd-mm-aaaa_ hh:mm:ss E E “A]'EN(;,ﬁO: Para E
P i

[ . i

OO0 Invélido Consultar ddd-mm-aaaa hh:mm:ss ddd-mm-aaaa hh:mm:ss i | visualizar o resultado |
e R I eseasaasnes R S e 1 1 1
i i

1 dos processamentos |

P i

! - e !

E ' offline jd efetuados !

| . Lo i
- I clique aqui.” I
Importaga}o K s

AT e e e T i e L e T i 0O tamanho maximo do ficheiro é de 300 Kb e 100 registos

([Escolher Ficheiro N I | Apenas é permitida a importacdo das seguintes extensdes: xls ou xlsx

Atencao: o ficheiro devera ter no maximo 100 linhas.

——

m Fechar ]@ Confirmar >
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-g;.c Validacao de Destinatarios

PO APMC

PROGRAMA OPERACIONAL DE
APDIO AS PESSDAS MAIS CARE

Os registos de Destinatarios Inseridos ou Importados pela(s) Entidade(s)
Mediadora(s) sao automaticamente encaminhados para o SISS para

verificacdo da elegibilidade dos Destinatarios/Agregados Familiares.

Os registos de Destinatarios ficam numa primeira fase no separador

“Registar” a aguardar validacao.

Apos resposta do SISS: Os Destinatarios “pendentes de resposta” ficam no
separador “Pendentes” e Os Destinatarios “com resposta” ficam no
separador “Todos”. Neste separador é possivel visualizarmos na coluna

“Estado” se o Agregado Familiar foi considerado Elegivel ou Nao Elegivel.

Opcoes disponibilizadas no separador “Todos”: Exportar lista de
destinatdrios (excel); Consultar o detalhe dos destinatarios; Alterar dados
de destinatario elegivel, Anular destinatario elegivel que nunca recebeu

qualquer produto.

1o
g
'

T
'




~£§§'c 2. Data de Inicio da Operacao

Entidade Coordenadora — Comunica¢ao Data de Inicio — Registo SI FEAC

ApoOs a criacao da 12 Guia de Remessa (Entidade Coordenadora) e/ou

Insercao do 12 Destinatario com “Dados de resposta: Elegivel” (Entidade

Mediadora) 1

O Superutilizador da Entidade Coordenadora deve Comunicar a Data de
Inicio :

- Entrar na Ficha de Operacao;

- Selecionar o Separador Dados de Execucao;

- Selecionar o botdo Comunicar Inicio / Reinicio.

PROGRAMA OPERACIONAL DE




2. Data de Inicio da Operacao

Comunicacao da Data de Inicio da Operagao

Utilizador: 999999999 [Beneficiario 999999999] Fechar Janela

Entidade: 999999999 - Moo XK HOOODOCKXNK HXHKK Cédigo do Concurso: JOOCHIEK IXHIOCK IFOCKINK
Cédigo Universal: 3000H-99-990-100x-099999 Estado: KON HHCIOOEHHR
Medida: SRR M MK KA N Tipologia de Operagio: RN KA NI KA
Data de Infcio: dd-mm-aaaa Data de Fim: dd-mm-aaaa
Data de Submissio dd-mm-aaaa

Dados Candidatura Dados de Pagamento

Dados a ica

Comunicar Inicio/Reinicio

Informacao de Inicio/Reinicio Informacdo de Execucdo Fisica

IR
— B
oo

Data de Inicio Data de Inicio
Comunicad. Aprovada

T T Execucdo Fisica dd/mm/aaaa dd/mm/aaaa
Reembolsos
Data de Repore de Despesa S S — _ hfmm Adicional -
599999 /aaaa dd/mm/aaaa 99999999.99 99999999.99 99999999.99 XHMHHHHHAK
199999 /aaaa dd/mm/aaaa 99999999 99 99999999 99 99999999 99 KM HH HAHHHK O
RO9099 /aaaa dd/mm/aaaa 9999999999 99999999 .99 99999999 99 KOO - O
Registo 10 - 20 de um total de 99 [l"‘"CiOI < | 1 3 I I > | Fim ]

(Continua...)

UNILD EUROPEIA

s Pessoas Mais Carenciadas
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2. Data de Inicio da Operacao

Comunicacao da Data de Inicio da Operag¢ao

Utilizador: 999993999 [Beneficidrio 999999599] Fechar Janela

Comunicacgao Data Inicio de Operacao

Entidade: 999999999 - XMXNNNH XHHH NHKENHAN XHXXX Cédigo do Concurso: KHHHKHK KKK HHKNK
Codigo Universal: 20000-99-9%0-000¢-999999 Estado: XHHXHXAN XHAXXKXXKXNXX
Medida: HXOXXXXKAXKKX Tipologia de Operagio:  XXXXXXXXXXXXXX

Data de Inicio: dd-mm-aaaa Data de Fim: dd-mm-aaaa

Data de Submissdo dd-mm-aaaa

Comunicacdo Data de Inicio

201X | 201X

Dados da candidatura N A

Data de Realizacio da Comunicacao de Data de Inicio: dd-mm-aaaa

J4 foi emitida guia de remessa? *

dd-mm-aaaa

Data de Inicio da Operagio: *

Voltar ] m Cancelar ] (]| \/mb

UNIZD EUROPEIA

Fundo de Auxilio Europeu
s Pessoas Mais Carenciadas
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ﬁ;.gz 3. Gestao de Destinatarios

'
A Entidade Coordenadora pode ajustar/redistribuir o numero de destinatarios "*

finais das entidades mediadoras: )

- Apenas o superutilizador da entidade coordenadora pode Inserir, Confirmar e Anular 0'

'od

Propostas de Gestdao de Destinatarios.

- Para efetuar a Gestao de Destinatarios deve entrar no ecra “Entidades” e selecionar o ‘
botao “Gerir Destinatarios”. No ecra Lista de Gestao de Destinatarios a entidade

coordenadora pode “Inserir Proposta” e/ou “Editar as propostas ja inseridas”.

A(s) Entidade(s) Mediadora(s) devem validar a proposta de alteracao:

- Apenas o superutilizador da entidade mediadora pode Validar a Proposta de Gestao 0

de Destinatarios realizada pela entidade coordenadora.

- AValidacao da Proposta é efetuada pela entidade mediadora no ecra “Destinatarios”,

separador “Registar” onde aparece o “N2 Destinatarios proposto pela Entidade §

Coordenadora” e a checkbox com “Valido a proposta”. '

PO APMC

PROGRAMA OPERACIONAL DE
APDIO AS PESSDAS MAIS CARE




3. Gestao de Destinatarios

Entidade Coordenadora - Gerir Destinatarios

Utilizador: 3995959599 [Beneficiario 599599599] Fechar Janela

Execucao Fisica — Medida 1.2

Entidade: 099999999 - 00 M0 XIOOOOO XUHNK Cédigo do Concurso: KAHHHHK HIHKITOHOTCHK
Cédigo Universal: POAPMC XX 300 - FEAC-X00000( Estado: HHHHHHK KHHHCHHICHHHH
Medida: OO Tipologia de Operacio: OO0
Data de Inicio: _ dd-mpm—agEs N Data de Fim: dd-mm-aaaa
| DatadeSubmissio ~ dd-mm-asaa
W Plano de Distribuig&ow Controlo de Stock w Acdes de Acompanhamento \‘ Registo Dados Fisicos Gerais \1 Confirmacio \
I ———] ;
Entidade: 999999999

O botao “Gerir destinatarios” apenas € visivel ao
Superutilizador da Coordenadora.

Tipo de Entidade: X000 XAOCXX

Este botdao nao é visivel quando a coordenadora € mediadora
e ndo existem mais mediadoras

Lista de Entidades Mediadoras ;

i i
Total Destinatérios Abrangidos: 9999 Gerir Destinatarios |
L] i

999999909 HAHHKHHHHAKK N HEHHHNH K 999999999 O

99949999449 KK I N HHHHHHE HHHH K 909999999 O

999999999 HANACOONAN HAOOEHHE 00K 999999999 O

999999999 OO HOOOCE 00 9999995999 O

Registos 10 - 20 de um total de 99. [wnico J[ < |+ I 3] .. J> L rm |

Voltar ] Seguinte
UNIZO EUROPEIA

s Pessoas Mais Carenciadas

PO APMC
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Entidade Coordenadora —

Inserir Proposta de Gestao de Destinatarios

- Esteteste s6 de aplica a operacbes com Entidade Coordenadora e varias

Entidades Mediadoras (no caso dos Acores— 0p.158 (Terceira) e 0p.159

(SMiguel))

Execucao Fisica — Medida 1.2

Utilizador: 333599998 [Beneficiario 595999595] Fechar Janela

Entidade:
Codigo Universal:
Medida:

Data de Inicio:
Data de 5 iSs

999899995 - Xoromar XK NXOCCKIOENN NHNHHH
POAPMC-XX-XX00(-FEAC-X000(KK
OO0

dd-mm-aaaa

dd

Lista de Gestdo de Destinatarios

Lista de Gestao de Destinatarios

Cédigo do Concurso:

Tipologia de Operagio:

Data de Fim:

RN HOOODOOOIEHHNK

ORI HHHICCCHCHHANN
FOOCKOOOOOOCOE

dd-mm-aaaa

999900990

999900999

999909999

999909999

Em Curso dd-mm-aaaa dd-mm-aaaa
Confirmado dd-mm-aaaa dd-mm-aaaa
Confirmado dd-mm-aaaa dd-mm-aaaa
Anulado dd-mm-aaaa dd-mm-aaaa

dd-mm-aaaa

dd-mm-aaaa

Com todas as respostas O ‘E e
Com respostas parciais
Com todas as respostas

Sem respostas

PO APMC

PROGRAMA OPERACIONAL DE
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3. Gestao de Destinatarios

Entidade Coordenadora — Registar Proposta — N2 Destinatarios (nova distribuicao)
Utilizador: 999899999 [Beneficidrio 999999999]

Execucdo Fisica — Medida 1.2

Entidade: 999999999 - J0000nr XK XHOOOOOCEK XHHXX Cédigo do Concurso: KIHHKHK FHKITOHOOCHK
Codigo Universal: POAPMC XXX - FEAC 300000 Estado: OO0 HNIOOCHHIOOCHIOC
Medida: HHHHHH XK HHHHHK Tipologia de Operacdo: FHOCHKHHH KKK

Data de Infcio: dd-mm-aaaa Data de Fim: dd-mm-aaaa

Data de Submissio dd-mm-aaaa

Gestdo Destinatarios

Gerir Destinatarios

conacs L N.° Destinatarios (nova
L= - distribuicio)

i Inicialmente preenchido
. com o valor registado em

099999999 HOOCOOOCHHNH 999999999 Aceite Num. (max. 9) candidatura ou aprovado
S | — = ilti |

S X000 999999999 : Aguarda Resposta | | | Num. (max. 9) | L “'_t"“_ﬂ proposta de |
! v - distribuicao de :

999999999 TN 999999599 AguardaResposta | | ‘ Num. (max. 9) ‘ ' 1 destinatarios aprovada. |
599999999 KARRHHHHHRKK 999999999 P ‘ Num. (max. 9 ‘ .

ApOs 3 meses sem resposta por parte da

entidade mediadora o estado Aguarda Resposta

Estado da Gestdo dos Destinatarios é atualizado para “Nio Respondeu”

="

Confirmado: @ Anulado: O

@ oo ) @ e ) W e

UNILD EUROPEIA
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3. Gestao de Destinatarios

Entidade(s) Mediadora(s) — Validagao da Proposta (nova distribuicdo do n.2 destinatarios)
Utilizador: 999999999 [Beneficiaric 999939939]

Execugao Fisica — Medida 1.2

Entidade: 999999999 - XxaOOxM KX KAOOCNMHNNN HHHHK Cédigo do Concurso: NI HOOOOOOENH
Codigo Universal: POAPMC XX XXX - FEAC X000 Estado: OO0 OO0
Medida:- MHHHHHHEHRHHEHK Fr=====zz= P i ettt Tipologia de Operagio:  3OOOOOOCOIKNNK

el Visivel apenas se for uma entidade mediadora f
Data de Inicio: dd—mm—a.azj.g_ S B T T ' Data de Fim: dd-mm-aaaa
Data de Submissio _dd=mm-asaa

Registar | Pendentes | Todos

Informagdo disponivel quando a entidade coordenadora propée novos nimeros :
de destinatarios. Apenas as mediadoras afetadas pela alteragdo vém esta I

1

1

A proposta relativa ao nimero de destinatarios proposto pela entidade coordenadora encontra—se por validar.
informagdo embora todas as mediadoras sejam notificadas.

Entidade: 999999999
Tipo de Entidade: DOCOOBEOO0O0000DIK Apenas o Superutilizador da Entidade Mediadora podera validar a proposta.
N° Destinatirios: 999999999 oS CCoCoooooooooSoChoooooooooSooCo0o00oo0Sos
I
________________________________________________________________________ e
1 N° Destinatarios proposto pela Entidade Coordenadora: 999999999  Data da Proposta: dd-mm-aaaa Data Limite Decisdo: dd-mm-aaaa Valido a Proposta: [] 1
4

Listagem de Destinatarios Registados

NISS do Trular: Mum. {max. 11)
N° de Pessoas: Num. {max. 9)

. Inserir | . Importar | . Exportar I . Pazquisar | . Cancelar

Agregado Familiar
NISS do Trular
HHXRKHHERHKKK HHXKKIKHIAAKK NEKKKAKHHAK o @
HHXHCEHAHHK HHCHHHAAKK XHHXHHAHHHEK o=
HHAKICEHHHAK HHXKKICAKKK NEKKKAKHHAK [H )

Pt ) Brb b A e

Registos 10 - 20 de um total de 99. Inidio [ < I 1 n 5| wef > | Fim
'= Voltar E Seguinte
UNIZD EUROPEIA

s Pessoas Mais Carenciadas
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’fi:.a 4. Plano de Distribuicao

Plano de Distribuicao da(s) Entidade(s) Mediadora(s) e dos Agregado(s) Familiare(s)

O Plano de Distribuicao das Entidades Mediadora(s) e Agregado(s)
Familiar(es) é feito com base no documento xxxx disponibilizado pelo

ISSA, IPRA.

PROGRAMA OPERACIONAL DE



No ecra Plano de Distribuicao a Entidade Coordenadora tem a

informacao relativa a lista de Entidades Mediadoras que constituem a
operacao e pode:

- Consultar, Elaborar ou Alterar o Plano de Distribuigdo de cada
Entidade Mediadora (comprometer produto para posterior
Emissao da Credencial A);

- Exportar um ficheiro excel com os Planos de Distribuicdo das

Entidades Mediadoras através da selecao do link “aqui”.

PROGRAMA OPERACIONAL DE




4. Plano de Distribuicdo das Entidade(s) Mediadora(s)

Entidade Coordenadora — Elabora o Plano de Distribuicao da(s) Entidade(s) Mediadora(s)

esse produto pela(s) Mediadora(s)a Coordenadoraira “Comprometer” uma quantidade de arrc
a cada Mediadora.

« Paratal, aCoordenadoraselecionao Botao AlZzrar do “Plano de distribuicdo das entidades

Entidad Controlo de Stock Agdes de Acompanhamento ‘I Registo Dados Fisicos Gerais \1 Confirmagaow

Entidade: 999999999

Tipo de Entidade:  XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX

---------- Para exportar o plano de distribuicdo das entidades mediadoras clique aqui.

N° de
NIF Entidade Designagdo Entidade Destinatarios

I

1

1

1 1

. 1 1 : ! ]

1 999999999 XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX XXX 9999 ] 24 q

1 : 1 1 : N2 de destinatarios registados :

: 999999999 XXXXXXXXKHXXKHXXXKHXXKHXXXKXXXKXXXX | 9999 : Nio : 1 € vall_dados Pe[a S_S- 1

i i 1 i 1 Quantidade dinamica, 1

| 999999999 XXXXXHXXXKHXXXKHXXXKHXXXKHIXXXHHXXXXKXXXX 1 9999 1 Sim 1 : consoante o registo junto da :
! 1 1

1 | SS.

| 999999999 XOXOOXXXHXXXXXXXXXXXXXXHXXXXXXXXXXXXXX : 9999 :_ Sim :_ 1 :

1 S R ool oo oo oo ooobocoo oo oo o o

1 1 Fmm— === mm———— = 1

1 Registos 10 - 20 de um total de 99. I ! L,

\ (i < ] 2 n 3] > ] m ] === - Visivel apenas se for uma

1
1

(S o E D E o S o EEE C E S e C e S e S S S e S S e S S S S S e S S e S e e e e e e e : entidade coordenadora :
1 1

Resumo do plano de distribuicdo enquanto entidade mediadora

1

1

!

T

1 o :

. X : Visivel apenas se a entidade

. NIF Entidade Designacéo Entidade N° de Destinatdrios Com Plano T | coordenadora é também mediadora.
1

1

1

Visivel para a mediadora que aceda a
execugao fisica.

1 1
999999999 XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX XXX 9999 1 1
1 1

(Continua...)
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Entidade Coordenadora — 12 Passo: Elaborar Plano de Distribuicao da(s) Entidade(s)

Medladora(s) (Cquna “Ne Embalagens Ind|V|dua|s Comprometldas )

embalagens de Arroz nacoluna “N° Embalagens Individuais Comprometidas” e confirmar
o0 ecrano Botao “Confirmar”.

« 2° Exemplo:a Coordenadora que também é Mediadora ira “Comprometer” a si prépria

enquanto Mediadora as 250 embalagens de Arroz nacoluna “N° Embalagens Individuais

das” e confirmar o ecrano Botao “Confirmar’™:

Detalhe Entidade Mediadora

Dados da Entidade Mediadora

999999999 XXXXXXXXXXXXXXXXXXKXXXKXXXXXXX XXX XXX 9999

Lista de Produtos

1
1
1
1
1
1
1
1
1
1
1
1
1
1
1

Produto N° Embalagens Individuais | N° Embalagens Individuais Ndc | N° Embalagens Individuais |N° Embalagens Individuais|N° Embalagens Individuais em.}]  N° Embalagens Individuais 1
Aprovadas Comprometidas Atribuidas Entregues 3 Comprometidas 1
1

1

1

1

1

1

1

1

1

1

1

1

1

1

1

1

1

1

1 b
1° Exemplo: Arroz : 99999999999 : 1 99999999999 1y 99999999999 : : 99999999999 :
1
1 1
. 99999999999 H 99999999999 |1 99999999999 X | 99999999999 |
1 I Y 11 1
1 1! 1 11 T QS
1
A B e T e B s —_—d e F=—=—=-—=- | mooooobooooocoooooooo
: | . \ \ Campo editavel, onde é colocada a
_________________________ e e e e m e — - e e S T quantidade de produto comprometida

" N2 Embalagens Individuais para a entidade. O seu valor, somado com

N¢ Embalagens Individuais a Somatdrio de N@ N2 Embalagens Individuais

1 1
a Entregar (Mapa de ! 1

1 : Embalagens Individuais
1
1

] 1
1 1 Somatdrio de N2 1 ) P o valor das embalagens comprometidas
v Distribuic3o) 00 EntB‘?ga!'b(M{F’a de 1" Embalagens Individuais , em Armgzem (Somatério
------------- 1 Istribuicdo) pertencentes a credenciais | | de N2 Embalagens
] 1
] 1

A confirmadas.

ser superior ao N2 de embalagens
individuais aprovadas para cada produto.
Apds a 12 emissdo de credencial A, este
valor ndo pode ser inferior ao N2 de
embalagens individuais atribuidas

5 pertencentes a credenciais
e °Em 1
Menos o N balagens |

\ A emitidas. Individuais pertencentes a

Individuais Comprometidas. | guias de remessa menos o
FoooCooo oS oo oo oo i b e - L kTR | somatério do nimero de

1
1
1
1
1
| para as restantes entidades ndo poderd
1
1
1
1
1

! Apos selecionar o botéo : | embalagens entregues nas
! “Consultar” ou “editar” na | 1 mediadoras).

I sec¢do “Plano de distribuicdo |

: das entidades mediadoras”

1
1
1
1
1
1
1
1
1
1
1
1
1
1
1
1
1
1
1
1
: 2° Exemplo: Arroz
1
1
1
1
1
1
1
1
1
1
1
1
1
1
1
1
1
1
1
1

UNILD EUROPEIA
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4. Plano de Distribuicao
Emissao de Credenciais A

Entidade Coordenadora — 22 Passo: Apds elaboracdao do Plano de Distribuicao de cada Entidade
Mediadora, Selecionar o Botao “Emitir Credencial A”

. Emissdo de Credencial A — No separador “Plano de Distribuicao” a Coordenadora selecionao B = &0
Alterar do “Plano de distribuicdo das entidades mediadoras” e, ao entrar de novo dentro do

Detalhe de cada Entidade Mediadora, seleciona o Botao “Emitir Credencial A”.

Detalhe Entidade Mediadora

Dados da Entidade Mediadora

999999999 XXXXXXXXXXXXX XXX XXXXXXXX XXX XXX XXX XX 9999

Lista de Produtos

Produto N° Embalagens Individuais | N° Embalagens Individuais Ndo | N° Embalagens Individuais |N° Embalagens Individuais|N° Embalagens Individuais em| N° Embalagens Individuais
Aprovadas Comprometidas Atribuidas Entregues Armazém Comprometidas

1° Exemplo: Arroz 99999999999 99999999999 99999999999 99999999999

2° Exemplo: Arroz 99999999999 99999999999 99999999999 99999999999 250 250

. Emitir Credencial A |D

v

Voltar ] m Cancelar ] Confirmar ]

PO APMC e, [,
PROGRAMA OPERACIONAL DE . e s 2 9
APDIO AS PESSDAS MAIS CARENCIADAS



Entidade Coordenadora — Emissao de Credencial A

. 1° Exemplo: a Coordenadora ira Emitir paracada Entidade Mediadorauma Credencial A de 25

embalagens de Arroz nacoluna “N° Embalagens Individuais a Entregar” e confirmar o ecra no
Botao “Confirmar”.

« 2° Exemplo:a Coordenadora que também é Mediadora ira Emitir para si prépria enquanto

Mediadora as 250 embalagens de Arroz nacoluna “N° Embalagens Individuais a Entregar” e

confirmar o ecrano Botao “Confirmar’:

Credencial A

Credencial A

1

B @0 i GiEE dd-mm-aaaa : Campo editavel, preenchido com o menor valor entre o valor da :
: coluna “N2 Embalagens Individuais em Armazém” e “N2 Embalagens

NIF Entidade Mediadora: 999999999 Designacio Entidade Mediadora: XXXXXXXXXXXXXXXXXXXX | Individuais Comprometidas”. Podera ser alterado para um valor !
: inferior do existente, até O (zero). A quantidade inserida ndo pode ser :

| 1

1

superior ao N2 Embalagens Individuais em Armazém

Loeocooocoocooooooocoocoo
Lista de Produtos
N° Embalagens Individuai N®Embalagens | N°Embalagens | o ppp,) N° Embalagens Individuai N° Embalagens Individuais | <° Embalagens Individuai
Produto m aagensdn ividuais Individuais Nio Individuais s mbalagens mbalagens Individuais em rr:_:aagens n_dlw uais '«° Embalagens Individuais a
Aprovadas Comprometidas Atribuidas Individuais Entregues Armazém omprometidas Entregar
1° Exemplo: Arroz 99999999999 99999999999 99999999999 99999999999
2° Exemplo: Arroz 99999999999 99999999999 99999999999 99999999999 250

U . T T S0
Ao clicar no botdo confirmar, ird surgir uma janela de confirmagdo
com a pergunta: “Confirma que pretende emitir a Credencial A !

com os valores indicados?”. Caso Responda Sim, a credencial sera -:
emitida, caso responda n3o, fica no mesmo ecra. : N ]
——————————————————————————————————— e
~
Voltar ] m Cancelar ] Confirmar

PO APMC R —
PROGRAMA OPERACIONAL DE
APDIO AS PESSDAS MAIS CARENCIADAS



4. Plano de Distribuicao
Emissao de Credenciais A

Entidade Coordenadora — Emissao de Credencial A (Imprimir documento)

Emitir Credencial A (Confirmacao J —
A credencial A com o n° 9999/aaaa foi emitida com sucesso. Para consultar o documento associado qui.

Data: dd-mm-aaaa

Utilizador Responsavel: Xxxxxxxxxx

3| votar |

PO APMC

PROGRAMA OPERACIONAL DE
APDIO AS PESSDAS MAIS CARE!

31




5. Controlo de Stocks
Coordenadora - Confirmacao de Credencial A

Entidade Coordenadora — Separador Guias de Remessa / Credenciais A | Credenciais A

. Confirmacédo de Credencial A — No separador “Controlo de Stock” | “Guias de Remessa / Credenciais

A” a Coordenadora selecionao Bota ®Alterar da “Credencial A” que pretende confirmar.

e
Controlo de Stock

Entidades \LDestinatérios Plano de Distribuicdo Agoes de Acompanhamento ‘I Registo Dados Fisicos Gerais \1 Confirmagaow

@Remessa Credencial A[)Yredenciais A / B | Autos de Perda | Transferéncia entre Armazéns | Resumo

( credenciais A ) <:

N° Documento: Texto (max. 20) Data: dd-mm-aaaa 2 | dd-mm-aaaa
NIF Entidade Mediadora: Num.(Max. 9)

N°de Documento Tipo de Documento “““

XXXXX Credencial A XXXXX XXXXX dd-mm-aaaa Emitida
XXXXX Credencial A XXXXX XXXXX dd-mm-aaaa Confirmada

. onfirmada pela Entidade
XXXXX Credencial A XXXXX XXXXX dd-mm-aaaa = P

Mediadora

. Confirmada pela Entidade

XXXXX Credencial A XXXXX XXXXX dd-mm-aaaa
Coordenadora
XXXXX Credencial A XXXXX XXXXX dd-mm-aaaa Eliminada
—————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————— ————
1
___________ Teoommomcooooooq

(Continua...)

PO APMC R —
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5. Controlo de Stocks
Coordenadora - Confirmacao de Credencial A

Entidade Coordenadora — Confirmag¢ao de Credencial A
(Registo dos Produtos que Sairam do Pélo/Armazém da Coordenadora e que foram
Entregues no Armazém da Mediadora)

Credencial A Documentos ]
@agéo de Credencial A - Entidade Coord@

N° Documento: 9999/aaaa Data do documento: dd-mm-aaaa
NIF Entidade Mediadora: 999999999 — XXXXXXXXXXXXXXXXX

Lista de Produtos P
0 balage
N° Embalagens N° Embalagens N° Embalagens N° Embalagens N° Embalagens o T : ge d dua
Produto Individuais Individuais Nao Individuais Individuais Individuais em bt Errz:lzarﬁg:on;(le:icég/;duals divid Sl q
Aprovadas Comprometidas Atribuidas Entregues Armazém P ae e y O dld> (QUC
ora e egue
1° Exemplo: Arroz 99999999999 99999999999 25 99999999999 250 25 25 25 o =
2° Exemplo: Arroz 99999999999 99999999999 250 99999999999 250 250 250 250 o o

@a entrega da totalidade dos produtos constantes da credencial? * Si@ U
Voltar ] m Cancelar ] q- Seguinte |>

33
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5. Controlo de Stocks
Coordenadora - Confirmacao de Credencial A

Entidade Coordenadora — Confirmac¢ao Credencial A — Quando existe mais de 1
armazém (Registo dos Produtos que Sairam dos Pdlos/Armazéns da Coordenadora)

Credencial A - Lista de Armazéns
{ Lista de Armazéns - P6lo de@
\ e

Produto: XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX XX
N° Embalagens Individuais a entregar: 9999

N\

Condicdes de conservagio N°I Eg’_ll‘{étljlag_ens
A odi ndividuais
Responsdvel Morada Cédigo Postal S
Produtos T — Produtos confirmadas que
Secos Congelados foram entregues

XXXXXXXXXXXX 9999-999

XXXXXXXXXXXX
XXXXXXXXXXXX XXXXXXXXXXXX 9999-999 NAO NAO SIM Num. (max. 9)
XXXXXXXXXXXX XXXXXXXXXXXX 9999-999 NAO NAO SIM \lum. (max. 9) /

Voltar ] m Cancelar ] u Confirmar i

34
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5. Controlo de Stocks
Coordenadora - Confirmacao de Credencial A

Entidade Coordenadora — Confirmacgao Credencial A (upload do documento
assinado pela Coordenadora e Mediadora)

Documentos J_ly

v

TT o __________________
o

1

| 0 Credencial A : w
R, - )

Voltar ] u Confirmar i

35
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6. Controlo de Stocks
Mediadora - Confirmacao de Credencial A

Entidade Mediadora — Separador Credenciais A / B | Credenciais A

. Confirmacédo de Credencial A — No separador “Controlo de Stock” | “Credenciais A/ B” a

Mediadorase®ciona o Botao Alterar da “Credencial A” que pretende confirmar.

D ——
Entidades \\ Destinatarios Plano de Distribuicao {@f]glige]le}s[Pe)teTd 4 Acdes de Acompanhamento ‘I Registo Dados Fisicos Gerais \1 Confirmagaow

Guias de Remessa / Credencial Aq Credenciais A Z B, Autos de Perda | Transferéncia entre Armazéns | Resumo
( credenciais A ) <:

N° Documento: Texto (max. 20) Data: dd-mm-aaaa 2 | dd-mm-aaaa
NIF Entidade Mediadora: Num.(Max. 9)

N°de Documento Tipo de Documento “““

XXXXX Credencial A XXXXX XXXXX dd-mm-aaaa Emitida
XXXXX Credencial A XXXXX XXXXX dd-mm-aaaa Confirmada

. onfirmada pela Entidade
XXXXX Credencial A XXXXX XXXXX dd-mm-aaaa = P

Mediadora

. Confirmada pela Entidade

XXXXX Credencial A XXXXX XXXXX dd-mm-aaaa
Coordenadora
XXXXX Credencial A XXXXX XXXXX dd-mm-aaaa Eliminada
—————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————— ————
1
___________ Teoommomcooooooq

(Continua...)

PO APMC R —
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6. Controlo de Stocks
Mediadora - Confirmacao de Credencial A

Entidade Mediadora — Confirmac¢ao Credencial A
(Registo dos Produtos que Entram no Armazém da Mediadora e que foram
Entregues pela Coordenadora)

<>

Graangel & Documentos Valores preenchidos automaticamente |

B com os da coluna “N2 Embalagens

onfirmacdo de Credencial A - Entidade Mediadora Individuais a Entregar” |
e ——

N° Documento: 9999/aaaa Data do documento: dd-mm-aaaa

NIF Entidade Mediadora: 999999999 -

XXXXXXXXXXXXXXXXX

Lista de Produtos

N° Embalagens

N° Embalagens N° Embalagens N° Embalagens N° Embalagens N° Embalagens ® P ® i P
Produto Individuais Individuais Nao Individuais Individuais Individuais em bt En'él::’a:g:on;é:i%gl;duals Ind?/idi?izaa:alig:t?: br Ir;_leldduals
Aprovadas Comprometidas Atribuidas Entregues Armazém P J Confirmadas que
foram entreques
1° Exemplo: Arroz 99999999999 99999999999 99999999999 99999999999 99999999999 99999999999 99999999999 25 o @
2° Exemplo: Arroz 99999999999 99999999999 99999999999 99999999999 99999999999 99999999999 99999999999 N 250

/ = - . €3 ST N 3,
GWecegao da totalidade dos produtos constantes da credencial?: () sim (D ! !

vorar ) @ cancelar ] @ sequie )

PO APMC e, [,
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6. Controlo de Stocks
Mediadora - Confirmacao de Credencial A

Entidade Mediadora — Confirmac¢ao Credencial A — Quando existe mais de 1

armazém (Registo dos Produtos que Entram nos Armazéns da Mediadora)

Credencial A - Lista de Armazéns

_@Armazéns - Entidade M \

ediadora
N
Produto: XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX XXX
N° Embalagens Individuais a entregar: 9999

. .

XXXXXXXXXXXX

O C oe ae O e dCdO
Produtos | Produtos Produto
Secos Frios ongelad

XXXXXXXXXXXX 9999-999 SIM SIM SIM

Num. (max. 7)
XXXXXXXXXXXX XXXXXXXXXXXX 9999-999 A

NAO NAO SIM

Num. (max. 7)
XXXXXXXXXXXX

XXXXXXXXXXXX

9999-999 NAO NAO SIM

Num. (max. 7) Yy,
v

Voltar ] m Cancelar ](g Confirmar S l

PO APMC
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6. Controlo de Stocks
Mediadora - Confirmacao de Credencial A

Entidade Mediadora — Confirmagao Credencial A (upload do mesmo documento
Assinado pela Mediadora e Coordenadora)

Documentos 4 9
A4

e ______

: - Tipo Documento

1

B N — ; o

1

__________________________________ Fe=================================

__________________________________ L o o e

e Voltar l u Confirmar i

39
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.g:.a 7. Plano de Distribuicao

Entidade Mediadora — Resumo do seu Plano de Distribuicao enquanto

Entidade Mediadora e Plano de Distribuicao do(s) Agregado(s) Familiares(s)

No ecra Plano de Distribuicao a Entidade Mediadora tem a informacao
relativa a listagem dos seus Agregados Familiares “ativos” (Elegiveis) e pode:
- Consultar o seu proprio Plano de Distribuicao (quantidade de produto

que lhe foi atribuido e entregue pela Entidade Coordenadora);

- Consultar, Elaborar ou Alterar o Plano de Distribui¢do de cada

Agregado Familiar (comprometer produto para posterior Emissao da

\

Credencial B);

- Exportar um ficheiro excel com os Planos de Distribuicdo dos

Destinatdrios Finais através da selecao do link “aqui”.

PROGRAMA OPERACIONAL DE




7. Plano de Distribuicao

mediadora” ao selecionar o Botdo de consulta a Mediadoratem acesso ainformacao como o N° de
Embalagensem Armazém.

Este Resumo é atualizado com documentosconfirmados (CredenciaisA /B, Autos e Transferéncias

Entidades IELE(I Plano de Distribuigdo Controlo de Stock Acdes de Acompanhamento ‘I Registo Dados Fisicos Gerais \1 Confirmagaow
Entidade: 999999999
Tipo de Entidade: _xx 2
Mplano de distribuicdo enquanto entidade mw

/ E ___________________

T

1

1 1 7

1 1 Visivel apenas se a entidade i

: NIF Entidade Designacéo Entidade . : coordenadora é também mediadora. |
------- 1

1

1 Sim :

1

) Visivel para a mediadora que aceda a

1
999999999 XXXXXXXXHXXEXXXXXXXXXXXXXXXXXX XX XX XXX 9999 1 1 execugdo fisica.
1

Plano de distribuicdo dos Agregados Familiares

Para exportar o plano de distribuicdo dos agregados familiares clique aqui.

o [ oo [ Adolescentes 14 [, im0 oamn el
. Criangas 2 anos Criancas 9 anos Adultos +/- 40 anos | Idosos (> 60 .
NIF do Titular (entre 1 e 4 anos) | (entre 5 e 11 anos) anos (e;';r:sl e (entre 19 e 60 anos) anos) Total | Com Plano L TR
99 99 99 99 99 Sim Sim o o

999999999 9999 :
999999999 | 99 99 99 99 99 9999 Ndo 1 Sim .
1 1
999999999 | 99 99 99 99 99 9999 Ndo 1 Nao o
999999999 "~ 99 T T T TTTTTTT 99" T T T TTTTTT 99 7T T T I g9 ~ T T T B8&60T TT T T i
Registos 10 - 20deumtoral de 99, =7~ _/_,: ____________ [mﬂ P I 1 n 3] "LI Fim |S|m

1 ] ~ -
Valores calculados com base na informagdo devolvida
| pela SS (ano de nascimento)

Voltar ] . Seguinte ]
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7. Plano de Distribuicao dos Agregados Familiares

Entidade Mediadora — Pode Consultar, Elaborar, Alterar e Exportar Plano de Distribuigao do(s)
Agregado(s) Familiares(s)

Entidades ‘\ IINEIENIR Plano de Distribuicdo ‘D Controlo de Stock Acoes de Acompanhamento ‘I Registo Dados Fisicos Gerais \1 Confirmagéo\

(Continuacao)

Plano de distribuicdo dos agregados familiares

NISS: Para exportar o plano de distribuicao dos agregados familiares cliqu

Adolescentes 14
Criangas 2 anos Criang¢as 9 anos Adultos +/- 40 anos | Idosos (> 60
NISS do Titular (entre 1 e 4 anos) | (entre 5 e 11 anos) anos (e:;:)esl 2l (entre 19 e 60 anos) anos) Total | Com Plano L
99

1
] 1
] 1
] 1
] 1
1 I 1
. 999999999 1 9999 !

1

| 999999999 " 99 99 99 99 99 9999 .
1
! 999999999 | 99 99 99 99 99 9999 :

1
. 999999999 | 99 99 99 99 99 9999 !
i Registos 19 =20 Jeum Torarie 99~ — = = = = = — = = = = ————————— 02l :
E - -7 Inicio | < :
| o7 |
L oo oooooccc oo mcccc e s s e e 5 D e e e e e e e e m e mmm - - e e e e mm e m e mm— o 1

£ gooooocooooooo U n
--------------- e mmeemeeeaaa | Visivel apenas se for uma entidade mediadora

i Valores calculados com base na informacgdo

1
! (incluindo a entidade coordenadora que :
L devolvida pela SS (ano de nascimento) 1

1 também é mediadora)

E Voltar ] . Seguinte ]
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Entidade Mediadora — 12 Passo: Elabora Plano de Distribuicao do(s) Agregado(s)

Familiares(s) (Embalagens Individuais Comprometidas)
1° Exemplo: a Mediadora ira“Comprometer”a cada um dos Agregados Familiares 5

embalagens de Arroz nacoluna “N° EmbalagensIndividuais Comprometidas” e confirmar o ecra no
Botao “Confirmar”.

2° Exemplo: a Mediadora que também é Coordenadora ird “Comprometer”a cadaum dos

Agregados Familiares 50 embalagens de Arroz nacoluna “N° Embalagens Individuais

R ¢ confirmar o ecrd no Botdo “Confirmar”:

pertencentes a
credenciais B emitidas.

Somataério de N2 Embalagens Individuais

coordenadora no seu L .
pertencentes a credenciais B confirmadas.

plano de distribuigdo.

credenciais B 1 Individuais Atribuidas

confirmadas.

Dados do Agregado Familiar Pode consultar o documento de ajuda para o calculo do n° embalagens aqui.
Criancgas 2 anos Criangas 9 anos Adolescentes 14 anos Adultos +/- 40 anos
WIES Glo ikl (entre 1 e 4 anos) | (entre 5 e 11 anos) (entre 12 e 18 anos) (entre 19 e 60 anos) Idosos (> 60 anos) Total Com Plano M
999999999 9999 9999 9999 9999 9999
Lista de Produtos T~
————————— e |
o o B 1 0 alage 1 .y 2
Produto bt Eg‘r:alfrﬁztsi:gi'v:’l:ms N° Embalagens Individuais |[N° Embalagens IndividuaisiN° Embalagens Individuais em q . q : 1 : Campo Edlt_aVEI’ onde ¢ colocada a :
P P Atribuidas Entregues Armazém 2 \ quantidade de produto
Coordenadora e | N 1
: \ 1 . : s | comprometida para o agregado |
1° Exemplo: Arroz i 25 : 1 99999999999 : : 99999999999 : i 25 i n ': familiar. O seu valor, somado com o :
1 M 1
2° Exemplo: Arroz X 250 "I 99999999999 i' 99999999999 !} 250 " >0 S waller € cirilsel e !
- : 1 1 : : - i \_/ 1 : comprometidas para os restantes :
TTTTTTTT ST TTTT il ettt f=---- Jo T T T S s T T T ===-=' | agregados familiares nfo podera ser ,
______ L P U m e oo lTTe_ oo ______, | superioraon®deembalagens |
1 N2 Embalagens 1 Iy Somatério de N2 | comprometidas pela coordenadora
1 Ori ° 1 Ori © ividuai .
: Individuais ' Somatério dc_=. N I Somatdrio de N2 Embalagens Individuais I para cada produto. Este valor no |
q , ! Embalagens Individuais | ! 1 1
I comprometidas pela ! o f
1 1 1 l
1 1 Iy 1
1 1 L

1
1
1
| pertencentes a credenciais A confirmadas -
1
1
1
1

] 1
: 1
1
pertencentes a : :  pode ser inferior ao N2 Embalagens
] 1
] 1
1

. Emitir Credencial B]

Voltar ] g Cancelar ] q Confirmar D
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7. Plano de Distribuicao
Emissao de Credenciais B

Entidade Mediadora — 22 Passo: Apds elaboracao do Plano de Distribuicdo do(s) Agregado(s) Familiares(s)
(Emissao de Credencial B)

. Emissédo de Credencial B — No separador “Plano de Distribuicdao” a Mediadora selecionao Bc®io Alterar
do “Plano de distribuicdo dos agregados familiares” e, ao entrar no Detalhe de cada Agregado Familiar,

seleciona o Botao “Emitir Credencial B”.

Detalhe Agregado Familiar

Dados do Agregado Familiar Pode consultar o documento de ajuda para o cdlculo do n® embalagens aqui.
Criancgas 2 anos Criangas 9 anos Adolescentes 14 anos Adultos +/- 40 anos
WIES Glo ikl (entre 1 e 4 anos) | (entre5 e 11 anos) (entre 12 e 18 anos) (entre 19 e 60 anos) lGloxsan (> E e eiEl (Gern GG i
999999999 9999 9999 9999 9999 9999

Lista de Produtos

° ividuai N° Embalagens
Bl Y Eg‘r:?frﬁztsiégi';g:ms N° Embalagens Individuais |[N° Embalagens Individuais|N® Embalagens Individuais em Individugis
Coordenadora Atribuidas Entregues Armazém Combrometidas
5

1° Exemplo: Arroz 25 99999999999 99999999999

50

2° Exemplo: Arroz 250 99999999999 99999999999 250

. Emitir Credencial B]

Voltar ] m Cancelar ] Confirmar ]

PO APMC e, [,
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Entidade Mediadora — Emissao de Credencial B

1° Exemplo: a Mediadora irA Emitir para cada Agregado Familiar uma Credencial Bde 5

embalagens de Arroz nacoluna “N° Embalagens Individuais a Entregar” e confirmar o ecra no

Botao “Confirmar”.

2° Exemplo:a Mediadora que também é Coordenadora ira Emitir para cada Agregado Familiar

uma Credencial Bde 50 embalagens de Arroz nacoluna “N° Embalagens Individuais a Entregar”

e confirmar o ecrano Botao “Confirmar’”:

Credencial B

Credencial B

Data do documento: dd-mm-aaaa

NISS do Titular: 99999999999

Lista de Produtos

N° Embalagens Individuais N° Embalagens N° Embalagens N° Embalagens
Produto Comprometidas pela Individuais Individuais Individuais em

N° Embalagens

Individuais N e

Individuais a Entregal

Coordenadora Atribuidas Entreques Armazém Comprometidas
1° Exemplo: Arroz 25 99999999999 99999999999 25 5
2° Exemplo: Arroz 250 99999999999 99999999999 250 50 No____27___

Campo editavel, preenchido com o menor valor entre o valor da coluna “N2 Embalagens Individuais em
Armazém” e “N2 Embalagens Individuais Comprometidas”. Podera ser alterado para um valor inferior do

Tipo Entrega: * O Entrega no Domicilio O) Entrega na Mediadora :
existente, até O (zero). A quantidade inserida ndo pode ser superior ao N2 Embalagens Individuais em :
1
4

* "o ------------------------------------------—----I ---------- -
Periodo (Horas): ‘ HH:mm ‘ as | HH:mm | Ao clicar no botéo confirmar, ird surgir uma janela de confirmagdo com a pergunta: | _ - - -~~~ 1
\ “Confirma que pretende emitir a Credencial B com os valores indicados?”. Caso 1 :
1 Responda Sim, a credencial sera emitida, caso responda nao, fica no mesmo ecra. : |
L o o o o o o e e e e e e e e = — — r=- m.
I
Voltar ] a Cancelar ]I Confirmar ]
P 0 A P M c UNIZO EUROPEIA
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7. Plano de Distribuicao
Emissao de Credenciais B

Entidade Mediadora — Emissao de Credencial B (Imprimir documento)

Emitir Credencial B (Confirmacao J —
A credencial B com o n° 9999/aaaa foi emitida com sucesso. Para consultar o documento associado, qui.

Data: dd-mm-aaaa

Utilizador Responsavel: Xxxxxxxxxx

3| votar |

PO APMC

PROGRAMA OPERACIONAL DE
APDIO AS PESSDAS MAIS CARENCIADAS

46




8. Controlo de Stocks
Mediadora - Confirmacao de Credencial B

Entidade Mediadora — Separador Controlo de Stock | Credenciais A / B | Credenciais B

(Continuacao)

( Credenciais B )<:

N° Documento: Texto (max. 20) Data: .
NISS Destinatario: Num.(Max. 9)
. Pesquisar | . Cancelar |

1
| :
] 1
] 1
] 1
] 1
] 1
] 1
] 1
1

1
e | memes | mewe | ms | em | |
[ i
] 1
] 1
] 1
] 1
] 1
] 1
] 1
] 1
1

XXXXX Credencial B XXXXX dd-mm-aaaa Emitida 0O =@ x &
XXXXX Credencial B XXXXX dd-mm-aaaa Emitida O % &
XXXXX Credencial B XXXXX dd-mm-aaaa Confirmada O =z &
Registos 10 - 20 de um total de 99. M" - I 1 B 3] "LI rim |
1
________________________________________________ o mmmmm e e e e e e m e m e —— -
1
1
1
__________ Lom e e m e m -,

------------------------- Voltar ] . Seguinte ]

« Confirmacdo de Credencial B - No separador “Controlo de Stock” | “Credenciais A

| B” a Mediadora seleciona o Botéao Alterar da “Credencial B’ que pretende

confirmar.
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8. Controlo de Stocks
Mediadora - Confirmacao de Credencial B

Entidade Mediadora — Confirmacao Credencial B

(Registo dos Produtos que Sairam do Armazém da Mediadora e que foram
Entregues aos Destinatarios Finais)

<>

Documentos \
onfirmacio de Crm

S — L
NI —— 9999/aaaa bata do documento.  ddmm-asaa Valores preenchidos 'alutomatlcamente
com os da coluna “N2 Embalagens
Dados do Agregado Familiar Individuais a Entregar”
. Criangas 2 anos Criangas 9 anos Adolescentes 14 anos Adultos +/- 40 anos
NISS do Titular (entre 5 e 11 anos) (entre 12 e 18 anos) (entre 19 e 60 anos) io=osltgsiares) Total
999999999 9999 9999 9999 9999 9999 9999
Lista de Produtos
b En]b_alag_ens N° Embalagens N° Embalagens N° Embalagens N° Embalagens o N° Embalagens Individuais A
P Individuais P T Pary— T N° Embalagens 5 Lista
roduto T o g Individuais Individuais Individuais em Individuais Individuais a Entregar Confirmadas que foram P e
. denada Atribuidas Entregues Armazém Comprometidas 9 entregues
1° Exemplo: Arroz 25 99999999999 99999999999 25 5
2° Exemplo: Arroz 250 99999999999 99999999999 250 50
/ . * ) i N
Confirma a entrega da totalidade dos produtos ~ ~ Sm ' Na
< constantes da credencial?:

vorar ) @ cancelar ] @ sequie )

~—__—
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8. Controlo de Stocks
Mediadora - Confirmacao de Credencial B

Entidade Mediadora — Confirmac¢ao Credencial B — Quando existe mais de 1
armazém (Registo dos Produtos que Sairam dos Armazéns da Mediadora)

v

Credencial B - Lista de Armazéns

MArmazéns - Entidades Mm
\ /

Produto: XXXXXXXXXXHXHXHXXXXXXXXXXXXXXXXX
N° Embalagens a entregar: 9999
r
Morada Cédigo Postal o ¢ ". e ue
SIM SIM SIM

XXXXXXXXXXXX 9999-999 Num. (max. 9)

SIM Num. (max. 9) }
SIM Num. (max. 9)/

N

Voltar ] m Cancelar ](g Confirmar I;

Responsavel

XXXXXXXXXXXX

XXXXXXXXXXXX

XXXXXXXXXXXX 9999-999 NAO NAO

XXXXXXXXXXXX

XXXXXXXXXXXX 9999-999 NAO NAO

PO APMC
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8. Controlo de Stocks
Mediadora - Confirmacao de Credencial B

Entidade Mediadora — Confirmacao Credencial B (upload do documento assinado
ela Mediadora e Destinatario)

Documentos I I

e Voltar l u Confirmar i

50
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-g:.a 9. Controlo de Stocks
0
o

O ecra Controlo de Stock divide-se em 5 separadores:

- Guias de Remessa / Credencial A (acessivel apenas as Entidades "v*

Coordenadoras — Registo de Guias e Confirmag¢do de Credenciais A);

- Credenciais A / B (acessivel apenas as Entidades Mediadoras e Coordenadoras

guando também sao Mediadoras — Confirmagdo de Credenciais A e B);

- Autos de Perda;
- Transferéncias entre Armazéns; '
- Resumo (resumo dos movimentos efetuados).

* Nos 4 primeiros separadores € efetuada a gestao das entradas e saidas de produtos. 0

* Para confirmar o registo dos documentos no Controlo de Stock é necessario fazer o '
'/
)

upload dos documentos no sistema (S| FEAC).

PO APMC
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.g;.a 9. Controlo de Stocks
Eliminar Documentos
A
Ecra Controlo de Stock — Eliminar Documentos '

Caso se verifique que o Documento Importado ndo foi o correto, €

. - '
possivel Eliminar esse documento e efetuar o upload de um novo: ";.

- Entrar no ecra que apresenta a lista na qual consta o documento que ‘

se pretende eliminar;
- Entrar em modo de consulta no documento;

- No Separador Documentos, selecionar o botao x e efetuar o upload

do documento correto; 0

A possibilidade de alterar o documento so é possivel até a execugdo fisica

ser submetida para reembolso. "
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10. Controlo de Stocks
Autos por Perda

Autos Por Perda — Entidades Coordenadoras e Mediadoras

1 o -
Visivel apenas se for uma entidade mediadora 1 ! Informagéo visivel quando ¢ indicado que a X
- e T L2 penas se Tor uma entidade mediadora | ! | operagio inclui o desenvolvimento de medidas de !
-7 -7 _-="1 acompanhamento complementar :

Pode obter o template do documento de Auto por Pem qui. )

Autos por Perda

N° Documento: Texto (max. 20) Data: dd-mm-aaaa
NIF: Num.(Max. 9)

‘ a | dd-mm-aaaa ‘

TiPo de Documento Data da Ocorréncia

Estado
XXXXX Auto por Perda 999999999 XXXXXXXXXXXXXXXXXXXX dd-mm-aaaa 00:00:00 XXXXXXXXXX
XXXXX Auto por Perda 999999999 XXXXXXXXXXXXXXXXXXXX dd-mm-aaaa 00:00:00 XXXXXXXXXXXXXXX

Registos 10 - 20 de um total de 99.

Ini(inl <11 3| .|| = | Fim

Voltar ] . Seguinte ]

UNILD EUROPEIA
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.ig;z 10. Controlo de Stocks

Autos por Perda

Entidades Coordenadoras e Mediadoras — Criar Auto por Perda

Motivos das Perdas: Operacdesde carga/descarga; Condicbesde

! ! armazenamento insuficiente; Prazo de validade dosprodutos; Roubo;
Infestacao; Acondicionamento; Outro.

Auto por Perda Documentos \

Auto por Perda

N° Documento: * 9999/aaaa Data do documento: dd-mm-aaaa

Produto: * Lista de valores 7
Armazém: * Lista de valores

' 0 auto por perda corresponde ao stock enquanto:
Entidade O
Coordenadora:

Entidade )
Mediadora:

N° Embalagens Individuais: *| Num. (max. 7)

. | :
Motivo: * Lista de valores IVI 1 Especifique: * Texto (max. 50) - ': “Outro” 1

e e e e e - — - I U U g 1
Data Ocorréncia: *

Apenas disponivel para a entidade é
simultaneamente coordenadora e mediadora

Voltar ] m Cancelar ] ‘ ’

UNILD EUROPEIA
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10. Controlo de Stocks
Autos por Perda

Entidades Coordenadoras e Mediadoras — Auto por Perda (upload do documento
assinado pelo responsavel do armazém onde ocorreu a perda)

@sultar o documento de Auto por Perda, cquuD qui ! !

Documentos

- Tipo Documento
@ Auto por Perda v

Os formatos permitidos sdo .rar e .zip. O tamanho maximo permitido por documento é 150 MB

Voltar ] u Confirmar i

55
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10. Controlo de Stocks

Autos por Perda

Entidades Coordenadoras e Mediadoras — Auto por Perda

Paracriarmos um Auto por Perda e realizarmosde novo alguns exercicios:

1° Exemplo (candidatura em parceria):

A Coordenadora:

. Criauma Guia Remessa de 120 embalagens de atum.

. De seguida, pode criar um Auto por Perda de 20 embalagens de atum (o n° de embalagens
em armazéeém dacoordenadora passa aser 100 embalagensde atum).

« No Plano de Distribuicdo de cada Entidade Mediadora Compromete 10 embalagens de atum e

Emite Credenciais A paracada Entidade Mediadoracom 10 embalagens de atum.

. No Controlo de Stock Confirma Credenciais A paracada Entidade Mediadoracom 10

embalagens de atum.

As Mediadoras (candidaturaem parceria):

* No Controlo de Stock Confirmam Credenciais Acom 10 embalagens de atum.

. De seguida, podem criar um Auto por Perda de 3 embalagensde atum (0o n® de embalagens

em armazém damediadora passa a ser 7 embalagensde atum).

PO APMC
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10. Controlo de Stocks
Autos por Perda

Entidades Coordenadoras e Mediadoras — Auto por Perda

2° Exemplo (candidatura sem parceria):

A Entidade enquanto Coordenadora:

Criauma Guia Remessa de 20 embalagens de atum.

De seguida, pode criar um Auto por Perda de 10 embalagens de atum (0o n® de embalagens

em armazém dacoordenadora passa a ser 10 embalagensde atum).

No Plano de Distribuicdo Compromete 10 embalagens de atum (asi prépriaenquanto

mediadora)e Emite Credencial A (parasi préopriaenquanto mediadora)com 10 embalagens de

atum.

No Controlo de Stock | “Guia Remessa/ Credencial A”: Confirma Credencial Acom 10

embalagens de atum.

A Entidade enquanto Mediadora:

No Controlo de Stock | “Credenciais A/ B”: Confirma Credencial A com 10 embalagens de

atum.

De seguida, podem criar um Auto por Perda de 3 embalagens de atum (o0 n°® de embalagens

em armazém da mediadora passa a ser 7 embalagensde atum).
PO APMC '
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11. Controlo de Stocks
Transferéncias entre Armazéns

Transferéncias entre Armazéns — Entidades Coordenadoras e Mediadoras

Entidades \ Destinatarios Plano de Distribuicdo [M@fe]glage]lels[e)teTd 4 Acdes de Acompanhamento ‘I Registo Dados Fisicos Gerais \1 Confirmagaow

Guias de Remessa / Credencial A| Credenciais A / B | Autos por Perda { Transferéncia entre Armazéns DResumo

Pode obter o template do documento de Transferéncia entre Arm@ qui.

Transferéncias entre Armazéns

Entidade: Listadevalores [

o Lista de valores
Produto: \—EI Nova Transferéncia |JOY Pesquisar |n Cancelar |
. A . a . N° de Embalagens
C

XXXXX 999999999 XXXXX XXXXX XXXXX 9999999 dd-mm-aaaa XXXXXXXX O = x &
XXXXX 999999999 XXXXX XXXXX XXXXX 9999999 dd-mm-aaaa = XXXXXXXXXXXX O @ x &

Registos 10 - 20 de um total de 99. Inicio | < I 1 n 3] "LI Fim |

Voltar ] . Seguinte ]
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Transferéncias ent

L

Transferéncia Documentos

)

11. Controlo de Stocks
Transferéncias entre Armazéns

re Armazéns — Entidades Coordenadoras e Mediadoras

mesma Entidade (Coordenadora ou Mediadora); Entre osarmazéns das
Entidades Mediadoras para a Entidade Coordenadora; Entre os armazéns

de duas Entidades Mediadorasdesde que validado pela Entidade

Transferéncia entre Armazéns

Coordenadora.

N° Documento: *
Produto: *

Entidade Armazém Origem: *

Entidade Coordenadora: '
Entidade Mediadora:

P 1
A transferéncia corresponde ao stock enquanto:

9999/aaaa

Lista de valores IVI
Lista de valores I;I

Data do documento: dd-mm-aaaa

Lista de valores EI

I A transferéncia corresponde ao stock enquanto: :

Entidade Armazém Destino: *

I Apenas disponivel para as entidades que |
sdo simultaneamente
coordenadores/mediadoras |

1 : Apenas disponivel para as entidades que sdo : e
1= — = ; Entidade Coordenadora: ()
simultaneamente | ! UM EL S ISR ER 52

: 1 ; f e i
coordenadores/mediadoras 1 ,  Entidade Mediadora: .~/ | |

1 S I e e o e e e - a boooocoooooooocoooooooa

T o T T T T TTTES E | Listadevalores 7] || | Dependedo |

< . L% I — 4 g s 1 ista de valores 4 epende do 1

Armazém Or|QEm. || Lista de valores Iv I : Armazém Destino: S g ! : : produto 1

b o o - - —

| 1 1 escolhido. !

. . . ! : | Apenasterd :

N° Embalagens Individuais a Transferir: L ... M : armazéns do tipo |

A . 1 do produto !

Data da Transferéncia: * ! escolhido .

Motivo: * Texto livre (Mdx. 5000)
-------------------------------- i e |
| Valido a Proposta: | Sim  ( N&o :_ _ __ 1 Apenas VIS'IVE| para a entidade coo'rdenadora quanc!o uma entldadg medlador'a propde
e ———————— L _ transferir produto do seu armazém para o armazém de outra entidade mediadora. _ !
Voltar ] m Cancelar ] Seguinte ]
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11. Controlo de Stocks
Transferéncias entre Armazéns

Entidades Coordenadoras e Mediadoras — Transferéncias entre Armazéns (upload

do documento assinado pelos dois responsaveis dos armazéns abrangidos pela
transferéncia — armazém de origem e armazém de destino)

@sultar o documento de Transferéncias entre@clique aqui
Documentos

- Tipo Documento
@ Transferéncia entre Armazéns b

Os formatos permitidos sdo .rar e .zip. O tamanho maximo permitido por documento é 150 MB

U

-
& vorar ) @ confirmar 3
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11. Controlo de Stocks
Transferéncias entre Armazéns

Entidades Coordenadoras e Mediadoras — Transferéncias entre Armazéns

a) Transferéncia do Armazém de uma Mediadora para o Armazém/Pdlo da

Coordenadora:
A Entidade Mediadora:

. No Controlo de Stock criauma Transferénciaparao Armazém/P6lo da Coordenadorade 5

embalagensde atum.

b) Transferéncia entre Armazéns de duas Mediadoras:

. A Entidade Mediadora: No Controlo de Stock criauma Transferéncia para o Armazém

de outra Mediadorade 2 embalagensde atum.

. A Entidade Coordenadoratem de aprovar estatransferéncia.

2° Exemplo (candidatura sem parceria):

a) Transferéncia do Armazém da Mediadora para o Armazém da Coordenadora:
A Entidade enquanto Mediadora:

. No Controlo de Sock criauma Transferénciaparao Armazém/Pd6lo de si prépria

enguanto Coordenadorade 2 embalagensde atum (0 n° de embalagensem armazém da

mediadora passa aser 5 embalagensde atum e o dacoordenadorade 2 embalagensde

PO APMBLUM).
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-ii,'iz 12. Controlo de Stocks

" : !
Ecra Resumo - resumo dos movimentos efetuados 'f*
{

O resumo do controlo de stock apresenta a seguinte informacao: !
. Produto; \
. Armazém - Caso a entidade possua armazéns aparece a morada do ' f;.

PO APMC e
P B3 Pesson
AS

PROGRAMA OPERACIONAL DE
APDIO AS PESSDAS MAIS CARI

armazém. Caso contrario aparece a indicacao “Sede’;
Data do Documento;

Tipo de Documento (Guia de Remessa: apenas vém documentos deste tipo as
entidades Coordenadoras. Credencial B: vém os documentos deste tipo a
entidades Mediadoras que criou o documento e a entidade Coordenadora);

N° de Documento (N°/Ano);

Entidade que cria o documento (disponibilizada apenas para a entidade
coordenadora);

N.° embalagens individuais (valor do documento confirmado);
N° de Embalagens Individuais Iniciais;

N° de Embalagens Individuais em Stock;

N° de Embalagens Individuais Entregues;

N° de Embalagens Individuais Comprometidas;

N° de Embalagens Individuais N&o comprometidas.




12. Controlo de Stocks

Ecra Resumo - resumo dos movimentos efetuados

Existe a possibilidade de filtrar a Pesquisa por: Produto;, Armazém; Data do Documento.

Entidades \ Destinatarios Plano de Distribuicdo [N@e]glage]lels[Pe)eTd 4 Acdes de Acompanhamento ‘I Registo Dados Fisicos Gerais \1 Confirmagaow
G

Guias de Remessa / Credencial A| Credenciais A / B | Autos por Perda | Transferéncia entre Armazéns‘ Resumo ’

Resumo de Controlo de Stock

. Lista de valores —mm-
Produto: _a Data do Documento: a
Armazém: Lista de valores a

! Esta informagdo apenas é

R .: disponibilizada para a entidade
coordenadora

Pesquisar | m Cancelar

S
0 ! . . N.° 5 N° Embalagens N° Embalagens N° Embalagens N° Embalagens
Tipo de Documento Doyur:Znto i Ent'gz‘:ﬁg‘;ﬁg'a ° embalagens Inﬁiv?ﬁl;?sligiecri':is Individuais em Individuais Individuais Individuais Ndo
il individuais Stock Entregues Comprometidas Comprometidas

XXXXX XXXXX dd-mm-aaaa Guia de Remessa xo00000 XXX I 9999999 9999999 9999999 9999999 9999999 9999999
__________ 1 1
XXXXX XXXXX dd-mm-aaaa ,/ Auto Por Perda Neano | XXX | 9999999 9999999 9999999 9999999 9999999 9999999
XXXXX Sede dd-mm-aaaa 7/ Credencial A N°/ano : XXXXXXXXXXX : 9999999 9999999 9999999 9999999 9999999 9999999
2
XXXXX XXXXX dd-mm-aaaa / : Credencial B I~ N°/ano 1 XXXXXXXXXXX I 9999999 9999999 9999999 9999999 9999999 9999999
2 S —. ~ 1 1
XXXXX XXXXX dd-mm-aaaa XXXXX = Nefano XXXKXKXKXKX | 9999999 9999999 9999999 9999999 9999999 9999999
7 e
’ So
’ S
__________ dm—ocooo o= oog e
1 R . 1 i
| Apenas vém documentos deste tipo as : | As entidades mediadoras visualizam asua |
1 entidades Coordenadoras i , informacdo e a coordenadora visualiza a :
Loocooooooooooooooooos 1 1 informacao de todas as entidades |

Voltar ] . Seguinte

]
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-&i}'a 13. Acoes de Acompanhamento

Ecra A¢oes de Acompanhamento — Entidades Mediadoras

Estados das A¢oes de Acompanhamento:

* Poriniciar - Caso a data de inicio ainda n&o tenha sido registada;

° Em execucao — Caso a data de inicio ja tenha sido registada, mas a data de
fim ndo tenha sido registada;

e Concluida - Caso a data de inicio e a data de fim tenham sido registadas e
tenha sido efetuado o upload das evidéncias.

Estado da Acao Campos editaveis

Data de inicio;

Data de fim;

Estado da Acao.

Data de fim;

N.° Total de Destinatarios;
Estado da Acgao.

Data de fim;

N.° Total de Destinatarios;
Estado da Acgao;

Upload de evidéncia.

Por iniciar

Em execucao

Concluida

PO APMC
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13. Acoes de Acompanhamento

Ecra A¢oes de Acompanhamento — Entidades Mediadoras

LAtilizackon: S5993538 | Ban @ Facid rio 35 S oy e | m

Execucido Fisica — Medida 1.2

Engbdadie FIFIFFFFS ~ KOO, KK IOOCCOOOO X E A6 Cddigodo Comiurse L L L LT T
Codiga Unkeersal PUIAPREC - XX - NN - FEAT - NN N EN Esimlor R &6 KKNE RS R N
wedida: R, Tipoiogia de Operacio; oooooooreoy
D de Inkcks: G- FriT- dii Dt i Fic G- didi
il de Sl S - P -
Acdode Acompanhamento
Caratenizacao Acdao de Acompanhamento
M. dla AR 995359
Dnts che Imjci aprovada: At
Data de Inicio: - i - adad
Estaddoda Aghn: Lista de valoras
Entkdade Mediadora
i o eEXENXEENNEEEEEE T T T T T T T T s s e e e e
T i ST BN N M it e o de ue o |
ChessignagSo da g Se 0 i arsncidog extado "Cone luida”,
— | ]
(e e tEs EEEP T PP PET T Apen as aQOES femmmmm e Apen as agoes
o R 13 P~ » re
M_™ Tonal da Destinarieios aprote: g Em execucao “Concluidas”
N.* Toual de Destiratirios 11 V4 L1)
| MTwdmepmmem < Y e “Concluidas
, Documentos *

g} Evidinoiar da agko de acompambamenin

O Tormanes pesrmni e <50 rar e _2ip. O ramanho i | pord G 1 50 ME

PO APMC R —
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‘58 13. Acoes de Acompanhamento

Acdo de Acompanhamento

Caraterizacao A¢ao de Acompanhamento

N°. daAgdo: 999999
Data de Inido: Data de Finr | dd-mm-aaaa
Entidade Mediadora: XOO00C0O0OAOOOL-
Tipo de Agao: AXRXKKK KK XX IKXK XK 5 A evidé nunca pode ser elimi e 5
Designagio da Agao: 303X X IO IOEHK XK : = “_?T- ""_""""_””":
Descrigha s et Caso tenha sido efetuado upload de
N.® Total de Destinatirios: 999999 documento incorreto, € possivel Eliminar

e efetuar upload de novo

0 Evidéncias da agdo de acompanhamento AKXXXXXXZIP

E Os fonmatos penmitidos s3o rar e _zip. O tamanho maximo penmitido por documento é 150 MB

..............................................................................................................................................................................

PO APMC
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Registo de Dados Fisicos Gerais — Entidades Coordenadoras e Mediadoras

Neste ecra sera efetuado 0 Registo de alguns Dados Gerais acerca dos
Destinatarios e da Operacéao estes dados sdo cumulativos ao registado
no ultimo pedido de reembolso:

- Campos Disponiveis apenas as Entidades Mediadoras:

 N.°de Migrantes, Pessoas de Origem Estrangeira, Minorias

(incluindo comunidades marginalizadas, como 0s ciganos);
* N.° Pessoas com Deficiéncia,;
« N.°Sem Abrigo.
- Campo Disponivel as Entidades Coordenadoras e Mediadoras:

 N.° Total de Toneladas de géneros alimentares distribuidos, néo

cofinanciados pelo FEAC.

PROGRAMA OPERACIONAL DE




14. Registo de Dados Fisicos Gerais

Registo de Dados Fisicos Gerais — Entidades Coordenadoras e Mediadoras

Registo Dados Fisicos Gerais Confirmacdo

Entidades \W Destinataricsw Plano de Distribuigécw Controlo de Stock w Agbes de Acompanhamento

Registo de Dados Fisicos Gerais — Géneros Alimentares

Entidade: 999999999

Tipo de Entidade:
HOOOOKKXOCOOOKAKNNX @
! i
; Migrantes, pessoas i i Visivel -
i Género Escaldo etirio <= 15 anos Escaliio etério >= 65 anos. de origem ! i Isivel apenas as
: _ estrangena, fpemmee : Entidades
i minorias (induindo ! .
comunidades ; Mediadoras.
! marginalizadas, s ]
! COMO 05 Cinannc)

9959999 999993 999999 999999 995959 999999

Num. (max. 10} | | Num. (max. 10} || Mum. {max. 10)

——————————————————————————————

Visivel a todas as

Entidades
Nlimero total de toneladas de géneros alimentares distribuidos pela entidade, ndo cofinanciados pelo FEAC: * (| 999990999.099 ) :  (Coordenadoras e ;
S ——— Mediadoras).

(Continua)
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'fg.:z 15. Confirmacao

Confirmagao da Execugao Fisica — Entidade Coordenadora

Apenas o Superutilizador da Entidade Coordenadora pode confirmar o

presente ecra. Neste ecra a entidade coordenadora pode indicar:

« Se deseja concluir o registo de execucao fisica Periodica
(com uma Periodicidade Trimestral — jan/marg; abr/junh; julh/set)

para posterior submissao do respetivo reembolso;

« Se deseja concluir o registo de execucao fisica Anual para

posterior submissao de Reembolso Intermedio (out/dez);

- Se deseja concluir o registo de execucao fisica para posterior

submissao do Saldo Final.

PROGRAMA OPERACIONAL DE




15. Confirmacao

Confirmagao da Conclusao da Execuc¢ao Fisica — Entidade Coordenadora

Antes da Entidade Coordenadora Confirmar a conclusao do Registo de execucao
fisica de reembolso (a cada Periodo), as Entidades da Operacao devem ter
atualizado no SI FEAC o seu “Controlo de Stock”, “AclOes de
Acompanhamento” e “Registo de Dados Fisicos Gerais”. Q

Entidades W Destinatarios| Plano de Distribuigaow Controlo de Stock w Acbes de Acompanhamento \] Registo Dados Fisicos Gerais

Registo de execucao fisica de reembolso m

Sera apresentada
D Sim, desejo concluir o registo de Execugdo Fisica relativa ao periodo com inicio a dd-mm-aaaa e fim a dd-mm-aaaa para posterior submissdo de reembolso.
uma checkbox por

I:l Sim, desejo concluir o registo de Execucéo Fisica relativa ao ano N para posterior submissdo de Informagio Anual de Execucdo (Pedido de Reembolso Intermédio). (trimestral ou

D Sim, desejo concluir o registo de Execucdo Fisica relativa ao ano N + 1 para posterior submissdo de Informacdo Anual de Execugdo (Pedido de Reembolso Intermédio).

|

|

I

|

|

|

I - .

1 D Sim, desejo concluir o registo de Execugdo Fisica relativa ao periodo com inicio a dd-mm-aaaa e fim a para posterior submissdo de reembolso.
| - S reembolso
|

|

|

|

|

A checkbox sera sempre apresentada, mas apenas !
ficara editavel quando for possivel apresentaro

1

1

| ; . . . e .. " . i .

1 D Sim, desejo concluir o registo de Execugdo Fisica relativa 4 operagdo para posterior submissdo do Saldo Final.
|

|

|

|
|
|
I
Data de fim da operacdo: ==
|

Campo disponibilizado e obrigatério

quando o registo da execucio fisica é
relativo ao saldo e existem entidades com
stock em armazém.

Voltar ] m Cancelar (m
UNIZD EUROPEIA

Data da dltima atualizacdo dos Dados Fisicos: dd-mm-aaaa

PO APMC
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'fj:.:z 15. Confirmacao

Confirmagao da Conclusao da Execuc¢ao Fisica — Entidade Coordenadora

O pedido de Confirmacao da Conclusao da Execucao Fisica para um
determinado periodo (Trimestral, Anual e Final) blogueia a execucao fisica

da operacao para processamento dos dados do Reembolso:

« Mensagem que aparece apos Confirmacao: “Foi concluido o registo de execucéo
fisica (...). O seu pedido encontra-se a ser processado de forma a ser possivel

a submissdo do respetivo reembolso. A informacdo que for registada

de Saldo.”

« O processamento do registo dos dados para gerar um Reembolso Registado

posteriormente sera associada ao proximo Reembolso ou, se for caso disso, Pedido ,‘
'

decorre 2 vezes por dia (as 13H30 e as 06:00). Ap6s este processo a execucdo €

fisica é desblogueada e a Entidade Coordenadora deve submeter o i

Reembolso.

Hi% po APMC \
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Utilizador: 999999999 [Beneficiario 999999999] Fechar Janela

Entidade: 999999999 - XXX)HNHN KHOC XACOOOK XXXKX Cé6digo do Concurso: KRHKKH XAKHHKOOOHNCK
Cédigo Universal: x0000¢-99-99xxx-000:-999999 Estado: HAXKHKK XA
Medida: HHNKHKHOOHAKHX Tipologia de Operagiio:  >OOOXOCOOOONKK

Data de Inicio: dd-mm-aaaa Data de Fim: dd-mm-aaaa

Data de Submissao dd-mm-aaaa

Dados Candidatura Dados Execucio Dados de Pagamentéh

Dados de Execucao Fisica

Visivel quando a entidade
conclui o registo de execugdo
fisica até ser efetivamente
criado o reembolso pelo

. Comunicar Inicio/Reinicio ]

Informacao de Inicio/Reinicio Informacéo de Execucdo Fisica 0 processo offline.

Data de Alteracio

Né&o é disponibilizado quando o
registo da execugdo foi
confirmado e existe um pedido
de reembolso/RI/saldo que ainda
se encontre no estado registado

= — —

[:]ré-; ou se o pedido de saldo se
Execucéo Fisica dd/mm), aaaa dd/mm),aaaa - 1 I~~~ 71 encontra submetido. Ou quando
dd/mm/aaaa ddfmmfaaaa . estd a decorrer a andlise de um
PA que resulte na alteragdo de
Reembolsos | entidades.
N e e I e
599999/aaaa dd/mm/aaaa 99999999.99 99999999.99 99999999.99 KOO0 O @3 %X
199999 /aaaa dd/mm/aaaa 99999999,.99 99999999,99 99999999.99 X000 OO0 O
R99999 /aaaa dd/mm/aaaa 99999999.99 99999999.99 99999999.99 KOO0 - O
Registo 10 - 20 de um total de 99 [ '“iCi°| < | 1 H 3 | | > | Fim ]

(Continua...)
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Entidade Coordenadora — Submissao de Reembolso Registado

Apos Confirmacao da Conclusao da Execucao Fisica é criado um
Reembolso “Registado” na Ficha de Opera¢ao.
Para Submeter o Reembolso Registado Entidade Coordenadora deve:
- Entrar na Ficha de Operacao;
- Selecionar o Separador Dados de Execucao;
- Selecionar em modo de edicao o Pedido de Reembolso Registado:
v Confirmar a Informac3o do ecri Identifica¢do;
v Gerar a Amostra no ecrda Documentos, separador
Amostragem para verificacao;
v" Apenas o superutilizador pode Confirmar/submeter o

Reembolso (que passa ao Estado “Submetido”).

AAAAAAAAAAAAAAAAAAAAA
A S CAl



16. Execucao Financeira das Operacoes

Entidade Coordenadora — Submissao do Reembolso Registado

Dados Candidatura JBEG[IS I e:10) Dados de Pagamentq

Dados de Execucdo Fisica

. Comunicar Inicio/Reinicio ]

Informacdo de Inicio/Reinicio Informacdo de Execucdo Fisica

Anos Data de Submissdo
Data de Alteragdo

Ano 1 Ano X
P —
Comunicada Aprovada
Execucdo Fisica dd/mm/aaaa dd/mm/aaaa - |:| |3

dd/mm/aaaa dd/mm/aaaa - -
Reembolsos
Identificagdo Data de Reporte de Despesa Mont%n;s(ﬁg;?:?:o em Montante Declarado Acumulado |Montante Aprovado Acumulado Estado Informagé&o Adicional
$99999/aaaa dd/mm/aaaa 99999999.99 99999999.99 99999999.99 - o
199999 /aaaa dd/mm/aaaa 99999999.99 99999999.99 99999999.99 XXXXXXXXXX XXXXX O
R99999/aaaa dd/mm/aaaa 99999999.99 99999999.99 99999999.99 XXXXXXXXXX = O

[Inici0|<|13|,..|>| Fim ]

Registo 10 - 20 de um total de 99

(Continua...)

UNILD EUROPEIA
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16. Execucao Financeira das Operacoes

Entidade Coordenadora — Gerar Amostra

Identificagdo

Execucdo Fisica Tl Hil61 Execucao Financeiraw Confirmagﬁo\ll

Lista de Documentos

Amostragem para verificacao

Lista de Documentos para Verificacao

s = =

Gerar Amostra Pesquisar | . Cancelar |

p— s e e |
Credencial B dd-mm-asas 00000000000 s0ocoooo:. pdf
Credencial A dd-mm-sgag 00000000000 sooooooo:. pdf
Auto por Perda dd-mm-aasa B000e000000 sooxxs. pof
Transferéncia entre Armazéns dd-mm-gaag 09000000000 sooooooo. pdf
Guia de Remesss dd-mm-aaaa Be00C000000 sooooooo. pdf
Evidéncia de Agio Acompanhamento dd-mm-gaag BEO0s00000E sooooooo:. pdf

Registos 10 - 20 de um total de 99. [ | | H | | | ]

'= Voltar q Seguinte 5

PO APMC R —
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16. Execucao Financeira das Operacoes

Entidade Coordenadora — Submissao de Reembolso

Identificagéq Execucdo Fisica

Documentos \ Execucao Financeira JREeLiily kel

Data de Submissio do Reembolso:

0(s) Subscritor(es) declara(m):

1. que as despesas declaradas e financiadas neste pedido de pagamento nao foram nem serdo ap
2. ter conhecimento das normas nacionais e comunitirias que regulam o acesso aos apoios no mbito do FEAC e assegurar o seu CUmprimento;
3. que sdo verdadeiras as informagdes cc deste pedido de pag ) e ndo é omitida qualquer informagio solicitada.

Pedido de excecao a apresentacao de reembolso fora do prazo

Submissao
Nome: F0CCCOOODCCOMN XX XXX Telefone: 999999999
Email: 0OOOERNN, XXX Fax: 999999999
S S S e g
I
| N°TOC *

dd-mm-aaaa

| Apenas visivel e Obrigatério se o prazo de !
| submissao do PRI ou Saldo for ultrapassado, !
I ou no caso de terem passado 10 dias tteis i
1
. |
! 1
! 1

q

a outros apoios piblicos; ) L, !
depois do prazo minimo de 3 meses entre
reembolsos.

0 Pedido de excecdo a apresentagdo de reembolso fora do prazo @

0Os formatos permitidos sdo .rar e .zip. O tamanho méximo permitido por documento é 150 MB

PO APMC

PROGRAMA OPERACIONAL DE
APDIO AS PESSDAS MAIS CARENCIADAS

o) @ oo ) @ comn )

UNILD EUROPEIA

Fundo de Auxilio Europeu 76

s Pessoas Mais Carenciadas




42 17. SI FEAC

Documentacao de Apoio

v" Manual de Apoio a Execucdo das Operacio
(http://www.seg-social.pt/publicacoes?bundleld=16104182)

v' Contactos Equipa Técnica FEAC — ISSA,IPRA:

Instituto da Seguranca Social dos Agores, IPRA

Telefone: 300 077 000 | 296 307 874 / 542
Email: ISSACORES-FEAC@seg-social.pt

Obrigado/a!
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http://www.seg-social.pt/publicacoes?bundleId=16104182
mailto:ISSACORES-FEAC@seg-social.pt

